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Resolución DirectoralN20007120I3IN,AoGA( 

Lima, 30 MAYO 2013 
VISTA: 

La Carta NO 002-2013-INIA-CE/ ADS N0007-2013-INlA del 30 de mayo de 2013 emitida par el Comité Especial 
designado mediante Resalución Directoral N00053-2013-lNlA-OGA, solicitando aprobaciôn de bases para Ia Adjudicaciôn 
Directa Selectiva N°007-2013-IN IA y; 

CONSIDERANDO: 

Que, mediante Resoluciôn Jefatural NO 0005-2013-INlA, se delega al Director General de Ia Oficina General de 
Administración del Instituto Nacional de lnnovación Agraria - INIA, las facultades inherentes para Ia aprobación de bases 
de procesas de selecciôn para Ia adquisicion de bienes, cantrataciôn de servicios y ejecuciOn de obras, conforme at 
articulo 350  del Reglamento de Ia Ley de Contratacianes del Estado, aprobado par Decr9to Supremo NO 184-2008-EF y su 
modificatoria Decreto Supremo NO 138-2012-EF, que faculta al titular de Ia entidad a delegar exprsamente dicha funcion; 

Que, mediante Resoluciôn Directaral NO 0066-2013-INIA-OGA, se aprueba el Exped ente de Contrataciôn del 
"SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA", por un valor referencial total S/.117,408.00 
(CIENTO DIECISIETE MIL CUATROCIENTOS OCHO CON 00/100 NUEVOS SOLES); 

Que, conforme a lo solicitado par el Presidente del Comité Especial en el documento de Ia Vista, Ia narmativa 
citada y atendiendo a que Ia aprobaciôn de las bases debe ser expresa, ya sea mediante resoluciôn, acuerdo a algUn otra 
documento en el que exprese de manera indubitable Ia voluntad de aprabacion; y en n ngün caso esta aprabaciOn podia 
ser realizada par el Camité Especial a el órgana a cargo de los pracesas de selección, es necesario que el funcianaria 
competente autorice las mismas; 

Estando a Ia dispuesto en Ia Ley de Cantrataciones del Estada aprabada par Decreto Legislativo NO 1017 
j-. 

. modificada can Ley N°29873 y su Reglamenta, aprabada par Decreto Supremo NO 184-2008-EF modificada can Decreto 

7 Supremo NO 138-2012-EF, yen usa de Ia facultad canferida en Ia Resolución Jefatural NO 0005-2013-INIA; can Ia visación 
del Respansable de Ia Oficina de Logistica del INIA; 

SE RESUELVE: 

Articulo 1°.. APROBAR LAS BASES de Ia ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N0007-2013-INIA, para 
el "SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA", par un valor referencil total de S/.117,408.00 
(CIENTO DIECISIETE MIL CUATROCIENTOS OCHO CON 00/100 NUEVOS SOLES). 

Articulo 2°.- REMITIR las bases aprabadas at Comité Especial designado mediarte Resolución Directaral 
N00053-2013-INIA-OGA, a fin que prasiga las actas y tràmites pertinentes que canlleven a su canvocataria en el SEACE y 
desarrollo del praceso de selecciôn conforme a Ia narmativa. 

Registrese y comuniquese. 

Ange a, 
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AD)UDICACION DIRECTA SELECTIVA No 007-2013-INIA 
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SERVICIO DE MENSA3ERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL XNM 

CAPITULO I 
ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION 

1.1. BASE LEGAL 

- Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto. 
- Decreto Legislativo No 1017 - Ley de Contrataciones del Estado, er adelante Ia Ley. 
- Decreto Supremo No 184-2008-EF - Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del 

Estado, en adelante el Reglamento. 
- Directivas del OSCE. 
- Ley No 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General. 
- Codigo Civil. 
- Ley 27806 - Ley de Transparencia y de Acceso a Ia Información PUblica. 
- Decreto Supremo N° 007-2008-TR - Texto Unico Ordenado de Ia Ley de Promoción 

de Ia Competitividad, Formalización y Desarrollo de Ia Micro y Pequena Empresa y 
del acceso al empleo decente, Ley MYPE. 

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR - Reglamento de Ia Ley MYPE. 

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso. 

Para Ia aplicaciôn del derecho deberá considerarse Ia especialidd de las normas 
previstas en las presentes Bases. 

1.2. CONVOCATORIA 
Se efectuará de conformidad con Jo señalado en el artFculo 51 del Reglamento, en Ia fecha 
señalada en el cronograma. 

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES 
El registro de participantes se efectuará desde el dia siguiente de Ia convocatoria y hasta 
un (1) dia häbil después de haber quedado integradas las Bases. En el caso de 
propuestas presentadas por un consorcio, bastará que se registre uno (1) de sus 
integrantes, de conformidad con el articulo 53 del Reglamento. 

La persona natural o persona juridica que desee participar en el proceso de selecciOn 
deberá contar con inscripciOn vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) 
conforme al objeto de la convocatoria. La Entidad verificará Ia vigencia de Ia inscripciôn en 
el RNP y que no se encuentre inhabilitada para contratar con el Estado. 

Al registrarse, el participante deberã señalar Ia siguiente informaciOn: Ncmbres, apellidos y 
Documento Nacional de Identidad (DNI), en el caso de persona natural; razón social de la 
persona juridica; nUmero de Registro Unico de Contribuyentes (RUC); domicillo legal; 
teléfono y fax. 

IMPORTANTE: 

• Para registrarse como participante en un proceso de selecciOn convocado por las 
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con 
inscripciOn vigente ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el 
Organismo Supetvisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor 
informaciOn, podra ingresarse a Ia siguiente direcciOn electrónica: wNw.rnp.gob.pe. 
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1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES 
Las consultas y observaciones a las Bases serãn presentadas par un periodo minimo de 
tres (3) dias hábiles, contados desde el dia siguiente de Ia convocatoria, de conformidad 
con lo establecido en los articulos 55 y 57 del Reglamento. 

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES 
La decisiOn que tome el Comité Especial con relaciôn a las consultas y observaciones 
presentadas constarä en el pliego absolutorio que se notificará a través del SEACE, de 
conformidad con lo establecido en los articulos 54 y 56 del Reglamento, en Ia fecha 
señalada en el cronograma del proceso de selecciOn. 

El plaza para Ia absoluciOn no podrá exceder de tres (3) dIas hábiles contados desde el 
vencimiento del plaza para recibir las consultas y observaciones. 

De haberse presentado observaciones, el Comité Especial debe incluir en el pliego 
absolutorio el requerimiento de pago de la tasa par concepto de elevaciOn de 
observaciones al OSCE. 

IMPORTANTE: 

• No se absolverán consultas ni observaciones a las Bases que se presenten 
extemporáneamente o que sean formuladas por quienes no se han registrado coma 
participantes. 

1.6. ELEVACIÔN DE OBSERVACIONES AL OSCE 
El plazo para solicitar Ia elevaciOn de observaciones para el pronunciamiento del OSCE es 
de tres (3) dlas hãbiles, computados desde el dia siguiente de Ia notificaciôn del pliego 
absolutorio a través del SEACE. 

Los participantes pueden solicitar Ia elevación de las observaciones para Ia emisiOn de 
pronunciamiento, en los siguientes supuestos: 

Cuando las observaciones presentadas par el participante no fueron acogidas a 
fueron acogidas parcialmente; 

Cuando a pesar de ser acogidas sus observaciones, el participante considere que 
tal acogimiento continUa siendo contraria a Ia dispuesto par el articulo 26 de Ia Ley, 
cualquier otra disposiciôn de Ia normativa sabre contrataciones del Estado u otras 

V normas complementarias a conexas que tengan relaciOn con el proceso de 
selecciôn; y 

Cuando el participante considere que el acogimienta de una observaciOn formulada 
par atro participante resulta cantraria a lo dispuesto par el articulo 26 de Ia Ley, 
cualquier otra disposiciOn de Ia narmativa sabre contrataciones del Estado u atras 
normas complementarias a canexas que tengan relación con el proceso de 
selecciOn. En este caso, el participante debe haberse registrado coma tal hasta el 
vencimiento del plaza para formular observaciones. 

El Comité Especial, bajo responsabilidad, deberä remitir Ia totalidad de Ia documentaciOn 
requerida para tal fin par el TUPA del OSCE, a mäs tardar al dia siguiente de vencida el 
plaza para que los participantes soliciten Ia elevaciOn de observaciones. 

La emisiôn y publicaciOn del pronunciamiento en el SEACE, debe efectuarse dentro de los 
diez (10) dias hábiles siguientes de recibido el expediente campleta par el OSCE. 

E] 
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1.7. INTEGRACION DE LAS BASES 
Las Bases integradas constituyen las reglas definitivas del proceso de selecciôn por to que 
deberán contener las correcciones, precisiones y/o modificaciones producidas como 
consecuencia de Ia absolución de las consultas y de las observaciones, las dispuestas por 
el pronunciamiento, asi como las requeridas por el OSCE en el marco de sus acciones de 
supervision. 

Una vez integradas, las Bases no podrán ser cuestionadas en ninguna otra via ni 
modificadas por autoridad administrativa alguna, bajo responsabilidad del Titular de la 
Entidad. Esta restricciOn no afecta Ia competencia del Tribunal para declarar Ia nulidad del 
proceso por deficiencias en las Bases. 

El Comité Especial integrara y publicara las Bases teniendo en consideraciôn los 
siguientes plazos: 

Cuando no se hayan presentado observaciones, al dia sigLiente de vencido el plazo 
para formularlas. 

Cuando se hayan presentado observaciones, al dia siguiente de vencido el plazo para 
que los participantes soliciten Ia elevaciOn de dichas observaciones para Ia emisiOn 
de pronunciamiento, siempre que ningUn participante haya hecho efectivo tal derecho. 

Cuando se haya solicitado Ia elevaciOn de observaciones, dentro de los dos (2) dias 
hábiles siguientes de notificado el pronunciamiento respectivo en el SEACE. 

Corresponde al Comité Especial, bajo responsabilidad, integrar las Bases y publicarlas en 
el SEACE, conforme lo establecen los artIculos 59 y 60 del Reglamento. 

De conformidad con el articulo 31 del Reglamento, el Comité Especial no podrã efectuar 
modificaciones de oficio al contenido de las Bases, bajo responsabilidad. 

1.8. FORMA DE PRESENTACION DE PROPUESTAS V ACREDITACION 
Todos los documentos que contengan informaciOn referida a los requisitos para Ia 
admisiOn de propuestas y factores de evaluaciOn se presentarán en idioma castellano o, 
en su defecto, acompanados de traducciOn oficial o certificada efectuada por traductor 
pUblico juramentado o traductor colegiado certificado, segUn corresponda, salvo el caso de 
Ia informaciOn técnica complementaria contenida en folletos, instructivos, catälogos o 
similares, que podrá ser presentada en el idioma original. El postor será responsable de Ia 
exactitud y veracidad de dichos documentos. 

Las propuestas se presentarãn en dos (2) sobres cerrados, de los cuales el primero 
contendrá Ia propuesta técnica y el segundo Ia propuesta econOmica. 

Si las propuestas se presentan en hojas simples se redactarán por medios mecánicos o 
electrOnicos y serán foliadas correlativamente empezando por el nümero uno. 

Asimismo, cuando las propuestas tengan que ser presentadas total o parcialmente 
mediante formularios o formatos, éstos podrán ser Ilenados por cualquier medio, 
incluyendo el manual. 

En ambos supuestos, las propuestas deben Ilevar el sello y Ia rUbrica del postor o de su 
representante legal o mandatario designado para dicho fin, salvo que el postor sea que el 
postor sea persona natural, en cuyo caso bastará que éste o su apoderado, indique debajo 
de Ia rübrica sus nombres y apellidos completos. 
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Cuando Ia presentaciôn de propuestas se realice en acto püblico, las personas naturales 
podrán concurrir personalmente o a través de su apoderado debidamente acreditado ante 
el Comité Especial, mediante carta poder simple (Formato No 1). Las personas juridicas lo 
harán por medio de su representante legal acreditado con copia simple del documento 
registral vigente que consigne dicho cargo o a través de su apoderado acreditado con 
carla poder simple suscrita por el representante legal, a Ia que se adjuntará el documento 
registral vigente que consigne Ia designacion del representante legal, expedido con una 
antiguedad no mayor de treinta (30) dias calendario a Ia presentaciOn de propuestas. 
(Formato NO 1) 

En el caso de consorcios, Ia propuesta puede ser presentada por el representante comUn 
del consorcio, o por el apoderado designado por éste, o por el representante legal o 
apoderado de uno de los integrantes del consorcio que se encuentre registrado como 
participante, conforme a lo siguiente: 

En el caso que el representante comUn del consorcio presente Ia propuesta, éste 
debe presentar copia simple de Ia promesa formal de consorcio. 

En el caso que el apoderado designado por el representante comUn del consorcio 
presente Ia propuesta, este debe presentar carla poder simple suscrita por el 
representante comün del consorcio y copia simple de Ia promesa formal de 
consorcio. 

En el caso del representante legal o apoderado de uno de los integrantes del 
(Q/ consorcio que se encuentre registrado como participante, Ia acreditaciôn se 

realizará conforme a lo dispuesto en el sexto parrafo del presente numeral, segUn 
corresponda. 

1.9. PRESENTACION DE PROPUESTAS1  
En caso Ia presentación de propuestas se realice en ACTO PUBLICO, deberâ 
tenerse en consideración lo siguiente: 

La presentaciôn de propuestas se realiza en acto publico, en Ia fecha y hora señaladas en 
el cronograma del proceso. 

El acto se inicia cuando el Comité Especial empieza a Ilamar a los participantes en el 
orden en que se registraron para participar en el proceso, para que entreguen sus 
propuestas. Si al momento de ser Ilamado el participante no se encuentra presente, se le 
tendrá por desistido. Si algUn participante es omitido, podra acreditarse con Ia 
presentacion de la constancia de su registro como participante. 

Los integrantes de un consorcio no podrán presentar propuestas individuales ni conformar 
más de un consorcio. 

IMPORTANTE: 

• En caso de con vocarse segUn relaciOn de items, los integrantes de un consorcio no 
podrán presentar propuestas individuales ni con formar más de un consorcio en un 
mismo item, 10 que no imp/dc que puedan presentarse individualmente o 
con formando otro consorcio en items distintos. 

1  De acuerdo con 10 establecido por el articulo 64 del Reglamento, el acto de presentacion de propuestas en una 
AdjudicaciOn Directiva Selectiva puede ser pUblico o privado, lo que debe determinarse en la seccián especifica de las 
Bases. 

E 
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En el caso que el Comité Especial rechace Ia acreditaciOn del apoderado, representante 
legal o representante comün, segün corresponda en atención al numeral 1.8, y este 
exprese su disconformidad, se anotará tal circunstancia en el acta y el Notario (a Juez de 
Paz) mantendrá Ia propuesta y los documentos de acreditaciOn en su poder hasta el 
momento en que el participante formule apelaciôn. Si se formula apelaciOn se estará a lo 
que finalmente se resuelva al respecto. 

Después de recibidas las propuestas, el Comité Especial procederá a abrir los sobres que 
contienen Ia propuesta técnica de cada postor, a fin de verificar que los documentos 
presentados por cada postor sean los solicitados en las Bases. 

En el caso que de Ia revision de Ia propuesta se adviertan defectos de forma, tales como 
errores u omisiones subsanables en los documentos presentados que no modifiquen el 
alcance de Ia propuesta técnica, o Ia omisiOn de presentaciOn de uno o más documentos 
que acrediten el cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos —siempre que se 
trate de documentos emitidos por autoridad pUblica nacional o un privado en ejercicio de 
funciOn püblica, tales como autorizaciones, permisos, titulos, ccnstancias y/o certificados 
que acrediten estar inscrito o integrar un registro, y otros de naturaleza análoga, para lo 
cual deben haber sido obtenidos por el postor con anterioridad a Ia fecha establecida para 
Ia presentaciOn de propuestas—,, se actuará conforme Ia dispuesto en el articulo 68 del 
Reglamento. Este es el ünico momento en que puede otorgarse plaza para subsanar Ia 
propuesta técnica. 

En el caso de advertirse que Ia propuesta no cumple con Ia requerido por las Bases, y no 
se encuentre dentro de los supuestos señalados en el pãrrafo anterior, se devolveré Ia 
propuesta, teniéndola por no admitida, salvo que el postor exprese su disconformidad, en 
cuyo caso se anotará tal circunstancia en el acta y el Notario (o Juez de Paz) mantendrá Ia 
propuesta en su poder hasta el momento en que el postor formula apelaciOn. Si se formula 
apelaciOn se estará a Ia que finalmente se resuelva al respecto. 

Después de abierto cada sobre que contiene Ia propuesta técnica, el Notario (o Juez de 
Paz) procedera a sellar y firmar cada hoja de los documentos de Ia propuesta técnica. A 
su vez, si las Bases han previsto que Ia evaluaciOn y calificaciOn de las propuestas 
técnicas se realice en fecha posterior, el Notario (o Juez de Paz) procedera a colocar los 
sobres cerrados que cantienen las propuestas econOmicas dentro de uno a más sobres, 
los que serán debidamente sellados y firmados por él, por los miembros del Comite 
Especial y por los postores que asi lo deseen, conservándolos hasta Ia fecha en que el 
Comité Especial, en acto pUblico, comunique verbalmente a los postores el resultado de Ia 
evaluaciOn de las propuestas técnicas. 

Al terminar el acto pUblico, se levantaré un acta, Ia cual seré suscrita por el Notario (a Juez 
de Paz), por todos sus miembros, asi como por los veedores y los postores que Ia 
deseen. 

De conformidad con Ia dispuesto en el articulo 64 del Reglamento, en las actos de 
presentaciOn de propuestas y otargamiento de Ia Buena Pro se podra contar con Ia 
presencia de un representante del Sistema Nacional de Control, quien participarã como 
veedor y deberá suscribir el acta correspondiente, su inasistencia no viciaré el proceso. 

En caso Ia presentación de propuestas se realice en ACTO PRIVADO, deberá 
tenerse en consideración 10 siguiente: 

Los participantes presentaran sus propuestas, con cargo y en sabre cerrado, en el lugar, el 
dia y horario señalados en Ia secciOn especifica de las Bases, baja responsabilidad del 
Comité Especial. 

Los integrantes de un cansorcia no padrán presentar propuestas individuales ni conformar 
mäs de un consorcio. 

E
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En caso de con vocarse segün relaciôn de items, los integrantes de un consorcio no 
podrán presentar propuestas individuales ni con formar más de un consorcio en un 
mismo item, Jo que no impide que puedan presentarse individualmente o 
con formando otro consorcio en items distintos. 

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 64 del Reglamento, en los actos de 
presentaciOn de propuestas y otorgamiento de Ia Buena Pro se podrã contar con Ia 
presencia de un representante del Sistema Nacional de Control, quien participara como 
veedor y deberá suscribir el acta correspondiente, su inasistencia no viciará el proceso. 

1.10. CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONOMICA 
La propuesta económica (Sobre NO 2) deberâ incluir obligatoriamente lo siguiente: 

La oferta econômica, en Ia moneda que corresponda, incluidos todos los tributos, seguros, 
transportes, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a Ia 
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el 
costo del servicio a contratar; excepto Ia de aquellos postores que gocen de 
exoneraciones legales. La Entidad no reconocerä pago adicional de ninguna naturaleza. 

El monto total de Ia propuesta económica y los subtotales que lo componen deberán ser 
expresados con dos decimales. Los precios unitarios podrán ser expresados con más de 
dos decimates. 

1) 
"9/ • Tratándose de un proceso segün relaciOn de items, cuando los postores se presenten 

a más de un item, deberán presentar sus propuestas econOmicas en forma 
independiente.2  

1.11. EVALUACION DE PROPUESTAS 
(' La evaluaciOn de propuestas se realizarä en dos (2) etapas: La evaluaciOn técnica y Ia 
i t\ evaluacion econOmica. 

Los mäximos puntajes asignados a las propuestas son los siguientes: 

Propuesta Técnica : 100 puntos 
Propuesta Econômica : 100 puntos 

1.11.1. EVALUACION TECNICA 
En caso se hubiese previsto Ia presentación de propuestas en ACTO 
PUBLICO, en Ia evaluación se deberâ tener en consideración lo 
sig u lente: 

Se verificará que Ia propuesta técnica cumpla con los requerimientos técnicos 
minimos contenidos en las presentes Bases. Las propuestas que no cumplan 
dichos requerimientos no serán admitidas. 

Solo aquellas propuestas admitidas y aquellas a las que el Comité Especial 
hubiese otorgado plazo de subsanaciOn, pasarán a Ia evaluaciOn técnica. 

2 Luego de efectuada Ia evaluación técnica, cabe Ia posibilidad que dicho postor haya obtenido el puntaje necesario para 
acceder a Ia evaluaciôn econOmica ünicamente en algunos de los items a los que se presentó, por lo que, de acuerdo con 
el articulo 71 del Reglamento, corresponderia devolver las propuestas económicas sin abut, lo que no resultaria posible Si 
Ia totalidad de las propuestas econômicas del postor se incluyen en un solo sobre. 
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En aquellos casos en los que se hubiese otorgado plazo para Ia subsanaciôn de 
Ia propuesta, el Comité Especial deberá determinar si se cumpliO o no con Ia 
subsanaciôn solicitada. Si luego de vencido el plazo otorgado, no se cumple con 
Ia subsanaciOn, el Comité Especial tendrã Ia propuesta por no admitida. 

Una vez cumplida Ia subsanaciôn de Ia propuesta o vencido el plazo otorgado 
para dicho efecto, se continuará con Ia evaluaciOn de las propuestas técnicas 
admitidas, asignando los puntajes correspondientes, conforme a Ia metodologla 
de asignaciori de puntaje establecida para cada factor. 

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de ochenta (80) 
puntos, serán descalificadas en esta etapa y no accederãn a Ia evaluaciOn 
econOmica. 

En caso se hubiese previsto Pa presentación de propuestas en ACTO 
PRIVADO, en Ia evaluaciOn se deberâ tener en consideración lo 
sig u iente: 

Se procederá a Ia apertura de las propuestas técnicas presentadas y se 
verificará que contengan los documentos de presentaciOn obligatoria y cumplan 
con los requerimientos técnicos minimos contenidos en las presentes Bases. Las 
propuestas que no cumplan dichos requerimientos no serãn admitidas. 

d (P\  

En el caso que de Pa revisiOn de Ia propuesta se adviertan defectos de forma, 
tales como errores u omisiones subsanables en los documentos presentados 
que no modifiquen el alcance de Ia propuesta técnica, o Ia omisiOn de 
presentaciOn de uno o màs documentos que acrediten el cumplimiento de los 
requerimientos técnicos minimos —siempre que se trate de documentos emitidos 
por autoridad pCiblica nacional o un privado en ejercicio de funciOn püblica, tales 
como autorizaciones, permisos, tItulos, constancias y/o certificados que acrediten 
estar inscrito o integrar un registro, y otros de naturaleza análoga, para lo cual 
deben haber sido obtenidos por el postor con anterioricad a Ia fecha establecida 
para Ia presentaciOn de propuestas—, se actuará conforme lo dispuesto en el 
articulo 68 del Reglamento. Este es el Unico momenta en que puede otorgarse 
plazo para subsanar Ia propuesta técnica. 

IMPORTANTE: 

En tanto OSCE no comunique a través de su portal Institucional Ia 
implementaciOn del mecanismo de notificación electrOnica en el SEA CE 
para Ia Entidad, el Comité Especial deberá notificar al postor el 
requerimiento de subsanaciOn de Ia propuesta técnica en forma personal, 
conforme a lo dispuesto POT Ia Décima DisposiciOn Complementaria 
Transitoria del Reglamento. 

En el caso de advertirse que Ia propuesta no cumple con lo requerido por las 
Bases, y no se encuentre dentro de los supuestos señalados en el párrafo 
anterior, se tendrá por no admitida. El Comité Especial incluirã el motivo de esa 
decision en el acta de los resultados del proceso que se publicara en el SEACE, 
debiendo devolver los sobres que contienen Ia propuesta técnica y econOmica, 
una vez consentido el otorgamiento de Ia Buena Pro. 

Solo aquellas propuestas admitidas y aquellas a las que el Comité Especial 
hubiese otorgado plazo de subsanaciOn, pasarán a Ia evaluaciOn técnica. 

En aquellos casos en los que se hubiese otorgado plazo para Ia subsanaciOn de 
Ia propuesta, el Comité Especial deberá determinar si se cumpliO o no con Ia 
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subsanaciôn solicitada. Si luego de vencido el plazo otorgado, no se cumple con 
Ia subsanaciOn, el Comité Especial tendrá Ia propuesta por no admitida. 

Una vez cumplida la subsanación de Ia propuesta o vencido el plazo otorgado 
para dicho efecto, se continuará con Ia evaluaciôn de las propuestas técnicas 
admitidas, asignando los puntajes correspondientes, conforme a Ia metodologia 
de asignacion de puntaje establecida para cada factor. 

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de ochenta (80) 
puntos, serán descalificadas en esta etapa y no accederán a Ia evaluaciôn 
econOmica. 

En caso de Ia descalificaciôn de Ia propuesta, el Comité Especial incluirá el 
motivo de esa decisiOn en el acta de los resultados del proceso que publicará en 
el SEACE. 

1.11.2. EVALUACION ECONOMICA 
Si Ia propuesta econOmica excede el valor referencial, serä devuelta por el 
Comité Especial y se tendrá por no presentada, conforme lo establece el articulo 
33 de Ia Ley. 

La evaluaciOn econOmica consistirá en asignar el puntaje maxima establecido a 
Ia propuesta econOmica de menor monto. Al resto de propuestas se les asignara 
un puntaje inversamente proporcional, segUn Ia siguiente fOrmula: 

= OmxPMPE 
Oi 

/ Donde: 
I = Propuesta 
Pi = Puntaje de Ia propuesta econOmica i 
Oi = Propuesta EconOmica i 

A A 
Om = Propuesta EconOmica de monto a precio más baja 

lt'\ PMPE = Puntaje Máximo de Ia Propuesta EconOmica 

IMPORTANTE: 

• En caso el proceso se convoque bajo el sistema de precios unitarios, tarifas o 
porcentajes, el Comité Especial deberá verificar las operaciones aritméticas 
de Ia propuesta que obtuvo el mayor puntaje total y, de existir alguna 
incorrecciOn, deberá corregirla a fin de consignar el monto correcto y 
asignarle el lugar que le corresponda. Dicha correcciOn debe figurar 
expresamente en el acta respectiva. 

Solo cuando se haya previsto (Se gUn el caso concreto) aceptar propuestas 
econOmicas que incluyan propuestas de financiamiento, ía propuesta 
econOmica se evaluará utiizando el método del valor presente neto del fiujo 
financiero que comprenda los costos financieros y el repago de Ia deuda. Se 
tomarán en cuenta todos los costos del financiamiento, tales como Ia tasa de 
interés, comisiones, seguros y otros, as! como Ia contra partida de Ia Entidad 
Si fuere el caso, conforme a las disposiciones contenidas en el artIculo 70 del 
Reglamento. 
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1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO 
En caso el otorgamiento de Ia Buena Pro se realice en ACTO PUBLICO, se 
deberá tener en consideración 10 siguiente: 

En Ia fecha y hora senalada en las Bases, el Comité Especial se pronunciara sobre Ia 
admisiôn y Ia evaluaciOn técnica de las propuestas, comunicando los resultados de esta 
Ultima. 

El Comité Especial procederá a Ia apertura de los sobres que contieren las propuestas 
econômicas de aquellos postores cuyas propuestas técnicas hubieran alcanzado el 
puntaje técnico minimo requerido en las Bases. 

La evaluaciôn de las propuestas econOmicas se realizarä de conformidad con el 
procedimiento establecido en las presentes Bases. 

La determinaciôn del puntaje total se harä de conformidad con el articulo 71 del 
Reglamento. 

IMPORTANTE: 

• En el caso de contrataciOn de seivicios a ser prestados fuera de las provincias de 
Lima y Ca/lao, a so/icitud del postor, se asignara una bonificación equivalente al diez 
por ciento (10%) sobre Ia sumatoria de las propuestas técnica y econOmica de los 
postores con domici/io en Ia pro vincia donde se prestará el ser'.'icio objeto del proceso 
de selecciOn o en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo 
departamento o region. El domicilio será el consignado en Ia consta7c1a de inscripciOn 
ante el RNP3. 

El Comité Especial procederá a otorgar la Buena Pro a Ia propuesta ganadora, dando a 
conocer los resultados del proceso de selección a través de un cuadro comparativo en el 
que se consignara el orden de pre!aciOn en que han quedado calificados los postores, 
detallando los puntajes técnico, econômico y total obtenidos por cada uno de ellos. 

En el supuesto que dos (2) o más propuestas empaten, el otorgamiento de Ia Buena Pro 
se efectuará observando lo señalado en el articulo 73 del Reglamento. 

Al terminar el acto püblico se levantarã un acta, Ia cual será suscrita por el Notario (o Juez 
de Paz), por todos los miembros del Comité Especial, asi como por los veedores y los 
postores que deseen hacerlo. 

El otorgamiento de Ia Buena Pro se presumirã notificado a todos los postores en Ia misma 
fecha, oportunidad en Ia que se entregarä a los postores copia del acta de otorgamiento 
de Ia Buena Pro y el cuadro comparativo, detallando los resultados en cada factor de 
evaluaciOn. Dicha presuncion no admite prueba en contrario. Esta informaciôn se publicará 
el mismo dia en el SEACE. 

En caso que el otorgamiento de Ia Buena Pro se realice en ACTO PRIVADO, 
se deberâ tener en consideración lo siguiente: 

El Comité Especial procederé a la apertura de los sobres que contienen las propuestas 
econômicas de aquellos postores cuyas propuestas técnicas hubieran alcanzado el 
puntaje técnico minimo requerido en las Bases. 

La constancia de inscripciôn electrOnica se visualizará en el portal web del Registro Nacicnal de Proveedores: 
www.rnp.gob.pe  

IF—, 
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La evaluaciôn de las propuestas econOmicas se realizarã de conformidad con el 
procedimiento establecido en las presentes Bases. 

La determinaciôn del puntaje total se hará de conformidad con el articulo 71 del 
Reglamento. 

IMPORTANTE: 
En el caso de contrataciOn de setvicios a ser prestados fuera de las provincias de 
Lima y Ca/lao, a solicitud del postor, se asignara una bonificaciOn equivalente al diez 
por ciento (10%) sobre Ia sumatoria de las propuestas técnica y econOmica de los 
postores con domidiio en /a pro vincia donde se prestará el servicio objeto del proceso 
de selecciOn o en las provincias colindantes, sean o no pen'enecientes al mismo 
departamento o region. El domicilio será el consignado en Ia constancia de inscripciOn 
ante e/ RNP . 

El Comité Especial procederá a otorgar la Buena Pro a Ia propuesta ganadora, elaborando 
en forma previa un cuadro comparativo en el que se consignará el orden de prelaciOn en 
que han quedado calificados los postores, detallando los puntajes técnico, econOmico y 
total obtenidos por cada uno de ellos. 

En el supuesto que dos (2) o más propuestas empaten, el otorgamiento de la Buena Pro 
se efectuará observando lo señalado en el articulo 73 del Reglamento. 

Al terminar el acto se levantará un acta, Ia cual será suscrita por todos los miembros del 
Comité Especial, asi como por los veedores, de ser el caso. 

El otorgamiento de Ia Buena Pro se publicara y se entenderá notificado a través del 
SEACE, el mismo dia de su realizaciOn, bajo responsabilidad del Comité Especial, 
debiendo incluir el acta de otorgamiento de Ia Buena Pro y el cuadro comparativo. 

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO 
Cuando se hayan presentado dos (2) o más propuestas, el consentimiento de la Buena 
Pro se producirá a los cinco (5) dias hábiles de Ia notificaciôn de su otorgamiento, sin que 
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelaciOn. En este 
caso, el consentimiento se publicara en el SEACE al dia hábil siguiente de haberse 
prod ucido. 

En el caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de Ia Buena Pro se 
producirá el mismo dia de Ia notificación de su otorgamiento, y podrá ser publicado en el 
SEACE ese mismo dia o hasta el dia hábil siguiente. 

1.14. CONSTANCIA DE NO ESTAR INHABILITADO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO 
De acuerdô con el articulo 282 del Reglamento, a partir del dia hábil siguiente de haber 
quedado consentida Ia Buena Pro o de haberse agotado Ia via administrativa conforme a 
lo previsto en el articulo 115 del Reglamento, hasta el décimo quinto dia hébil de 
producido tal hecho, el postor ganador de Ia Buena Pro debe solicitar ante el OSCE Ia 
expediciOn de Ia constancia de no estar inhabilitado para contratar con el Estado. 

El OSCE no expedira constancias solicitadas fuera del plazo establecido. 

La constancia de inscripciôn electrônica se visualizará en el portal web del Registro Nacional de Proveedores: 
www.rnpgob.pe  
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CAPTULO II 
SOLUCIÔN DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCESO DE SELECCIN 

2.1. RECURSO DE APELACION 

A través del recurso de apelaciOn se impugnan los actos dictados durante el desarrollo del 
proceso de selección, desde Ia convocatoria hasta aquellos ernitidos antes de Ia 
celebraciôn del contrato. 

El recurso de apelaciOn se presenta ante Ia Entidad que convocO el proceso de selección y 
es resuelto por el Titular de Ia Entidad a el funcionario a quien este haya delegado dicha 
facultad. 

Los actos emitidos por el Titular de Ia Entidad que declaren Ia nulidad de oficio o cancelen 
el proceso, podrán impugnarse ante el Tribunal de Contrataciones del Estado. 

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACIóN 

La apelaciOn contra el otorgarniento de Ia Buena Pro o contra los actos dictados con 
anterioridad a ella debe interponerse dentro de los cinco (5) dIas hábiles siguientes de 
haberse otorgado Ia Buena Pro. 

La apelaciôn contra los actos distintos a los indicados en el párrafo anterior debe 
interponerse dentro de los cinco (5) dias hábiles siguientes de haberse tornado 
conocirniento del acto que se desea irnpugnar. 
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CAPITULO Ill 
DEL CONTRATO 

3.1. DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO 
Una vez que quede consentido o administrativamente firme el otorgamiento de Ia Buena 
Pro, dentro de los siete (7) dias hãbiles siguientes, sin mediar citaciOn alguna, el postor 
ganador deberá presentar a Ia Entidad Ia documentaciOn para Ia suscripciOn del contrato 
prevista en las Bases. Asimismo, dentro de los tres (3) dias hábiles siguientes a Ia 
presentaciôn de dicha documentación, deberá concurrir ante Ia Entidad para suscribir el 
contrato. 

En el supuesto que el postor ganador no presente Ia documentación y/o no concurra a 
suscribir el contrato, segUn corresponda, en los plazos antes indicados, se procedera de 
acuerdo a lo dispuesto en el numeral 3 del articulo 148 del Reglamento. 

El contrato será suscrito por Ia Entidad, a través del funcionario competente a 
debidamente autorizado, y por el ganador de Ia Buena Pro, ya sea directamente a por 
media de su apoderado, tratándose de persona natural, y tratãndose de persona juridica, 
a través de su representante legal, de conformidad con Ia establecido en el articulo 139 
del Reglamento. 

Para suscribir el contrato, el postor ganador de Ia Buena Pro deberé presentar, además 
de los documentos previstos en las Bases, los siguientes: 

• Constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar con el Estado. 
• Garantia por el monto diferencial de propuesta, en caso corresponda. 

jJ 
• Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los integrantes, de ser el caso. 
• COdigo de cuenta interbancario (CCI). 
• TraducciOn oficial efectuada por traductor pUblico juramentado de todos los 

COD documentos de Ia propuesta presentados en idioma extranjero que fueron 
acompanados de traducciôn certificada, de ser el caso. 

3.2. VIGENCIA DEL CONTRATO 
En aplicaciOn de to dispuesto en el artIculo 149 del Reglamento, el contrato tiene vigencia 
desde el dia siguiente de Ia suscripciôn del documento que Ia contiene. Dicha vigencia 
rige hasta que el funcionario competente dé la conformidad de Ia recepciôn de la 
prestaciôn a cargo del contratista y se efectUe el pago correspondiente. 

3.3. DE LAS GARANTIAS 
3.3.1. GARANTIA POR EL MONTO DIFERENCIAL DE PROPUESTA 

Cuando Ia propuesta econOmica fuese inferior al valor referencial en més del diez 
por ciento (10%) de éste, para Ia suscripciOn del contrato, el postor ganador 
deberá presentar una garantia adicional por un monta equivalente al veinticinco 
por ciento (25%) de Ia diferencia entre el valor referencial y Ia propuesta 
económica. Dicha garantla deberé tener vigencia hasta Ia conformidad de Ia 
recepciOn de Ia prestaciOn a cargo del contratista. 

3.4. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS 
Las garantias que se presenten deberán ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de 
realizaciôn automática en el pais al sOlo requerimiento de Ia Entidad. Asimismo, deben 
ser emitidas por empresas que se encuentren baja Ia supervision de Ia Superintendencia 
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones, y deben estar 
autorizadas para emitir garantias; a estar consideradas en Ia lista actualizada de bancos 
extranjeros de primera categoria que periôdicamente publica el Banco Central de 
Reserva del PerU. 
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IMPORTANTE: 
Corresponde a Ia Entidad verificar que las garantias preseritadas por los postores o 
contratistas cumplen con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptaciOn y 
eventual ejecuciOn. 

3.5. EJECUCION DE GARANTIAS 
Las garantias se harán efectivas conforme a las estipulaciones contempladas en el 
articulo 164 del Reglamento. 

3.6. ADELANTOS 
La Entidad entregara adelantos directos, conforme a lo previsto en el articulo 171 del 
Reglamento, siempre que ello haya sido previsto en Ia secciOn especifica de las Bases. 

En el supuesto que no se entregue el adelanto en el plazo previsto, el contratista tiene 
derecho a solicitar Ia ampliaciôn del plazo de ejecuciôn de Ia prestación por el ntmero de 
dias equivalente a Ia demora, conforme al articulo 172 del Reglamento. 

3.7. DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 
Las penalidades por retraso injustificado en Ia ejecución del servicio y las causales para 
Ia resoluciôn del contrato, serãn aplicadas de conformidad con los articulos 165 y 168 del 
Reglamento, respectivamente. 

De acuerdo con los articulos 48 de Ia Ley y 166 del Reglamento, en las Bases o el 
contrato podrán establecerse penalidades distintas a Ia menciorada en el articulo 165 del 

U, Reglamento, siempre y cuando sean objetivas, razonables y congruentes con el objeto de 
Ia convocatoria, hasta por un monto máximo equivalente al diez por ciento (10%) del 
monto del contrato vigente o, de ser el caso, del item que debiô ejecutarse. Estas 
penalidades se calcularán de forma independiente a Ia penalidad por mora. 

3.8. PAGOS 
La Entidad deberá realizar todos los pagos a favor del contratista por concepto de los 
servicios objeto del contrato. Dichos pagos se efectuarán después de ejecutada Ia 
respectiva prestaciOn; salvo que, por razones de mercado, el pago del precio sea 

ç j condiciOn para Ia realizaciOn del servicio. 

La Entidad deberá pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista en Ia 
forma y oportunidad (pago Unico o pagos parciales) establecida en las Bases o en el 
contrato, siempre que el contratista los solicite presentando Ia documentación que 
justifique el pago y acredite Ia ejecucion de Ia prestaciôn de los servicios, conforme a Ia 
secciôn especifica de las Bases. 

Para tal efecto, el responsable de otorgar Ia conformidad de Ia prestaciOn de los servicios, 
deberá hacerlo en un plazo que no excederá de los diez (10) dIas calendario de ser éstos 
prestados, a fin que Ia Entidad cumpla con Ia obligacion de efec:uar el pago dentro de los 
quince (15) dlas calendario siguientes, siempre que se verifiquen las condiciones 
establecidas en el contrato. 

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizarä de 
acuerdo a lo que se indique en el contrato de consorcio. 

En caso de retraso en el pago, el contratista tendrá derecho al pago de intereses 
conforme a lo establecido en el articulo 48 de Ia Ley, contado desde Ia oportunidad en 
que el pago debiô efectuarse. 
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3.9. DISPOSICIONES FINALES 
Todos los demás aspectos 
regirán supletoriamente por 
legales vigentes. 
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del presente proceso no contemplados en las Bases se 
Ia Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones 

~~ VA 
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CAPITULO i 
GENERALIDADES 

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE 

Nombre : INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGRARIA 

RUCN° 20131365994 

Domicilio legal : Av. La Molina NO 1981 - La Molina 

Teléfono/Fax: : 3492600 - Anexo 258 

Correo electrOnico: : procesos2.sedecentral@inia.gob.pe  

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA 

El presente proceso de selecciôn tiene por objeto Ia coritrataciôn del servicio de 
"MensajerIa para Ia Sede Central del INlA". 

1.3. VALOR REFERENCIAL5  

El valor referencial asciende a SI. 117,408.00 (Ciento Diecisiete Mil Cuatrocientos Ocho 
con 00/100 Nuevos Soles), incluido los impuestos de Ley y cualquier otro concepto que 
incida en el costo total del servicio. El valor referencial ha sido calculado al mes de Mayo. 

VALOR REERENCIAL 

ITE 
M 

DESCRIPCION 
FORMA 

DE 
SERVICIO  

TIPO DE 
SERVICIO 

CANT. 
PESO 
(KG) P.0 

PRECIO 
TOTAL 

SOBRES 

NORMAL 250 1 21 63.000,00 

URGENTE 2 1 21 

JSE  

504.00 DE 
MENSAJERIA 

PARA LASEDE 

MENSAJERIA NACIONAL 

-

SERVICIO ___________ 

PAQUETES/C 
AJAS 

NORMAL 20 20 
- 

192 46.080,00 

URGENTE 1 20 192 2.304,00 
CENTRAL MENSAJERIA LOCAL (LIMA 

METROPOLITANA/CALLAO) 
SOBRES 

NORMAL 50 1 8 
- 

4.800,00 

 URGENTE 1 2 1 1 1 30 1  12 
________  

720.00 

117.408,00 

1.4. EXPEDIENTE DE CONTRATACION 
El expediente de contrataciôn fue aprobado mediante ResoluciOn Directoral NO 066-2013- 
INIA-OGA el 17 Mayo del 2013. 

1.5. FUENTE DE FINANCIAMIENTO 

Recursos Ordinarios 
Recursos Directamente Recaudados 

1.6. SISTEMA DE CONTRATACION 
El presente proceso se rige por el sistema de Precios Unitarios, de acuerdo con lo 
establecido en el expediente de contratación respectivo. 

El monto del valor referencial indicado en esta sección de las Bases no debe diferir del monto del valor referencial 
consignado en Ia ficha del proceso en el SEACE. No obstante, de existir contradicción entre estos montos, primarã el 
monto del valor referencial indicado en las Bases aprobadas. 
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1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO 
El servicio a contratar está definido en los Requerimientos Técnicos Minimos que forman 
parte de Ia presente SecciOn en el Capitulo Ill. 

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO 
Los servicios materia de Ia presente convocatoria se prestarân en el plazo de Doce (12) 
meses o hasta culminar el monto del contrato o lo que ocurra primero. Dicho plazo 
constituye un requerimiento técnico minimo que debe coincidir con Ic establecido en el 
expediente de contrataciOn. 

1.9. COSTO DE REPRODUCCION DE LAS BASES 
SI. 5.00 (Cinco Soles con 00/1 00 Nuevos Soles) 

1.10. BASE LEGAL 

- Ley N° 29951 - Ley de Presupuesto del Sector PUblico para el Aflo Fiscal 2013. 
- Ley No 29952 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto Sector POblico para el Año 

Fiscal 2013. 
- Decreto Legislativo NO 1017, su modificatoria Ley N° 29873. 
- Reglamento de Ia Ley de Contrataciones D.S. No 184-2008-EF, su modificatoria D.S. 

N° 138-2012-EF. 
- Ley NO 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General. 
- Ley 27806 - Ley de Transparencia y de Acceso a Ia Informac on PUblica. 
- ResoluciOn Directoral NO 001-2013-INIA-OGA Aprueba el Plan Anual de Contrataciones 

del Instituto Nacional de lnnovaciOn Agraria para el Ejercicio Fiscal correspondiente al 
año fiscal 2013. 

- ResoluciOn Directoral No 066-2013-INIA-OGA, aprueba el expediente de ContrataciOn 
- ResoluciOn Directoral NO 053-2013.INIA-OGA aprueba Ia designaciOri de los miembros 

del Comité Especial. 

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso. 

J-tl 
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CAPITULO ii 
DEL PROCESO DE SELECCION 

2.1. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION 6  

Etapa Fecha, hora y lugar 
Convocatoria : 30.05.2013 
Registro de participantes : Del:31.05.2013 

Al: 13.06.2013 
Formulaciôn de Consultas y: 
Observaciones a las Bases 

Del: 31 .05.2013 
Al: 04.06.2013 

Absoluciôn de Consultas y: 
Observaciones a las Bases 

06.06.2013 

lntegracion de las Bases : 10.06.2013 

PresentaciOn de Propuestas : 
* En acto privado : 

14.06.2013 

De 08:30 Hasta las 16:30 horas 
CalificaciOn y EvaluaciOn de Propuestas : 15.06.2013 
Otorgamiento de Ia Buena Pro : 
* En acto privado (a través del SEACE) 

15.06.2013 

2.2. REGISTRO DE PARTICIPANTES 
El registro de los participantes es gratuito y se realizará en el Area de Procesos de Ia 
Oficina de Logistica, sito en Av. La Molina N° 1981 - La Molina, en las fechas señaladas 
en el cronograma, en el horario de 08:00 a 16:00 horas. Para tal efecto deberán traer 
Ilenado y firmado el FORMATO N002. 

En el momento del registro, se emitirá Ia constancia o cargo correspondiente en el que se 
indicará: nUmero y objeto del proceso, el nombre y firma de Ia persona que efectuô el 
registro, asi como el dia y hora de dicha recepciôn. 

2.3. FORMULACION DE CONSULTAS V OBSERVACIONES A LAS BASES 

Las consultas y observaciones se presentaran por escrito, debidamente fundamentadas, 
ante Ia ventanilla de Mesa de Partes de a Entidad (Unidad de Trámite Documentario) o Ia 
que haga sus veces, sito en Av. La Molina N° 1981 - La Molina, en las fechas señaladas 
en el cronograma, en el horario de 08:30 a 16:30 horas, debiendo estar dirigidos al 
Presidente del Comité Especial de Ia ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA No 007-
2013-INIA, pudiendo ser remitidas adicionalmente al siguiente correo electrónico: 
procesos2.sedecentralinia.gob.pe. 

2.4. PRESENTACION DE PROPUESTAS7  
En caso Ia presentación de propuesta se realice en ACTO PRIVADO, en Ia 
evaluación deberá considerarse 10 siguiente: 

6 La informaciôn del cronograma indicado en las Bases no debe diferir de a informaciOn consignada en el cronograma de Ia 
ficha del proceso en el SEACE. No obstante, de existir contradicciOn en esta inforrnaciôn, primará el cronograma indicado 
en Pa ficha del proceso en el SEACE. 

De acuerdo con 10 establecido por el articulo 64 del Reglamento, el acto de presentación de propuestas en una 
Adjudicación Directiva Selectiva puede ser püblico o privado, to que debe deterrninarse en la secciOn especifica de las 
Bases. 

EO 
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Los participantes presentarán sus propuestas en sobre cerrado. en Ia ventanilla de Mesa 
de Partes de Ia Entidad (Unidad de Trámite Documentario) o Ia que haga sus veces, sito 
en Av. La Molina NO 1981 - La Molina, en Ia fecha y horario señalados en el cronograma, 
bajo responsabilidad del Comité Especial. 

En ambos supuestos, las propuestas se presentarén en dos (2) sobres cerrados y estarén 
dirigidas al Comité Especial de Ia ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA No 007-2013-
INIA, conforme al siguiente detalle: 

SOBRE N°  1: Propuesta Técnica. El sobre será rotulado: 

Señores 
INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGRARIA 
AV. LA  MOLINA NO 1981-La Molina 
All.: Comité Especial 

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2013-INIA 

Denominación de Ia convocatoria: SERVICIO DE MENSAJERIA 
PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA 

SOBRE N 1: PROPUESTA TECNICA 
[NOMBRE I RAZON SOCIAL DEL POSTOR] 

SOBRE NO 2: Propuesta EconOmica. El sobre seré rotulado: 

Señores 
INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGRARIA 
AV. LA  MOLINA NO 1981-La Molina 
Att.: Comité Especial 

ADJUDICACIÔN DIRECTA SELECTIVA N° 007-2013-INIA 

Denominación de Ia convocatoria: SERV1CI0 DE MENSAJERIA 
PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA 

SOBRE N 2: PROPUESTA ECONOMICA 
[NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR] 

2.5.CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS 

2.5.1. SOBRE No I - PROPUESTA TECNICA 

Se presentará en un original y (01) c0p1a8. 

El sobre NO 1 contendré, además de un indice de documentos9, Ia siguiente 
documentación: 

Documentación de presentación obliqatoria: 
a) Declaraciôn jurada de datos del postor. 

Cuando se trate de consorcio, esta declaraciôn jurada será presentada por 
cada uno de los consorciados. (Anexo NO 1). 

8 De acuerdo con el articulo 63 del Reglamento, Ia propuesta técnica se preseritará en original y en el nümero de copias 
requerido en las Bases, el que no podra exceder de Ia cantidad de miembros que conforman el Comité Especial. 

La omisiOn del indice no descalifica Ia propuesta, ya que su presentaciOn no tiene incidencia en el objeto de Ia 
convocatoria. 
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Declaración jurada de cumplimiento de los Requerimientos Técnicos Minimos 
contenidos en el Capitulo Ill de Ia presente secci6n1°  (Anexo NO 2). 

Declaración jurada simple de acuerdo al articulo 420  del Reglamento (Anexo 
NO 3). 
En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaraciôn 
jurada, salvo que sea presentada por el representante comün del consorcio. 

Promesa formal de consorcio, de ser el caso, en Ia que se consigne los 
integrantes, el representante comUn, el domicilio comin y las obligaciones a las 
que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio asi como el 
porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo NO 4) 

La promesa formal de consorcio deberá ser suscrita por cada uno de sus 
integrantes. 

Se presume que el representante comün del consorcio se encuentra facultado 
para actuar en nombre y representaciOn del mismo en todos los actos referidos 
al proceso de selecciOn, suscripciôn y ejecuciôn del contrato, con amplias y 
suficientes facultades. 

DeclaraciOn jurada de plazo de prestaciOn del servicio (Anexo NO 5). 

Copia simple del contrato de ConcesiOn Postal Vigente suscrito con el 
Ministerlo de Transporte y Comunicaciones que lo faculta a operar como 
concesionarios postales en el area en que ofrece los servicios, no menor de 

(c\ 
Tres (03) años. 

IMPORTANTE: 

La omisiOn de alguno de los documentos enunciados acarreará Ia no 
admisiOn de Ia propuesta, sin perjuicio de /0 seña/ado en el articulo 68 del 
Reglamento. 

Documentación de presentación facultativa: 

Certificado de inscripciôn o reinscripciOn en el registro de Ia Micro y Pequena 
Empresa - REMYPE, de ser el cas011. 

En el caso de microempresas y pequeñas empresas integradas por personas 
con discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por 
éstas, deberá presentarse una constancia o certificado con el cual acredite su 
inscripciOn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con 
Discapacidad12. 

Experiencia del postor en Ia actividad, consignando Ia información en el 
(Anexo NO 06) y teniendo en consideraciôn 10 relativo a los criterios de 
evaluaciôn. 

El comite Especial debe determinar al elaborar las Bases si solo bastará la presentaciOn de una declaraciOn jurada para 
acreditar el cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos o, de lo contrario. si  será necesario que 10 declarado se 
encuentre respaldado con Ia presentaciOn de algUn otro documento, en cuyo caso, deberá precisar dicha informaciOn en el 
listado de documentaciOn de presentaciôn obligatoria del numeral 2.5.1 de Ia sección especifica de las Bases. 

11 Dicho documento se tendrá en consideración en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 73 del Reglamento 

12  Dicho documento se tendrá en consideraciOn en caso de empate, confornie a 10 previsto en el articulo 73 del Reglamento 
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Cumplimiento de Ia prestación: Presentación de Certificados o Constancias que 
acrediten que el postor efectuó Ia prestaciôn sin incurrir en penalidades, no 
pudiendo ser mayor de diez (10) contrataciones. Estos Certificados o 
Constancias deben referirse a los contratos que se presentaron para acreditar 
Ia Experiencia del postor. 

Mejores a las condiciones previstas: Se acreditara mediante declaraciôn Jurada 
simple (Anexo 8). 

IMPORTANTE: 

• En caso exista contradicciOn entre Ia informaciOn presentada en Ia propuesta 
técnica, Ia propuesta será descalificada. 

2.5.2. SOBRE No 2- PROPUESTA ECON6MICA13  

El Sobre NO 2 deberá contener Ia siguiente informaciOn obligatoria: 

Oferta econOmica expresada en Ia moneda del valor referencial y el detalle de 
precios unitarios cuando este sistema haya sido establecido en las Bases (Anexo 
NO 7). 

El monto total de Ia propuesta económica y los subtotales que 10 componen 
deberán ser expresados con dos decimales. Los precios unitarios podrán ser 
expresados con más de dos decimales. 

• En caso Ia informacion contenida en Ia propuesta econOmica difiera de Ia 
informacIOn contenida en Ia propuesta técnica, ía propuesta econOmica será 
descalificada. 

2.6. DETERMINACION DEL PUNTAJE TOTAL 

Una vez evaluadas las propuestas técnica y econOmica se procederâ a determinar el 
puntaje total de las mismas. 

El puntaje total de las propuestas será el promedio ponderado de ambas evaluaciones, 
obtenido de Ia siguiente formula: 

PTPi = ci PTi + c2 PEi 
Donde: 

PTPi = Puntaje total del postor i 
PTi = Puntaje por evaluaciôn técnica del postor i 
PEi = Puntaje por evaluaciOn econOmica del postor i 

IMPORTANTE: 

• Dependiendo del objeto contractual deberá incluirse las disposiciones que 
correspondan: 

En el caso de ser.'icios en general se aplicarán las siguientes ponderaciones: 

13  De acuardo con el articulo 63 del Reglamento Ia propuesta econOmica solo se presentará en original. 
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ci = Coeficiente de ponderaciOn para Ia evaluación técnica = 0.70 
c2 = Coeficiente de ponderaciOn para a evaluaciôn econômica = 0.30 
Donde: ci + c2 = 1.00 

2.7. REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO 

El postor ganador de Ia Buena Pro deberä presentar los siguientes documentos para 
suscribir el contrato: 

Constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar con el Estado. 
Carta Fianza de Garantia por el monto diferencial de Ia propuesta, de ser el caso. 
Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los integrantes, de ser el caso. 
COdigo de cuenta interbancario (CCI). 
Traducciôn oficial efectuada por traductor ptblico juramentado de todos los 
documentos de Ia propuesta presentados en idioma extranjero que fueron 
acompañados de traducciôn certificada, de ser el caso. 
Domicilio para efectos de Ia notificaciôn durante Ia ejecuciôn del contrato. 
Correo electrônico para notificar Ia orden de servicio, en el caso que habiendo sido 
convocado el proceso por relaciOn de items, el valor referencial del item adjudicado 
corresponda al proceso de AdjudicaciOn de Menor Cuantia, de ser el caso. 

Copia de DNI del Representante Legal. 
I) Copia de Ia vigencia del poder del representante legal de Ia empresa. 

Copia de Ia constituciôn de Ia empresa y sus modificatorias debidamente actualizado. 
Copia del RUC de Ia empresa. 

IMPORTANTE: 

CA,  
La Entidad no podrá exigir documentaciOn o informaciOn adicional a Ia consignada en 
el presente numeral para Ia suscripciOn del contrato. 

2.8. PLAZO PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO 
El postor ganador de Ia Buena Pro, sin mediar citaciôn alguna por parte de Ia Entidad, 
deberá presentar toda Ia documentaciôn prevista para Ia suscripciOn del contrato dentro 
del plazo de siete (7) dias hábiles, contados a partir del dia siguiente de consentida Ia 
Buena Pro. Asimismo, dentro de los tres (3) dlas hãbiles siguientes a Ia presentaciôn de 
dicha documentaciôn, deberä concurrir ante Ia Entidad para suscribir el contrato. 

La citada documentación deberá ser presentada en mesa de Ia Entidad, lugar Av. La 
Molina N° 1981 - La Molina. 

2.9. FORMA DE PAGO 

La Entidad deberá realizar el pago de la contraprestaciôn pactada a favor del contratista en 
forma mensual. 

De acuerdo con el articulo 176 del Reglamento, para efectos del pago de las 
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, Ia Entidad deberá contar con Ia siguiente 
documentaciôn: 

- Recepciôn y conformidad de Ia Sede Central, a través de Ia conformidad de Ia 
Responsable de GestiOn Documentaria y de Ia Secretaria General. 

- Comprobante de pago. 
- Copia de Orden de serviclo. 
- Copia del Contrato 
- Reporte de Distribuciôn y entrega de Ia correspondencia y/o documentación, 

indicando los precios unitarios y el total. 

2.10. PLAZO PARA EL PAGO 
La Entidad debe efectuar el pago dentro de los quince (15) dias calendario siguiente al 
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otorgamiento de Ia conformidad respectiva, siempre que se verifiquen las demás 
condiciones establecidas en el contrato. 
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1 DESOMOdAQÔN DE LA C0NTRATA06N DEL SERVICIO DE MENSAJEIOA NACIONAL 
C0NTRATACIN PARA EL INAlITUTO NAQONAL DE INNOVACION A01tAI0A - MA 

2 RNAUOAI3PIJBUCA La control300n Sono como inaiidad pUbbca opader at corrorro dosorrrpotlo do las acrisrdados proljrarnadas on ci P012013 do las Olonas. con Is onboga 
oportuna de documentos ycorrespondencra otaolos para 01 dosarfollo do las nrencranodas acOedados. 

4 OBJET1VOS DE LA CONTRATACIÔN Objoimvo General El objolo Oslo controt3000 do uno persona Jurt3ca 0 notorol pars  quo bond. 015.1400 do monoojorla,do ocrrordn a los torroi005 do 
(eloronda quo s050lan on los prosenlos Roqoorlmlontos tdcoicos mlnimos. 

5 ALCANCE V DESCIOPCIÔN DEL Ac6vldades CANI1DAD: 01 A) SERVICIO 0€ MENSA.JERIA NACtONAL: 
SERVICIO UNlOAD: SERVICIO 

El soracio do rnensajorla Nacional. para Is distribucirin opoiluna, otciente y mraz do Is coerespondencia 
(sobres y10 paqraotos) do Ins dependoncias 401 iNL° seAaladas a continuacirin: 

DEPENOENCIAS CØDIGO DIRECCION 
Unidad do Gostrdn Docu.nenlana 'C An. La Molina 1981 La Molina 
Orieccrdn Goneral do Extension Agrana-DEA 'E - An. La Molina 1981 La Molina 
OrrecciOn General ol. lnoestigaciOn Agreria-DIA F' An. La Molina 1981 La Molina 
SUDIRGEB 0' An. La Molina 1981 La Molina 

El sordcio comproerdo Ia distnbucioer oportuna y eticiento do Is correspondencra (Sobros, oxpedienlos yb 
paquolos) del INLA y do las dopendencras anlos meercionadas a LAS ESTACIONES E)PERIMENTALES. 
Sobres a NIVEL NACIONAL con deslino a personas nataralos, personas jundrcas, rrislilUC,000S Publrcas y 
Pnuudas an 01 dmbito del tomt000 nacional de acuordo a los plazos quo so incliquen. 

El sorncio de mensajoria deberd cubrir Is recepciOn, drstnbucidoi y 051re9a do documentos dxl l.NLrr  y do 
ens dependencies mencioriadas con dontino a sos Estaciorios Experimontolon, ubicados dontro del 
leml000 naciorral. 

La erripresa do mensaj003 a contratar dote asogurrro Is onlroga do Is coerospondencra cuyos destoatanos so oncuontran en los 
dopantamontos. sr proncias, algu rrr nas facto del radio urbano do las ciudados. caserios. Counidades. asentamionlos humanos 010. 

Debiendo mantoner Is puloritud y buena pnesorrtaciOn do Is corrospondeercia. Debiendo ulrlrzar los mediOs do transponte rinds 

soguros. conE ebbs y quo 01019000 Is mayor garentia do Is oelrega do los documentos. 

El sonicix debe incluir 01 regstm do los documentos ontregados, los mismos quo doberrin see adjuntados con Is desolucirin do los 
cargos 31 INIA y las dopendoncias usuarias ordenados per departamentos lechas do entrega, Is emprosa do mensajeria so 
nosponsabilizara totalmeolo do Is documentaciOn enlregada asumiondo las sancionos quo as Ejen por su detoeroro y dernora en Is 
entrega do Is documentacirin, do no cumplir con las entrogas dentro do los plazos se apircarrin las penalidaden 501 cada die do 
atraso. calculada do acuerdo a Ia fOrmula osteblecida an 61 Art. 1650 del Reglanrento do Is Lay do Contrataciones del Eslado, hasta 
poe on monto mdximo oqurueleerte al diez (10% ) del monto del conlrotn sigenle Encoperorialmenlo so emplraren los plazos do 
r4stnbuci6n pare all norsicio nacrorral penfririco, teniendo en cuorrta nuestra geografla y rules do ddlcil accoso pare nlgunos pueblos 

aseiio, pr'oura justthcaciOn poe perle do Is eexrpresa. Asimismo Is empeesa deberd asarnir el gasto do totocopias an ci caso do 
rotrco sasiracciOn, sustentodo con Is denuncia nespectr'er. 

FRECUENCIA 0€ PRESTACIÔN V REQUERJMIENTOS 0€ SERVICIOS DUE BRJNOA LA EMPRESA 0€ MENSAJERJA PARA LA 
ENTREGA 0€ DOCIJMENTOS 
El serulcio do rnensaprria solrcrlado per 01 Area do Gestirin Documerrtaria y las diterenlos dopendoncias del INIA, comp.-endo Cl 
reparto do sotrees y/o pequotes conloniendo Is docurrientaciOrr enurada a niCl nocionab, alas siginerntes Drrocciones: 

Rocojo p Reparto an 36 horasy dovoluciOn do cargos on 48 horas 
• HUARAL: EslaciOn Experimental Donoso - Huarat - Carrelera Chancay - Huarat Km. 5.600 
- CHINCHA: EsraciOn Experimental Chincha - Carretera Panamericerra Sur Km 200.5 

Recojo y Reparto on 48 hones y dovotucldn do cargos en 72 hororo 
AREQUIPA: EstaciOn Experimental Agraria 'Sanla Rita - Saco Obiseros N402 Buslarnanle y Rrrero. Cerro July. 
ANDAI-IAYLAS. Estacirin Experimental Chumbibamnba' Ao. Macco Cripac N312 - Tabasera. 

CAJAMARCA: flstaciAn Experimental 'Samlos del inca.  Jr. Wiracocha Krn.7 s/n-Bodes del Inca 
HLJANCAYO. Estacidrn Experimental 'Santa Arra Huabahoyo Km. 08—El Tambo 
LORETO: EstaciOn Experimental 'San Roque Cello San Roque N  209—San Juan Baulrsta - iquitos 
AYACUCHO: EstaciOn Experimental 'Canaan' Av. Abancay s/n Canaan Bajo - Ayacucho 
CHICLAVO: EstaciOci Experimental Agrana 'Vista Florida' Camnetera Chiclayo Ferremlafe Km. 08 
PUNO: flstaciOn Expenmentol Agrana 'elpa' Ceeretora Puno Jtalraca. Km. 22. 
UCAYALI: EstaciOn Experimental Agrana 'Pucallpa Ao. Corsteneno Km.04 Carrotero Francisco Basadro - Pucalpa. 
SAN MARSN: Estacido Experimental A9nena 'Si Porsersr' Juanjro Km,14.5 Jr. Martinez Compagnon - Taropoto. 

CUSCO: EstaciOn Experimental Agrana Andemnes' Ac. Micoeta Baslidas N° 310-314 Worrchac Cr.isco 
MOQUEGUA: Estocdnn Euperrmontat Agrena 'Moqoetrun' Panamencana Sur IOn 4.5 - Montalso 
PICI-IANAKI EstaciOn Experimental Agrarra Pichanakl' - Carretera Marginal Km. 74 - Picbrenaki 

MADRE DE DIOS: EslacrOn Experimental 'San Bernuardo' An. Frtzcarrald No 265 Tambo Pate- Puerto Maldonado. 

Otros destinos cuando 01 INlA 10 reqaiera. 
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La trecuencia do endos nacionales sora do 03 escos por Semana, CON E)CEPCION do los orn4os MUY URGENTES pare Is cual Ia 
empress do Monsajeria Nacional deberd adecuarse a los horenos y rocosidados del INLA. El recejo do Is correspondencia, 50r4 01 

DIAS LUNES . MIERCOLES V VIERNES 
HORARIO DE 4.30 a 1700 hares P.M. 

CAN11DAD REFERENOIAL DE ENVIOS EN UN flIES 

ENVIOS PROIVIEDIO sanemnmisosx i seesc..ciPEsoxsoerrs cr'mcc*l 
Poe 01 Area do Gestion lcumentarba 250 1.000 GR NORMAL 

02 1.000 GR 
URGE NIE 

En Is sucesies las mencionadas dopendenclas so donominardn'Area usuala' 

CANT1DADES REFERENC1ALES DE ENVIOS DE CAJAS V 0 PAQUETES POR LA DEA-PEAS, DIA, SUDIRGES, 

Tec Ce emb CANTDW CI5L CE ENbs( Xl ES ) PRONIEW +--,0XPAQLETEVCA.AS CONDICION 
PQTEJCAJA. 20CJAS. 20 KG. NORMAL 

02CJAS. 20 KG. 
URGENTE 
El peso do los sobres y/o paquotes quo contienen Is documentación quo encodes an mds do un 1.0 Kg., so considecara como 
adicionat, pars 10 cual 01 pastor dobecd ofeetar 04 costs do un (01) kilegramo adicional como mlnimo y 01 costs do dnto (20) 
kilogramos coma rndximo, 
CONDICIONES EN QUE SE PRESTARA EL SERVICIO 

El soraclo do correspondencia debecd considerac to siguiento: 

Atondor oportunanrento los requenrnienton del INLA garantizando Is distnbucidn do Is correspondencia nacional. ontrogando a Is 
persona o enlidad sefalada por Is Unidad do Geslirin Documeoteria 

Remnbolsar los darlos y por)uicios econdmicos, debidamento comprsbados, quo pudiera habor ocasionado Is ompresa, denIm do 
los cinco (5) dias babbles do haberSucodida Ia ocurroncia. Do no prortucirse el reembotso, so procodora SI doscuonbo del pago do su 
taclura. 

Recogor Is correspondencia do las instalaci0005 del INLA. 
Emitir roportos por coda uno do los en'Jos sohcitados. 
Emitir reportes c0050lidados do Is correspondencia eneade por destinos y especificando Is persona quo recepciona 01 documonbo. 

6 Deusluar inmodialarsento a Is Unidad do Gestidn Documenlaria Is correspondencia quo no haya side entregada, luego do agotados 
lou unlentos do errtrega. Indicando 01 niotno 
7 Deasher los cargos do Is documontacirin remitida, debidamento recepcionadas an los plazos ostablecidos. 

Emitir mensualmonlo Is Iiquidaci&r do Is correspondencia Otoctiromenbe disbobuida (debidamento Irmados), Is misma quo deberd 
nor enlregada a Is Unidad do Gostirin Documentaria. los dias 28 do coda mes, an coos osbos Sean dias no laborables deberdn see 
entregados at die anterior. Las mencionadas liquidaciorros secardn pea conciliar y detomn,inar 01 morrIs a pager por el INLA. 

Presenter Is relaciôn do rohiculos y personal asignados para oslo Soracis: Nombre y Apellidos do los conductoces, N' do DNI. N' 
do brerole. SOAT, place del anhlculo, macca, modoloy color del %ehwo. 
A Is suscripcidn del contralo, Is empress adjudicada pare Is prestaciôn del seracio do menoajerba nacional, enlregara SI Area do 
Gosbion Docurrrentana Is relacion detellada do la(s) persona(s) asignades y eutsezedas pars recoger Is documentecidn, a si como 
Is relación do sus corresponsalos on 01 Interior del Pals. 

La ocnpmesa do mensajeria nacional doberd corder con equipos do comurncacidn quo permitan Is rdplda localizacirin del personal 
a cargo del ser'acio (teldtono 1(0, tolrltorro celutar, comreo oloctrdnico, bra, NEXTEL etc.). 

Se considera eiecliuo Is entrega de los sobres y/o paquetes quo con:ieno Is documentacido cuando los cargos acrediton canter 
con los sigulontes requisitos: Sello do Is instducidn, fecha, hors, sombre completo y firma del responsable do Is recepcldn del sobre 
y10 paquete. 

En 01 caso quo at documeerto sea pare persona natural,  at cuogo doberd toner Joctra. hora, nombra completo y 0141 de Is persona 
quo reciba Is docLonentaciOn. r01acn5n do parentesco, dabs que deberdn nor tlonados con loire impronta. 

La empress do mensajerla nacional elaborard un hstado de todos los sobres y10 paqueberla quo recoja do las dependencies 
consideradas como 4,oa usuana; consignando ol destirro do Is Regtdo y10 Pto%incia do Lima, 04 mismo quo sera firmado por 01 
responsable de Is empress quo efectC,e el recco do los sobres y10 puquotes. 

En 01 caso de los documonlos quo so repartee an 81 plazo do esinticr..atm (48) horas, y que no puedan sor entregados a sus 
doslinatanos por causes imputables a tercoros, so dobocã deiar aeso do rsita en doodo indicard 01 numoro do documents y do Is 
dopondoercis quo 10 err4a, con Is incbcación do quo so acerquo a Is dependencra quo en46 drcho documento; 01 mlsmo dobocá nor 
deasetto do irlmediato con Is respeclrar indicacidi, an bm,a exprosa , detallada 01 mold do Is doaslución, 

La empress do sor04cios do menueria nacional doberd comunicar do inmediato a Is Unidad do Gestidn Documentana los sucosos 
quo no Is permitan doupactrar los docurnentos en Ia freTna y plazos ostablocidos. 

La enlrega do las N011FlCACIoNES DE LOS OISPOSFflVOS GUBERNAMENTALES quo por su naluraloza requloran soc 
entregadas an los plazo ostablecrdo on Is Ley 27444 Articulo 24 Lo Pracodimierrto Adminlstratho General. y onto so realizard 
porsorralmonto SI dostinataro, quion doberd consigner su sombre cornpleto, nUmero do ON!, firma, babe y bore do recepción. 

La brmalidad on Is ontrega do noliflcacionos aol corns do Otros do son Her rsatur5leza doberd adecuarse a los requonnlienlos quo El 
INLA, tonnule duranto 01 penodo do dgencia del seroclo 

La serificaccin, contormidad y control del secocio las realizard 01 INLA, a tradis do Is Unidad do Gestirin Docwnontana. 

La ejecucion del servcro y las obhgacionos asumidas so sujetardn a los plazos, horanos y condiciorres soblelados 00 01 presonto 
documonto. 
La empress del sordcio do mensaierla Nacional as responsable del ontncto y corroclo cumplimionto do las furiciorres del seracio. 
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0) SENVICIO DO MENSAJENJA LOCAL. )LIMA METROPOUTANA - CALLAO) 

El sorocio do monsajena local comprende Is drtlnbucidn rdpida, oporluna y eitclenlo do Is cotrospondencla (noti9caciones do los 
di3pOsdios em81d05 Por Cl INIA: documentos Sobres y10 paquetes do lNlit sogOIt delalle. 

DEPENDENCLit.S DIRECCIóN 
UNOAD DE GESnON DOCLØ4ENTARIA Ac La MoUse 1981 La Mobna 

El serolclo coniprendo Is dislnbuciclo opoiluna y e8clenle do Ia coniespondencla (notitcaclones do D4spOSdr\0S, documentos, 
scOres yio paqueleS) do Las Dopereiencias del INIA. COIl destino a porsonas nalurales. jorldicas. lnsthuciones Publicas y prtsadas 
con delImit a las norton srt,anas y pedetricos. 

La empress do monsajeIa so responsabrliza totalmonle do Is distnbuclbn y entrega opoltuna do Is docunientaClitn. deloendo 
ut,Irzar los medios do transporto mdl seguros, c009ab1e quo otorguen Is mayor garanhia do quo sea ontrogada impecable y an 
riptimas condiclonen Al doslinatarlo. El sor4cio debo inclur 81 rogistro do los documenlos enlrogados los mismos quo deberdn nor 
adjarttados con Is dosolucidn do los cargos alMA. 

La empress do morssajeria 50 responsabilizara lolalmonlo do Is documontacldn entrogada asumiendo las sanciones que so 9jan pc 
su dolerloro, moo p demora an Is entrega do Is documenhaciôn, do no cumptir con las entregas denlro do los pIanos so aplicordu 
las penalldados pm coda dla do alr050. calculada do acuerdo ala fOltnda eslablecida 8501 An. 165 • del Reglamenlo do Is Lop 
do Corrtralaciones del Eslado, cr0510 per un rnonto mdxlmo oquisdienlo SI Son (10%) del rnonto del conlrato 090510 - 

FRECUENCIA DE PRESTACION V REQUERIMIENTO DE SERVICIOS POR LA EMPRESA DE MENSAJERIA LOCAL PAPA LA 
ENTREGA DE DOCUMENTOS: 

El serdcro do monsajeela solicilado perot Area do Gestidn Docurnontana del INIA, para 81 ropatlo data docunsenlacritn dentro del 
sersiclo Urbano p ponféncos comprandord los sigulentes deletes: 

SERVICIO URBANO: 

Cercado do Uma, Barranco, Bre6a, Chonillos, Jesus Maria. San Miguel. La VictorIa. Unite. Magdalona. Mim9oros. Pueblo Ubre. 
Surto, Some. Rimac, San 151dm. San Borja. San LOIS. Surquillo, Ate.. El Aguslino, La Molina, Indepeeldencla, San loan do 
Miraflores, San Juan do Luriganclro. Villa 01 Sahodor. Comas. San Martin do Points. Vila Maria del Tniunlo. Los 010os. Santa Anita 
Callao, Bellarlsta. Camlen do Is Legua. La Perla, La Punta, Carabayllo. Chaclacayo. Pachacamac, Puonto Pledra, Ancdn, Santa 
Rosa. Santa Maria. Punta l-tormosa. Punta Negro. San BarbIe. Pucusana. CieneguiUa. Vontanilla. Cltonlca. 

CANT1DAD REFERENCIAL DO EPNIOS DURANTE EL MES 
Pi020s do entrega do documenlos y douelucibn do cargos. Cantldaden do Snobs con an peso aproolmado hdata Un (01) kilogramo 
ENV1OS NRO1OIrtObOS PL'ZO DE ENT000AY OEUOLUCION DE CrlRGOS CNitTIDPd) DE DOTOS OPRONMSDAl on ores I 
Urgorte 02 
Normal 48 a 72 lsoras 50 

CONDICIONES EN QUO SE PRESTAPA EL SERVICO 
El serdclo do mensajorla deberd considorar 10 slguionte: 
Sentclo do reccjo de Is documortlacido so etecluard los dian: LIJ4ES - MIERCOLES V VIERNES. del Area do Gosliitn 
Documontarla del INLA. en Cl sigulormte Horarlo. 
TAROE de 16:30 a 17.00. P.M. 

La frecuencia do 0,0105 locales y naclonales nerd do 03 feces por semana. CON E)CEPCION do los enrlos MLJY URGENTES pam 
0 cual Is empress do Monsajeela dobeed adecuarse a los hojarlos y nocesidades del INIA. El recco do Is corronpondencla, nerd 01 
Srguionlo 

La drstnbucldn do los doCumermtOs as do 03 focos pm semana. (LUtES - MIERCOLES V VIERNES) oxcepto los sdbados, 
domrngos p terlados; los cuales sordn destinados a lnnl'rtuclsnes publlcas, pobadas, personas naturales. jueldlcas olc. 

La empress do mensajena deberd comunlcar a Is ontidad, sos nrimeros telefoelcos (9jos. celularos, RPM. Hostel) conoo eloclrbnlct 

AsimIsmo, deberd mOrtar ol conno oloctrbnico y ndmoro telehinico (colular) del Gerenlo General, G0080te do opefaclonen, del 
Coordnador do operacisnos con quienos so coordinard, adomOs deberd IndIcar 81 nrimero p nombre do Is persona quien 
propoutionard rntorrnacion scOre at estado do nuestros enstos p Is derolucirin do cargos 

to do mensa(enla deberd proporclonar pm osclllo los nombros do los metonzadou qsrenos 0000,01, oslar siempre bien 
Os, poliar su floto check qua los ldorrti9i los mismos quo deberan cooler con equlpos do coenunicaclbn quo 
su rdpida localrzaclon, (telrIbono cellar, RPM, radio etc.) 

empress doberd dooler los cargos dertro do los pIanos establocrdos aclemds as regions Indispensable para Is faCluracldn. 
documonbos no heran enlreg000s pm no corrospondor. per no encontrar Al Inleresado, per cualqulor moliso quo tuera serd 

illAflIC500 do inmeriiabo a Is dependencia donde Is too enrregado con Is Inaildad do quo so tome las rnedrdas correctises del 

IEOICION DE LOS RESULTACIOS: 
El Area do Gesllcln Documentana es Ia encargada do Ssperssar los resultados del Sorsicro. 

I) La empress doberd gsrantlzar 01 adecado p corrects traslado do entrega oporluna del tujo documentarlo do To lnsliluciltn 

La gesliirn adminstratie quo b,toda Ia empress do mensa1errs local deberd realizarse denIm do los pianos oslablecidos, 
La empress deberd rnanlener ceo Opo.luna y rdpida conmunlcacritn con el Area do GosliOn Documenlana y las deponriencras 

flIes menclonadas 
El csmnplrmlento del Ieparto do los documenlos en Cl Ombto local se eseluara segr)n las sigulonles caraclerislicas 

araclorlslicas Tricnicas del Serocro 

Is prentaclon del servlclo 

Los dias Lunos - Miirrcoles p Viernes. se  delsetd tllstrlbuir a rtccurrrenlacidn quo tecibo de las dependencras do acuerdo a los 

Slinataflos. 

El me000jero debetd mantener Is pulcntod p buena presentacirirt do Is correspoedencla quo reciba del 141k IrasIa que sea 

trogado at Deslinatano respeclrso. 

Los mensajeros quo Is empress aslgno 00510 lostllucirin. doberOn coordirrar con 01 responsable del registro p entrega do 
cumenbos del INIA. 

is ron clasitcarla Is documentacirin. Cl mensajero generara los cargos )lolnlatss pro rmpresos) para coda docamento Asrmnismo 
pnmird 01 11510,10 dondo tgutarO Is relacirin do Is docamenlaciOn enlregarSa an 01 015 (01 lislado 10 proporclona at sistema) El 
rnsajoro. saldid a mopamhmr Is documenlaclOr'l On Jos drr000r000s rndrcadas p denhro do las 24 hoaS deberd rotorrrar con los cargos. 

H 
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.0 

Si no ubica at destinatano en Is pnmera sisita, debeod dnar bajo puerta 81 ormato pre eolablecido do cnnstancia do anita. 
descitbiendo el tipo de documento, nombro completo, nUrnemo do telittono cot Area do GestiOn Documenlaria. at quo deberd Itamnar 
asi como Is direcciitn coniplota donde deherd apersonarse a recoger dicho documento. 

Do no haltarso pesento on Is segundo usda at momertlo do Is nolitcacirin, ,odrd entendorsa con Is persona quo so escueritre an 
dicho dotnrcilio, dejdnd000 constancra do su nomnbre, documento do identidad y do su rotaciitn con 01 admmnistrado, Art, 21 Regimen 
do notthcaciómr personal inciso2l.4. Ley do Pmncedimiermto Administration General. Adomito deberd dosolsor do irmnlediato Cl citado 
documento con Is Cnalidad do tomnar las medidas nocosarias do acuerdo a oy 

0) El ser'acio debemit incluir at regiutmo, actuahzaciitn p controlos do entregan y cargos cede 24 Was at INLA, at ténnino do Is 

q E Monsojero, so responsabilizara de Is seracrdad dote errtrega dote docr,menlaciitn asi como dote dosotucirin do los cargos at 
INLA. Asimismo del conrncto Ilenado do los cargos. 

) La mensajeria so responsab.lrza tatalmento de [a documontadion entregada per EL INLA, anumiondo tas sanciones quo so Alen per 
81 deterioro, robo, pitrdida p demu(a on to entroga do Is corresporsderrcia. 

Dot monsajoro 
Los mensajeros a cargo do Is distnbuciitrt de Is documerdacimin doben terror tare adecuade sestimorda (unibrrne), boon traM debe 

aster capacitado perle ernpresa, con to Cnalrdad do toner una correcta comunicaciitrr. Ademits doberd corder con us Fotochek 
soministredo per Is Emprasa pare so respodtise idenlitcacirin. 

El personal quo bitrrdo at serecio debeod ocr responsablo p demostrar er Iodo rnomoolo on tralo arnablo y poseor lniciati'.o y 
habilidad pare trabajar bajo presiitn. 
C) Do 5cr 01 cern, Is empresa prosoord personal do reernplazo, con at An do maritesrer ci sersacio dordro do las condiciones 
estabtocidas. sin irrlernupcidn do itste, 

Do lascondicionos dot o.retclo 

El sermdcio a ejecutarse incluye los costns do combustible y otros quo donuel del use do Is monlidad utitizada, conceçoos quo son do 
cargo do Is ernpresa do mensajeria. 

La documonlacidn oblotu  do los eor4os do las Dopenctencias del INLA, sent rocabada del Area de Gestiitn Documerdaria del INLOm  
(Venlarotta Unica do Tritotito del INLA). 

El serucio culminard cuando Is emtxesa do mensajeria local cumpla con Is deonlucirin do los cargos do Is documontacidn quo 
recibe del Area do Gestiitn Documentaria del INLA, p do las otras riopondencas autos mencionadas on caso do bulbs plo paqueteu. 

Es obligaciitn do Is mensajeria emnitim mensuelmerdo Is liquidacion do Ia correspondencia electrarmenlo distnbiida, Is misma quo 
deberd son entregada a Is mosponsablo del Area do Gestidi, Dncumentana, to; dIes 28 do cada mos, en caso quo éstos Sean dIes no 
laborables deberrin see entregados err die anterior. Las moncinnadas liquidac ones seruirdn pare c000ilian y determiner 01 monto a 
pagar er, at penorio corresponrimnte at sersacio ptestaao porte mensajeria p ouperusado par at Area do Gestirin Documnentamia 

LOS cargos quo acrediten Is efecliso enirega de Is documerdacimin contarmin con los Siguienbes requisdos: 

SoOn do la instilucidn, techa, hera, nornbro completo p Crtna del responsabto do Is recepcidn del documento. 

En caso quo at documerdo sea pare persona natural; at cargo debord tenor focha, hnra. nornbno complaIn p nrtmer'o DNl del quo 
mec:ba Is docurnontacimn, deC05 quo deberdn scm consigrrados an letra do impronta. 

La empresa do merrsoita local, elaborant Is gate do recepcirin do Is documentacirin quo recoge. 

El ado do NotiCcacimn dobo sePralar tectra p hera an quo es etectuada, recaLando at nombre y Crma do to poesonaron a qraen so 
nolmlca Is ditigencia. Si esta so rrroga a recepcionar, so heel conslar asi an a adao cargo. 

La entmege do las NOIIFICACIONES quo per su naturaloza requieran sen erdr'rgadas an on plaza porermtorio, Se reatizard 
personatmonlo 01 doshnatarlo, quron doberd consigner su nombro completo, ritmom do DP& tone, fecha p bore do recepcidn. 

ejecucimn del serecio p las obligacionos asumidas so sujetaran a los pianos, hotarios y corrdiciones semialados an at preserdo 

empresa de mensajeria local deberd contar con personal capacitado y pormanorrtemerdo entrenado en las labores del sersrcio 
luorido, asimismo dehord centitcar con usa Doctaracimin Jurada quo at mencionado personal cuenla con capacdacidn do Is Ley te 
444 *Ley del Procedimiento Administration Generat 

ernprosa del sormicio do mensajeria local es respormsabte del estricto p correcto cumplimiontn doter tunciones del personal a 
he senacro. 

errmpreua do seracios do mensajorla deberd comunicar do inrnediato a Is dopendencla quo to entregit los documontos, do los 
;eoos quo no perrndan orrtregar los documeritos an los pIanos estabtecidon. 

orrmpresa del sermrcio do mensajeria deberd eritrogar at INLA Is guia do Is co-rospondoncia entregada con los respectkos cargos do 
rondo a Ia orden do sersicmo en at piano estabtecido. 

Ia ernpresa doeretse los cargos do las notiCcacmones con datos 101505 de los interesados, do constatarso quo estos no han sido 
.regados a los inleresados, 01 IMA procederd do irrmediato a sandionar do ucuerdo alas norrnas agonIes. 
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is resporrsabdrdad do Is mensajerra asumlr los daflos p per)uicios econionicos, debidamorrte cOmprobados, quo pudiera halter 
ocaslonado at usuano por an mal serriclo, donlrO do los cirico dies hdbiles do to Ocunido. Do no producirso 04 reombolno, no 
procederd at descuento en Is inclura qua so encueutru pendrento do pago 

La tarts aplicada on por noli6Caclonos, do docranoedos, sobres. paquoros p dobo ser delca pare tacrlitar los controles, coslos p 
tact uracldir respoctina. 

El pago on mensual p nerd desembolsado contra prestacldn do los serniclos y luego do haber cumplido con denihor Is lolalidad do 
ic's cargos del men anterior haste los diez (10) pemeros dies Utlies del men siguiente at tacturado, cordando con 01 Informo do 
corrfsrrri,dad del sem-ocio por parte del Area do GoutlEn Documerdarla del INIA. Los cargos quo sean desueltos oncedlendo diclro 
plaza, no se abonardn. Sin por)uicio do OlIn. persists Is obtigacirin de ]a Empresa do doadher at 104th dIchos cargos, pudiondo EL INLA 
midSt las acciones logales quo Is by to tranquea pare obterrer nu desclucidn. 

La entrega do cargos yin notillcacionen errhneamente etecluadas 0 Incompbetas deben nor nabsanarias por  to mensajorla a Is 
brerodad posiblo y sin gerrerar an costo edicional pare 01 INLA, En caso do retraso injuslifcado en In ejncudiOn del ser'acio, EL INIA 
aphcard a Is ernpro$a una penatmdad por coda die do refraso 

Personal yequlpamlonto quo no aalgnar* at norvlclo 

El personal oporalino, equipeanionlo 0 lnfraonlructura quo so asmgnard necesariamente at sern4c10 nerd at sigumeste 

- Us coordirrador do serniclo con oxpenencia minima do Iron (03) anon. 
- 2 nrensajero$ minimo 
- 2 netrlculo corno minbno 

Modidas do Areas quo arapervlsan AREA DE GES11ON DOCUMENITARLA 
control 

Areas quo AREA DE GES11ON OOCUMENTARLh 
coordlnardn con of 

pronto dor 

Area quo brindarb Is SECRETARLh GENERAL Y (SESSiON OOCUMENTARIA 
conform Idad: 

Logar p plazo do LUGAR: AV LA MOL6'dA NI981 - LA MOLINA. 
ejecuciOn do Is PLAZO DE PRESTACION DOCE (12) MESES, CONTADOS A PART1R DEL DIA SIGUIENTE DE LA FIRMA DEL CONTRATO 0 

presiacldn 1-IASTA DUE SE CONISUMA EL MONITO TOTAL DEL CONTRATO. QUEDANDO SUPEDITADO A LO QUE OCURRA PRJMERO. 

Forma do pago La Entidad deinerd realmzar or pago do Is corrlrapresbacibn pactuda a lacor del contrailsla an fnrma mensual. DO acuerdo con or ambicul 
76 del Reglamnento, pars oteclos del pago do las conlraprestaciones ejecutadas por 01 conlratisla, Is Entldad debora center con In 

siguionto doCumentaclOn: 

• Racopcldn p contonrrldad do Is Serb central, a Iranels do Ia corrforrrridad do IC Ronponsabte do Geslirin Docunterrluria y do Ia 
Secrelana GeneraL 
• Comprnbarrlo do pago. 
• Cupla do Is Orion do $erdcio. 

• Cnpia del Contrato. 
• Roporte do dmstribuclon y entrega de [a correspondoncla yin dnctarrentaclon. Indicando los proclos unitartos y 04 total. 

Otras PARA EL SERVICIO 0€ M8IISAJERIA NACIONAL 
ponalldados INCUMPLIMIENTO V /0 FALTA 

apllcablos 

Na INCUMPLO.IlENTO YIO FALTA MONITO DE LA PEI'LALIDAD 
I No cumpllr con to recopcldin do los documerdos quo asIa ostablecldo 0.015% do UIT 

en 10$ Iron larson do rocojo de d000menlaci6n. 
2 Par oxlras4o do docornenlacidrr qua so entrega pare su n01i6cac46n. ......... ........... 0.028% do UIT 
3 bncumptrmmerrrn do In eslablecido en Is LOp Na 27444 - Lay do Procodimiento 0.015% do UIT 

Admmnistreliso General, an 01 pqncosn do nolitcacidn, on docir no rrotitcar adecuadamente. 
4 No tracer meccin do Is docurnerrtacldn do las sodos doscenlrellzadas dot INIA 0.015% do LOT 

- PARA EL SERVICIO DE MENSMERIA LOCAL 

INCIJMPLIMIENTO V /0 FALTA 

Na INCUMPLIMENTO Y/O FALTA MONTO DE LA PENALIDAD 
1 Incumplimionto on Ia entrega do cargos do las no1itcaclonos Onet plazo 0.015% do UIT 

establecido do acuerdo ala clasihcaclbn do URGENTE V MW URGENIE. 
2 No cumptrr con Is recepcidn do los documomttos quo enla eslablecido an 0.015% do UIT 

los don turrrob de rocrgo do documorllacldn. 

3 Rehusarso a drlrgonclar documerdo ulgenlo cuando solo haya hecho entrega 0.015 % do urr 
dentro del plazo. 

4 Per extrasto do documenbacirirs quo no entrega pare no nolitcuciOn. 0.028% do UIT 
5 lncumplimiento do to eslablecido an Is Loy Na 27444— Lop do 0.015 % do UIT 

Procodlmrento Admirnntratlso General, en el prrceso do no(i6cac,6n, as decir 
no notitcar arlecoadamonto. 

6 No tracer recojo do Is documerdacldn do las nodes del INIA, do acuerdo a to 0.015% do UIT 
enlablocido en los Iemrinon do releconcia 

Confidoeclalidad El posseodor ante oblrgado a manbener contdenclalldad do bodo el conlenido do is corresporrdencia del INIA. 

Responsabllldad 

por vlclos ocullos 
UN 01 AfIO 

NormatW 
Lop 27444 AdrcrdO 24  Lop Procedimiento Adrnarastmatiso General. 

0 flNANCtAMIENrO Iunnto do Rorsrsns Drdlnarlos 
tinanteomleoto 

Coamolatta, ia 

Espnort'icadaganto 232231 

Arrolmucalal quo s. 2013-2014 
vs atnctar at aaabo 
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AD)UDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2013-INIA 

SERVICIO DE MENSA)ERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA 
PRIMERA CONVOCATORIA 

Inst/fuf0 Nacional do Innovación Agrarla 

CAPTULO IV 
CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA 

EVALUACIÔN TECNICA (Puntaje Máximo: 100 Puntos) 

Es de exclusiva responsabilidad del Comité Especial que los factores permitari Ia selecciOn de Ia 
mejor oferta en relaciOn con Ia necesidad que se requiere satisfacer. 

I. FACTORES DE EVALUACION UTILIZADOS CUANDO SE CONVOQUE LA 
CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL: 

De acuerdo con el articulo 45 del Reglarnento, las Bases deben ccnsignar el siguiente factor 
de evaluaciOn: 

FACTORES DE EVALUACION - OBLIGATORIOS PUNTAJE/METODOLOGIA PARA 

A. EXPERIEN CIA EN LA ACTIVIDAD 
Criterio: 

M = Morto facturado acumulado 
por el postor por la prestaciôn 

Se evaluará considerando el monto facturado acurnulado de servicios correspondientes a 

por el postor correspondiente a la actividad objeto del Ia actividad objeto del proceso 

proceso, durante un periodo de no mayor de tres (03) años a Ia 
fecha de Ia presentación de propuestas, hasta por un monto M >= [03] veces el valor referencial14: 
máxirno acurnulado equivalente a tres (03) veces el valor [45] puntos 
referencial. 

M >= [03] veces el valor referencial y < 

AcreditaciOn: [02] veces el valor referencial: 

La experiencia se acredltara mediante copia simple de: [25]puntos  
contratos u Ordenes de servicio, y su respectiva conformidad 
por Ia prestaciOn efectuada; o corn probantes de pago cuya M >= [02] veces el valor referencial y < 

cancelación se acredite documental y fehacientemente, [01] veces el valor referencial: 

(voucher de depósito, reporte de estado de cuenta a [15]puntos 

que Ia cancelaciOn conste en el mismo documento) 
correspondientes a un maxima de diez (10) servicios. 

En caso los postores presenten varios comprobarttes de 
pago para acreditar Ia prestaciOn de un solo servicio, se 
deberá acreditar que corresponden a dicho servicio; de lo 
contrario, se asurnirá que los comprobantes acreditan 
servicios independierites, en cuyo caso solo se considerará, 
para Ia evaluaciOn y calificaciOn, los diez (10) prirneros 
servicios indicados en el Anexo NO 6 referido a Ia 
Experiencia del Pastor. 

En el caso de servicios de ejecución periOdica, sOlo se 
considerará coma experiencia la parte del contrato que haya 
sido ejecutada a Ia fecha de presentaciOn de propuestas, 
debiendo adjuntarse copia de las conformidades 
correspondientes a tal parte a los respectivos corn probantes 
de pago. 

En los casos que se acredite experiencia adguirida en  

14  No puede establecerse como Unico parámetro de evaluaciOn Ia asignacion del máximo puntaje a montos facturados 
mayores a cinco (5) veces el valor referencial del proceso. 
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FACTORES DE EVALUAC ION - OBLIGATORIOS PUNTAJE / MET000LOGIA PARA 
SU ASIGNACION 

consorcio, deberá presentarse Ia promesa formal de 
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda 
fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se 
asumiO en el contrato presentado; de lo contrario, no se 
computará Ia experiencia proveniente de dicho contrato. 

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de 
procesos de selecciOn convocados antes del 20.09.2012, se 
entenderá que el porcentaje de las obligaciones equivale al 
porcentaje de participación de Ia promesa formal o del 
contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos 
no se consigne el porcentaje de participaciOn se presumirá 
que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales. 

Cuando en los contratos, Ordenes de servicios o 
comprobantes de pago el monto facturado se encuentre 
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de 
cambio yenta publicado por Ia Superintendencia de Banca, 
Seguros y AFP correspondiente a Ia fecha de suscripción 
del contrato, de emisiOn de Ia orden de servicio o de 
cancelaciOn del comprobante de pago, segUn corresponda. 

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben Ilenar y 
presentar el Anexo N° 6 referido a Ia Experiencia del Postor. 

B. CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO 

Criterio: I 

Se evaluará el nivel de cumplimiento del postor, respecto de los 
servicios presentados para acreditar Ia experiencia del postor, I 
en funciOn al nümero de constancias de prestaciOri Se debe utilizar Ia siguiente formula 
presentadas. 

de evaluaci6n15: 

AcreditaciOn: I PCP= PF x CBC 
Mediante la presentaciOn de un mâximo de diez (10) NC 
constancias de prestación o cualquier otro documento que, 
independientemente de su denominaciOn, indique, como Donde: 
minimo, lo siguiente: 

pcp = Puntaje a otorgarse al postor. 
PF = Puntaje máximo al postor. 

La identificacián del contrato u orden de servicio, indicando NC NOmero de contrataciones 
como minimo su objeto. presentadas para acreditar Ia 

El monto correspondiente; esto es, el importe total al q 
experiencia del postor.

ue CBC = NOmero de constancias de 
asciende el contrato, comprendiendo las variaciones por prestaciôn válidas. 
adicionales, reducciones, reajustes, etc., que se hubieran 
aplicado durante Ia ejecuciOn contractual. 

Las penalidades en que hubiera incurrido el contratista 30 puntos 
durante Ia ejecuciOn de dicho contrato. 

15  Para mayor detalle, se recomienda revisar el Pronunciamiento NO 087-2010/DIN en www.osce.gob.pe  
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FACTORES DE EVALUAC ION - OBLIGATORIOS PUNTAJE I MET000LOGIA PARA 
SU ASIGNACION 

C. MEJORAS A LAS CONDICIONES PREVISTASib 

rrifrir 

ci. Envios adicionales Urgentes a Nivel Nacional (05 Puntos) 
De8a10envios = 05 Puntos 
De 5 a 7 envIos = 03 Puntos 
De 3 a 4 envIos = 02 Puntos 

Envios adicionales Urgentes a Nivel Local (05 Puntos) 
De8a10envios = 05 Puntos 
De 5 a 7 envios = 03 Puntos 25 Puntos 
De 3 a 4 envIos = 02 Puntos 

Sistema de Rastreo (15 Puntos) 
Se considerara que el postro cuente con sistema de 
rastreo de enviO a través de su página Web, el mismo que 
permita a Ia Entidad conocer en linea el estado de 
entrega de los documentos y que este no represente 
costo adicional 

AcreditaciOn: 
Se acreditará mediante Ia presentación de una declaraciOn 
•urada simple. 

UNTAJE TOTAL 1 100 punt0s17  

IMPORTANTE: 

• Los factores de evaluaciOn no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los 
requerimientos técnicos minimos. 

• Para acceder a ía eta pa de evaluaciOn econOmica, el post or daberá obtener un puntaje 
técnico mInimo de ochenta (80) puntos. 

6 
Las Bases podrán establecer aquellos aspectos que serán considerados como mejoras, debléndose precisar a qué tipo de 
mejoras se le otorgará puntaje. 

u 
Es Ia suna de los puntajes de todos los factores de evaluaciôn, incluyendo los opcionales. 
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CAPITULO V 
PROFORMA DEL CONTRATO 

IMPORTANTE: 

• Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, podrá efectuarse Ia inclusiOn 
de cláusulas adicionales o Ia adecuaciOn de las propuestas en el presente documento, las 
que en ningOn caso pueden contemplar disposiciones contrarias a Ia normativa vigente ni a Io 
señalado en este capItulo. 

Conste por el presente documento, Ia contratación del servicio [CONSIGNAR LA 
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL 
NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC NO [.........], con domicilio legal 
en [.........], representada por [..............], identificado con DNI NO [.........], y de otra parte 
.......................................  ], con RUC NO [ ................ ], con domicilio legal en 
[.......................................1 inscrita en La Ficha No [...........................] Asiento No [................ 
del Registro de Personas Juridicas de Ia ciudad de [..................], debidamente representado 
por su Representante Legal, [ ....................................... ], con DNl No [....................], segUn 
poder inscrito en Ia Ficha N° [ .............. ], Asiento No [............] del Registro de Personas 
Juridicas de Ia ciudad de [............], a quien en adelante se le denominará EL CONTRATISTA en 
los términos y condiciones siguientes: 

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES 
Con fecha [....................] el Comite Especial adjudicô Ia Buena Pro de la ADJUDICACION 
DIRECTA SELECTIVA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO DE SELECCION] 
para Ia contratación del servicio [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a 

J [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en 
los documentos integrantes del presente contrato. 

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO 
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION], 
conforme a los Términos de Referencia. 

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL 
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], 
[CONSIGNAR SI 0 NO] incluye IGV. 18 

Este monto comprende el costo del servicio, seguros e impuestos, asi como todo aquello que sea 
necesario para Ia correcta ejecuciOn de Ia prestaciOn materia del presente contrato. 

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO19  
LA ENTIDAD se obliga a pagar Ia contraprestaciOn a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA], 
en [INDICAR SI SE TRATA DE UNICO PAGO, PAGOS PARCIALES 0 PAGOS PERIODICOS], 
luego de Ia recepciOn formal y completa de Ia documentaciOn correspondiente, segUn lo 
establecido en el articulo 181 del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado. 

Para tal efecto, el responsable de otorgar Ia conformidad de Ia prestación deberá hacerlo en un 

18  Consignar que NO incluye IGV en caso el postor ganador de la Buena Pro haya presentado Ia Declaraciôn jurada de 
cumplimiento de condiciones para Ia aplicacion de la exoneraciôn del IGV (Anexo N° 10) en su propuesta técnica. 

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podrá adicionarse la infom,aciôn que resulte pertinente 
a efectos de generar el pago. 
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plazo que no excederá de los diez (10) dias calendario de ser estos recibidos. 

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los quince (15) dias calendario siguiente al 
otorgamiento de Ia conformidad respectiva, siempre que se verifiquen las demás condiciones 
establecidas en el contrato. 

En caso de retraso en el pago, EL CONTRATISTA tendrá derecho al pago de ntereses conforme 
a lo establecido en el articulo 48 de Ia Ley de Contrataciones del Estado, contado desde Ia 
oportunidad en el que el pago debió efectuarse. 

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION 
El plazo de ejecuciôn del presente contrato es de [........] dias calendario, el mismo que se 
computa desde [CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DE SUSCRITO EL CONTRATO 0 
DESDE EL DIA SIGUIENTE DE CUMPLIDA LA CONDICION PARA EL INIClO DE LA 
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LA CONDICION EN ESTE ULTIMO CASO]. 

IMPORTANTE: 

De pre verse en los Términos de Referenda Ia ejecuciOn de actividades de instalaciOn, 
implementaciOn u otros que deban realizarse de manera pre via al inicio del plazo de 
ejecución, se debe consignar 10 siguiente: 

"El plazo para Ia [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS 
TERMINOS DE REFERENCIA] es de [ ............ J Was calendario, el mism que se computa 
desde [INDICAR CONDICION CON LA QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN]." 

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO 
El presente contrato está conformado por las Bases integradas, Ia oferta ganadora 2°  y los 
documentos derivados del proceso de selecciôn que establezcan obligaciones para las partes. 

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS 
EL CONTRATISTA entrego a Ia suscripciOn del contrato Ia respectiva garantIa solidaria, 
irrevocable, incondicional y de realizaciOn automática a sOlo requerimiento, a favor de LA 
ENTIDAD, por los conceptos, importes y vigencias siguientes: 

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente: 

Garantia por el monto diferencial de Ia propuesta21: SI. [CONSIGNAR EL MONTO], a través 
de Ia [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA Y NUMERO DEL DOCUMENTO, EMPRESA QUE 
LA EMITE], Ia misma que deberá mantenerse vigente hasta Ia conformidad de Ia recepcion de 
Ia prestaciOn. 

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCIóN DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION 
LA ENTIDAD está facultada para ejecutar las garantias cuando EL CONTRATISTA no cumpliera 
con renovarlas, conforme a lo dispuesto por el articulo 164 del Reglamento de Ia Ley de 
Contrataciones del Estado. 

20 La oferta ganadora comprende a las propuestas técnica y econOmica del postor ganador de Ia Buena Pro. 

21 En aplicación de los dispuesto por el articulo 160 del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado, cuando Ia 
propuesta econOmica fuese inferior al valor referencial en más del diez P01 ciento (10%) de éste en el proceso de selección 
para la contrataciOn de servicios, para Ia suscripcion del contrato el postor ganador deberá presentar una garantia adicional 
por un monto equivalente al veinticinco por ciento (25%) de Ia dilerencia entre el valor referencial y Ia propuesta 
económica. Dicha garantla deberá tener vigencia hasta la conformidad de Ia recepcián de Ia prestaciôn a cargo del 
contratista. 
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CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DEL SERVICIO 
La conformidad del servicio se regula por Jo dispuesto en el articulo 176 del Reglamento de Ia Ley 
de Contrataciones del Estado y serã otorgada por [CONSIGNAR EL AREA 0 UNIDAD 
ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD]. 

De existir observaciones se consignaran en el acta respectiva, indicándose claramente el sentido 
de éstas, dándose al contratista un plazo prudencial para su subsanaciOn, en funciôn a Ia 
complejidad del servicio. Dicho plazo no podrâ ser menor de dos (2) ni mayor de diez (10) dIas 
calendario. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con Ia 
subsanación, LA ENTIDAD podra resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que 
correspondan. 

Este procedimiento no será aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las 
caracterIsticas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectuará Ia recepciOn, 
debiendo considerarse como no ejecutada Ia prestaciOn, aplicandose las penalidades que 
correspondan. 

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA 
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones 
derivadas del presente contrato, bajo sanciOn de quedar inhabilitado para contratar con el Estado 
en caso de incumplimiento. 

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS 
La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar 
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a Jo dispuesto por el articulo 50 de Ia Ley 
de Contrataciones del Estado. 

El plazo maxima de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN AIiOS, NO 
MENOR DE UN (1) AFZJO] años. 

7 CLAUSULA DUO DECIMO: PENALIDADES 
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en Ia ejecuciôn de las prestaciones objeto 
del contrato, LA ENTIDAD le aplicara una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto 

L máximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso, del 
monto del item que debiO ejecutarse, en concordancia con el articulo 165 del Reglamento de Ia 
Ley de Contrataciones del Estado. 

En todos los casos, Ia penalidad se aplicará automäticamente y se calcularã de acuerdo a Ia 
siguiente formula: 

Penalidad Dian 0.l0xMontoa = 
F x Plazo en dias 

Donde: 

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dIas o; 
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dIas. 

Tanto el monto como el plazo se refieren, segUn corresponda, al contrato o item que debiO 
ejecutarse o, en caso que éstos involucrarán obligaciones de ejecuciOn periOdica, a Ia prestaciOn 
parcial que fuera materia de retraso. 

Esta penalidad será deducida de los pagos periOdicos, de los pagos parciales o del pago final; o 
si fuese necesario se cobrará del monto resultante de Ia ejecuciOn de Ia garantia por el monto 
diferencial de Ia propuesta (de ser el caso). 

Cuando se llegue a cubrir el monto mãximo de Ia penalidad, LA ENTIDAD podrá resolver el 
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contrato por incumplimiento. 

La justificaciôn por el retraso se sujeta a lo dispuesto por Ia Ley de Contrataciones del Estado y 
su Reglamento, el COdigo Civil y demäs normas aplicables, segUn corresponda. 

IMPORTANTE: 

• De pre verse en los Términos de Referenda penalidades distintas a Ia penal/dad por mora, se 
deberá consignar ci listado detallado de las situaciones, condiciones, etc., que serán objeto 
de penal/dad, los montos o porcentajes que le corresponderian api/car por cada tipo de 
incumplimiento y Ia forma o procedim/ento mediante ei que se ver/f/carã Ia ocurrencia de tales 
incumpi/mientos. 

CLAUSULA DECIMO TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO 
Cualquiera de las partes podrä resolver el contrato, de conformidad con los articulos 40, inciso C), 

y 44 de Ia Ley de Contrataciones del Estado, y los artIculos 167 y 168 de su Reglamento. De 
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 169 del 
Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado. 

CLAUSULA DECIMO CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES 
Cuando una de las partes no ejecute injustificadamente las obligaciones asumidas, debe resarcir 
a Ia otra parte por los daños y perjuicios ocasionados, a través de Ia indemnizacion 
correspondiente. EDo no obsta Ia aplicaciOn de las sanciones administrativas, penales y 
pecuniarias a que dicho incumplimiento diere lugar, en el caso que éstas correspondan. 
Lo señalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demás 
obligaciones previstas en el presente contrato. 

CLAUSULA DEC IMO QUINTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO 
Solo en lo no previsto en este contrato, en Ia Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, 

,.- en las directivas que emita el OSCE y demás normativa especial que resulte aplicable serán de 
1 ftj,! aplicaciOn supletoria las disposiciones pertinentes del COdigo Civil vigente, cuando corresponda, y 

demãs normas de derecho privado. 

CLAUSULA DECIMO SEXTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS22  
Cualquiera de las partes tiene el derecho a iniciar el arbitraje administrativo a fin de resolver las 
controversias que se presenten durante Ia etapa de ejecuciOn contractual dentro del plazo de 

ç \ caducidad previsto en los articulos 144, 170, 175, 176, 177 y 181 del Reglamento o, en su 
N.J defecto, en el articulo 52 de Ia Ley de Contrataciones del Estado. 

Facultativamente, cualquiera de las partes podra someter a conciliaciOn Ia referida controversia, 
sin perjuicio de recurrir al arbitraje en caso no se Ilegue a un acuerdo entre ambas, segUn lo 
señalado en el articulo 214 del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado. 

El Laudo arbitral emitido es definitivo e inapelable, tiene el valor de cosa juzgada y se ejecuta 
como una sentencia. 

CLAUSULA DECIMO SETIMA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA 

22  De conforrnidad con los articulos 216 y 217 del Reglamento, podrá adicionarse Ia informaciOn que resulte necesaria para 
resolver las controversias que se susciten durante la ejecuciOn contractual. Por ejemplo, para Ia suscripción del contrato y, 
segün el acuerdo de las partes podrá establecerse que el arbitraje serã institucional o ante el Sistema Nacional de Arbitraje 
del OSCE (SNA-OSCE), debiendo indicarse el nombre del centro de arbitraje pactado y si se opta por un arbitraje ad-hoc, 
deberá indicarse si la controversia se someterâ ante un tribunal arbitral o ante un árbitro Unico. 
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Cualquiera de las partes podrà elevar el presente contrato a Escritura Püblica corriendo con todos 
los gastos que demande esta formalidad. 

CLAUSULA DECIMO OCTAVA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION 
CONTRACTUAL 
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante 
Ia ejecuciOn del presente contrato: 

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: 
DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SEFJALADO POR EL POSTOR 
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION 
DEL CONTRATO] 
La variaciôn del domicilio aqul declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a Ia otra 
parte, formalmente y por escrito, con una anticipaciôn no menor de quince (15) dias calendario. 

De acuerdo con las Bases, las propuestas técnico y económica y las disposiciones del presente 
contrato, las partes lo firman por duplicado en señal de conformidad en Ia ciudad de [................] al 
[CONSIGNAR FECHA]. 

"LA ENTIDAD" "EL CONTRATISTA" 

d' 
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ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA No 007-2013-INIA 1 PRIMERA CON VOCATORIA 
SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA 

/nstituto Nacional do Innovacián Agraria 

FORMATO No  j 23 

MODELO DE CARTA DE ACREDITACION 

Lima, [CONSIGNAR CIU DAD Y FEC HA] 

Señores 
COMITE ESPECIAL 
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA NO [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO] 
Presente.- 

[CONSIGNAR NOMBRE DEL POSTOR (PERSONA NATURAL, PERSONA JURIDICA Yb 
CONSORCIO)], identificado con DNI [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA NATURAL] y NO 
RUC NO [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA], debidamente representado por su 
[CONSIGNAR SI SE TRATA DE REPRESENTANTE LEGAL EN CASO DE SER PERSONA 
JURIDICA 0 DEL REPRESENTANTE COMUN EN CASO DE CONSORCIOS, AS[ COMO SU 
NOMBRE COMPLETO], identificado con DNI NO [............], tenemos el agrado de dirigirnos a 
ustedes, en relaciOn con Ia Adjudicación Directa Selectiva No [CONSIGNAR NOMENCLATURA 
DEL PROCESO], a fin de acreditar a nuestro apoderado: [CONSIGNAR NOMBRE DEL 
APODERADO] identificado con DNI NO [.........], quien se encuentra en virtud a este documento, 
debidamente autorizado a realizar todos los actos vinculados al proceso de selecciôn. 

Para tal efecto, se adjunta copia simple de Ia ficha registral vigente del suscrito24  

........................................................... 

Firma, Nombres y Apellidos del postor o 
Representante legal 0 comUn, segUn corresponda 

H 

23 El presente formato será utilizado cuando la persona natural, el representante legal de Ia persona juridica o el 
representante comCin del consorcio no concurra personalmente al proceso de selecciôn. 

24 
Incluir dicho parrafo sOlo en el caso de personas juridicas. 

El 
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I I SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA 

Institufo Nacionat do /nnovación Agraria 

FORMATO No 2 

I REGISTRO DE PARTICIPANTES I 

9/ 

f 

c 

TIPO DE PROCESO AL QUE SE PRESENTA: 
Licitación Püblica ( ) 
Concurso Piblico ( ) 
Adjudicación Directa Piiblica ( ) 
Adjudicación Directa Selectiva ( x) NO 007-2013-INIA 
Adjudicación de Menor Cuantla ( ) 

Denominación del proceso: 
SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA 

DATOS DEL PARTICIPANTE: 
1)  Nombre o Razón Social: 

(2) Domicillo Legal: 

R. U. C NO (4)  NO Teléfono (s) N°FaX 

Correo(s) Electrónico(s): 

El que suscribe, Sr.(a): . identificado con DNI N° representante 
Legal de Ia empresa que para efecto del presente 
proceso de selección, solicito ser notificado al correo electrónico consignado en el cuadro precedente, 
comprometiéndome a mantenerlo activo durante el perlodo que dure dicho proceso. 

Lima, de de 2013 

Firma, Nombres y Apellidos del postor 
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ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA No 007-2013-INIA 
PRIMERA CONVOCATORIA 

SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INM 

ANEXO No  I 

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR 

Señores 
COMITE ESPECIAL 
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA NO [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO] 
Presente.- 

Estimados Señores: 

El que se suscribe, [ ................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE 
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] 
No [CONSIGNAR NLJMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en Ia localidad de 
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en Ia Ficha NO [CONSIGNAR EN CASO DE 
SER PERSONA JURIDICA] Asiento NO [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA], 
DECLARO BAJO JURAMENTO que Ia siguiente informaciOn se sujeta a Ia verdad: 

Nombre o Razón Social 
Domicilio Legal 
RUC : Teléfono: Fax 

[CONSIGNAR CIU DAD Y FECHA] 

Firma, Nombres y Apellidos del postor o 
Representante legal, segUn corresponda 

IMPORTANTE: 

• Cuando se trate de consorcios, esta declaraciOn jurada sera presentada por cada uno de los 
consorciados. 
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Ill/a AD)UDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2013-INIA [J PRIMERA CONVOCATORIA 
SERVICIO DE MENSA)ERIA PARA SEDE CENTRAL DEL INIA 

Inst/fUt0 Nacional de /nnovacián Agraria 

ANEXO No  2 

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS 

Señores 
COMITE ESPECIAL 
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA NO [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO] 
Presente. - 

De nuestra consideraciôn: 

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las Bases y 
demäs documentos del proceso de Ia referencia y, conociendo todas las condicicnes existentes, el 
postor ofrece el Servicio de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], de 
conformidad con los Términos de Referencia, las demés condiciones que se indican en el Capitulo Ill 
de Ia secciOn especifica de las Bases y los documentos del proceso. 

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] 

rM 
............................................................. 

Firma, Nombres y Apellidos del postor o 
Representante legal o comUn, segün corresponda 

IMPORTANTE: 

Adicionalmente, puede requerirse Ia presentaciOn de otros docurnentos para acreditar el 
cumplimiento de los Requerimientos Técnicos MInimos, con forme a /0 señalado en el 
contenido del sobre técnico. 



ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2013-INIA 
PRIMERA CON VOCATORIA 

SERVICIO DE MENSMERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INM 

Inst/futo Nacional de InnovacIón Agraria 

ANEXO No  3 

DECLARACION JURADA 
(ART. 42 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO) 

Señores 
COMITE ESPECIAL 
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO] 
Presente.- 

De nuestra consideraciOn: 

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE 
SER PERSONA JURiDICA], declaro bajo juramento: 

No tener impedimento para participar en el proceso de selección ni para contratar con el Estado, 
conforme al artIculo lOde Ia Ley de Contrataciones del Estado. 

Conocer, aceptar y someterme a las Bases, condiciones y procedimientos del proceso de 
selecciôn. 

Ser responsable de Ia veracidad de los documentos e informaciôn que presento a efectos del 
presente proceso de selecciôn. 

Comprometerme a mantener Ia oferta presentada durante el proceso de selecciôn y a suscribir el 
contrato, en caso de resultar favorecido con Ia Buena Pro. 

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi 
como en Ia Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 

[CONSIGNAR CIUDAD V FECHA] 

Firma, Nombres y Apellidos del postor o 
Representante legal, segün corresponda 

IMPORTANTE: 

• Cuando se trate de consorcios, esta declaraciOn jurada será presentada por cada uno de los 
consorciados. 
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PASG zLuI A0M.DOCUj 
AD3UDICACION DIRECTA SELECTIVA No 007-2013-INIA 

PRIMERA CONVOCATORIA 
SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA 

ANEXO N° 4 

PROMESA FORMAL DE CONSORCIO 
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor) 

Señores 
COMITE ESPECIAL 
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA NO [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO] 
Presente.- 

De nuestra consideraciOn, 

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso 
que dure el proceso de selecciôn, para presentar una propuesta conjunta a Ia ADJUDICACION 
DIRECTA SELECTIVA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO], responsabilizandonos 
solidariamente por todas las acciones y omisiones que provengan del citado proceso. 

Asimismo, en caso de obtener Ia Buena Pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de 
consorcio bajo las condiciones aqul establecidas (porcentaje de obligaciones asumidas por cada 
consorciado), de conformidad con lo establecido por el artIculo 141 del Reglamento de Ia Ley de 
Contrataciones del Estado. 

Designamos al Sr. [..................................................], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE 
DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°  [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], 
como reoresentante comün del consorcio para efectos de participar en tod.as  las etapas del proceso 
de selecciôn y para suscribir el contrato correspondiente con Ia Entidad [CONSIGNAR NOMBRE DE 
LA ENTI DAD]. Asimismo, fijamos nuestro domicilio legal comün en [.............................]. 

OBLIGACIONES DE [NOMBRE DEL CONSORCIADO 1]: % de Obligaciones 
• [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LJ CONVOCATORIA) [%] 
• [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES] [%] 

OBLIGACIONES DE [NOMBRE DEL CONSORCIADO 21: % de Obligaciones 
• [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA CON VOCATORIA] [%] 
• [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES] [%] 

~A 

TOTAL: 100% 

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] 

Nombre, firma, sello y DNI del Nombre, firma, sello y DNI del 
Representante Legal Consorciado 1 Representante Legal Consorciado 2 

E5 



ADJUDICACION DIRCTA SELECTIVA No 007-2013-XNIA 
PRIMERA CONVOCATORIA 

wJ SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INM 

Instituto Nacional do InnovacIón Agrarla 

ANEXO No 5 

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO 

Señores 
COMITE ESPECIAL 
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA NO [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO] 
Presente.- 

De nuestra consideración, 

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las Bases del 
proceso de la referencia, me comprometo a prestar el Servicio de [CONSIGNAR LA DENOMINACION 
DE LA CONVOCATORIA] por el plaza de Doce (12) meses 0 hasta culminar el monto del contrato a 
Ia que ocurra primero. Dicho plazo constituye un requerimiento técnico minimo que debe coincidir con 
lo establecido en el expediente de contrataciOn. 

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] 

Firma, Nombres y Apellidos del postor o 
Representante legal o comUn, segUn corresponda 

21 
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AD)UDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2013-INIA 
PRIMERA CONVOCATORIA 

SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INM 

ANEXO No  7 

CARTA DE PROPUESTA ECONóMICA 

(MODELO) 

Señores 
COMITE ESPECIAL 
ADJUDICACIÔN DIRECTA SELECTIVA NO [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO] 
Presente. - 

De nuestra consideraciôn, 

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con el valor referencial del 
presente proceso de selecciôn y los Términos de Referenda, ml propuesta económica es Ia siguiente: 

REFERENCIAL VALOR

FMESESP.0  
PRECIO 
TOTAL 

ITEM 
DESCRIPCION FORMA 

DE SERVICIO 
TIPO DE 

SERVICIO 
CANT.  

PESO 
(KG) 

SERVICIO DE 
MENSAJERIA 

PARA IA 
SEDE 

MENSAJERIA NACIONAL 

SOBRES 
NORMAL 250 1 12  

URGENTE 2 1 12  

PAQUETES/CAJAS 
NORMAL 20 20 12  

URGENTE 1 20 - 12  

MENSAJERIA LOCAL (LIMA 

METROPOLITANA/cALLAO) 
SOBRES 

NORMAL 50 1 12 
CENTRAL 

 URGENTE 2 1 12  

La propuesta econOmica incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecdiones, pruebas, y de 
ser el caso, los costos laborales conforme a Ia legislaciOn vigente, asi como cualquier otro concepto 
que le sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del serviclo a contratar, excepto Ia de 
aquellos postores que gocen de exoneraciones legales. 

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] 

Firma, Nombres y Apellidos del postor o 

Representante legal o comün, segün corresponda 

IMPORTANTE: 

En caso de tratarse de una con vocatoria bajo el sistema de precios unitarios, deberá 
requerirse que el postor consigne en Ia propuesta econOmica los precios unitarios y 
subtotales de su oferta. 

L] 




