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Resolucion Directoraln200071-2013-INIA-0GA

Lima, 30 MAY0 2013

VISTA:

La Carta N° 002-2013-INIA-CE/ ADS N°007-2013-INIA del 30 de mayo de 2013 emitida por el Comité Especial
designado mediante Resolucion Directoral N°0053-2013-INIA-OGA, solicitando aprobacion de bases para la Adjudicacién
Directa Selectiva N°007-2013-INIA y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 0005-2013-INIA, se delega al Director General de la Oficina General de
Administracion del Instituto Nacional de Innovacion Agraria — INIA, las facultades inherentes para la aprobacion de bases
de procesos de seleccion para la adquisicion de bienes, confratacion de servicios y ejecucion de obras, conforme al
articulo 35° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decrato Supremo N° 184-2008-EF y su
meodificatoria Decreto Supremo N° 138-2012-EF, que faculta al titular de la entidad a delegar exprasamente dicha funcion;

Que, mediante Resolucion Directoral N° 0066-2013-INIA-OGA, se aprueba el Exped ente de Contratacion del
“SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA", por un valor referencial total S/.117,408.00
(CIENTO DIECISIETE MIL CUATROCIENTOS OCHO CON 00/100 NUEVOS SOLES);

Que, conforme a lo solicitado por el Presidente del Comité Especial en el documento de la Vista, la normativa
citada y atendiendo a que |a aprobacion de las bases debe ser expresa, ya sea mediante resolucion, acuerdo o algin otro
documento en el que exprese de manera indubitable la voluntad de aprobacion; y en ninglin caso esta aprobacion podra
ser realizada por el Comité Especial o el érgano a cargo de los procesos de seleccion, es necesario que el funcionario
competente autorice las mismas;

Estando a lo dispuesto en la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Legislativo N° 1017
modificado con Ley N°29873 y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 184-2008-EF modificado con Decreto
Supremo N° 138-2012-EF, y en uso de la facultad conferida en la Resolucién Jefatural N° 0005-2013-INIA; con la visacion
del Responsable de la Oficina de Logistica del INIA;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR LAS BASES de la ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N°007-2013-INIA, para
el “SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA”, por un valor referencial total de S/.117,408.00
(CIENTO DIECISIETE MIL CUATROCIENTOS OCHO CON 00/100 NUEVQS SOLES).

Articulo 2°.- REMITIR las bases aprobadas al Comité Especial designado mediarte Resolucion Directoral
N°0053-2013-INIA-OGA, a fin que prosiga los actos y tramites pertinentes que conlleven a su convocatoria en el SEACE y
desarrollo del proceso de seleccion conforme a la normativa.

Registrese y comuniquese.
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CAPITULO | :
ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

1.1. BASE LEGAL

- Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

- Decreto Legislativo N° 1017 - Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 184-2008-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, en adelante el Reglamento.

- Directivas del OSCE.

- Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Cddigo Civil.

- Ley 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

- Decreto Supremo N° 007-2008-TR - Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocion
de la Competitividad, Formalizacién y Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa y
del acceso al empleo decente, Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR - Reglamento de la Ley MYPE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

Para la aplicacion del derecho debera considerarse la especialidead de las normas
previstas en las presentes Bases.

1.2. CONVOCATORIA
Se efectuara de conformidad con lo sefialado en el articulo 51 del Reglamento, en la fecha
sefialada en el cronograma.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES
El registro de participantes se efectuara desde el dia siguiente de la convocatoria y hasta
un (1) dia habil después de haber quedado integradas las Bases. En el caso de
propuestas presentadas por un consorcio, bastard que se registre uno (1) de sus
integrantes, de conformidad con el articulo 53 del Reglamento.

La persona natural o persona juridica que desee participar en el proceso de seleccion
debera contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP)
conforme al objeto de la convocatoria. La Entidad verificara la vigencia de la inscripcién en
el RNP y que no se encuentre inhabilitada para contratar con el Estado.

U“\ Al registrarse, el participante debera sefialar la siguiente informacion: Nombres, apellidos y
Documento Nacional de Identidad (DNI), en el caso de persona natural; razén social de la
persona juridica; numero de Registro Unico de Contribuyentes (RUC); domicilio legal;
teléfono y fax.

IMPORTANTE:

e Para registrarse como participante en un proceso de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con
inscripcién vigente ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, podra ingresarse a la siguiente direccién electrénica: www.rnp.gob.pe.
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1.4.

1.5.

1.6.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

Las consultas y observaciones a las Bases seran presentadas por un periodo minimo de
tres (3) dias habiles, contados desde el dia siguiente de la convocatoria, de conformidad
con lo establecido en los articulos 55 y 57 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La decision que tome el Comité Especial con relacién a las consultas y observaciones
presentadas constara en el pliego absolutorio que se notificara a través del SEACE, de
conformidad con lo establecido en los articulos 54 y 56 del Reglamento, en la fecha
sefialada en el cronograma del proceso de seleccion.

El plazo para la absolucion no podra exceder de tres (3) dias habiles contados desde el
vencimiento del plazo para recibir las consultas y observaciones.

De haberse presentado observaciones, el Comité Especial debe incluir en el pliego
absolutorio el requerimiento de pago de la tasa por concepto de elevacidén de
observaciones al OSCE.

IMPORTANTE:

e No se absolveran consultas ni observaciones a las Bases que se presenten
extemporaneamente o que sean formuladas por quienes no se han registrado como
participantes.

ELEVACION DE OBSERVACIONES AL OSCE

El plazo para solicitar la elevacién de observaciones para el pronunciamiento del OSCE es
de tres (3) dias habiles, computados desde el dia siguiente de la notificacién del pliego
absolutorio a través del SEACE.

Los participantes pueden solicitar la elevacién de las observaciones para la emisién de
pronunciamiento, en los siguientes supuestos:

1. Cuando las observaciones presentadas por el participante no fueron acogidas o
fueron acogidas parcialmente;

2. Cuando a pesar de ser acogidas sus observaciones, el participante considere que
tal acogimiento continta siendo contrario a lo dispuesto por el articulo 26 de la Ley,
cualquier otra disposicién de la normativa sobre contrataciones del Estado u otras
normas complementarias o conexas que tengan relacién con el proceso de
seleccion; y

3. Cuando el participante considere que el acogimiento de una observacion formulada
por otro participante resulta contrario a lo dispuesto por el articulo 26 de la Ley,
cualquier otra disposicion de la normativa sobre contrataciones del Estado u otras
normas complementarias o conexas que tengan relacion con el proceso de
seleccion. En este caso, el participante debe haberse registrado como tal hasta el
vencimiento del plazo para formular observaciones.

El Comité Especial, bajo responsabilidad, debera remitir la totalidad de la documentacion
requerida para tal fin por el TUPA del OSCE, a mas tardar al dia siguiente de vencido el
plazo para que los participantes soliciten la elevacion de observaciones.

La emision y publicacion del pronunciamiento en el SEACE, debe efectuarse dentro de los
diez (10) dias habiles siguientes de recibido el expediente completo por el OSCE.
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1.8.

INTEGRACION DE LAS BASES

Las Bases integradas constituyen las reglas definitivas del proceso de seleccién por lo que
deberan contener las correcciones, precisiones y/o modificaciones producidas como
consecuencia de la absolucién de las consultas y de las observaciones, las dispuestas por
el pronunciamiento, asi como las requeridas por el OSCE en el marco de sus acciones de
supervision.

Una vez integradas, las Bases no podran ser cuestionadas en ninguna otra via ni
modificadas por autoridad administrativa alguna, bajo responsabilidad del Titular de la
Entidad. Esta restriccion no afecta la competencia del Tribunal para declarar la nulidad del
proceso por deficiencias en las Bases.

El Comité Especial integrara y publicara las Bases teniendo en consideracion los
siguientes plazos:

1. Cuando no se hayan presentado observaciones, al dia siguiente de vencido el plazo
para formularlas.

2. Cuando se hayan presentado observaciones, al dia siguiente de vencido el plazo para
que los participantes soliciten la elevacién de dichas observaciones para la emisién
de pronunciamiento, siempre que ningun participante haya hecho efectivo tal derecho.

3. Cuando se haya solicitado la elevaciéon de observaciones, dentro de los dos (2) dias
habiles siguientes de notificado el pronunciamiento respectivo en el SEACE.

Corresponde al Comité Especial, bajo responsabilidad, integrar las Bases y publicarlas en
el SEACE, conforme lo establecen los articulos 59 y 60 del Reglamento.

De conformidad con el articulo 31 del Reglamento, el Comité Especial no podra efectuar
modificaciones de oficio al contenido de las Bases, bajo responsabilidad.

FORMA DE PRESENTACION DE PROPUESTAS Y ACREDITACION

Todos los documentos que contengan informacion referida a los requisitos para la
admision de propuestas y factores de evaluacién se presentaran en idioma castellano o,
en su defecto, acompafiados de traduccion oficial o certificada efectuada por traductor
publico juramentado o traductor colegiado certificado, seglin corresponda, salvo el caso de
la informacion técnica complementaria contenida en folletos, instructivos, catalogos o
similares, que podra ser presentada en el idioma original. El postor sera responsable de la
exactitud y veracidad de dichos documentos.

Las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados, de los cuales el primero
contendra la propuesta técnica y el segundo la propuesta econdmica.

Si las propuestas se presentan en hojas simples se redactaran por medios mecanicos o
electronicos y seran foliadas correlativamente empezando por el nimero uno.

Asimismo, cuando las propuestas tengan que ser presentadas total o parcialmente
mediante formularios o formatos, éstos podran ser llenados por cualquier medio,
incluyendo el manual.

En ambos supuestos, las propuestas deben llevar el sello y la rubrica del postor o de su
representante legal o mandatario designado para dicho fin, salvo que el postor sea que el
postor sea persona natural, en cuyo caso bastara que éste o su apoderado, indique debajo
de la rubrica sus nombres y apellidos completos.

e I —



ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2013-INIA
PRIMERA CONVOCATORIA
SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA

Instituto Nacional de Innovacién Agraria

1.9.

Cuando la presentacioén de propuestas se realice en acto publico, las personas naturales
podran concurrir personalmente o a través de su apoderado debidamente acreditado ante
el Comité Especial, mediante carta poder simple (Formato N° 1). Las personas juridicas lo
haran por medio de su representante legal acreditado con copia simple del documento
registral vigente que consigne dicho cargo o a través de su apoderado acreditado con
carta poder simple suscrita por el representante legal, a la que se adjuntara el documento
registral vigente que consigne la designacién del representante legal, expedido con una
antigiedad no mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacién de propuestas.
(Formato N°1)

En el caso de consorcios, la propuesta puede ser presentada por el representante comun
del consorcio, o por el apoderado designado por éste, o por el representante legal o
apoderado de uno de los integrantes del consorcio que se encuentre registrado como
participante, conforme a lo siguiente:

1. En el caso que el representante comun del consorcio presente la propuesta, éste
debe presentar copia simple de la promesa formal de consorcio.

2. En el caso que el apoderado designado por el representante comun del consorcio
presente la propuesta, este debe presentar carta poder simple suscrita por el
representante comun del consorcio y copia simple de la promesa formal de
consorcio.

3. En el caso del representante legal o apoderado de uno de los integrantes del
consorcio que se encuentre registrado como participante, la acreditacion se
realizara conforme a lo dispuesto en el sexto parrafo del presente numeral, segun
corresponda.

PRESENTACION DE PROPUESTAS' ;
En caso la presentacion de propuestas se realice en ACTO PUBLICO, debera
tenerse en consideracion lo siguiente:

La presentacién de propuestas se realiza en acto publico, en la fecha y hora sefialadas en
el cronograma del proceso.

El acto se inicia cuando el Comité Especial empieza a llamar a los participantes en el
orden en que se registraron para participar en el proceso, para que entreguen sus
propuestas. Si al momento de ser llamado el participante no se encuentra presente, se le
tendra por desistido. Si algun participante es omitido, podra acreditarse con la
presentacion de la constancia de su registro como participante.

Los integrantes de un consorcio no podran presentar propuestas individuales ni conformar
mas de un consorcio.

IMPORTANTE:

e En caso de convocarse segun relacion de items, los integrantes de un consorcio no
podran presentar propuestas individuales ni conformar mas de un consorcio en un
mismo [tem, lo que no impide que puedan presentarse individualmente o
conformando otro consorcio en items distintos.

De acuerdo con lo establecido por el articulo 64 del Reglamento, el acto de presentacién de propuestas en una

Adjudicacion Directiva Selectiva puede ser publico o privado, lo que debe determinarse en la seccién especifica de las

Bases.
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En el caso que el Comité Especial rechace la acreditacién del apoderado, representante
legal o representante comun, segln corresponda en atencién al numeral 1.8, y este
exprese su disconformidad, se anotara tal circunstancia en el acta y el Notario (o Juez de
Paz) mantendra la propuesta y los documentos de acreditacién en su poder hasta el
momento en que el participante formule apelacion. Si se formula apelacion se estara a lo
que finalmente se resuelva al respecto.

Después de recibidas las propuestas, el Comité Especial procedera a abrir los sobres que
contienen la propuesta técnica de cada postor, a fin de verificar que los documentos
presentados por cada postor sean los solicitados en las Bases.

En el caso que de la revision de la propuesta se adviertan defectos de forma, tales como
errores u omisiones subsanables en los documentos presentados que no modifiquen el
alcance de la propuesta técnica, o la omisiéon de presentacion de uno o mas documentos
que acrediten el cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos —siempre que se
trate de documentos emitidos por autoridad publica nacional o un privado en ejercicio de
funcion publica, tales como autorizaciones, permisos, titulos, ccnstancias y/o certificados
que acrediten estar inscrito o integrar un registro, y otros de naturaleza analoga, para lo
cual deben haber sido obtenidos por el postor con anterioridad a la fecha establecida para
la presentacion de propuestas—,, se actuara conforme lo dispuesto en el articulo 68 del
Reglamento. Este es el unico momento en que puede otorgarse plazo para subsanar la
propuesta técnica.

En el caso de advertirse que la propuesta no cumple con lo requerido por las Bases, y no
se encuentre dentro de los supuestos sefialados en el parrafo anterior, se devolvera la
propuesta, teniéndola por no admitida, salvo que el postor exprese su disconformidad, en
cuyo caso se anotara tal circunstancia en el acta y el Notario (o Juez de Paz) mantendra la
propuesta en su poder hasta el momento en que el postor formule apelacion. Si se formula
apelacién se estara a lo que finalmente se resuelva al respecto.

Después de abierto cada sobre que contiene la propuesta técnica, el Notario (o Juez de
Paz) procedera a sellar y firmar cada hoja de los documentos de la propuesta técnica. A
su vez, si las Bases han previsto que la evaluacién y calificacion de las propuestas
técnicas se realice en fecha posterior, el Notario (o Juez de Paz) procedera a colocar los
sobres cerrados que contienen las propuestas econémicas dentro de uno o mas sobres,
los que seran debidamente sellados y firmados por él, por los miembros del Comité
Especial y por los postores que asi lo deseen, conservandolos hasta la fecha en que el
Comité Especial, en acto publico, comunique verbalmente a los postores el resultado de la
evaluacion de las propuestas técnicas.

Al terminar el acto publico, se levantara un acta, la cual sera suscrita por el Notario (o Juez
de Paz), por todos sus miembros, asi como por los veedores y los postores que lo
deseen.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 64 del Reglamento, en los actos de
presentacién de propuestas y otorgamiento de la Buena Pro se podra contar con la
presencia de un representante del Sistema Nacional de Control, quien participara como
veedor y debera suscribir el acta correspondiente, su inasistencia no viciara el proceso.

En caso la presentacion de propuestas se realice en ACTO PRIVADO, debera
tenerse en consideracion lo siguiente:

Los participantes presentaran sus propuestas, con cargo y en sotre cerrado, en el lugar, el
dia y horario sefialados en la seccion especifica de las Bases, bajo responsabilidad del
Comité Especial.

Los integrantes de un consorcio no podran presentar propuestas individuales ni conformar
mas de un consorcio.
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1.10.

1.11.

IMPORTANTE:

e En caso de convocarse segun relacién de items, los integrantes de un consorcio no
podrén presentar propuestas individuales ni conformar més de un consorcio en un
mismo item, lo que no impide que puedan presentarse individualmente o
conformando otro consorcio en items distintos .

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 64 del Reglamento, en los actos de
presentacion de propuestas y otorgamiento de la Buena Pro se podra contar con la
presencia de un representante del Sistema Nacional de Control, quien participara como
veedor y debera suscribir el acta correspondiente, su inasistencia no viciara el proceso.

CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONOMICA
La propuesta econémica (Sobre N° 2) debera incluir obligatoriamente lo siguiente:

La oferta econémica, en la moneda que corresponda, incluidos todos los tributos, seguros,
transportes, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el
costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de
exoneraciones legales. La Entidad no reconocera pago adicional de ninguna naturaleza.

El monto total de la propuesta econémica y los subtotales que lo componen deberan ser
expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser expresados con mas de
dos decimales.

IMPORTANTE:

e Tratandose de un proceso segun relacién de items, cuando los postores se presenten
a méas de un item, deberéan presentar sus propuestas econémicas en forma
independiente.?

EVALUACION DE PROPUESTAS
La evaluacion de propuestas se realizara en dos (2) etapas: La evaluacion técnica y la
evaluacién econémica.

Los maximos puntajes asignados a las propuestas son los siguientes:

Propuesta Técnica - 100 puntos
Propuesta Econémica : 100 puntos

1.11.1. EVALUACION TECNICA
En caso se hubiese previsto la presentacion de propuestas en ACTO
PUBLICO, en la evaluacién se debera tener en consideracién lo
siguiente:

Se verificara que la propuesta técnica cumpla con los requerimientos técnicos
minimos contenidos en las presentes Bases. Las propuestas que no cumplan
dichos requerimientos no seran admitidas.

Solo aquellas propuestas admitidas y aquellas a las que el Comité Especial
hubiese otorgado plazo de subsanacién, pasaran a la evaluacién técnica.

Luego de efectuada la evaluacion técnica, cabe la posibilidad que dicho postor haya obtenido el puntaje necesario para

acceder a la evaluacion econémica Unicamente en algunos de los items a los que se presentd, por lo que, de acuerdo con
el articulo 71 del Reglamento, corresponderia devolver las propuestas econémicas sin abrir, lo que no resultaria posible si
la totalidad de las propuestas econémicas del postor se incluyen en un solo sobre.
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En aquellos casos en los que se hubiese otorgado plazo para la subsanacién de
la propuesta, el Comité Especial debera determinar si se cumpli® o no con la
subsanacion solicitada. Si luego de vencido el plazo otorgado, no se cumple con
la subsanacién, el Comité Especial tendra la propuesta por no admitida.

Una vez cumplida la subsanacién de la propuesta o vencido el plazo otorgado
para dicho efecto, se continuara con la evaluacién de las propuestas técnicas
admitidas, asignando los puntajes correspondientes, conforme a la metodologia
de asignacion de puntaje establecida para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de ochenta (80)
puntos, seran descalificadas en esta etapa y no accederan a la evaluacién
econémica.

En caso se hubiese previsto la presentacion de propuestas en ACTO
PRIVADO, en la evaluaciéon se debera tener en consideracion lo
siguiente:

Se procederd a la apertura de las propuestas técnicas presentadas y se
verificaréa que contengan los documentos de presentacion obligatoria y cumplan
con los requerimientos técnicos minimos contenidos en las presentes Bases. Las
propuestas que no cumplan dichos requerimientos no saran admitidas.

En el caso que de la revisién de la propuesta se adviertan defectos de forma,
tales como errores u omisiones subsanables en los documentos presentados
que no modifiquen el alcance de la propuesta técnica, o la omisién de
presentacion de uno o mas documentos que acrediten el cumplimiento de los
requerimientos técnicos minimos —siempre que se trate de documentos emitidos
por autoridad publica nacional o un privado en ejercicio de funcion publica, tales
como autorizaciones, permisos, titulos, constancias y/o certificados que acrediten
estar inscrito o integrar un registro, y otros de naturaleza analoga, para lo cual
deben haber sido obtenidos por el postor con anterioricad a la fecha establecida
para la presentacion de propuestas—, se actuard conforme lo dispuesto en el
articulo 68 del Reglamento. Este es el unico momento en que puede otorgarse
plazo para subsanar la propuesta técnica.

IMPORTANTE:

e En tanto OSCE no comunique a través de su portal institucional la
implementacion del mecanismo de notificacién electrénica en el SEACE
para la Entidad, el Comité Especial deberé notificar al postor el
requerimiento de subsanacion de la propuesta técnica en forma personal,
conforme a lo dispuesto por la Décima Disposicion Complementaria
Transitoria del Reglamento.

En el caso de advertirse que la propuesta no cumple con lo requerido por las
Bases, y no se encuentre dentro de los supuestos sefialados en el parrafo
anterior, se tendra por no admitida. El Comité Especial incluira el motivo de esa
decision en el acta de los resultados del proceso que se publicara en el SEACE,
debiendo devolver los sobres que contienen la propuesta técnica y econémica,
una vez consentido el otorgamiento de la Buena Pro.

Sélo aquellas propuestas admitidas y aquellas a las que el Comité Especial
hubiese otorgado plazo de subsanacion, pasaran a la evaluacion técnica.

En aquellos casos en los que se hubiese otorgado plazo para la subsanacion de
la propuesta, el Comité Especial debera determinar si se cumplié o no con la
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1.11.2.

subsanacion solicitada. Si luego de vencido el plazo otorgado, no se cumple con
la subsanacion, el Comité Especial tendra la propuesta por no admitida.

Una vez cumplida la subsanacién de la propuesta o vencido el plazo otorgado
para dicho efecto, se continuara con la evaluacion de las propuestas técnicas
admitidas, asignando los puntajes correspondientes, conforme a la metodologia
de asignacion de puntaje establecida para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de ochenta (80)
puntos, seran descalificadas en esta etapa y no accederan a la evaluacion
econémica.

En caso de la descalificacién de la propuesta, el Comité Especial incluird el
motivo de esa decision en el acta de los resultados del proceso que publicara en
el SEACE.

EVALUACION ECONOMICA

Si la propuesta econémica excede el valor referencial, sera devuelta por el
Comité Especial y se tendra por no presentada, conforme lo establece el articulo
33 de la Ley.

La evaluacién econémica consistira en asignar el puntaje maximo establecido a
la propuesta econémica de menor monto. Al resto de propuestas se les asignara
un puntaje inversamente proporcional, segun la siguiente formula:

Pi = OmxPMPE
Oi

Donde:
i = Propuesta
Pi = Puntaje de la propuesta econémicai
Oi = Propuesta Economica i
Om = Propuesta Econémica de monto o precio mas bajo
PMPE = Puntaje Maximo de la Propuesta Econémica
IMPORTANTE:

e [En caso el proceso se convoque bajo el sistema de precios unitarios, tarifas o
porcentajes, el Comité Especial debera verificar las operaciones aritméticas
de la propuesta que obtuvo el mayor puntaje total y, de existir alguna
incorreccién, deberd corregirla a fin de consignar el monto correcto y
asignarle el lugar que le corresponda. Dicha correccién debe figurar
expresamente en el acta respectiva.

e Sblo cuando se haya previsto (segtin el caso concreto) aceptar propuestas
econbémicas que incluyan propuestas de financiamiento, la propuesta
econbémica se evaluara utilizando el método del valor presente neto del flujo
financiero que comprenda los costos financieros y el repago de la deuda. Se
tomaran en cuenta todos los costos del financiamiento, tales como la tasa de
interés, comisiones, seguros y otros, asi como la contrapartida de la Entidad
si fuere el caso, conforme a las disposiciones contenidas en el articulo 70 del
Reglamento.
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1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO n
En caso el otorgamiento de la Buena Pro se realice en ACTO PUBLICO, se
debera tener en consideracion lo siguiente:

En la fecha y hora sefialada en las Bases, el Comité Especial se pronunciara sobre la
admision y la evaluacion técnica de las propuestas, comunicando los resultados de esta
ultima.

El Comité Especial procedera a la apertura de los sobres que contieren las propuestas
econdémicas de aquellos postores cuyas propuestas técnicas hubieran alcanzado el
puntaje técnico minimo requerido en las Bases.

La evaluacion de las propuestas econdmicas se realizara de conformidad con el
procedimiento establecido en las presentes Bases.

La determinacion del puntaje total se hara de conformidad con el articulo 71 del
Reglamento.

IMPORTANTE:

e En el caso de contratacién de servicios a ser prestados fuera de las provincias de
Lima y Callao, a solicitud del postor, se asignaréd una bonificacién equivalente al diez
por ciento (10%) sobre la sumatoria de las propuestas técnica y econémica de los
postores con domicilio en la provincia donde se prestaréa el servicio objeto del proceso
de seleccién o en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo
departamento o region. El domicilio seré el consignado en la constancia de inscripcion
ante el RNP’,

El Comité Especial procedera a otorgar la Buena Pro a la propuesta ganadora, dando a
conocer los resultados del proceso de seleccion a través de un cuadro comparativo en el
que se consignara el orden de prelacién en que han quedado calificados los postores,
detallando los puntajes técnico, econémico y total obtenidos por cada uno de ellos.

En el supuesto que dos (2) o mas propuestas empaten, el otorgamiento de la Buena Pro
se efectuara observando lo sefialado en el articulo 73 del Reglamento.

Al terminar el acto publico se levantara un acta, la cual sera suscrita por el Notario (o Juez
de Paz), por todos los miembros del Comité Especial, asi como por los veedores y los
postores que deseen hacerlo.

El otorgamiento de la Buena Pro se presumira notificado a todos los postores en la misma
fecha, oportunidad en la que se entregara a los postores copia del acta de otorgamiento
de la Buena Pro y el cuadro comparativo, detallando los resultados en cada factor de
evaluacion. Dicha presuncién no admite prueba en contrario. Esta informacién se publicara
el mismo dia en el SEACE.

En caso que el otorgamiento de la Buena Pro se realice en ACTO PRIVADO,
se debera tener en consideracion lo siguiente:

El Comité Especial procedera a la apertura de los sobres que contienen las propuestas
economicas de aquellos postores cuyas propuestas técnicas hubieran alcanzado el
puntaje técnico minimo requerido en las Bases.

3

La constancia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacicnal de Proveedores:
www.rmp.gob.pe
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1.13.

1.14.

La evaluacién de las propuestas economicas se realizard de conformidad con el
procedimiento establecido en las presentes Bases.

La determinacion del puntaje total se hard de conformidad con el articulo 71 del
Reglamento.

IMPORTANTE:

» En el caso de contratacion de servicios a ser prestados fuera de las provincias de
Lima y Callao, a solicitud del postor, se asignara una bonificacién equivalente al diez
por ciento (10%) sobre la sumatoria de las propuestas técnica y econémica de los
postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio objeto del proceso
de seleccion o en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo
departamento o regién. El domicilio seré el consignado en la constancia de inscripcién
ante el RNP *.

El Comité Especial procedera a otorgar la Buena Pro a la propuesta ganadora, elaborando
en forma previa un cuadro comparativo en el que se consignara el orden de prelacién en
que han quedado calificados los postores, detallando los puntajes técnico, econémico y
total obtenidos por cada uno de ellos.

En el supuesto que dos (2) o mas propuestas empaten, el otorgamiento de la Buena Pro
se efectuara observando lo sefialado en el articulo 73 del Reglamento.

Al terminar el acto se levantara un acta, la cual sera suscrita por todos los miembros del
Comité Especial, asi como por los veedores, de ser el caso.

El otorgamiento de la Buena Pro se publicara y se entenderd notificado a través del
SEACE, el mismo dia de su realizacion, bajo responsabilidad del Comité Especial,
debiendo incluir el acta de otorgamiento de la Buena Pro y el cuadro comparativo.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas propuestas, el consentimiento de la Buena
Pro se producira a los cinco (5) dias habiles de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion. En este
caso, el consentimiento se publicara en el SEACE al dia habil siguiente de haberse
producido.

En el caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la Buena Pro se
producira el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento, y podra ser publicado en el
SEACE ese mismo dia o hasta el dia habil siguiente.

\
CONSTAI&]CIA DE NO ESTAR INHABILITADO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO
De acuerdo con el articulo 282 del Reglamento, a partir del dia habil siguiente de haber
quedado consentida la Buena Pro o de haberse agotado la via administrativa conforme a
lo previsto en el articulo 115 del Reglamento, hasta el décimo quinto dia habil de
producido tal hecho, el postor ganador de la Buena Pro debe solicitar ante el OSCE la
expedicion de la constancia de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

El OSCE no expedira constancias solicitadas fuera del plazo establecido.

4

La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

WwWw.rnp.gob.pe
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, CAPITULO II )
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCESO DE SELECCION

2.1.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se impugnan los actos dictados durante el desarrolio del
proceso de seleccion, desde la convocatoria hasta aquellos emitidos antes de la
celebracion del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad que convocé el proceso de seleccion y
es resuelto por el Titular de la Entidad o el funcionario a quien sste haya delegado dicha
facultad.

Los actos emitidos por el Titular de la Entidad que declaren la nulidad de oficio o cancelen
el proceso, podran impugnarse ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la Buena Pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella debe interponerse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de
haberse otorgado la Buena Pro.

La apelacion contra los actos distintos a los indicados en el parrafo anterior debe
interponerse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado
conocimiento del acto que se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

341.

3.3.

3.4,

DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Una vez que quede consentido o administrativamente firme el otorgamiento de la Buena
Pro, dentro de los siete (7) dias habiles siguientes, sin mediar citacién alguna, el postor
ganador debera presentar a la Entidad la documentacion para la suscripcion del contrato
prevista en las Bases. Asimismo, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
presentacion de dicha documentacion, debera concurrir ante la Entidad para suscribir el
contrato.

En el supuesto que el postor ganador no presente la documentacion y/o no concurra a
suscribir el contrato, segtin corresponda, en los plazos antes indicados, se procedera de
acuerdo a lo dispuesto en el numeral 3 del articulo 148 del Reglamento.

El contrato serd suscrito por la Entidad, a través del funcionario competente o
debidamente autorizado, y por el ganador de la Buena Pro, ya sea directamente o por
medio de su apoderado, tratandose de persona natural, y tratandose de persona juridica,
a través de su representante legal, de conformidad con lo establecido en el articulo 139
del Reglamento.

Para suscribir el contrato, el postor ganador de la Buena Pro debera presentar, ademas
de los documentos previstos en las Bases, los siguientes:

Constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

Garantia por el monto diferencial de propuesta, en caso corresponda.

Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los integrantes, de ser el caso.
Caodigo de cuenta interbancario (CCl).

Traduccion oficial efectuada por traductor pulblico juramentado de todos los
documentos de la propuesta presentados en idioma extranjero que fueron
acompafiados de traduccién certificada, de ser el caso.

VIGENCIA DEL CONTRATO

En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 149 del Reglamento, el contrato tiene vigencia
desde el dia siguiente de la suscripcion del documento que lo contiene. Dicha vigencia
rige hasta que el funcionario competente dé la conformidad de la recepciéon de la
prestacion a cargo del contratista y se efectle el pago correspondiente.

DE LAS GARAIN!TiAS

3.3.1. GARANTIA POR EL MONTO DIFERENCIAL DE PROPUESTA
Cuando la propuesta econémica fuese inferior al valor referencial en mas del diez
por ciento (10%) de éste, para la suscripcion del contrato, el postor ganador
debera presentar una garantia adicional por un monto equivalente al veinticinco
por ciento (25%) de la diferencia entre el valor referencial y la propuesta
econémica. Dicha garantia debera tener vigencia hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deberan ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais al sélo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben
ser emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones, y deben estar
autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la lista actualizada de bancos
extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco Central de
Reserva del Peru.
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3.5.

3.6.

3.7.

IMPORTANTE:

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por los postores o
contratistas cumplen con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y
eventual ejecucion.

EJECUCION DE GARANTIAS
Las garantias se haran efectivas conforme a las estipulacicnes contempladas en el
articulo 164 del Reglamento.

ADELANTOS
La Entidad entregara adelantos directos, conforme a lo previsto en el articulo 171 del
Reglamento, siempre que ello haya sido previsto en la seccidn especifica de las Bases.

En el supuesto que no se entregue el adelanto en el plazo pravisto, el contratista tiene
derecho a solicitar la ampliacién del plazo de ejecucion de la prestacion por el nimero de
dias equivalente a la demora, conforme al articulo 172 del Reglamento.

DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las penalidades por retraso injustificado en la ejecucion del servicio y las causales para
la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con los articulos 165 y 168 del
Reglamento, respectivamente.

De acuerdo con los articulos 48 de la Ley y 166 del Reglamento, en las Bases o el
contrato podran establecerse penalidades distintas a la menciorada en el articulo 165 del
Reglamento, siempre y cuando sean objetivas, razonables y congruentes con el objeto de
la convocatoria, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato vigente o, de ser el caso, del item que debié ejecutarse. Estas
penalidades se calcularan de forma independiente a la penalidad por mora.

PAGOS

La Entidad debera realizar todos los pagos a favor del contratista por concepto de los
servicios objeto del contrato. Dichos pagos se efectuaran después de ejecutada la
respectiva prestacion; salvo que, por razones de mercado, el pago del precio sea
condicion para la realizacion del servicio.

La Entidad debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista en la
forma y oportunidad (pago Unico o pagos parciales) establecida en las Bases o en el
contrato, siempre que el contratista los solicite presentando la documentacion que
justifique el pago y acredite la ejecucion de la prestacion de los servicios, conforme a la
seccidn especifica de las Bases.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion de los servicios,
debera hacerlo en un plazo que no excedera de los diez (10) dias calendario de ser éstos
prestados, a fin que la Entidad cumpla con la obligacion de efectuar el pago dentro de los
quince (15) dias calendario siguientes, siempre que se verifiquen las condiciones
establecidas en el contrato.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de
acuerdo a lo que se indique en el contrato de consorcio.

En caso de retraso en el pago, el contratista tendra derecho al pago de intereses
conforme a lo establecido en el articulo 48 de la Ley, contado desde la oportunidad en
que el pago debio efectuarse.
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3.9. DISPOSICIONES FINALES
Todos los demas aspectos del presente proceso no contemplados en las Bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones
legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCESO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS

: INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre : INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGRARIA
RUC N° : 20131365994
Domicilio legal : Av. La Molina N° 1981 — La Molina
Teléfono/Fax: . 3492600 - Anexo 258
Correo electrénico: . procesos2.sedecentral@inia.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente proceso de seleccidon tiene por objeto la contratacion del servicio de
“Mensajeria para la Sede Central del INIA”,
1.3. VALOR REFERENCIAL®
@ El valor referencial asciende a S/. 117,408.00 (Ciento Diecisiete Mil Cuatrocientos Ocho

con 00/100 Nuevos Soles), incluido los impuestos de Ley y cualquier otro concepto que
incida en el costo total del servicio. El valor referencial ha sido calculado al mes de Mayo.

3 [’u\ == = % VALOR REFERENCIAL
N ITE ' DESCRIPCION RIMA TIPO DE PESO
M : : = bk SERVICIO S (KG) | P.U | MESES AREdS)
: - SERVICIO : TOTAL
SERVICIO DE S 3?22& ZZO i ii E sa.gg:ﬁ
ERVICI i
1 | MENSAJERIA MERSNERR NI PAQUETES/C | NORMAL 20 20 | 192 12| 46.080,00
PARA LA SEDE AJAS URGENTE 1 20 |192 12 2.304,00
CENTRAL MENSAJERIA LOCAL(LIMA | (o NORMAL 50 1 8 12 4.800,00
METROPOLITANA/CALLAO) URGENTE 2 1 30 12 720.00
117.408,00

1.4. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante Resolucién Directoral N° 066-2013-
INIA-OGA el 17 Mayo del 2013.

1.5. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios
Recursos Directamente Recaudados

1.6. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente proceso se rige por el sistema de Precios Unitarios, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

® | El monto del valor referencial indicado en esta seccién de las Bases no debe diferir del monto del valor referencial
consignado en la ficha del proceso en el SEACE. No obstante, de existir contradicciéon entre estos montos, primara el
monto del valor referencial indicado en las Bases aprobadas.
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1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El servicio a contratar esta definido en los Requerimientos Técnicos Minimos que forman
parte de la presente Seccién en el Capitulo Ill.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de Doce (12)
meses o hasta culminar el monto del contrato o lo que ocurra primero. Dicho plazo
constituye un requerimiento técnico minimo que debe coincidir con lc establecido en el
expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION DE LAS BASES
S/. 5.00 (Cinco Soles con 00/100 Nuevos Soles)

BASE LEGAL

- Ley N° 29951 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2013.

- Ley N° 29952 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto Sector Plblico para el Afio
Fiscal 2013.

- Decreto Legislativo N° 1017, su modificatoria Ley N° 29873.

- Reglamento de la Ley de Contrataciones D.S. N° 184-2008-EF, su modificatoria D.S.
N°® 138-2012-EF.

- Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacén Publica.

- Resolucion Directoral N® 001-2013-INIA-OGA Aprueba el Plan Anual de Contrataciones
del Instituto Nacional de Innovacién Agraria para el Ejercicio Fiscal correspondiente al
ario fiscal 2013.

- Resolucion Directoral N° 066-2013-INIA-OGA, aprueba el expediente de Contratacion

- Resolucion Directoral N°® 0563-2013.INIA-OGA aprueba la designacion de los miembros
del Comité Especial.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.



= § =

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2013-INIA
PRIMERA CONVOCATORIA
SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA

Instituto Nacional de Innovacion Agraria

CAPITULOII h
DEL PROCESO DE SELECCION

21. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION °©

Etapa Fecha, hora y lugar
Convocatoria : 30.05.2013
Registro de participantes : Del:31.05.2013

Al: 13.06.2013
Formulacién de Consultas y: Del: 31.05.2013
Observaciones a las Bases Al: 04.06.2013

Absolucion de Consultas y: 06.06.2013
Observaciones a las Bases

Integracién de las Bases :10.06.2013
Presentacion de Propuestas : 14.06.2013
* En acto privado . De 08:30 Hasta las 16:30 horas
Calificacion y Evaluacion de Propuestas :  15.06.2013
Otorgamiento de la Buena Pro : 15.06.2013

* En acto privado (a través del SEACE)

2.2. REGISTRO DE PARTICIPANTES
El registro de los participantes es gratuito y se realizara en el Area de Procesos de la
Oficina de Logistica, sito en Av. La Molina N°® 1981 — La Molina, en las fechas sefialadas
en el cronograma, en el horario de 08:00 a 16:00 horas. Para tal efecto deberan traer
llenado y firmado el FORMATO N°02.

En el momento del registro, se emitira la constancia o cargo correspondiente en el que se
indicara: numero y objeto del proceso, el nombre y firma de la persona que efectud el
registro, asi como el dia y hora de dicha recepcion.

2.3. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

Las consultas y observaciones se presentaran por escrito, debidamente fundamentadas,
ante la ventanilla de Mesa de Partes de la Entidad (Unidad de Tramite Documentario) o la
que haga sus veces, sito en Av. La Molina N° 1981 — La Molina, en las fechas sefaladas
en el cronograma, en el horario de 08:30 a 16:30 horas, debiendo estar dirigidos al
Presidente del Comité Especial de la ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-
2013-INIA, pudiendo ser remitidas adicionalmente al siguiente correo electrénico:
procesos2.sedecentral@inia.gob.pe.

2.4. PRESENTACION DE PROPUESTAS'
En caso la presentacion de propuesta se realice en ACTO PRIVADO, en la
evaluacion debera considerarse lo siguiente:

La informacién del cronograma indicado en las Bases no debe diferir de la informacién consignada en el cronograma de la
ficha del proceso en el SEACE. No obstante, de existir contradiccién en esta informacién, primara el cronograma indicado
en la ficha del proceso en el SEACE.

De acuerdo con lo establecido por el articulo 64 del Reglamento, el acto de presentacion de propuestas en una
Adjudicacion Directiva Selectiva puede ser publico o privado, lo que debe determinarse en la seccion especifica de las
Bases.
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Los participantes presentaran sus propuestas en sobre cerrado, en la ventanilla de Mesa
de Partes de la Entidad (Unidad de Tramite Documentario) o la que haga sus veces, sito
en Av. La Molina N° 1981 — La Molina, en la fecha y horario sefialados en el cronograma,
bajo responsabilidad del Comité Especial.

En ambos supuestos, las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados y estaran
dirigidas al Comité Especial de la ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2013-
INIA, conforme al siguiente detalle:

SOBRE N° 1: Propuesta Tecnica. El sobre sera rotulado:

Sefiores
INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGRARIA

AV. LA MOLINA N° 1981-La Molina
Att.: Comité Especial
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2013-INIA

Denominacién de la convocatoria: SERVICIO DE MENSAJERIA
PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA

SOBRE N° 1: PROPUESTA TECNICA
[NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR]

ﬁ ==

SOBRE N° 2: Propuesta Econémica. El sobre sera rotulado:

Seriores
INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGRARIA
AV. LA MOLINA N° 1981-La Molina

& E e s,

Att.: Comité Especial
U] ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2013-INIA

Denominacion de la convocatoria: SERVICIO DE MENSAJERIA
PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA

[NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR]

— =

I SOBRE N° 2: PROPUESTA ECONOMICA

2.5.CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS
2.51. SOBRE N° 1 -PROPUESTA TECNICA
Se presentara en un original y (01) copia®.

El sobre N° 1 contendr4, ademas de un indice de documentos®, la siguiente
documentacién:

Documentacién de presentacion obligatoria:

a) Declaracion jurada de datos del postor.
Cuando se trate de consorcio, esta declaracion jurada sera presentada por
cada uno de los consorciados. (Anexo N° 1).

De acuerdo con el articulo 63 del Reglamento, la propuesta técnica se presentara en original y en el nimero de copias
requerido en las Bases, el que no podra exceder de la cantidad de miembros que conforman el Comité Especial.

La omision del indice no descalifica la propuesta, ya que su presentacién no tiene incidencia en el objeto de la
convocatoria.
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b) Declaracion jurada de cumplimiento de los Requerimientos Técnicos Minimos
contenidos en el Capitulo Ill de la presente seccién'® (Anexo N° 2).

c) Declaracion jurada simple de acuerdo al articulo 42° del Reglamento (Anexo
N° 3).
En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion
jurada, salvo que sea presentada por el representante comtn del consorcio.

d) Promesa formal de consorcio, de ser el caso, en la que se consigne los
integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las obligaciones a las
que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio asi como el
porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 4)

La promesa formal de consorcio debera ser suscrita por cada uno de sus
integrantes.

Se presume que el representante comtn del consorcio se encuentra facultado
para actuar en nombre y representacion del mismo en todos los actos referidos
al proceso de seleccion, suscripcién y ejecucién del contrato, con amplias y
suficientes facultades.

e) Declaracion jurada de plazo de prestacién del servicio (Anexo N° 5).

f) Copia simple del contrato de Concesion Postal Vigente suscrito con el
Ministerio de Transporte y Comunicaciones que lo faculta a operar como
concesionarios postales en el area en que ofrece los servicios, no menor de
Tres (03) afios.

IMPORTANTE:

e la omision de alguno de los documentos enunciados acarreard la no
admisién de la propuesta, sin perjuicio de lo sefialado en el articulo 68 del
Reglamento.

Documentacion de presentacién facultativa:

a) Certificado de inscripcién o reinscripcion en el registro de la Micro y Pequefia
Empresa — REMYPE, de ser el caso'".

b) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas
con discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por
éstas, debera presentarse una constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad'®.

c) Experiencia del postor en la actividad, consignando la informacion en el
(Anexo N° 06) y teniendo en consideracién lo relativo a los criterios de
evaluacién.

El Comité Especial debe determinar al elaborar las Bases si solo bastara la presentacién de una declaracion jurada para
acreditar el cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos o, de lo contrario, si sera necesario que lo declarado se
encuentre respaldado con la presentacion de algun otro documento, en cuyo caso, debera precisar dicha informacién en el
listado de documentacién de presentacién obligatoria del numeral 2.5.1 de la seccion especifica de las Bases.

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 73 del Reglamento.

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 73 del Reglamento.
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d) Cumplimiento de la prestacién: Presentacion de Certificados o Constancias que
acrediten que el postor efectu6 la prestacion sin incurrir en penalidades, no
pudiendo ser mayor de diez (10) contrataciones. Estos Certificados o
Constancias deben referirse a los contratos que se presentaron para acreditar
la Experiencia del postor.

e) Mejores a las condiciones previstas: Se acreditara mediante declaracién Jurada
simple (Anexo 8).
IMPORTANTE:

e En caso exista contradiccién entre la informacién presentada en la propuesta

técnica, la propuesta sera descalificada.
2.5.2. SOBRE N° 2 - PROPUESTA ECONOMICA™

El Sobre N° 2 debera contener la siguiente informacion obligatoria:

Oferta econémica expresada en la moneda del valor referencial y el detalle de

precios unitarios cuando este sistema haya sido establecido en las Bases (Anexo

N° 7).

El monto total de la propuesta econémica y los subtotales que lo componen

deberan ser expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser

expresados con mas de dos decimales.

e En caso la informacién contenida en la propuesta econdémica difiera de la
informacion contenida en la propuesta técnica, la propuesta econémica sera
descalificada.

2.6. DETERMINACION DEL PUNTAJE TOTAL

Una vez evaluadas las propuestas técnica y econémica se procedera a determinar el
puntaje total de las mismas.

El puntaje total de las propuestas sera el promedio ponderado de ambas evaluaciones,
obtenido de la siguiente formula:

PTPi=c1 PTi + c2 PEi

Donde:

PTPi = Puntaje total del postor i

PTi = Puntaje por evaluacion técnica del postor i
PEi = Puntaje por evaluacién econémica del postor i
IMPORTANTE:

* Dependiendo del objeto contractual deberd incluirse las disposiciones que
correspondan:

En el caso de servicios en general se aplicaran las siguientes ponderaciones:

13

De acuerdo con el articulo 63 del Reglamento la propuesta econémica solo se presentara en original.

|
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2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

ci = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion técnica = 0.70
c2 = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion econémica = 0.30
Donde: ¢1 +¢2 =1.00

REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El postor ganador de la Buena Pro debera presentar los siguientes documentos para
suscribir el contrato:

a) Constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

b) Carta Fianza de Garantia por el monto diferencial de la propuesta, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los integrantes, de ser el caso.

d) Cadigo de cuenta interbancario (CClI).

e) Traduccion oficial efectuada por traductor publico juramentado de todos los
documentos de la propuesta presentados en idioma extranjero que fueron
acompafiados de traduccion certificada, de ser el caso.

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

g) Correo electrénico para notificar la orden de servicio, en el caso que habiendo sido
convocado el proceso por relacion de items, el valor referencial del item adjudicado
corresponda al proceso de Adjudicacion de Menor Cuantia, de ser el caso.

h) Copia de DNI del Representante Legal.

i) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa.

j) Copia de la constitucion de la empresa y sus modificatorias debidamente actualizado.

k) Copia del RUC de la empresa.

IMPORTANTE:

e [ a Entidad no podra exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en
el presente numeral para la suscripcion del contrato.

PLAZO PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El postor ganador de la Buena Pro, sin mediar citacion alguna por parte de la Entidad,
debera presentar toda la documentacion prevista para la suscripcién del contrato dentro
del plazo de siete (7) dias habiles, contados a partir del dia siguiente de consentida la
Buena Pro. Asimismo, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la presentacién de
dicha documentacion, debera concurrir ante la Entidad para suscribir el contrato.

La citada documentacién debera ser presentada en mesa de la Entidad, lugar Av. La
Molina N° 1981 — La Molina.

FORMA DE PAGO

La Entidad debera realizar el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en
forma mensual.

De acuerdo con el articulo 176 del Reglamento, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debera contar con la siguiente
documentacion:
- Recepcion y conformidad de la Sede Central, a través de la conformidad de la
Responsable de Gestion Documentaria y de la Secretaria General.
- Comprobante de pago.
- Copia de Orden de servicio.
- Copia del Contrato
- Reporte de Distribucién y entrega de la correspondencia y/o documentacion,
indicando los precios unitarios y el total.

PLAZO PARA EL PAGO
La Entidad debe efectuar el pago dentro de los quince (15) dias calendario siguiente al
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otorgamiento de la conformidad respectiva, siempre que se verifiquen las demas
condiciones establecidas en el contrato.
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TERMINOS DE REFERENCIA Y REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

CAPITULO Il

PERU

uto Nacional

de Innovacidn Agraria

FORMATO N° 02

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LACONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA NACIONAL
PARA EL INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGRARIA - INIA

|reparto de sobres y/o paq la fada a nivel alas

La fiene como plblica ayudar al correcto pefio de las en el POl 2013 de las Oficinas, con la entrega
ded ¥y ia oficiales para el de las
Objetivo General EloblobuInmmﬂdmnunnpononlJurHlunnnmrniparlqnnhﬂndnnlur\ddﬁda jeria,de doalos da
| o que sefalan en los p Reqg
Actividades  |CANTIDAD: 01 (A) SERVICIO DE MENSAJERIA NACIONAL:
UNIDAD: SERVICIO
El senicio de sjeria Nacional, para la distribucié ficiente y veraz de la comespondencia
(sobres ylo p tes) de las dependencias del INIA sefialadas a i io
DEPENDENCIAS cODIGo DIRECCION
Unidad de Gestién Documentaria i g Av. La Molina 1881 La Molina
Direccitn Gi | de E: ion Agraria-DEA L i A Av. La Molina 1981 La Molina
Dis 6 il de | gacién AgrariaDIA  “F " Av. La Molina 1981 La Molina
SUDIRGEB “G" Av. La Molina 1981 La Molina
El senvicio comprende la distribucion op y eficiente de la dencia (Sobres, di ylo
paqueles) del INIA y de las de jencias antes fonadas a LAS ESMDNESE)PERMENTALES
Sobres a NIVEL NACIONAL con destino a p juridi instituci Plblicas y
Pﬂ\-dumﬁmddlﬂnﬁuhnﬂmddlmglmplnzmqnenmdqnm
El senicio de mensajeria deberd cubrir la racapt.lﬁn,dstribmudnyﬂw de documentos dal INIA y de
sus dependencias mencionadas con destino a sus p , ubicados dentro del
nacional.
La emp de jeria a debe asegurar la entrega de la £ ia cuyos desti jos se en los
3 provinci ig fuera del radio urbano de las ciudad ri idads i h elc.
Debiend: la pulcritud y buena p ion de la dencia. D utilizar los medios de transporte mas
9 fiables y que la mayer g dehuﬂwdelosmm
El senicio debe incluir el registro de los g los que 3 j dos con la ion de los
carges al INIA y las deg ) por dep mumg: la empresa de mensajeria se
F i de la d id d iendo las i que se fijen por su deteroro y demora en la
ga de la d i0 demcunpltmnlasmmudomdelosﬁuos se aplicardn las penalidades por cada dia de
atraso, calculada de acuerdo a la fdrmula establecida en el Ad. 165° del Regl de la Lay de C del Estado, hasta
jpor un monto méaximo equivalente al diez (10% ) del monto del it vigente, P te se amp los plazos de
distribucién para el senicio nacional periférico, teniendo en cuenta nuestra geografia y rutas de dificil acceso para algunos puebles y
mmmmm por parte de la emy A la emy deberd asumir el gasto de fotocopias en el caso de
robo o con la

FRECUENCIA DE PRESTACION Y REQUERIMIENTOS DE SERVICIOS QUE BRINDA LA EMPRESA DE MENSAJERIA PARA LA

ENTREGA DE DOCUMENTOS

El senicio de mensajeria solicitado por el Area de Gestién Documentaria y las diferertes dependencias del INIA,
(8]

el

Recojo y Reparto en 36 horas y devolucién de cargos en 48 horas
- HUARAL: Estacién Expmmllnumo Huaral — Carretera Chancay — Huaral Km. 5,600
- CHINCHA: Estacién Experi | Chincha — C: F Sur Km.200.5

Rececjo y Reparto en 48 horas y devolucién de cargosen 72 horas
AREQUIPA: Estacidn Experimental Agrnna “Santa Rila — Saco Oliveros N"402 Bustamante y Rivero, Cemmo July.

ANDAHAYLAS: Estacién E: bibamba® Av. Manco Cépac N*312 - Talawera.
CAJAMARCA: EstacodnExpcﬁmnli'BMddhu'.k Wiracocha Km.7 sin-Bafios del Inca
HUANCAYO: “Santa Ana” b o Km. 08 — El Tambo

LORETD'EMW:I'SNWC:&MWMM - San Juan Bautista - |quitos
AYACUCHO: Estacién Experimental “Canaan” Av. Abancay s/n Canaan Bajo - Ayacucho
CHICLAYO: Estacion Experimental Agraria "Vista Florida” Cametera Chiclayo Fermreriafe Km. 08
PUNO: Estacién Experimental Agraria "lipa* Carretera Puno Juliaca, Km. 22,

UCAYALL Estacién Experimental Agraria “Pucallpa® Av. C Km.04 C Francisco Basadre — Pucallpa.
SAN MARTIN: Estacién Experimental Agraria “El Porvenir” Juanjui Km.14.5 Jr. Martinez Compagnon - Tarapoto.
cusco: i Agraria Av. Micael N° 310-314 Wanchac Cusco
MOQUEGUA: Estacion Exper | Agraria "Moguehua" P, icana Sur Km.4.5 - Montalve.

PICHANAKI: Estacién Exper | Agraria *Pichanaki® - C Marginal Km. 74 ~ Pichanaki
MADRE DE DIOS: Estacién Experi | *San Bemardo™ Aw. Fit Id N* 265 Tambo Pata - Puerio Maldonado.

(Otros destinos cuando el INIA lo requiera.
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[La frecuencia de envios nacionales sera de 03 veces por semana, CON EXCEPCION de los envios MUY URGENTES para 1o cual 1a
empresa de Mensajeria Nacional debera adecuarse a los horarios y recesidades del INIA. El recojo de la comespondencia, serd el
siguiente:

DIAS: LUNES - MIERCOLES Y VIERNES
HORARIO : DE 4.30 a 17:00 horas P.M.

CANTIDAD REFERENCIAL DE ENVIOS EN UN MES

ENVIOS PROMEDIO  S0BRES ENVIADOS X 1 MES PROMEDIO PESO X SOBRE CONDICION

Por el Area de Gestion Documentaria 250 1,000 GR. NORMAL
02 1,000 GR.

URGENTE

En lo sucesivo las mencionadas dependencias se denominaran *area usuaria”

CANTIDADES REFERENCIALES DE ENVIOS DE CAJAS Y O PAQUETES POR LA DEA-PEAS, DIA, SUDIRGEB,

TPODEEWID CANTDADREFERENCAL DEEWIOS( X 1MES)  PROMEDIO ESO X PAQUETES/ CAJAS CONDICION

PQTE/CAJA. 20 CJAS. 20 KG. NORMAL|
02 CJAS. 20 KG.

URGENTE

El peso de los sobres y/o paquetes que contienen la documentacién que excedan en méas de un 1.0 Kg., se considerara como
adicional, para lo cual el postor deberd ofertar el costo de un (01) kilogramo adicional como minimo y el costo de weinte (20)
kilogramos como méximo.

CONDICIONES EN QUE SE PRESTARA EL SERVICIO

El senicio de comespondencia debera considerar lo siguiente:

1. Atender oportunamente los requerimientos del INIA garantizando la distribucion de la comespondencia nacional, entregando a la
persona o entidad sefialada por la Unidad de Gestién Documentaria.

|2. Rembolsar los dafios y perjuicios econémicos, debidamente compiobados, que pudiera haber ocasionado la empresa, dentro de
los cinco (5) dias habiles de haber Sucedida la ccumencia. De no producirse el reembolso, se procederd al descuento del pago de su
factura.

3. Recoger la comespondencia da las instalaciones del INIA.

4. Emitir reportes por cada uno de los envios solicitados.

5. Emitir reportes consolidados de la comespondencia enviada por destinos y especificando la persona que recepciona el documento,
6. Devolver inmediatamente a la Unidad de Gestién Documentaria la comespondencia que no haya sido entregada, luego de agolados
los intentos de entrega, indicando el motivo

7. Dewolver los cargos de la documentacion remilida, debidamente recepcionadas en los plazos establecidos.

|8. Emitir mensualmente la liquidacién de la corespondencia efecthamente disiribuida (debidamente frmados), la misma que deberd
ser entregada a la Unidad de Gestién Documentaria , los dias 28 de cada mes, en caso estos sean dias no laborables deberdn ser
entregados el dia anterior. Las mencionadas liquidaciones senirdn pa-a conciliar y determinar el monto a pagar por el INIA.

9. Presentar la relacion de vehiculos y personal asignados para este senicio: Nombre y Apellidos de los conductores, N° de DNI, N*
de brevete, SOAT, placa del vehiculo, marca, modelo y color del vehiculo.

A la suscripcién del contrato, la empresa adjudicada para la prestacion del senicio de mensajerfa nacional, entregard al Area de
Gestién Documentaria |a relacion detallada de la(s) personals) asignadas y aulorizadas para recoger la documentacion, a si como
la relacitn de sus comesponsales en el Interior del Pals.

10. La empresa de mensajeria nacional deber contar con equipos de comunicacién que permitan la rdpida localizacién del personal
a cargo del senvcio (leléfono fijo, teléfono celular, comeo electronico, fax, NEXTEL, elc.).

Se considera efectiva la entrega de los sobres y/o paquetes que coniiene la documentacién cuando los camgos acrediten contar
con los siguientes requisitos: Sello de la institucién, fecha, hora, nombre completo y firma del responsable de la recepcidn del sobre
y/o paguete.

En el caso que el documento sea para persona natural, el cargo deberd tener: fecha, hora, nombre completo y DNI de la persona
que reciba la documentacién, relacién de parentesco, datos que deberdn ser llenados con letra imprenta.

La empresa de mensajeria nacional elaborard un listado de todos los sobres y/o paqueleria que recoja de las dependencias
consideradas como “drea usuaria®, consignando el destino de la Regién y/o Provincia de Lima, el mismo que ser4 fimnado por el
responsable de la empresa que efectie el recojo de los sobres y/o pequetes.

En el caso de los documentos que se reparien en el plazo de weinticuatro (48) horas, y que no puedan ser entregados a sus
destinatarios por causas imputables a terceros, se deberd dejar avso de visita en donde indicard el numero de documento y de la
dependencia que lo envia, con la indicacién de que se acerque a |a dependencia que envid dicho documento; el mismo debera ser
dewelto de inmediato con la respectiva indicacién en forma expresa y detallada el motivo de la devolucién.

La empresa de senicios de mensajeria nacional deberd comunicar de inmediato a la Unidad de Gestisn Documentaria los sucesos
que no le permitan despachar los documentos en la forma y plazos establecidos.

La entrega de las NOTIFICACIONES DE LOS DISPOSITIVOS GUBERNAMENTALES que por su naturaleza requieran ser
entregadas en los plazo eslablecido en la Ley 27444 Articulo 24° Ley Procedimiento Administrativo General, y este se realizars
personalmente al destinatario, quien deberd consignar su nombre completo, nimero de DN, firma, facha y hora de recepcion.

La formalidad en la entrega de notificaciones asi como de otros de similar naluraleza deberd adecuarse a los requerimientos que EI
INIA, formule durante el periodo de vigencia del senicio.

La verificacién, conformidad y control del senvcio las realizara el INIA, a través de la Unidad de Gestion Documentaria.
La ejecucion del senicio y las obligaciones asumidas se sujetaran a los plazos, horarios y condiciones sefialados en el presente

documento.
La empresa del senicio de mensajeria Nacional es responsable del estricto y comeclo cumplimiento de las funciones del sendcio.
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El senicio de jeria local Ia distribucién répida, of Y de la p (notif de los

dispesitivos emitidos por el INLA; nmnmum;yfopnmuﬁnm segun detalle:

DEPENDENCIAS DIRECCION

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTARIA Av. La Molina 1981 La Molina

El seniclo comprende la distribucion of ¥ dela ia (notifi de Disposithos, documentos,

sobres yio tes) de Las Dep del INIA, con destino a p idica Publicas y privad

con destino a las zonas urbanas y periféricos.

La de jeria se 1otal dela ¥ entrega oportuna de la documentacién, debiendo

utilizar los medios dﬂlnpﬂ'lenﬂssem confiable que olorguen la mayor uwﬂlldomnmuim impecable y en

mmucmu destinatario. El senicio debe incluir el registro de los d i los mi que deberdn ser
con la devolucién de los cargos al INLA,

La emp de jeria se resg ill de la documentacin entregad, i las que se filan por

su deterioro, robo y demora en la entrega de |a documentacion, de no cumplir con las entregas dentro de los plazos se aplicardn
las penalidades por cada dia de atraso, calculada de acuerdo a la fdrmula establecida en el Art. 165 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado, hasta por un monto méximo equivalente al diez (10% ) del monto del contrato vigente .

FRECUENCIA DE PRESTACION Y REQUERIMIENTO DE SERVICIOS POR LA EMPRESA DE MENSAJERIA LOCAL PARA LA
ENTREGA DE DOCUMENTOS:

El senicio de mensajeria solicilado por el Area de Gestidn Documentaria del INIA, para el reparto da la documentacién dentro del
senicio Urbano y pernféricos comprenderd los siguientes distritos:

SERVICIO URBANO:

de Lima, Baranco, Brefia, Chorillos, Jesis Maria, San Miguel, La Victorla, Lince, Magdalena, Mirafiores, Pueblo Libre,
Surco, Surco, Rimac, San Isidro, San Bora, San Luis, Surquilio, Ate, , El Agustino, La Molina, Independencia, San Juan de
Mirafiores, San Juan de Lurigancho, Villa el Sahador, Comas, San Martin de Pomras, Villa Maria del Triunfo, Los Olhos, Santa Anita,

Callao, Bellavista, Carmen de la Legua, La Perla, La Punta, Carabaylio, Chacl Pach Puente Piedra, Ancon, Santa
Rosa, Santa Maria, Punta Hermosa, Punta Negra, San Bartolo, F Cieneguilia, V Chosica.

CANTIDAD REFERENCIAL DE ENVIOS DURANTE EL MES

Plazos de entrega de di y dewolucién de cargos, de Envios con un peso aproximado hasta un (01) kilogramo.
[ENVIOS APROXIMADOS PLAZO DE ENTREGAY DEVOLUCION DE CARGOS  CANTIDAD DE DCTOS. APROXIMADA( un mes §
Urgente 0z

Nomal 48a 72 horas 50

mammmssmrma.swoo

El seniclo de jerla deberd lo sl
wummlnmnmmaa:ms-MMsvvm.uumumm
Documentaria del INIA, en el siguiente Horario:

TARDE : de 16:30 a17.00. P.M.

La frecuencia de envios locales y nacionales serd de 03 veces por semana, CON EXCEPCION de los emvios MUY URGENTES para
lo cual la emp de deberd ad @ los horarics y necesidades del INIA. El recojo de la comespondencia, serd el

La distribucién de los udunampur:mﬁ.ﬁs MIERCOLES Y VIERNES) excepto los sébados,
dominges y feriados; los cuales serdn P p p Juridicas etc.

La de debera a la entidad, sus ni telefénicos (fjos, celulares, RPM. Nextel ) corrso siectrorico,
A:hﬂsmnmwwdmo y nimer telefo (celular) del Gerente General, Gerent del

« de | mm:aemﬂnﬁmmunﬂmmymmaumw
Wmmmammmmyummm

La emp de ajerfa deberd i por escrilo los de los quienes deberén estar siempre bien
uniformados, portar su folo check wlhslduillquo. los mismos que deberdn contar con equipos de comunicacién que

pemmitan su rdpida ( teléfono celular, RPM, radio efc.)

La empresa deberd devolver los cargos dentro de los plazos establecidos adumhu 3 T para la Sil
los no fueran por na der, por no por quier motivo que fuera serd
.cmmmmm.umm mhummﬂumhmuwuimlﬂm«iﬂuwmw
caso,

|MEDICION DE LOS RESULTADOS:

El Area de Gestion mmuumasw«mmuﬂmww

|a) La emy debera g ol traslado de entrega op del flujo rio de la Inst
»ummwmummammwmmummmwmm

c) La emprasa deberd una oportuna y répida icacitn con el Area de Gestion D y las der

antes mencionadas.

&) El cumplimiento del repario de los documentos en e ambito local se evaluara segun las sigulentes caracieristicas
(Caracteristicas Técnicas del Sendcio

De la prestacién del servicio

a) Los dias Lunes — Miércoles y Viemes, se deberd distribuir la documentacién que recibe de las dependencias de acuerdo a los

destinatarios.
b) El jero deberd lap y buena presentacion de la correspondencia que reciba del INIA hasta que sea
gado al Destinatari ’

) Los mensajeros que la empresa asigne a esta deberdn con el resp del registro y entrega de
documentos del INIA.
Una vez Ia el i los cargos (f pre imp ) para cada documento. Asimismo

mmmwhmmmhmﬂmmum{umnwusm.ma; El
mensajero, saldré a repartir la o en las y dentro de las 24 horas deberd retomar con los cargos.
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[Si no ubica al destinatario _en la primera wsila, debera dejar bajo puerta el ormalo pre establecido de conslancia de vsita,
describiendo el tipo de documento, nombre completo, nimero de teléfono cel Area de Gestién Documentaria, al que deberé llamar
asi como la direccién completa donde deberd apersonarse a recoger dicho documento.

De no hallarse p ite en la segunda visita al de la notificacion, jodrd entenderse con la persona que se encuentra en
dicho ilio, dejéndose tancia de su nombre, documento de identidad y de su relacion con el administrado. Art. 21 Régimen
de notificacién personal inciso 21.4, Ley de Procedimiento Administrativo General. Ademés deberd denolver de inmediato el citado
documento con la finalidad de tomar las medidas necesarias de acuerdo a ley

) El senicio debera incluir el registro, lizacién y les de gas y cargos cada 24 horas al INLA, al término de la
diligencia.

0 E Mensajero, se responsabilizara de la veracidad de la entrega de la documentacion asi como de la dewlucién de los cargos al
INA. Asimismo del comrecto llenado de los cargos.

o) La jeria se resp biliza total de la documentacion entregada por EL INIA, asumiendo las sanciones que se fijen por
el deterioro, robo, pérdida y demora en la entrega de la comespondencia.

Del mensajero

a) Los i a cargo de |a d de |a documentacién deben tener una adecuada vesti (uniforme), buen trato debe
estar capacitado por la emg con la finalidad de tener una 6n. Ademas deberd contar con un Fotochek
suministrado por la Empresa para su respectiva jdentificaci

b) El personal que brinde el senicio deberd ser resp ble y d en todo un ftrato amable y poseer iniciativa y
habilidad para trabajar bajo presion.

C) De ser el caso, la empresa proveerd personal de reemplazo, con el fin de mantener el sendcio dentro de las condiciones
establecidas, sin interrupcitn de éste.
De las condiciones del servicio

El sendcio a ejecutarse incluye los costos de combustible y otros que deriven del uso de la moulidad wtilizada, conceptos que son de
cargo de la empresa de mensajeria.

La documentacién objelo de los emios de las Dependencias del INIA, serd recabada del Area de Gestién Documentaria del INLA
(Ventanilla Unica de Tramite del INIA).

El senicio culminard cuando la emp de ajeria local cumpla con la dewolucién de los cargos de la documentacion que
recibe del Area de Gestién Documentaria del INIA, y de las otras dependencias antes mencionadas en caso de bultos y/o paquetes.

Es obligacién de la mensajeria emitir mensuaimente la liquidacion de la pondencia efectivemente distribuida, la misma que
deberd ser entregada a la responsable del Area de Gestién Documentania, los dias 28 de cada mes, en caso que éstos sean dias no
laborables deberdn ser un dia anterior. Las ionadas liquid seniran para y determinar el monto a
pagar en el periodo diente al senicio p por la mensajeria y supendsado por el Area de Gestion Documentaria.

Los cargos gue acrediten |a efectiva entrega de |a documentacion contardn con los siguientes requisitos:
Sello de la institucién, fecha, hora, nombre completo y fimna del responsable de la recepcidn del documento.

En caso que el documento sea para persona natural; el cargo deberd tener: facha, hora, nombre completo y nimero DNI del que
reciba la documentacién, datos que deberan ser ignados en letra da imp

La empresa de mensajera local, elaborard la guia de recepcion de la documentacién que recoge.

19m«mhmmmmym en que es efectuada, recabando el nombre y firma de |a personaron a quien se
notifica la diligencia. Si esta se niega a recepcionar, se hard constar asi en & acta o cargo.

La entrega de las NOTIFICACIONES que por su naturaleza requieran ser entragadas en un plazo p , se realizard
personalmente al destinatario, quien debera ignar su nombre completo, rdmero de DNI, firma, fecha y hora de recepcién.
La ejecucién del senicio y las obligaciones asumidas se sujetaran a los plazes, horarios y condici fialados en el [
documento.

La empresa de mensajeria local deberd contar con personal capacitado y permanentemente entrenado en las labores del senicio
requerido, asimismo deberd cerificar con una Declaracién Jurada que el mencionado personal cuenta con capacitacion de la Ley N°
27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General”.

La empresa del senicio de jeria local es resp ible del estricto y cumplimiento de las funciones del personal a
dicho sendcio.
La emp de icios de jeria deberd icar de diato a la dependencia que le entregd los documentos, de los

SUCESOS que No p-mimemwu;os documentos en los plazos establecidos.

La empresa del senicio de mensajeria debera entregar al INIA la guia de la denci; gada con los respectivos cargos de
acuerdo a la orden de senicio en el plazo establecido.

Si la empresa dewelwe los cargos de Jas notificaciones con datos falsos de los interesados, de conslatarse que estos no han sido
ntregados a los | dos, el INIA procedera de inmediato a de do a las normas vigentes.




Instituto Nacional de Innovacion Agraria

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2013-INIA
PRIMERA CONVOCATORIA
SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA

s responsabilidad de 1a Sler 08 0anos y perjuicios econbmIcos, debldamente comprobados, que pudiera hiabes
mdmmiopurmmﬂw\lﬂn Mmmmmmmah De no p el se

procedera al descuento en la factura que se encuentra pendiente de pago

La tarifa af if de sobres, pag y debe ser unica para facilitar los controles, costos y
Mnm:lmmplcﬁn
El pago es y serd d contra p on de los senici ymmmwmmmhmmu

los cargos del mes anterior hasta los diez (10) primeros dias (tlles del mes sigui con el informe de
mmmwm-mmamwwmmmwmdmunumm
plazo, no se abonardn, Sin perjuicio de ello, persiste la obligacién de la Empresa de devolver al INIA dichos cargos, pudiendo EL INIA
iniciar las acciones legales que la ley le franquea para oblener su dewolucion,

La entrega de cargos y/o notifi deben ser por la ala
hm-dﬁpotbhywmmmmmdMEn:uwamehqmnﬂmam
aplicard a la una g por cada dia de retraso,
P 1y equif que se asignard al
El p perati ipami el que s& asigr i al sendcio serd el siguiente:
- Un coordinador de senicio con experiencia minima de tres (03) afios.
- 2 mensajeros minimo
- 2 whiculo como minimo
Medidasde |Areas que supervisan [AREA DE GESTION DOCUMENTARIA
control
Areas que AREA DE GESTION DOCUMENTARIA
coordinaran con el
proveedor
que brindari la ‘ARIA GENERAL Y GESTION DOCUMENTARIA
| Lugar y plazo de [LUGAR: AV. LA MOLINA N°1981 - LA MOLINA.
ejecucion de la [PLAZO DE PRESTACION: DOCE (12) MESES, CONTADOS A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE DE LA FIRMA DEL CONTRATO O
prestacién HASTA QUE SE CONSUMA EL MONTO TOTAL DEL CONTRATO, QUEDANDO SUPEDITADO A LO QUE OCURRA PRIMERO.

Forma de pago

La Entidad deberd realizar ol pago de la contraprestacion pactada a favor del en forma De rdo con el articulo)
176° del Reglamento, para efectos del pago de |as contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad deberd contar con la
siguiente documentacion:

+ Recepcién y conformidad de la Sede central, a través de la i

de la de Gestitn D

riay de la

Copia del Contrato,
Reporte de distribucion y entrega de la comespondencia y/o documentacion, indicando los precios unitarios y el total.

Otras PARA EL SERVICIO DE MENSAJERIA NACIONAL
penalidades |[INCUMPLIMIENTO Y /O FALTA
aplicables
L INCUMPLIMIENTO Y/O FALTA MONTO DE LA PENALIDAD
1 No cumplir con la P de los que esta 0.015 % de UIT
en los tres tumos de recojo de documentacion.
2 mmmwuummaum i 0.028 % de UM
3 limis de lo establ en la Ley N° 27444 - qulprwdmlmtu 0.015 % de UT
Administrativo General, en el proceso de notificacidn, es decir no notificar adecuadamente.
4 Mo hacer recojo de la documentacién de las sedes descentralizadas del INIA, ...... A 0.015 % de UIT
PARA EL SERVICIO DE MENSAJERIA LOCAL
INCUMPLIMIENTO Y /O FALTA
N® INCUMPLIMIENTO Y/O FALTA MONTO DE LA PENALIDAD
1 Mﬂmomhmwmmhhmmdﬂuu 0.015 % de UIT
ido de rdo a la de URGENTE Y MUY URGENTE.
2 No cumplir con la recepcion de los documentos que esta establecido en 0.015 % de UIT
los dos tumos de recojo de documentacion.
3 T a diligenciar d to urgente cuando se le haya hecho entrega 0,015 % de UIT
dentro del plazo,
4 Por extravio de documentacion que se entrega para su notificacién. 0.028 % de UIT
5 Incumpiimiento de lo establecido en la Ley N® 27444 — Ley de 0.015 % de UIT
Procedimiento Administrativo General, en el proceso de notificacién, es decir
ne notificar adecuadamente.
No hacer recojo de la documentacion de las sedes del INLA, de acuerdo a lo 0.015 % de UIT
en los de
( Elf esia obligado a fidencialidad de todo el contenido de la comespondencia del INIA.
Responsabilidad
por viclos ocultos N (01) ARO.

Normativa
especifica

Ley 27444 Aniculo 24° Ley Procedimiento Administrativo General.

Fuente de
financiamiento

Recursos Ondinarios

Correlativa

18

| Especifica de gasto

FEF-ER]

Afio fiscal al que se
va afectar ol gasto

2013-2014
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CAPITULOIV
CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

EVALUACION TECNICA (Puntaje Maximo: 100 Puntos)

Es de exclusiva responsabilidad del Comité Especial que los factores permitan la seleccién de la
mejor oferta en relacion con la necesidad que se requiere satisfacer.

I. FACTORES DE EVALUACION UTILIZADOS CUANDO SE CONVOQUE LA
CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL:

De acuerdo con el articulo 45 del Reglamento, las Bases deben ccnsignar el siguiente factor
de evaluacion:

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA

&M

\ %)

FACTORES DE EVALUACION - OBLIGATORIOS

SU ASIGNACION

EXPERIENCIA EN LA ACTIVIDAD

Criterio:

Se evaluara considerando el monto facturado acumulado
por el postor correspondiente a la actividad objeto del
proceso, durante un periodo de no mayor de tres (03) afios a la
fecha de la presentacion de propuestas, hasta por un monto
maximo acumulado equivalente a tres (03) veces el valor
referencial.

Acreditacion:

La experiencia se acreditara mediante copia simple de:
contratos u drdenes de servicio, y su respectiva conformidad
por la prestacion efectuada; o comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente,
(voucher de depésito, reporte de estado de cuenta o
que la cancelacién conste en el mismo documento)
correspondientes a un maximo de diez (10) servicios.

En caso los postores presenten varios comprobantes de
pago para acreditar la prestacion de un solo servicio, se
debera acreditar que corresponden a dicho servicio; de lo
contrario, se asumira que los comprobantes acreditan
servicios independientes, en cuyo caso solo se considerara,
para la evaluacion y calificacion, los diez (10) primeros
servicios indicados en el Anexo N° 6 referido a la
Experiencia del Postor.

En el caso de servicios de ejecucion periddica, sélo se
considerara como experiencia la parte del contrato que haya
sido ejecutada a la fecha de presentacién de propuestas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades
correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes
de pago.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en

M = Monto facturado acumulado
por el postor por la prestacion
de servicios correspondientes a
la actividad objeto del proceso

M >= [03] veces el valor referencial'*:
[45] puntos

M >= [03] veces el valor referencial y <
[02] veces el valor referencial:

[25]puntos

M >= [02] veces el valor referencial y <
[01] veces el valor referencial:
[15]puntos

14

No puede establecerse como Unico parametro de evaluacién la asignacién del maximo puntaje a montos facturados
mayores a cinco (5) veces el valor referencial del proceso.
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FACTORES DE EVALUACION - OBLIGATORIOS

PUNTAJE / METODOLQGIA PARA
SU ASIGNACION

consorcio, debera presentarse la promesa formal de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda
fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se
asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se
computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de
procesos de seleccion convocados antes del 20.09.2012, se
entendera que el porcentaje de las obligaciones equivale al
porcentaje de participacion de la promesa formal o del
contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos
no se consigne el porcentaje de participacion se presumira
que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o
comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca,
Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion
del contrato, de emision de la orden de servicio o de
cancelacion del comprobante de pago, segin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y
presentar el Anexo N° 6 referido a la Experiencia del Postor.

RS

CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO

Criterio:
Se evaluara el nivel de cumplimiento del postor, respecto de los
servicios presentados para acreditar la experiencia del postor,

en funcion al numero de constancias de prestacion
presentadas.
Acreditacion:
Mediante la presentacion de un maximo de diez (10)

constancias de prestacion o cualquier otro documento que,
independientemente de su denominacion, indique, como
minimo, lo siguiente:

1. La identificacion del contrato u orden de servicio, indicando
como minimo su objeto.

2. El monto correspondiente; esto es, el importe total al que
asciende el contrato, comprendiendo las variaciones por
adicionales, reducciones, reajustes, etc., que se hubieran
aplicado durante la ejecucion contractual.

3. Las penalidades en que hubiera incurrido el contratista
durante la ejecucion de dicho contrato.

Se debe utilizar la siguiente formula
de evaluacién'®;

PCP= PF x CBC
NC

Donde:

PCP = Puntaje a otorgarse al postor.
PF = Puntaje maximo al postor.

NC = Numero de contrataciones
presentadas para acreditar la
experiencia del postor.

CBC = Numero de constancias de
prestacion validas.

30 puntos

15

Para mayor detalle, se recomienda revisar el Pronunciamiento N° 087-2010/DTN en www.osce.gob.pe
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FACTORES DE EVALUACION - OBLIGATORIOS

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA

c.3. Sistema de Rastreo (15 Puntos)
Se considerara que el postro cuente con sistema de
rastreo de envié a través de su pagina Web, el mismo que
permita a la Entidad conocer en linea el estado de
entrega de los documentos y que este no represente
costo adicional

Acreditacion:
/ Se acreditara mediante |la presentacidn de una declaracion
_.urada simple .

SU ASIGNACION
C. MEJORAS A LAS CONDICIONES PREVISTAS™
Criterio:
c.1. Envios adicionales Urgentes a Nivel Nacional (05 Puntos)
De 8 a 10 envios = 05 Puntos
De 5 a 7 envios = 03 Puntos
De 3 a 4 envios = 02 Puntos
c.2. Envios adicionales Urgentes a Nivel Local (05 Puntos)
De 8 a 10 envios = 05 Puntos
De 5 a 7 envios = 03 Puntos 25 Puntos
De 3 a 4 envios = 02 Puntos

100 puntos'’

&V] PUNTAJE TOTAL

16- IMPORTANTE:

e Los factores de evaluacién no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

requerimientos técnicos minimos.

e Para acceder a la etapa de evaluacion econémica, el postor dabera obtener un puntaje

técnico minimo de ochenta (80) puntos.

16
mejoras se le otorgara puntaje.

17

Las Bases podran establecer aquellos aspectos que serdn considerados como mejoras, debiéndose precisar a qué tipo de

Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion, incluyendo los opcionales.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

IMPORTANTE:

e Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, podra efectuarse la inclusion
de clausulas adicionales o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las
que en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo
serialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL
NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [.........], con domicilio legal

en [.........], representada por [.............. ], identificado con DNI N° [ ..], y de otra parte
T R Tiofe €ofi - REIC NSNS ], con domicilio legal en
[l ], inscrita en la Ficha N° [............... ) Asiento N° [.....oooonnnl]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ] debldamente representado
por su Representante Legal, [...........cccooiiiiiiiiiiniaennnn LHeon-BNIEN® o abavinss ], segun
poder inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas
Juridicas de laciudad de [............], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en

los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.is:cmssmmass ], el Comité Especial adjudico la Buena Pro de la ADJUDICACION
DIRECTA SELECTIVA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PRGCES_Q DE SELECCION]
para la contratacion del servicio [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a
[INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO L= TR e CRal R e 2 _
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION],
conforme a los Términos de Referencia.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO],
[CONSIGNAR S| O NOJ incluye IGV.'

Este monto comprende el costo del servicio, seguros e impuestos, asi como todo aquello que sea
necesario para la correcta ejecucion de la prestacién materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE UNICO PAGO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segun lo
establecido en el articulo 181 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un

Consignar que NO incluye IGV en caso el postor ganador de la Buena Pro haya presentado la Declaracion jurada de
cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la exoneracion del IGV (Anexo N° 10) en su propuesta técnica.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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plazo que no excedera de los diez (10) dias calendario de ser estos recibidos.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los quince (15) dias calendario siguiente al
otorgamiento de la conformidad respectiva, siempre que se verifiquen las demas condiciones
establecidas en el contrato.

En caso de retraso en el pago, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses conforme
a lo establecido en el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado, contado desde la
oportunidad en el que el pago debib efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de [ i i

£ :DI_

IMPORTANTE:

e De preverse en los Términos de Referencia la ejecucién de actividades de instalacién,
implementacion u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de
ejecucion, se debe consignar lo siguiente:

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS
TERMINOS DE REFERENCIA] esideil-n il | dias calendario, el mismo que se computa
desde [INDICAR CONDICION CON LA QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato estd conformado por las Bases integradas, la oferta ganawlora20 y los
documentos derivados del proceso de seleccién que establezcan obligaciones para las partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 a la suscripcion del contrato la respectiva garantia solidaria,
irrevocable, incondicional y de realizacion automatica a sélo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, importes y vigencias siguientes:

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia por el monto diferencial de la propuesta®’: S/. [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA Y NUMERO DEL DOCUMENTO, EMPRESA QUE
LA EMITE], la misma que debera mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepcion de
la prestacion.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD esta facultada para ejecutar las garantias cuando EL CONTRATISTA no cumpliera
con renovarlas, conforme a lo dispuesto por el articulo 164 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

20

21

La oferta ganadora comprende a las propuestas técnica y econémica del postor ganador de la Buena Pro.

En aplicacién de los dispuesto por el articulo 160 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, cuando la
propuesta econémica fuese inferior al valor referencial en mas del diez por ciento (10%) de éste en el proceso de seleccién
para la contratacion de servicios, para la suscripcion del contrato el postor ganador debera presentar una garantia adicional
por un monto equivalente al veinticinco por ciento (25%) de la diferencia entre el valor referencial y la propuesta
econdmica. Dicha garantia debera tener vigencia hasta la conformidad de la recepcién de la prestacién a cargo del
contratista.

/7
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CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 176 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado y sera otorgada por [CONSIGNAR EL EREA 'O UNIDAD
ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD].

De existir observaciones se consignaran en el acta respectiva, indicandose claramente el sentido
de estas, dandose al contratista un plazo prudencial para su subsanacion, en funcién a la
complejidad del servicio. Dicho plazo no podra ser menor de dos (2) ni mayor de diez (10) dias
calendario. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, LA ENTIDAD podra resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que
correspondan.

Este procedimiento no sera aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectuara la recepcion,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose las penalidades que
correspondan.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley
de Contrataciones del Estado.

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afios.

CLAUSULA DUO DECIMO: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplicara una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso, del
monto del item que debi6 ejecutarse, en concordancia con el articulo 165 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

En todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo a la
siguiente férmula:

0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Penalidad Diaria =
Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al contrato o item que debio
ejecutarse o, en caso que éstos involucraran obligaciones de ejecucién periddica, a la prestacion
parcial que fuera materia de retraso.

Esta penalidad sera deducida de los pagos periddicos, de los pagos parciales o del pago final; o
si fuese necesario se cobrara del monto resultante de la ejecucién de la garantia por el monto
diferencial de la propuesta (de ser el caso).

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, LA ENTIDAD podra resolver el
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contrato por incumplimiento.

La justificacién por el retraso se sujeta a lo dispuesto por la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento, el Cédigo Civil y demas normas aplicables, segtin corresponda.

IMPORTANTE:

e De preverse en los Términos de Referencia penalidades distintas a la penalidad por mora, se
debera consignar el listado detallado de las situaciones, condiciones, efc., que serén objeto
de penalidad, los montos o porcentajes que le corresponderian aplicar por cada tipo de
incumplimiento y la forma o procedimiento mediante el que se verificara la ocurrencia de tales
incumplimientos.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes podra resolver el contrato, de conformidad con los articulos 40, inciso c),
y 44 de la Ley de Contrataciones del Estado, y los articulos 167 y 1€8 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 169 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando una de las partes no ejecute injustificadamente las obligaciones asumidas, debe resarcir
a la otra parte por los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion
correspondiente. Ello no obsta la aplicacién de las sanciones administrativas, penales y
pecuniarias a que dicho incumplimiento diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMO QUINTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
@ en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable seran de

aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMO SEXTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?

Cualquiera de las partes tiene el derecho a iniciar el arbitraje administretivo a fin de resolver las
controversias que se presenten durante la etapa de ejecucion contractual dentro del plazo de
caducidad previsto en los articulos 144, 170, 175, 176, 177 y 181 del Reglamento o, en su
defecto, en el articulo 52 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Facultativamente, cualquiera de las partes podra someter a conciliacion la referida controversia,
sin perjuicio de recurrir al arbitraje en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas, segun lo
sefialado en el articulo 214 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

El Laudo arbitral emitido es definitivo e inapelable, tiene el valor de cosa juzgada y se ejecuta
como una sentencia.

CLAUSULA DECIMO SETIMA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA

De conformidad con los articulos 216 y 217 del Reglamento, podré adicionarse la informacién que resulte necesaria para
resolver las controversias que se susciten durante la ejecucion contractual. Por ejemplo, para la suscripcién del contrato y,
segun el acuerdo de las partes podra establecerse que el arbitraje sera institucional o ante el Sistema Nacional de Arbitraje
del OSCE (SNA-OSCE), debiendo indicarse el nombre del centro de arbitraje pactado y si 5e opta por un arbitraje ad-hoc,
debera indicarse si la controversia se sometera ante un tribunal arbitral o ante un arbitro tnico.
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Cualquiera de las partes podra elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMO OCTAVA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: | 1

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION
DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las Bases, las propuestas técnico y econdémica y las disposiciones del presente
contrato, las partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................] al
[CONSIGNAR FECHA].

“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA”
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FORMATO N° 1%

MODELO DE CARTA DE ACREDITACION

Lima, [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Sefiores

COMITE ESPECIAL S TRy = e[ 1 R
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° [CONSIGNAR NOMENCLATUR EL PROCESO]
Presente.-

[CONSIGNAR NOMBRE DEL POSTOR (PERSONA NATURAL, PERSONA JURIDICA Y/O
CONSORCIQ)], identificado con DNI [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA NATURAL] y N°
RUC N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA], debidamente representado por su
[CONSIGNAR SI SE TRATA DE REPRESENTANTE LEGAL EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA O DEL REPRESENTANTE COMUN EN CASO DE CONSORCIOS, ASI COMO SU
NOMBRE COMPLETO], identificado con DNI N° [............ ], tenemos el agrado de dirigirnos a
ustedes, en relacién con la Adjudicacién Directa Selectiva N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA
DEL PROCESO], a fin de acreditar a nuestro apoderado: [CONSIGNAR NOMBRE DEL
APODERADO] identificado con DNI N° [......... ], quien se encuentra en virtud a este documento,
debidamente autorizado a realizar todos los actos vinculados al proceso de seleccion.

Para tal efecto, se adjunta copia simple de la ficha registral vigente del suscrito®*.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seguin corresponda

2 Ell presente formato sera utilizado cuando la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el

representante comun del consorcio no concurra personalmente al proceso de seleccion.

2 Incluir dicho parrafo solo en el caso de personas juridicas.
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FORMATO N° 2

REGISTRO DE PARTICIPANTES

TIPO DE PROCESO AL QUE SE PRESENTA:
Licitacién Publica (
Concurso Publico

Adjudicacion Directa Publica (
Adjudicacion Directa Selectiva ( %
Adjudicacién de Menor Cuantia (

St s
=
o
U
i

Denominacion del proceso:
SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA

DATOS DEL PARTICIPANTE:

El que suscribe, Sr.(a): , identificado con DNI N° , representante
Legal de la empresa , que para efecto del presente
proceso de seleccién, solicito ser notificado al correo electronico consignado en el cuadro precedente,
comprometiéndome a mantenerlo activo durante el periodo que dure dicho proceso.

Lima, de de 2013

Firma, Nombres y Apellidos del postor
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE ESPECIAL ; o dlan it =Yl
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]
Presente.-

Estimados Sefiores:

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre o Razon Social

Domicilio Legal

RUC . [ Teléfono : | Fax :

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

IMPORTANTE:

* Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
consorciados.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

Sefiores

COM|TE ESPECIAL » T s T A ey T ————y e o
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° [CONSIGNAR NOMENCLATUR;
Presente.-

DEL PROCESO]

De nuestra consideracion:

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las Bases y
demas documentos del proceso de la referencia y, conociendo todas las condlc:|cnes existentes, el
postor ofrece el Servicio de [CONSIGNAR LA" DENOMINACION DI ATORIA], de
conformidad con los Términos de Referencia, las demas condiciones que se mdrcan en el Capitulo Il
de la seccion especifica de las Bases y los documentos del proceso.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

IMPORTANTE:

* Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de otros documentos para acreditar el
cumplimiento de los Requerimientos Técnicos Minimos, conforme a lo sefialado en el
contenido del sobre técnico.

|
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA
(ART. 42 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]
Presente.-

De nuestra consideracion:

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

1.- No tener impedimento para participar en el proceso de seleccién ni para contratar con el Estado,
conforme al articulo 10 de la Ley de Contrataciones del Estado.

2.- Conocer, aceptar y someterme a las Bases, condiciones y procedimientos del proceso de
seleccion.

3.- Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento a efectos del
presente proceso de seleccion.

4.- Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el proceso de seleccion y a suscribir el
contrato, en caso de resultar favorecido con la Buena Pro.

5.- Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

‘Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

IMPORTANTE:

e Cuando se trate de consorcios, esta declaracién jurada sera presentada por cada uno de los
consorciados.
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ANEXO N° 4

PROMESA FORMAL DE CONSORCIO
(Sdlo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]
Presente.-

De nuestra consideracion,

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irr2vocable, durante el lapso
que dure el proceso de seleccion, para presentar una propuesta conjunta a la ADJUDICACION
DIRECTA SELECTIVA N° [CGNSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO], responsabilizandonos
solidariamente por todas las acciones y omisiones que provengan del citado proceso.

Asimismo, en caso de obtener la Buena Pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio bajo las condiciones aqui establecidas (porcentaje de obligaciones asumidas por cada
consorciado), de conformidad con lo establecido por el articulo 141 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Designamos al Sr. [........ ........], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE
DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD],
como representante comun del consorcio para efectos de participar en todas las etapas del proceso
de seleccion y para suscribir el contrato correspondiente con la Entidad [CONSIGNAR NOMBRE DE
LA ENTIDAD]. Asimismo, fijamos nuestro domicilio legal comin en [............c..cccoeeunnnn].

OBLIGACIONES DE [NOMBRE DEL CONSORCIADO 1] % de Obligaciones

» [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA] [%]

» [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES] [%]

OBLIGAZIONES DE [NOMBRE DEL CONSORCIADO 2]: % de Obligaciones

= [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA] [%]

= [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES] (%]
TOTAL: 100%

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Nombre, firma, sello y DNI del Nombre, firma, sello y DNI del
Representante Legal Consorciado 1 Representante Legal Consorciado 2
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ANEXO N° 5

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE ESPECIAL Lo s te Ut e R
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]
Presente.-

De nuestra consideracion,

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las Bases del

proceso de la referenc;a me comprometo a prestar el Servicio de [CONSIGNAR LA DENOMINACION

lo que ocurra pnmero chho plazo constituye un requerimiento técnico minimo que debe coincidir con
lo establecido en el expediente de contratacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun corresponda
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ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2013-INIA
PRIMERA CONVOCATORIA
SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA

Instituto Nacional de Innovacién Agraria

ANEXO N°7
CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA
(MODELO)
Sefiores
COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]
Presente.-

De nuestra consideracion,

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con el valor referencial del
presente proceso de seleccion y los Términos de Referencia, mi propuesta econémica es la siguiente:

= = ; | VALOR REFERENCIAL
: DESCRIPCION FORMA TIPODE | | Peso -
ITEM : CANT. PRECIO
DE SERVICIO | SERVICIO (KG) | P.u | mESES | oo
NORMAL | 250 | 1 12
SERVICIO DE - i URGENTE | 2 1 12
MENSAJERIA [  MENSAJERIA NACIONAL T | 3 12
1 P.:I;EELA PAQUETES/CAIAS [ T———T—5= =
CENTRAL | MENSAJERIA LOCAL(LIMA [ oo NORMAL | so | 1 12
METROPOLITANA/CALLAO) URGENTE | 2 1 12

La propuesta econémica incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas, y de
ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto
que le sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar, excepto la de
aquellos postores que gocen de exoneraciones legales.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segtin corresponda

IMPORTANTE:
e En caso de tratarse de una convocatoria bajo el sistema de precios unitarios, debera

requerirse que el postor consigne en la propuesta econémica los precios unitarios y
subtotales de su oferta.
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ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2013-INIA
PRIMERA CONVOCATORIA
SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA

Instituto Nacional de Innovacion Agraria

ANEXO N° 8

DECLARACION JURADA
MEJORAS A LAS CONDICIONES PREVISTAS

Sefiores

COMITE ESPECIAL - — e S — - e o —— — .
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]
Presente.-

Estimados Sefiores:

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]

N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO
LAS SIGUIENTES MEJORAS:

- MEJORA 01:

'@ - MEJORA 02:

- MEJORA 03:

‘%/\ [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

\

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda




