“Aiio de la Integracion Nacional y el Reconocimiento de nuestra Diversidad” CUT . 16264

INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGRARIA

Resolucion Directoral N°ooos9 -2012-INIA-OGA

ums, 18 ABR. 2012

VISTA:
La Carta N° 002-2012-INIA-CE/ADS-PC N° 006-2012-INIA del 12 de abril de 2012 emitida por el Comité
Especial a cargo de la Adjudicacién Directa Selectiva N° 006-2012-INIA, por Procedimiento Clasico, y;

. CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion Directoral N° 00049-2012-INIA-OGA se aprueba el Expediente de Contratacion
dz la Adjudicacién Directa Selectiva N° 006-2012-INIA, por Procedimiento Clasico, del proceso de seleccion para
lz contratacion del “SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA”, por un valor referencial
total de SI. 45,341.50 (CUARENTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y UNO Y 50/100 NUEVOS SOLES);

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 0007-2012-INIA, se delega al Director General de la Oficna
General de Administracion del Instituto Nacional de Innovacion Agraria — INIA, las facultades inherentes para la
aprobacion de bases de procesos de seleccion para la adquisicion de bienes. contratacion de servicios y ejecucion de
obras, conforme al articulo 35° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estadc, aprobado por Decreto
Supremo N° 184-2008-EF, que faculta al titular de la entidad a delegar expresamente dicha funcion;

Que, por lo expuesto y vista la solicitud del Comité Especial es necesario proceder a la aprobacion de las

Estando a lo dispuesto en la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Legislativo N° 1017 y
su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 184-2008-EF, y en uso de la facultad ccnferida en la Resolucion
Jefatural N° 0007-2012-INIA; con las visaciones del Director General de la Oficina de Asesoria Juridica y del
Rasponsable de la Oficina de Logistica del INIA;

=2\ SE RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR LAS BASES de la ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 006-2012-INIA,
bajo la modalidad de PROCEDIMIENTO CLASICO- PRIMERA CONVOCATORIA, para la contratacion del
“Servicio de Mensajeria para la Sede Central del INIA”, por un valor referencial total de S/. 45,341.50 (CUARENTA
Y CINCO MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y UNO Y 50/100 NUEVOS SOLES).

Articulo 2°.- REMITIR las bases aprobadas al Comité Especial conformado mediante Resolucion
Directoral N° 0049-2012-INIA-OGA, a fin que prosiga los actos y tramites pertinentes que conlleven a su convacatoria
en el SEACE y desarrollo del proceso de seleccion conforme a la normativa.

Registrese y comuniquese.

: "Iﬁ-g...ﬁ::'dr:t:al\l’cgﬂés Accamé
DIRECTORGENERAL
QFICINA GE! DE ADMINISTRACION
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CAPITULO I

11

1.2

1.3

ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

CONVOCATORIA

Se efectuard de conformidad con lo sefialado en el Articulo 51° del Reglamento, en la
fecha sefialada en el cronograma.

BASE LEGAL

* Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

+ Decreto Legislativo N® 1017 — Aprueba la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante la Ley.

» Decreto Supremo N° 184-2008-EF - Aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en adelante el Reglamento.

+ Decreto Supremo N° 021-2009-EF - Modificacién del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Directivas de OSCE.
Ley N°® 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.
Cddigo Civil.

Ley N° 28015, Ley de Promocin y Formalizacidn de la Pequefia y Microempresa.
Ley 27806 - Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Piblica

LI I I )

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias
y conexas, de ser el caso.

REGISTRO DE PARTICIPANTES Y ENTREGA DE BASES

El registro de participantes se efectuard desde el dia siguiente de la convocatoria y
hasta un (01) dia habil después de haber quedado integradas las Bases. En el caso de
propuestas presentadas por un consorcio, bastard que se registre uno de sus
integrantes, de conformidad con el Articulo 53° del Reglamento.

La persona natural o persona juridica que desee participar en el proceso de seleccién
debera acreditar estar con inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores
(RNP) conforme al objeto contractual. La Entidad verificara la vigencia de la inscripcidn
en el RNP y que no se encuentra inhabilitada para contratar con el Estado.

MUY IMPORTANTE:

Para participar de un proceso de seleccion convocado por las Entidades del
Estado Peruano, es necesario que los proveedores se encuentren inscritos, en
el registro correspondiente, ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP)
que administra el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
(OSCE). A dicho efecto, podrd ingresarse a la siguiente direccion electronica
para obtener mayor informacion: www.rmp.gob.pe.

Al registrarse, el participante deberd sefialar la siguiente informacién: Nombres y
apellidos (persona natural), DNI, razén social (persona juridica), nimero de RUC,
domicilio legal, teléfono.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 52° del Reglamento, la persona natural o
juridica que desee ser notificada electronicamente, deberd consignar una direccién de
correo electrdnico y mantenerla activa, a efecto de las notificaciones que, conforme a lo
previsto en el Reglamento, deban realizarse. La notificacion a través del SEACE
prevalece sobre cualquier medio que se haya utilizado adicionalmente, siendo
responsabilidad del participante el permanente seguimiento del respectivo proceso a
través del SEACE.

1.4 FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

Las consultas y observaciones a las Bases serdn presentadas por un periodo minimo de
tres (3) dias habiles contados desde el dia siguiente de la convocatoria, de conformidad
con lo establecido en los articulos 55° y 579 del Reglamento.

1.5 ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

1.6

La decisién que tome el Comité Especial, con relacion a las consultas y observaciones
presentadas constara en el pliego absolutorio que se notificard a través del SEACE, y a -
los correos electrénicos de los participantes que asi lo hubieran solicitado, de
conformidad con lo establecido en los Articulos 549, 559,569 y 579 del Reglamento, en
la fecha sefialada en el cronograma del proceso de seleccién.

El plazo para la absolucidn no podra exceder de tres (3) dias habiles contados desde el
vencimiento del plazo para recibir las consultas y observaciones.

La absoluddn de consultas y observaciones que se formulen al contenido de las Bases,
se consideraran como parte integrante de ésta y del Contrato.

MUY IMPORTANTE: No se absolveran consultas y observaciones a las Bases que se
presenten extempordneamente o que sean formuladas por quienes no se han
registrado como participantes.

ELEVACION DE OBSERVACIONES A LA ENTIDAD

De conformidad con el articulo 28° de la Ley, los observantes tienen la opcion de
solicitar que las Bases y los actuados del proceso sean elevados al Titular de la Entidad,
dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a la notificacion del pliego absolutorio a
través del SEACE, siempre que el valor referencial del proceso sea menor a trescientas
(300) Unidades Impositivas Tributarias.

Dicha opcién no sélo se originard cuando las observaciones formuladas no sean
acogidas por el Comité Especial, sino ademds, cuando el mismo observante considere
que el acogimiento declarado continiia siendo contrario a lo dispuesto por el Articulo
26° de la Ley, cualquier otra disposicion de la normativa sobre contrataciones del
Estado u otras normas complementarias 0 conexas que tengan relacién con el proceso
de seleccion.

Igualmente, cualquier otro participante que se hubiere registrado como tal con
anterioridad a la etapa de formulacién de consultas y/u observaciones, tendrd la opcin
de solicitar la elevacién de las Bases cuando habiendo sido acogidas las observaciones
formuladas por los observantes, considere que la decisién adoptada por el Comité
Especial es contraria a lo dispuesto por el Articulo 26° de la Ley, cualquier otra
disposicion de la normativa sobre contrataciones y del Estado u otras normas
complementarias o conexas que tengan relacidn con el proceso de seleccién.
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PRIMERA CONVOCATORIA
SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA

presentes Bases. Las propuestas que no cumplan dichos requerimientos no seran
admitidas.

S6lo a aquellas propuestas admitidas, el Comité Especial les aplicard los factores de
evaluacion previstos en las Bases y asignara los puntajes correspondientes, conforme a
los criterios establecidos para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de ochenta (80) puntos,
serdn descalificadas en esta etapa y no accederan a la evaluacién econdmica.

1.11.2 Evaluacién Econémica

Si la propuesta econdmica excede el valor referencial serd devuelta por el Comité
Especial, teniéndose por no presentada, conforme lo establece el articulo 33° de la Ley.

La evaluacion econdmica consistid en asignar el puntaje méximo establecido a la
propuesta econdémica de menor monto. Al resto de propuestas se les asignard un
puntaje inversamente proporcional, segln la siguiente férmula:

Pi= Om x PMPE
Oi

Donde:
i = Propuesta
Pi = Puntaje de la propuesta econdmica i
0i = Propuesta econémica i
Om = Propuesta econdmica de monto o precio mas bajo
PMPE = Puntaje méximo de la propuesta econdmica

NOTA 1:

En el caso de los procesos de seleccion convocados bajo el sistema de precios
unitarios, tarifas o porcentajes, el Comité Especial deberd verificar las
operaciones aritméticas de la propuesta que obtuvo el mayor puntaje total y,
de existir alguna incorreccidn, deberd corregirla a fin de consignar el monto
correcto y asignarle el lugar que le corresponda. Dicha correccidn debe
figurar expresamente en el acta respectiva.

1.11.3 Determinacion del Puntaje Total

Una vez evaluadas la propuesta técnica y econdmica se procedera a determinar el
puntaje total de las mismas.

El puntaje total de la propuesta serd el promedio ponderado de ambas evaluaciones,
obtenido de la siguiente férmula:

PTPi = c1 PTi + c2 PEi
Donde:
PTPi = Puntaje total del postor i
PTi = Puntaje por evaluacion técnica del postor i
PEl = Puntaje par evaluacian econdmica del postor i
NOTA 2:
En el caso de servicips en general se aplicardn las siguientes ponderaciones:

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 006-2012-INIA
PRIMERA CONVOCATORIA
SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA
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1.13

1.13

cl = Coeficiente de ponderacion para la evaluacién técnica = 0.70
2 = Coeficiente de ponderacién para la evaluacion econdmica = 0.30

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

En caso que el otorgamiento de la Buena Pro se realice en ACTO PRIVADO
debera considerarse lo siguiente:

"El Comité Especial consolidard en un cuadro comparativo, el puntaje
btenido en las propuestas técnicas y su correspondiente orden de prelacion,
indicando ademds las propuestas descalificadas, de ser el caso.

A continuacion, el Comité Especial procedera a la apertura de los sobres que
contienen las propuestas econdmicas de aquellos postores cuyas propuestas
técnicas hubieran alcanzado el puntaje técnico minimo requerido en las
Bases.

La evaluacion de las propuestas econdmicas se realizard de conformidad con
el procedimiento establecido en las presentes Bases.

La determinacion del puntaje total se hara de conformidad con lo dispuesto
en los numerales 1.11.3 y 1.11.4 de las presentes Bases.

El Presidente del Comité Especial anunciard la propuesta ganadora indicando
el orden en que han quedado calificados los postores a través del cuadro
comparativo.

Al terminar el acto se levantard un acta, la cual serd suscrita por todos los
miembros del Comité Especial.

En el supuesto que dos (02) o mds propuestas empatasen, el otorgamiento
de la Buena Pro se efectuard observando lo sefialado en el Articulo 73° del
Reglamento.

El otorgamiento de la Buena pro se publicard y se entenderd notificade a
través del SEACE, el mismo dia de su realizacion, bajo responsabilidad del
Comité especial, debiendo incluir el acta de otorgamiento de la Buena pro y
el cuadro comparativo el acta de otorgamiento de la Buena Pro y el cuadro
comparativo, detallando los resultados de cada factor de evaluacion.
Adicionalmente, se podra notificar a los correos electrdnicos de los postores
de ser el caso.”

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas propuestas, el consentimiento de la Buena
Pro se producira a los cinco (5) dias hébiles de la notificacién de su otorgamiento, sin
que los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacidn.

En el caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la Buena Pro
se producira el mismo dia de la notificacidn de su otorgamiento.

El consentimiento de la Buena Pro se publicard en el SEACE al dia siguiente de haber
quedado consentido el otorgamiento de la buena pro.
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3.4.2

3.4.3

3.5

3.6.

3.7

Los postores deberan presentar la garantia de seriedad de oferta a efectos de
garantizar la vigencia de su oferta, segin el monto establecido en las presentes Bases.

El postor que resulte ganador de la Buena Pro y el que ocupé el segundo lugar estan
obligados a mantener su vigencia hasta la suscripcidn del contrato.

Luego de consentida la Buena Pro, la Entidad devolvera las garantias presentadas por
los postores que no resultaron ganadores de la Buena Pro, con excepcién del que ocupd
el segundo lugar y de aquellos que decidan mantenerlas vigentes hasta la suscripcién
del contrato.

El plazo de vigencia de la garantia de seriedad de oferta no podra ser menor a dos (2)
meses computados a partir del dia siguiente de la presentacién de las propuestas. Esta
garantia puede ser renovada.

GARANTIA POR EL MONTO DIFERENCIAL DE PROPUESTA

Cuando la propuesta econdémica fuese inferior al valor referencial en mas del diez por
ciento (10%) de éste, para la suscripcién del contrato, el postor ganador deberd
presentar una garantia adicional por un monto equivalente al veinticinco por ciento
(25%) de la diferencia entre el valor referencial y la propuesta econémica. Dicha
garantia deberd tener vigencia hasta la conformidad de la recepcidn de la prestacién a
cargo del contratista,

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En caso el contrato conlleve a la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorgard una garantia adicional por
este concepto, la misma que se renovard periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas, no pudiendo eximirse su presentacidn en ninguin caso.

EJECUCION DE GARANTIAS
Las garantias se haran efectivas conforme a las estipulaciones contempladas en el
articulo 164° del Reglamento,

DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

La aplicacién de penalidades por retraso injustificado en la atencidn del servicio y las
causales para la resolucidn del contrato, serdn aplicadas de conformidad con los
Articulos 165° y 168° del Reglamento.

De acuerdo con los articulos 48° de la Ley y 166° del Reglamento, en las Bases o el
contrato podran establecerse penalidades distintas a la mencionada en el articulo 165°
del Reglamento, siempre y cuando sean objetivas, razonables y congruentes con el
objeto de la convocatoria, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto
del contrato vigente o, de ser el caso, del item que debid ejecutarse. Estas penalidades
se calcularan de forma independiente a la penalidad por mora.

ADELANTOS

Se podra establecer adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso excederan
N conjunte del treinta por ciente (30%) del monto del contrato original,

La entrega de adelantos se hara en la oportunidad establecida en las Bases. En el
supuesto que no se entregue el adelanto en dicha oportunidad, el contratista tiene
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derecho a solicitar prérroga del plazo de ejecucion de la prestacion por el nimero de
dias equivalente a la demora, siempre que ésta afecte realmente el plazo indicado.

PAGOS

La Entidad debera realizar todos los pagos a favor del contratista por concepto de los
servicios objeto del contrato. Dichos pagos se efectuaran después de ejecutada la
respectiva prestacion; salvo que, por razones de mercado, el pago del precio sea
condicidn para la realizacién del servicio.

La Entidad podrd realizar pagos periddicos al contratista por el valor de los servicios
contratados en cumplimiento del objeto del contrato, siempre que estén fijados en las
Bases y que el contratista los solicite presentando la documentacidn que justifique el
pago y acredite la existencia de la prestacion de los servicios. Las Bases podran
espedificar otras formas de acreditacion de la obligacién. Los montos entregados
tendrdn el cardcter de pagos a cuenta.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizard de
acuerdo a lo que se indique en el contrato de consorcio.

Plazos para los pagos

La Entidad debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista en |a
oportunidad establecida en las Bases o en el contrato. Para tal efecto, el responsable
de dar la conformidad de la prestacién de los servicios, deberd hacerlo en un plazo que
no excedera de los diez (10) dias calendario de ser éstos recibidos.

En caso de retraso en el pago, el contratista tendra derecho al pago de intereses
conforme a lo establecido en el articulo 48° de la Ley, contado desde la oportunidad en
que el pago debid efectuarse.

DISPOSICIONES FINALES
Todos los demds aspectos del presente proceso no contemplados en la presente

seccion o en las Bases se regirdn por la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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1.8

1.9

FUENTE DE FINANCIAMIENTO?
Recursos Ordinarios y Recursos Directamente Recaudados

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente proceso se rige por el sistema de precios unitarios®, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El servicio a contratar esta definido en los Términos de Referencia que forman parte de la
presente Seccidn en el Capitulo III.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 12 MESES.

Dicho plazo constituye un requerimiento técnico minimo que debe coincidir con lo
establecido en el expediente de contratacidn.

1.10 BASE LEGAL

* Ley N°29812 - Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2012,

* Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Legislativo N® 1017.

-»  Ley N® 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Ley 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

* Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto
Supremo N* 184-2008-EF.

* Resolucion Directoral N® 002-2012-INIA-OGA- Aprueba el Plan Anual de
Contrataciones del Instituto Nacional de Innovacion Agraria para el Ejercicio Fiscal
carrespondiente al afio fiscal 2012.

CAPITULO II

2.1

DEL PROCESO DE SELECCION
CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

0 CORIVOCHLOTIR: iy leiiieiis ensiuassiassn ssssarisens irasinabrs s iseasrivhs 1 12.04.2012

= Registro de participantes...........coinimeiicsininsinnnnent . 080 13.04.2012 &l
22.04.2012

= Formulacién de consultas y/u
Observaciones a 185 BaseS...........mnmennn: D8l 13.04.2012 &/
17.04.2012

= Absolucién de consultas y/u
Observaciones a las Bases ....... 1 20.04.2012

s Integracion A BaSsES......i..is i ssisimmersinersrssssesasnenes 1 23.04.2012

= Presentacion de PrOPUESEES...........ccovvverereereseeresssesrssssnsnns 1 26.04.2012
En acto privado: En Mesa de Partes de la Oficina de Trdmite Documentario del
INIA, sito en Av. La Molina N© 1981, La Molina de 08:00 a 16:00 horas

» Calificacion y Evaluacién de Propuestas. 1 27.04.2012

= Otorgamiento de la Buena Pro .. + 27.04.2012

?  La fuente de financiamiento debe comesponder a aquellas previstas en la Ley de Equilibrio Financiero del
Presupuesto del Sector Pblico del afio fiscal en el cual se convocd el proceso de seleccidn,

*  De acuerdo al articulo 40° del Reglamento, este sistema podra ser a tarifas o porcentajes. lo que deberd ser
indicado por la Entidad.

d

?H.,Q
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En acto privado (a través del SEACE)..........: 27.04.2012

NOTA 1:
Debe tenerse presente que en un proceso de adjudicacion directa selectiva,
entre la convocatoria y la etapa de presentacidn de propuestas debe existir
como minimo diez (10) dias habiles y, entre la integracion de Bases y la
etapa de presentacion de propuestas debe existir como minimo tres (3) dias
hébiles.

2.2 REGISTRO DE PARTICIPANTES Y ENTREGA DE BASES

23

2.4

El registro de los participantes se realizard en el Area de Procesos de la Ofidna de
Logistica, sito en Av. La Molina N°® 1981-La Molina, en las fechas sefialadas en el
cronograma, en el horario De 08.00 a 16.00 Horas®, previo pago de la suma de S/. 5.00
(Cinco con 00/100 nuevos soles) por derecho de participacion. FORMATO N° 01

NOTA 2:
El costo por derecho de participacion no podrd exceder el costo de
reproduccion de las Bases.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

Las consultas y observaciones se presentaran por escrito, debidamente fundamentadas,
ante la ventanilla de Mesa de Partes de la Entidad o la que haga sus veces, sito en Av.
La Molina N° 1981-La Molina, en las fechas sefialadas en el cronograma, en el horario
de 08.00 horas a 16.00 horas’, debiendo estar dirigidas al Presidente del Comité
Especial de la ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 006-2012-INIA
"SERVICIO DE MENSAJERIA DE LA SEDE CENTRAL DEL INIA’ pudiendo
acompafar gpcionalmente un CD conteniendo las consultas y/u observaciones

ACTO DE PRESENTACION DE PROPUESTAS

En caso que la presentacién de propuesta se realice en ACTQ PRIVADO,
debera consignarse lo siguiente:

Los postores presentardn sus propuestas en sobre cerrado, en la direccion,
en el dia y horario sefialados en las Bases, bajo responsabilidad del Comité
Especial, conforme a lo indicado en la seccion general de las presentes Bases.

Se podra contar con la presencia de un representante del Sistema Nacional de Control,
quien participard como veedor y debera suscribir el acta correspondiente. La no
asistencia del mismo no vicia el proceso.

Las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados y estaran dirigidas al Comité
Especial de la ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 006-2012-INIA,

5

Las entidades deberdn establecer que en &l horario de atencidn al plblico se efectie el registro de participantes, de

lo contrario, deberdn contemplar un horario razonable para ello, de conformidad con la normativa de la materia, de
modo que se fomente la mayor participacion de postores, en concordancia con el Principio de Libre Concurrencia y
Competencia,

®  Las Entidades de preferencia, deberdn establecer que en el horarlo de atencidn al plblico se presentardn las
consultas y observaciones, de lo contrario, deberdn contemplar un horario razonable para la formulacidn de éstas,
de conformidad con la normativa de la materia, de modo que se fomente |3 mayor participacidn de postores, en
concordancia con el Principio de Libre Concurrencia y Competencia.
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ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 006-2012-INIA
PRIMERA CONVOCATORIA
SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA

El monto total de la propuesta econdmica y los subtotales que lo componen deberdn
ser expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser expresados con
mas de dos decimales.

ii) Garantla de seriedad de oferta por un monto de S/. 907.00 (NOVECIENTOS
SIETE CON 00/100 NUEVOS SOLES)"

2.6 REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Adicionalmente, conforme al articulo 141° del Reglamento y en concordancia con el
objeto de la convocatoria, podrd requerirse, entre otros, los sigulentes documentos:

a) Copia de DNI del Representante Legal;

b) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa;

c) Copia de la constitucion de la empresa y sus modificatorias debidamente
actualizado;

d) Copia del RUC de la empresa;

e) Cadigo de Cuenta Interbancario (CCI), de corresponder.

f) Constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

g) A la suscripcién del contrato, la empresa adjudicada para la prestacion del
servicio de mensajeria nacional, entregar al Area de Gestién Documentaria la
relacion detallada de la(s) persona(s) asignadas y autorizadas para recoger la
documentacidn, a si como la relacién de sus corresponsales.

h) Presentar la relacién de vehiculos y personal asignados para este servicio:
Nombre y Apellidos de los conductores, N® de DNI, N° de brevete, SOAT, placa
del vehiculo, marca, modelo y color del vehiculo.

Asimismo, el postor ganador de la buena pro deberd presentar una Carta Fianza ™' para
efectos de garantizar lo siguiente™:

- De fiel cumplimiento del contrato
2.7 PLAZO PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro deberd presentar toda la documentacién requerida
para la suscripcion del contrato en el plazo de Cinco (5) dias hdbiles. La citada
documentacién deberd ser presentada en Mesa de Partes de la Oficina de Tramite
Documentario del INIA, sito en Av. La Molina N° 1981, La Molina. Asimismo, la
suscripcién del contrato se realizard dentro de los siguientes cinco (5) dias habiles de
recepcionada la documentacién. El contrato tendrd una vigendia a partir del dia
siguiente de la suscripcion del mismo, hasta la conformidad y pago ultimo
correspondiente de la Gltima prestacién pactada a cargo del Contratista.

2.8 PLAZO PARA EL PAGO

' El postor que resulte ganador de la buena pro y el que quedd en segundo lugar, estdn obiigados a mantener su
vigencia hasta la suscripcion del contrato,

1 Da acuerdo ton e artieul 1550 del Raglaments, madifieads por Deerets Supremo NO 021-2009-EF, Ia Entidad debe
sefialar expr d tipo de g ia que debe otorgar el contratista para la suscripcidn del contrato.

¥ En cada caso, la Entidad deberd describir las clases y tipos de garantia garantias que deben ser presentadas por el
ganador de la Buena Pro para la suscripcidn del contrato.

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 006-2012-INIA
PRIMERA CONVOCATORIA
SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA

2.9

El plazo del suministro serd de doce (12) meses o hasta que se agote el monto
contratado, lo que ocurra primero. LA ENTIDAD, pedra disminuir o ampliar el plazo del
suministro dependiendo de la necesidad del mismo.

La Entidad se compromete a efectuar el pago al contratista en un plazo méximo de
treinta (30) dias calendario, previa conformidad emitida por el Area Usuaria.

El pago se realizard en forma mensual, previa conformidad del Conductor- Supervisor
del Centro Experimental La Molina y del Lider del Programa Nacional de Investigacion
en Animales Menores.

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en Nuevos
Soles, segln lo establecido en el Articulo 181° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, para tal efecto, el responsable de dar la conformidad de la
prestacién debera hacerlo en un plazo que no excederd de los diez (10) dias de la
recepcion formal y completa de la documentacidn correspondiente, a fin de permitir que
el pago se realice dentro de los diez (10) dias siguientes. En caso de retraso en el pago,
el contratista tendrd derecho al pago de intereses conforme a lo establecido en el
articulo 48° de la Ley, contado desde la oportunidad en el que el pago debid
efectuarse.

FORMA DE PAGO

De acuerdo con el articulo 176° del Reglamento, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad deberda contar con la
siguiente documentacidn:

La planilla resumen de los documentos enviados.

Informe de conformidad emitido por la Secretaria General-Tramite Documentario.
Factura por los servicios realizados indicando los precios unitarios.

El pago se realizard en 12 cuotas a razén de una (01) por mes o hasta agotar el
monto contratado.

20



INIA - SG

ADM-DOCUMENTARIA

(4

"BLIRJURWINDOQ  UONSID
2p pepiun e Jod epejeyss peppua o euosiad e| e opueBanua ‘jeuopeu BIDUBpUOdSaLI00
B| ap uopnquisip e| opuezpueseb WINI j2p sojusiwuuanbas 50| Jjuaweunyodo Japualy 1

:21u2INBIS 0] JeJ3PISU0D BJaGIP BPLBPUOMSALIOD AP OPIAISS |3

OIDIAY3S 713 YHVL1S3IHd 35 3N NI SINOIDIANOD

. (*euauosa] ap ealy)
S0 005 b1 UQRBLSIUIWPY 3P [BIBUIS BUDYQ J0d
516 0001 7Ly BLRJUBLINIOQ UQRS3Y ap ealy @ 104
SasaW g1
miuder [ WEELIEX SOIANZ
X053 | o/q3m0
0Ia3IWO0Yd HOud

S3SIW T ViVd SOIANT 30 IVIONIHIIIY AVarINvD

‘wid seioy 00:LT B 00:ST 2P ‘opeI0H
SINUIIA A SIT02UIINW ‘SINNT SVIa

:3uanbis [9 135 “IYWHON ugejuawnoop e ap ofoJaJ |3 "YINI [2p Sepepisadau A soueioy S0|
€ asiendape eseqap |euopep euafesusy ap esasdwa ef jend o] eled SIINIOUN ANKW sojAuR
S0j 3P NOIDd3DX3 NOD ‘euelwas 1od se09A £ 9p BIB9S S3JRUOPEU SOIAUD 3P epusnaly e

"e13InbaJ 0] YINI |2 OPUBND SOURS3p Son0

*OpeUDp|Rl OuaNd -

Bled oquie] S9Z oN pleredziid "Ay ,0pieulag ues, [ejuawuadx3 uope)sy :S0Id 3a IUAVI
Deueydid

= b 'upi |euiblel empue) - peuelpld, euelby [RluswLBdXI UPPEIST (INYNVHIIA
“OA|RIUOW - S"p"URY NS uedUBWRURY , ENYBNbO,, eURIBY [Rluswuadx] UOPEIST :WNDINVOW
025N

JeLPUBM FTE-OTE oN SEPRSEd BJRRDIW ‘AY ,Sauapuy, eueiby [eluswuadxy ugpels3 :0Isnd
‘ojodese) — uoubedwo)

Z3URIRl UL SpT'WY Infuenc  uaAlod [3, eueiby [ejuswyadxy ugpels3 INLLUVIW NVS
"ed|jeang - aupeseg

005Puely BI3jaLIe) bWy OLeURUSD ‘AY ,Bd||ednd, eueiby [ejuawuadxy UODEIST TTVAYIN
“TT "Wy ‘edeng ound esajawe) ,edg, euesby [ejusuuadx3 UODEIST :ONMd

80 "W 3jeualiag odepiuy) eialaLie) ,BpUOY BISIA, eURIBY [euaLuLRdXT UOPEIST :0AVIDIHD
oyanoedy - ofeg ueeue) u/fs Aeoueqy Ay ,uUeeue), [2IUaWLAMXT UPDRIST :OHINIVAY
sojinby

— Elspneg UBN[ UBS — 60Z oN @nboy ues ajjeD ,anboy ues,, |ejuawuadxy ugpels3 :0L3u01
oquie} [3 — 80 "Wy DAOYRIeNH ,euy elUeS, [RIUALRdXT UODEIST :OAVINVAH

BDU[ [3p SOUeg-U/S £'W3 BUDOIRIIM "I[ ,B2U] [3p Soueg, [BJUawuadxg UopeIss WIUVWVIVD
"BlaneEL ~ ZTE.N 9BdED 00UR|Y "AY ,BQUEQIGUINYD, [RIUBWLACXT UODEIST :SYTAVHVANY
"0Jany

A @uewelsng z0boN SOIBAIQ 0J8S — eIy ejues, euelby [eUawyAdxa UPDEIST VJINDIUY
§700Z°Wny InS euedlauleued elajaLe) — BUDUIYD [eIuBWUadxT UODEIST :WHINIHD

009'S "W [e1eny — AedueyD Blajauled — [eleny - osouoq [ejuawuadx] UPPEeIST IIVHVYNH
Seloy gL us sobued 3p uQaN|oASp A seioy g us opeday A ofodsy

153U0[223.|g SajuaNBIs se| e ‘|BUODBU [2AIU B BPRIALD ugeUBWNIOP
€] opusjuauod sajenbed o/A saiqos ap opedas (9 apuasdwod ‘VINI [op sepuapuadap
S2UALYP Se| A epejuaWNIOg UQRSID ap ealy 2 Jod opejpijos eusfesuaw ap opIAIAS |3

SOLNIWNJ0Q 3 VOIULNT V1 VHVd VINICVSNIW 3d VSIHdWI
V1 VONIIE 3nND SOIDIAYIS 30 SOLNITWININDIY A NOIDViS3dd 30 VIONINOIud

*BAIDAAS3I BDUNUBP | UOD OPEIUAISNS “UPIDIBASNS O OGO AP OSED |2 ua sejdodojoy ap oseb
12 Jlwnse e13qap esaidwa ej owsiuisy ‘esasdwa ef ap aped Jod ugpesynsn( eiaald ‘souasen
A sojqand soun6je eied osadde |PYIP ap seIns A eyeiBoab ensanu euand ud opuaiua) ‘oouajuad
leuopeu opiuss |3 eled uppNQUISIp ap sozejd so| ueseldwe as auRwW(EUOPdIIXT "aU3BIA
03enuod [ap ojuow B3p ( %0T) zalp |e 3juajeAnba owxew ojuow un lod ejsey
‘opeis3 jap sauopejenuo) ap Aa7 e ap ojuswelbay 9P S9T WY 9 UD EpP3|qeIss
ejnuiig) B e Opiande ap epejndjed ‘osese ap ejp  eped Jod sapepieuad sej uesedide as
soze(d so| ap onuap sebanua sef uod Jjdwnd ou ap ‘uppeUBWNOP g 3p eBaIuR | U3 eJOWaP
A otoua3ep ns Jod ually as anb sauopues se| opusjwnse epeBanua UQIDeUAWNI0P B] 2p
sjuawielo] elezjjiqesuodsal s euafesuaw ap esaidwa e) ¢ ebasjua ap seyda) sojuaweuedap
Jod sopeuspio seuensn sepuapuadap se| A yIN] [e s06.1ed So| 3p UDINIOAIP f LD Sopejunipe
135 uesagep anb sowsiw so| ‘sopebainua S0juaWNdop soj ap onsiBas @ JNPUl 3gap 0PIAIRS |3

"S0juawnd0op so| ap ebanua e| ap equeseb Jodew ey uanbiolo anb A sajqeyuod ‘soinbas

SBW ayodsues) ap so|paw so| Jezjnn opuaigaq "BPIQPR) epuU3puodsaod B ap ugpejuasasd
euanq A pmuojnd e Jausjuew opuaigag ‘12 SOUBLWNY SOJUBIWEUaSe ‘Sapepiunwod ‘souased
'SIpepnid se| 9p ouequn olpes [3p esany ‘sojusiwueyedap SO U3 URNUANIUD 35 souejeunsap
soAnd euspuodsaliod e) ap ebanua e Jeinbase agap JejenuUod B eusfesuaw ap esaudwa e
*sepunosd

sns A sojuaweyedap so| SOpo} e ounsap UOD SepeuODUIW Ssepuapuadap sns ap A VINI
19p sojuawnoop ap eB6anua A upPnquisip ‘uppdadal g) JuGND BI3GaP eUaleSUAW 3P ODIAIBS 3

"uanbipul s anb soze|d so| B opJande ap |euopeu 0OUOJLLIE] (3P OJIqUUE [2 U SepeAld
A sedlgqnd ssuopminsul ‘sedipunl seuosiad ‘ssjesmeu seuossad e ougsap uod TYNOIDYN
THAIN B Sepeuopuaw sajue sepuapuadap se| ap A WINI 9p (sejenbed o/A sayusipadxa
's91q0S) epuapuodsalod B Bp AuapYS A  eunyodo ugpnquUIsIp B| apuaidwod opias |3

BUIIOW B7 TB6T BUIOW €7 "AY g39Y1anS

RUIIOW €7 T86T BUIIOW €] AV vIQ-eueiby uppebnssAul ap [eiaUe0 upidaIg

BUIIOW 1 1861 CUIIOW &1 AV V3d-eeIBY Upisual ap [e/aUsd Uojooaiig

BUJIOW BT TR6T PUljOl €7 "AY BURI0S3| B3P BUPYO

BUOY €7 TB6T BUIOW 7 "AY BURUBLLINDOQ UONS3) ap pepiufn

NQIJJ3IHIA SVIDON3IaN3d3a

-ugenuRuUOd e sepejeusas YINI [9p sepuapuadap se| ap (sejenbed o/A 5234q0s) epuapuodsaliod
e 9p zesn A 2quenys ‘eunpodo uopnquisip e esed ‘leuoppen euafesuaw ap opIAIAS |3

N E[] d oD
VINI 730 TVHIN3D 303S V1 ViVd VIHICVSNIW 30 OIDIAYIS 130 NOIDVLVHINOD

VIONTY3339 30 SONIWEIL

III OINLIdVD

WINI T30 TWLNED 3035 W1 Vivd YIMSIYSNIW 30 OIDIANIS
VIHOLYOOANOD VH3WIed
VINI-ZT0Z-900 oN YALLDZES Y1310 NOIWDIANIaY

VINI 50 TYHLNID 3035 ¥ YiYd YTHIOWSNSW 30 O1DIANIS
VIHOLYIOANCD YH3WItd
WINI-Z10Z-900 oN YALLDI T3S V1D3WIa NOIDVDIaNCay




ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N°® 006-2012-INIA
PRIMERA CONVOCATORIA
SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA

2. Rembolsar los dafios y perjuicios econdmicos, debidamente comprobados, que pudiera
haber ocasionado la empresa, dentro de los cinco (5) dias habiles de haber Sucedida la
ocurrencia. De no producirse el reembolso, se procedera al descuento del pago de su
factura.

3. Recoger la correspondencia de las instalaciones del INIA.
4.  Emitir reportes por cada uno de los envios solicitados.

5. Emitir reportes consolidados de la correspondencia enviada por destinos y especificando la
persona que recepciona el documento.

6. Devolver inmediatamente a la Unidad de Gestion Documentaria la correspondencia que no
haya sido entregada, luego de agotados los intentos de entrega, indicando el motivo

7. Devolver los cargos de la documentacién remitida, debidamente recepcionadas en los
plazos establecidos.

8. Emitir mensualmente la liquidacion de la correspondencia efectivamente distribuida
(debidamente firmados), la misma que deberd ser entregada a la Unidad de Gestidn
Documentaria , los dias 28 de cada mes, en caso estos sean dias no laborables deberan ser
entregados el dia anterior. Las mencionadas liquidaciones servirdn para conciliar y
determinar el monto a pagar por el INIA,

9. Presentar la relacién de vehiculos y personal asignados para este servicio: Nombre y
Apellidos de los conductores, N° de DNI, N° de brevete, SOAT, placa del vehiculo, marca,
modelo y color del vehiculo.

A la suscripcién del contrato, la empresa adjudicada para la prestacién del servicio de
mensajeria nacional, entregard al Area de Gestin Documentaria |a relacidn detallada de
la(s) persona(s) asignadas y autorizadas para recoger la documentacidn, a si como |a
relacidn de sus corresponsales.

10. La empresa de mensajeria nacional deberd contar con equipos de comunicacién que
permitan la rapida localizacion del personal a cargo del servicio (teléfono fijo, teléfono
celular, correo electrénico, fax, RPM, etc.).

Se considera efectiva la entrega de los sobres y/o paquetes que contiene la documentacion
cuando los cargos acrediten contar con los siguientes requisitos: Sello de la institucidn, fecha,
hora, nombre completo y firma del responsable de la recepcién del sobre y/o paquete.

En el caso que el documento sea para persona natural, el cargo deberd tener: fecha, hora,
nombre completo y DNI de la persona que reciba la documentacion, relacidn de parentesco, de
acuerdo al formato que la Unidad de Gestién Documentaria les proporcionara, datos que
deberan ser llenados con letra imprenta.

La empresa de mensajeria nacional elaborara un listado de todos los sobres y/o paqueteria que
recoja de las dependencias consideradas como “drea usuaria”; consignando el destino de la
Regidn y/o Provincia de Lima, el mismo que sera firmado por el responsable de la empresa que
efectue el recojo de los sobres y/o paquetes.

En el caso de los documentos que se reparten en el plazo de veinticuatro (48) horas, y que no
puedan ser entregados a sus destinatarios por causas imputables a terceros, se deberd dejar
aviso de visita en donde indicaréd el numero de documento y de la dependencia que lo envia,
con la indicacidn de que se acerque a la dependencia que envid dicho documento; el mismo
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deberd ser devuelto de inmediato con la respectiva indicacién en forma expresa y detallada el
motivo de la devolucidn.

La empresa de servicios de mensajeria nacional deberd comunicar de inmediato a la Unidad de
Gestion Documentaria los sucesos que no le permitan despachar los documentos en la forma y
plazos establecidos.

La entrega de las NOTIFICACIONES DE LOS DISPOSITIVOS GUBERNAMENTALES que por su
naturaleza requieran ser entregadas en los plazo establecido en la Ley 27444 Articulo 24° Ley
Procedimiento Administrativo General, vy este se realizard personalmente al destinatario, quien
deberd consignar su nombre completo, nimero de DNI, firma, fecha y hora de recepcidn.

La formalidad en la entrega de notificaciones asi como de otros de similar naturaleza deberd
adecuarse a los requerimientos que el INIA, formule durante el periodo de vigencia del
servicio.

La verificacién, conformidad y control del servicio las realizara el INIA, a través de la Unidad de
Gestién Documentaria.

La ejecucion del servicio y las obligaciones asumidas se sujetaran a los plazos, horarios y
condiciones sefialadaos en el presente documento.

La empresa del servicio de mensajeria Nacional es responsable del estricto y correcto
cumplimiento de las funciones del servicio.

CAUSALES DE PENALIDADES
INCUMPLIMIENTO Y /O FALTA
MONTO DE
NO INCUMPLIMIENTO Y/O FALTA LA
PENALIDAD
No cumplir con |2 recepcidn de los documentos que esta establecido en los dos turnos de
1 racoio de documentacion. 0.015 % de UIT
2 Por extravio de documentacién gue se ra su notificacion. (NO JUSTIFICADO! 0.028 % de UIT
3 Incumplimiento de lo establecido en la Ley N? 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo 0.015 % de UIT
de notificacidn, es decir no notificar adecuadamente. £
4

SERVICIO DE MENSAJERIA LOCAL (LIMA METROPOLITANA — CALLAO)

El servicio de mensajeria local comprende la distribucién rdpida, oportuna y eficiente de la
correspondencia (notificaciones de los dispositivos emitidos por el INIA; documentos sobres y/o
paquetes de INIA segin detalle:

DEPENDENCIAS DIRECCION
Unidad de Gestién Documentaria Av. La Molina 1981 La Malina
Oficina de Tesoreria Av. La Molina 1981 La Molina
Direccién General de Extensién Agraria- DEA. Av. La Melina 1981 La Molina
Direccion General de Ir gacion Agraria -DIA. Av. La Molina 1981 La Molina
SUDIRGEB. Av. La Molina 1981 La Molina

El servicio comprende la distribucién oportuna y eficiente de la correspondendia (notificaciones
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ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 006-2012-INIA
PRIMERA CONVOCATORIA
SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL DEL INIA

Una vez dasificada la documentacién, el mensajero generara los cargos (formatos pre
impresos) para cada documento. Asimismo imprimira el listado donde figurard la relacién
de la documentacion entregada en el dia (el listado lo proporciona el sistema).

El mensajero, saldré a repartir la documentacion en las direcciones indicadas y dentro de
los horarios establecidos, debiendo y retornar los cargos dentro de los plazos
establecidos.

d) Si no ubica al destinatario en la primera visita, deberd dejar bajo puerta el formato pre
establecido de constancia de visita, describiendo el tipo de documento, nombre completo,
nimero de teléfono del Area de Gestién Documentaria, al que deberd llamar asi como la
direccion completa donde debera apersonarse a recoger dicho documento.

De no hallarse presente en la segunda visita al momento de la notificacion, podrd
entenderse con la persona que se encuentre en dicho domicilio, dejdndose constancia de
su nombre, documento de identidad y de su relacién con el administrado. Art. 21 Régimen
de notificacion personal inciso 21.4, Ley de Procedimiento Administrativo General,
Ademds deberd devolver de inmediato el citado documento con la finalidad de tomar las
medidas necesarias de acuerdo a ley.

e) El servicio debera incluir el registro, actualizacién y controles de entregas y cargos
diariamente al INIA, al término de la tarde.

f) La mensajeria se responsabilizara de la veracidad de la entrega de la documentacidn asi
como de la devolucién de los cargos al INIA. Asimismo del correcto llenado de los cargos.

h) La mensajeria se responsabiliza totalmente de la documentacién entregada por EL INIA,
asumiendo las sanciones que se fijen por el deterioro, robo, pérdida y demora en la
entrega de la correspondencia.

Del mensajero
a) Los mensajeros a cargo de la distribucion de la documentacién deben tener una
adecuada vestimenta (uniforme), buen trato debe estar capacitado por la empresa, con
la finalidad de tener una correcta comunicacién. Ademés deberd contar con un Fotochek
suministrado por la Empresa para su respectiva identificacidn.

b)  El personal que brinde el servicio debera ser responsable y demostrar en todo momento
un trato amable y poseer iniciativa y habilidad para trabajar bajo presidn.

c) De ser el caso, la empresa proveera personal de reemplazo, con el fin de mantener el
servicio dentro de las condiciones establecidas, sin interrupcion de éste.

De las condiciones del servicio

El servicio a ejecutarse incluye los costos de combustible y otros que deriven del uso de la
movilidad utilizada, conceptos que son de cargo de la empresa de mensajeria.

La documentacion objeto de los envios de las Dependencias del INIA, serd recabada del Area
de Gestidn Documentaria del INIA.

El servido culminard cuando la empresa de mensajeria local cumpla con la devolucién de los

cargos de la documentacidn que recibiera del Area de Gestién Documentaria del INIA, y de las
otras dependencias antes mencionadas en caso de bultos y/o paquetes.
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Es obligacion de la mensajeria emitir quincenalmente la liquidacién de la correspondencia
efectivamente distribuida, la misma que deberd ser entregada a la responsable del Area de
Gestion Documentaria, los dias 28 de cada mes, en caso que éstos sean dias no laborables
deberan ser entregados un dia anterior. Las mencionadas liquidaciones serviran para conciliar y
determinar el monto a pagar en el periodo correspondiente al servicio prestado por la
mensajeria y supervisado por el Area de Gestion Documentaria.

Los cargos que acrediten la efectiva entrega de la documentacion contardn con los siguientes
requisitos:

Sello de la institucién, fecha, hora, nombre completo y firma del responsable de la recepcién del
documento.

En caso que el documento sea para persona natural; el cargo deberd tener: fecha, hora,
nombre completo, firma y nimero DNI del que reciba la documentacién, datos que deberan ser
consignados en letra imprenta.

La empresa de mensajeria local, elaborara la guia de recepcidn de la documentacidn que
recoge.

El acto de notificacién debe entregarse copia del acto notificado y sefiar fecha y hora en que
es efectuada, recabando el nombre y firma de la persona quien se entienda la diligencia. Si esta
se niega, se hard constar asi en el acta.

La entrega de las NOTIFICACIONES que por su naturaleza requieran ser entregadas en un
plazo perentorio, se realizara personalmente al destinatario, quien deberd consignar su nombre
completo, niimero de DNI, firma, fecha y hora de recepcién.

La ejecucién del servicio y las obligaciones asumidas se sujetarén a los plazos, horarios y
condiciones sefialados en el presente documento.

La empresa de mensajeria local deberd contar con personal capacitado y permanentemente
entrenado en las labores del servicio requerido, asimismo debera certificar con una Dedlaracidn
Jurada que el mencionado personal cuenta con capacitacién de la Ley N9 27444 “Ley del
Procedimiento Administrativo General”.

La empresa del servicio de mensajeria local es responsable del estricto y correcto cumplimiento
de las funciones del personal a dicho servicio.

La empresa de servicios de mensajeria deberd comunicar de inmediato a la dependencia que le
entrego los documentos de los sucesos que no permitan entregar los documentos en los plazos
establecidos.

La empresa del servicio de mensajeria debera entregar al INIA la guia de la correspondencia
entregada con los respectivos cargos de acuerdo a la orden de servicio en el plazo establecido.

Si la empresa devuelve los cargos de las notificaciones con datos falsos de los interesados,
de constatarse que estos no han sido entregados a los interesados, el INIA procederd de
inmediato a sancionar de acuerdo a las normas vigentes.

Es responsabilidad de la mensajeria asumir los dafios y perjuicios econdmicos, debidamente
comprobados, que pudiera haber ocasionado al usuario por un mal servicio, dentro de los cinco
dias habiles de lo ocurrido. De no producirse el reembolso, se procedera al descuento en la
factura que se encuentra pendiente de pago
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HUANCAYO: Estacidn Experimental "Santa Ana” Hualahoyo Km. 08 — El Tambo

LORETO: Estacién Experimental “San Roque” Calle San Roque N° 209 — San Juan Bautista —
Iquitos

AYACUCHO: Estacidn Experimental "Canaan” Av. Abancay s/n Canaan Bajo - Ayacucho
CHICLAYO: Estacién Experimental Agraria "Vista Florida” Carretera Chiclayo Ferrefiafe Km. 08
PUNO: Estacién Experimental Agraria “Ilpa” Carretera Puno Juliaca, Km. 22.

UCAYALI: Estacion Experimental Agraria “Pucallpa” Av. Centenario Km.04 Carretera Francisco
Basadre - Pucallpa.

SAN MARTIN: Estacién Experimental Agraria “El Porvenir” Juanjui Km.14.5 Jr. Martinez
Compagnon — Tarapoto.

CUSCO: Estacion Experimental Agraria “"Andenes” Av. Micaela Bastidas N° 310-314 Wanchac
Cusco

MOQUEGUA: Estacién Experimental Agraria "Moquehua” Panamericana Sur Km.4.5 - Montalvo.
PICHANAKI: Estacidn Experimental Agraria “Pichanaki” - Carretera Marginal Km. 74 -
Pichanaki

MADRE DE DIOS: Estacién Experimental "San Bernardo” Av. Fitzcarrald N© 265 Tambo Pata
Puerto Maldonado.

Otros destinos cuando el INIA lo requiera.

La frecuencia de envios nacionales serd de 03 veces por semana, CON EXCEPCION de los
envios MUY URGENTES para lo cual la empresa de Mensajeria Nacional debera adecuarse a
los horarios y necesidades del INIA. El recojo de la documentacién NORMAL, sera el siguiente:

DIAS: LUNES, MIERCOLES Y VIERNES
Horario: de 15:00 a2 17:00 horas pm.

CONDICIONES EN QUE SE PRESTARA EL SERVICIO
El servicio de correspondencia debera considerar lo siguiente:

1 Atender oportunamente los requerimientos del INIA garantizando la distribucién de la
correspondencia nacional, entregando a la persona o entidad sefialada por la Unidad de
Gestién Documentaria.

2. Rembolsar los dafios y perjuicios econdmicos, debidamente comprobados, que pudiera
haber ocasionado la empresa, dentro de los cinco (5) dias hdbiles de haber Sucedida la
ocurrencia. De no producirse el reembolso, se procedera al descuento del pago de su
factura.

3. Recoger la correspondencia de las instalaciones del INIA.

4. Emitir reportes por cada uno de los envios salicitados.

5. Emitir reportes consolidados de la correspondencia enviada por destinos y especificando
la persona que recepciona el documento.

6. Devolver inmediatamente a la Unidad de Gestién Documentaria la correspondencia que
no haya sido entregada, luego de agotados los intentos de entrega, indicando el motivo

7. Devolver los cargos de la documentacion remitida, debidamente recepcionadas en los
plazos establecidos.

8. Emitir mensualmente la liquidacién de la correspondencia efectivamente distribuida
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(debidamente firmados), la misma que debera ser entregada a la Unidad de Gestidn
Documentaria , los dias 28 de cada mes, en caso estos sean dias no laborables deberdn
ser entregados el dia anterior. Las mencionadas liquidaciones servirdn para conciliar y
determinar el monto a pagar por el INIA.

9. Presentar la relacion de vehiculos y personal asignados para este servicio: Nombre y
Apellidos de los conductores, N° de DNI, N° de brevete, SOAT, placa del vehiculo,
marca, modelo y color del vehiculo.

10. A la suscripcidn del contrato, la empresa adjudicada para la prestacidén del servicio de
mensajeria nacional, entregard al Area de Gestién Documentaria la relacién detallada
de la(s) persona(s) asignadas y autorizadas para recoger la documentacién, a si como
la relacién de sus corresponsales.

11. La empresa de mensajeria nacional deberd contar con equipos de comunicacién que
permitan la réapida localizacion del personal a cargo del servicio (teléfono fijo, teléfono
celular, correo electrénico, fax y RPM etc.).

Se considera efectiva la entrega de los sobres y/o paquetes que contiene la documentacién
cuando los cargos acrediten contar con los siguientes requisitos: Sello de la institucion, fecha,
hora, nombre completo y firma del responsable de la recepcidn del sobre y/o paquete.

En el caso que el documento sea para persona natural, el cargo deberd tener: fecha, hora,
nombre completo y DNI de la persona que reciba la documentacion, relacién de parentesco, de
acuerdo al formato que la Unidad de Gestion Documentaria les proporcionara, datos que
deberan ser llenados con letra imprenta.

La empresa de mensajeria nacional elaborard un listado de todos los sobres y/o paqueteria que
recoja de las dependencias consideradas como “drea usuaria”; consignando el destino de la
Regidn y/o Provincia de Lima, el mismo que sera firmado por el responsable de la empresa que
efectie el recojo de los sobres y/o paquetes.

En el caso de los documentos que se reparten en el plazo de veinticuatro (48) horas, y que no
puedan ser entregados a sus destinatarios por causas imputables a terceros, se deberd dejar
aviso de visita en donde indicard el numero de documento y de la dependencia que lo envia,
con la indicacién de que se acerque a la dependenda que envié dicho documento; el mismo
deberd ser devuelto de inmediato con la respectiva indicacidn en forma expresa y detallada el
motivo de la devolucién.

La empresa de servicios de mensajeria nacional debera comunicar de inmediato a la Unidad de
Gestion Documentaria los sucesos que no le permitan despachar los documentos en la forma y
plazos establecidos.

La entrega de las NOTIFICACIONES DE LOS DISPOSITIVOS GUBERNAMENTALES que por su
naturaleza requieran ser entregadas en los plazo establecido en la Ley 27444 Articulo 24° Ley
Procedimiento Administrativo General, y este se realizard personalmente al destinatario, quien
debera consignar su nombre completo, niimero de DNI, firma, fecha y hora de recepcidn.

La formalidad en la entrega de notificaciones asi como de otros de similar naturaleza debera
adecuarse a los requerimientos que el INIA, formule durante el periodo de vigencia del
servicio.

La verificacion, conformidad y control del servicio las realizara el INIA, a través de la Unidad de
Gestién Documentaria.
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O Monto igual o mayor de 05 veces el valor referencial  ........ccccovoivecsisinsininnne
O Monto igual o mayor de 04 y menor de 05 veces el valor referencial
0O Monto igual o0 mayor de 03 y menor de 04 veces el valor referencial — ............... 10 puntos

B. CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO 25 puntos

Se evaluara en funcién al nimero de certificados o constancias que acrediten que el servicio se
efectud sin que se haya incurrido en penalidades, no pudiendo ser mayor de diez (10) servicics.
Tales certificados o constancias deberan referirse a los servicios que se presentaron para
acreditar la experiencia del postor.

C. MEJORAS A LAS CONDICIONES PREVISTAS 45 puntos

C.1 ENVIOS URGENTES A NIVEL NACIONAL (20 PUNTOS)

» De8al10envios.. ..o 10 puntos
> De5 a7 envios 7 puntos
» De 3 a4 envios 3 puntos

C.2 ENVIOS URGENTES A NIVEL LOCAL (20 PUNTOS)

> De8allenvios..... i 10 puntos

¥ De5 a7 envios ..7 puntos
b SO R 2T T o S 3 puntos
C.3 SISTEMA DE RASTREO (5 PUNTOS)

Se considerara que el postor cuente con sistema de rastreo de envio a través de su
pagina Web, el mismo que permita a la Entidad conocer en linea el estado de entrega
de los documentos y que éste no represente costo adicional

LOS FACTORES DE EVALUACION NO PUEDEN CALIFICAR CON PUNTAJE EL
CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS.

PARA ACCEDER A LA ETAPA DE EVALUACION ECONOMICA, EL POSTOR DEBERA
OBTENER UN PUNTAJE TECNICO MINIMO DE OCHENTA (80) PUNTOS.
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CAPITULO V

PROFORMA DE CONTRATO

Conste por el presente documento, el contrato de contratacién del servicio de
celebra de una parte ... , en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°©

domicilio legal en ............ , representada por , identificado con DNI N© ...

otra parte ........... O RGNS sy , con domicilio legal

B st issiaer , inscrita en la Ficha N° .......... Asiento N° ............. del Registro

de Personas Juridicas de (Ciudad), debidamente representado por su Representante Legal,

........ , con DNI N°® .........cceoeer, SEQUN poder inscrito en la

" Ficha N° .......... , Asiento N® ........... del Registro de Personas Juridicas de (Giudad), a quien en

adelante se le denominara “EL CONTRATISTA" en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: OBJETO

Con fecha ... , el Comité Especial adjudicé la Buena Pro de la Adjudicacién Directa

Selectiva N° 006-2012-INIA SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE CENTRAL

DEL INIA, 3 ..o (indicar nombre del ganador de la Buena Pro), cuyos

detalles, importes unitarios (en caso de corresponder) y totales, constan en los documentos
integrantes del presente contrato.

El monto total del servicio materia del presente contrato asciende a S/. ...........c........ @ todo
costo, incluido IGV (en caso de corresponder).

Este monto comprende el costo del servidio, seguros e impuestos, asi como todo aquello que
sea necesario para la correcta ejecucidn de la prestacién materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: FORMA DE PAGO™

" En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, se podré adicionar la informacion que resulte
pertinente a efectos de generar el pago.
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F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, al contrato o ftem que debid
ejecutarse o, en caso que éstos involucrardn obligaciones de ejecucidn periddica, a la
prestacién parcial que fuera materia de retraso.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad, LA ENTIDAD podra resolver el
contrato por incumplimiento.

Esta penalidad serd deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacién final; o si
fuese necesario se cobrard del monto resultante de la ejecucidn de las garantias de Fiel
Cumplimiento o por el monto diferencial de la propuesta (de ser el caso).

La justificacion por el retraso se sujeta a lo dispuesto por el Cddigo Civil y demés normas
concordantes.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes podra resolver el contrato, de conformidad con los articulos 409, inciso
c), y 44° de la Ley, y los articulos 167° y 168° de su Reglamento. De darse el caso, LA
ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 169° del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

Sin perjuicio de la indemnizacién por dafio ulterior, las sanciones administrativas y pecuniarias
- aplicadas a EL CONTRATISTA, no lo eximen de cumplir con las demés obligaciones pactadas ni
de las responsabilidades civiles y penales a que hubiere lugar.

CLAUSULA DECIMO QUINTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

En lo no previsto en este contrato, en la Ley y su Reglamento, serdn de aplicacién las
disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente y demds normas concordantes.

CLAUSULA DECIMO SEXTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™

Cualquiera de las partes tiene el derecho a iniciar el arbitraje administrativo a fin de resolver
las controversias que se presenten durante la etapa de ejecucidn contractual dentro del plazo
de caducidad previsto en los articulos 1449, 170, 1752 y 1772 del Reglamento o, en su defecto,
en el articulo 52° de la Ley.

Facultativamente, cualquiera de las partes podrd someter a conciliacién la referida controversia,
sin perjuicio de recurrir al arbitraje en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas, segin lo
sefialado en el articulo 214° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

El Laudo arbitral emitido es definitivo e inapelable, tiene el valor de cosa juzgada y se ejecuta
como una sentenda.

" De conformidad con los articulos 2169 y 217° del Reglamento, podrd adicionarse la informacidn que resulte

necesaria para resolver 1as controversias que se susciten durante la ejecucidn contractual. Por ejemplo, podria
indicarse si la controversia seré resuelta por un tribunal arbitral o un arbitro dnico.
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Cualquiera de las partes podra elevar el presente contrato a Escritura Plblica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMO OCTAVA: VERACIDAD DE DOMICILIOS

Las partes contratantes han declarado sus respectivos domicilios en la parte introductoria del
presente contrato.

De acuerdo con las Bases, las propuestas técnico y econdmica y las disposiciones del presente
contrato, las partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de .......... al

"LA ENTIDAD" "EL CONTRATISTA"
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(*) Cuando se trate de Consorcio, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los
consorciados.

ANEXO N° 02

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA DEL
SERVICIO

Sefiores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° ...cocovuiurenens
Presente.-

De nuestra consideracién:

En calidad de postor, luego de haber examinado los documentos del proceso de la referencia
proporcionados por la Entidad ..........ccooveeeen.. (Indicar nombre de la Entidad convocante)
y conocer todas las condiciones existentes, el suscrito ofrece prestar el Servicio de
............................... (Describir el objeto de la convocatoria), de conformidad con dichos
documentos y de acuerdo con los Términos de Referencia y demds condiciones que se indican
en el Capitulo III de la seccion especifica de las Bases.

Firma, Nombres y Apellidos del postor/ Razdn Social de la empresa
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™ Adicionalmente, puede requerirse la presentacidn de otros documentos para acreditar el
cumplimiento de los Requerimientos técnicos minimos, conforme a lo sefialado en el
contenido del sobre técnico.

ANEXO N° 03

DECLARACION JURADA
(ART. 42° DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N°.....
Presente.-

De nuestra consideracion:

El que suscribe ... (o representante legal de .......... ), identificado con DNI Ne
................ , con RUC N° ..., domicliado en ... , que se
presenta como postor de la ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA NP ....ccccorereressires 4
para la CONTRATACION DEL SERVICIO DE .....covvrermrseressssens declaro bajo juramento:

1. No tengo impedimento para participar en el proceso de seleccidn ni para contratar con
el Estado, conforme al articulo 10° de la Ley.

2. Conozco, acepto y me someto a las Bases, condiciones y procedimientos del proceso
de seleccion.

3. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presenta para
efectos del proceso.

4. Me comprometo a mantener mi oferta durante el proceso de seleccidn y a suscribir el
contrato en caso de resultar favorecido con la Buena Pro.

5. Conozco las sanciones contenidas en la Ley y su Reglamento, asi como en la Ley NO
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
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ANEXO N° 05
DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores
COMITE ESPECIAL
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N©

Presente.-

Estimados Sefiores:

El que suscribe, , con (documento de identidad)
N cierrsnivssvainnimais idonsssy Representante Legal de la Empresa p
luego de conocer las condiciones que se exigen en las presentes Bases, me comprometo a
prestar el Servicio de ........occnviieiens [ T SRR (Consignar nombre de la Entidad

convocante), en el plazo de ...

LSTVI, ... oovsisiisesivosiossanenibens iovorisves

Firma, Nombres y Apellidos del postor/ Razén Social de la empresa
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ANEXO N° 06

EXPERIENCIA DEL POSTOR
Sefiores
COMITE ESPECIAL
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N°©
Presente.-
El que SUSCriDe...ccevervsssernrnnse , con (documento de identidad)
N2, eeerreerseerseannnennnnennes,  REPresentante Legal de la Empresa ,
con RUC. |} AR R S y con Domicilio Legal
en , detallamos lo siguiente

olw|e|N|o|u|as|win]-

:

K13 P e N DA

Firma y sello del representante legal
Nombre / Razdn social del postor
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