
INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGRARIA 

OXICA  

Resolución Directoral N9  00020 -2011- I NI A-OGA 

Lima, 1 4 MAR. 2011 
VISTO: 

El Informe N9  008-2007-2-0058 de Ia Acciôn de Control N9  2-0058-2007-
001, Recomendaciôn N9  2, 

CONSIDERANDO: 

• Que, mediante el Oficio Mült pIe N9  0038-2010-lNl-SG/J de fecha 12 
de agosto 2010, el jefe del INIA dispuso que el Director General de Ia Oficina de 
Administración, implemente Ia recomendaciOn N9  2 del Informe N9  C08-2007-2-0058 de 
Ia AcciOn de Control N9  2-0058-2007-001. Con Oficio N9  2997-2010-INIA-OGA de 
fecha 29 de diciembre 2010, el Director General de Ia Oficina de AdministraciOn 
informO al Jefe del INIA, que se habla emitido el "Instructivo de FormulaciOn de 
Procedimiento para Control de Seguros del Instituto Nacional de Investigación Agraria 
- INIA" 

t 

De conformidad con las facultades conferidas en el Articulo 129  del 
(. Reglamento de OrganizaciOn y Funciones del Instituto Nacional de InnovaciOn Agraria, 

aprobado por Decreto Supremo N9  031-2005-AG, modificado por el Decreto Supremo 
/ N9  027-2008-AG; y, con Ia visaciOn de los Directores Generales de Ia Oficina de 

AsesorIa JurIdica y de Ia Oficina General de AdministraciOn; 

SE RESUELVE: 

ArtIculo 1g.- Aprobar el Instructivo de Formulación de Procedimiento 

• para Control de Seguros del Instituto Nacional de lnnovacián Agraria, elaborada por Ia 
Oficina Gereral de AdministraciOn del INIA. 

ArtIculo 22.  La Directiva aprobada por el ArtIculo precedente es de 
estricto cumplimiento para Ia Oficina de LogIstica. 

ArtIculo 39  Disponer Ia difusión de Ia presente Resolución mediante 
los mecanismos tradicionales. 

RegIstrese y ComunIquese. 
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INSTRUCTIVO DE FORMULACION DE PROCEDIMIENTO PARA CONTROL DE SEGUROS 
DEL INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGRARIA- INIA 

I. FINALIDAD 

Establecer el procedimiento para las Areas de Ia Oficina de LogIst ca en los procesos para control 
de seguros del INIA. 

DEFINICION 

Para los fines del presente instructivo, se entiende por seguro a un contrato par el cual una de las 
partes (el asegurador) se obliga, mediante una prima que le abona la otra parte (el asegurado), a 
resarcir un dano a cumplir Ia prestacián convenida si ocurre el evento previsto, como puede ser 
un accidente, incendio a robo, entre otras. 

Ill. AMBITO DE APLICACION . La presente es de aplicación de la Oficina de Logistica, formulando asI el procedimiento para el 
control de los seguros desde Ia recepciôn, clasificación, registro, distribucián y pálizas existentes 
hasta Ia emisión de los informes periôcicos para Ia toma de decisiones, comunicando las 
vigencias, los saldos pendientes, primas cobradas, control de siniestros e indemnizaciones. 

En el caso del Seguro de Vida Ley, también será administrado par Ia Oficina de Logistica de 
acLerdo a los requerimientos del Area de Recursos Humanos, quienes serán los que reporten a 
dicha oficina los siniestros que ocurran, a fin de que se ejecuten las pôlizas de seguro que 
correspondan. 

IV. RESPONSABILIDAD 

Area de Control Patrimonial tiene coma finalidad administrar y ccntrolar el patrimonio de bienes 
de INIA, asi coma Ia coordinaciOn y supervision de acciones de mantenimiento y seguridad del 
patrimonic institucional, en concordancia con las normas vigentes. 

Area de Servicios preparará los expedientes para efectuar los pagos de los servicios generales 
de Ia lnstitjciOn. 

.--- - PROCEDIMIENTO PARA CONTROL DE SEGUROS 

(u-j Vo8o a de Control Patrimonial realizarã las siguientes acciones: 
rn  

0 Realizará el control de los activos de INIA para el contrato de seguros 
N I 1' 

- Ge-ierará el requerimiento a su jefe inmediato superior, para Ia contrataciOn de seguros, 
secCin sea el caso. 

- RecepciOn de POlizas de Seguros 
- ClasificaciOn, Registro y Distribucián de POlizas de Seguros 
- EmisiOn de informes periOdicos para toma de decisiones 
- Es al area responsable del control de vigencias de seguros. 
- Control de Saldos pendientes 
- Control de Primas cobradas 
- Control de Siniestros 
- Requerir al Area de Servicios el Pago a Ia Compañia de Seguros en el momenta 

oportuno. 

Una vez realizado el control de los seguros, el Area de Servicios se encargará de realizar y 
ejecutar Ia siguiente: 
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Instituto 
Ministerio 
de Agricultura 

- Pago mensual de Primas de Seguros 
- Repoita a su Jefe inmediato superor (Jefe de Logistica) el control de los pagos segün a 

vigencia de-eada seguro. 

VI. ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION I EXPENDIENTES 
El archivo de Ia documentaciôn será custodtado por el Area de Control Patrimonial de IN IA. 
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