INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGRARIA
8

)i

Resolucion Directoral N©00020-2011-INIA-0GA

Lima, 4 4 MAR. 2011

VISTO:

El Informe N2 008-2007-2-0058 de la Accion de Control N2 2-0058-2007-
001, Recomendacion N¢ 2,

CONSIDERANDO:

Que, mediante el Oficio Multple N° 0038-2010-INIA-SG/J de fecha 12
de agosto 2010, el jefe del INIA dispuso que el Director General de la Oficina de
Administracion, implemente la recomendacion N° 2 del Informe N° C08-2007-2-0058 de
la Accién de Control N° 2-0058-2007-001. Con Oficio N 2997-2010-INIA-OGA de
fecha 29 de diciembre 2010, el Director General de la Oficina de Administracién
inform6 al Jefe del INIA, que se habia emitido el “Instructivo de Formulacién de
Procadimiento para Control de Seguros del Instituto Nacional de Investigacion Agraria
— INIA”

De conformidad con las facultades conferidas en el Articulo 122 del

- | Reglamento de Organizacién y Funciones del Instituto Nacional de Innovacién Agraria,
-/ aprobado por Decreto Supremo N° 031-2005-AG, modificado por el Decreto Supremo
.-/ N® 027-2008-AG; y, con la visacion de los Directores Generales de la Oficina de

Asesoria Juridica y de la Oficina General de Administracion:;

SE RESUELVE:

Articulo 12.- Aprobar el Instructivo de Formulacién de Procedimiento
para Control de Seguros del Instituto Nacional de Innovacién Agraria, elaborada por la
Oficina Genreral de Administracion del INIA.

Articulo 22.- La Directiva aprobada por el Articulo precedente es de
estricto cumplimiento para la Oficina de Logistica.

Articulo 32.- Disponer la difusion de la presente Resolucion mediante
los mecanismos tradicionales.

Registrese y Comuniquese.
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INSTRUCTIVO DE FORMULACION DE PROCEDIMIENTO PARA CONTROL DE SEGUROS
PEL INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGRARIA- INIA

I. FINALIDAD _ _
Establecer el procedimiento para las Areas de la Oficina de Logist ca en los procesos para control *
de seguros del INIA.

ll. DEFINICION

Para los fines del presente instructivo, se entiende por seguro a un contrato por el cual una de las
partes (el asegurador) se obliga, mediante una prima que le abona la otra parte (el asegurado), a
resarcir un dano o cumplir la prestacién convenida si ocurre el evento previsto, como puede ser
un accidente, incendio o robo, entre otras. ’

Ill. AMBITO DE APLICACION

La presente es de aplicacion de la Oficina de Logistica, formulando asi el procedimiento para el
control de los seguros desde la recepcién, clasificacién, registro, distribucién y pdlizas existentes -
hasta la emision de los informes periécicos para la toma de decisiones, comunicando las
vigencias, los saldos pendientes, primas cobradas, control de siniestros e indemnizaciones.

En el caso del Seguro de Vida Ley, también sera administrado por la Oficina de Logistica de
acLerdo a los requerimientos del Area de Recursos Humanos, quienes seran los que reporten a
dicha oficina los siniestros que ocurran, a fin de que se ejecuten las pdlizas de seguro que
correspondan.

IV. RESPONSABILIDAD

Area de Control Patrimonial tiene como finalidad administrar y ccntrolar el patrimonio de bienes
de INIA, asi como la coordinacién y supervisién de acciones de mantenimiento y seguridad del
patrimonic institucional, en concordancia con las normas vigentes.

Area de Servicios preparara los expedientes para efectuar los pagos de los servicios generales
de |a Institucion.

a de Control Patrimonial realizara las siguientes acciones:

Realizara el control de los activos de INIA para el contrato de seguros

Generara el requerimiento a su jefe inmediato superior, para la contratacion de seguros,
segun sea el caso.

- Recepcion de Polizas de Seguros

- Clasificacion, Registro y Distribucion de Pélizas de Seguros

- Emision de informes periddicos para toma de decisiones

- Es el arearesponsable del control de vigencias de Seguros.

- Control de Saldos pendientes

- Control de Primas cobradas

- Control de Siniestros

- Requerir al Area de Servicios el pago a la Compafia de Seguros en el momento
oportuno.

Una vez realizado el control de los seguros, el Area de Servicios se encargara de realizar y
ejecutar lo siguiente:
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- Pago mensual de Primas de Seguros

- Reporta a su Jefe inmediato superior (Jefe de Logistica) el control de los pagos segun la
vigencia de cada seguro.

VI. ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION / EXPENDIENTES
El archiva de la documentacion sera custodiado por el Area de Control Patrimonial de INIA.
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