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VISTO: IV 

El Oficio MUltiple No 003-2010-INIA-OGA, sobre requerimiento para 
*ertura del Fondo Fijo para Caja Chica preparado por Ia Oficina de General de 

,AdministraciOn del lnstituto Nacional de lnnovación Agraria - INIA; y, 

/ CONSIDERANDO: 

Que, Ia Directiva de Tesoreria aprobado mediante Resolución Directoral 
/0002-2007-EF/77.15 establece Ia constituciôn del Fonda Fijo para Caja Chica, con 
argo a fuente de financiamiento distintas a Ia de Recursos Ordinarios, para Ia 

atención de gastas de menor cuantla de rápida cancelaciôr que par sus 
caracterIsticas no puede ser programado para su pago mediante cheque; 

Que, Ia Unidad Ejecutara 001 - Sede Central del PliegD 163 - Instituto 
Nacional de lnnovaciOn Agraria - INIA, requiere cantar para el ejercicia 2010, con un 

b 40 Fonda Fijo para Caja Chica par Ia Fuente de Financiamiento: Recursos Directamente 
Recaudados que permita Ia adecuada atención de sus necesidades urgentes a 

V imprevistas y de menar manta en bienes y servicias; 

Que, el ArtIculo 370  de Ia Directiva de Tesoreria, establece que 
adicionalment3 podrá utilizarse el Fonda Fijo para Caja Chica para Ia Ejecución de 
gastas con cargo a fuentes de financiamientc distintas a Ia de Recursos Ordinarios, 
sujetándose su administración a las Normas Generales de Tesoreria N° 06 y 07 
aprobadas par Resalución Directaral N° 026-80-EF177.15 y a las disposicianes de la 
citada Directiva que regula el Fonda Fijo para Caja Chica; 



SE RESUELVE: 

Articulo 1°.- Autorizar, Ia apertura del Fondo Fijo para Caja Chica hasta 
por Ia suma de VEINTE MIL SEISCIENTOS y/o 00/100 Nuevos Soles (SI. 20,600.00) 
para el Año Fiscal 2010, por Ia Fuente de Financiamiento: Recursos Directamente 
Recaudados de Ia Unidad Ejecutora 001- Sede Central del Pliego 163 - Instituto 
Nacional de Innovación Agraria - IN IA, de acuerdo al detalle que se indica en el Anexo 
NO 01, que forma parte de Ia presente Resoluciôn. 

ArtIculo 2°.- Designar, como Responsable del manejo del Fondo Fijo de 
Cja Chica, por Ia Fuente de Financiamiento Recursos Directamente Recaudados a 

siguientes Servidores; 

RESPONSABLE DONOSO: Sra. TEODOCIA VICTORIA CRUZ 
ROMERO 

MONTO DEL FONDO ASIGNADO SI. 3,300.00 

RESPONSABLE SANTA ANA 

MONTO DEL FONDO ASIGNADO: 
cAor)o ç.\ 

j 

1ESPONSABLE ILLPA: 
---- MONTO DEL FONDO ASIGNADO: 

RESPONSABLE PUCALLPA: 
MONTO DEL FONDO ASIGNADO 

RESPONSABLEANDENES: 

' 

MONTO DEL FONDO ASIGNADO 

RESPONSABLE VISTA FLORIDA: 

MONTO DEL FONDO ASIGNADO  

Sra. CARMEN DORIS LARA 
LAMBERTO 
SI. 4,000.00 

Sra. IRIS AROSTEGUI ECHENIQUE 
SI. 3,000.00 

Sr. JORGE LUIS TELLO MUNOZ 
S/. 1,500.00 

Sra. OLARTE PINO RUTH BEATRIZ 
SI. 4,500.00 

Sr. LUIS ANTONIO PACHAMANGO 
INGUIL 
S/. 4,300.00 

S 

FUENTE DE FINANCIAMIENTO : Recursos Directamente Recaudados 
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ArtIculo 30.- El monto máximo a ejecutar en gastos para cada 
adquisiciôn de bienes y servicios Ia suma de Trescientos y 00/1 00 Njevos Soles salvo 
casos excepcionales, en que podrá realizar gastos mayores, contando previamente 
con Ia autorizaciôn expresa del Director General de Ia Oficina de Administración. 

0.)  

'f'• A - .. 

Artuculo 4°.- El fondo Fijo para Caja Chica se sujetara a las siguientes 
condiciones: 

- 

o)a La Unidad Sede Central podrá girar cheques en el mes por el indicado 
concepto, solo hasta tres veces el monto asignado al Fondo Fijo para 

•.. Caja Chica, indistintamente del nümero de rendiciones documentadas 
que pudieran efectuarse en dicho periodo, utilizadD para tal fin el 
formato "RendiciOn del Fondo Fijo para Caja Chica". 

/ b) El Fondo Fijo para Caja Chica, constituido con Recursos Directamente 
Recaudados, es para efectuar gastos urgentes o imprevistos y de menor 

8 monto en determinados bienes y/o servicios. 

v 
. 

. ci~''cr 
. 

c) Los gastos que se efectuen con cargo al Fondo Fijo para Caja Chica, 
- aperturado en merito de Ia presente resolucion, se afectaran a Ia 

Cadena Funcional Programática correspondiente de cada Programa 
Sub-Programa, Actividad y/o Proyecto integrante de Ia Unidad Ejecutora 
001 - Sede Central. 

Articulo 50.- Los reembolsos del Fondo Fijo para Caja Chica se 
efectuarán de acuerdo a Ia Programación mensual aprobada mediante Calendario de 
Corn prom isos. 



-4- 

Articulo 60.- Para el manejo del Fondo Fijo para Caja Chica, el custodio 
de dicho fondo se ceñirá a lo establecido en Ia Directiva de Tesoreria, aprobada 
mediante Resolucián Directoral NO 002-2007-EF177.15, a las Normas Generales de 
Tesoreria 06 y 07 aprobadas por Resoluciôn Directoral NO 026-80-EF/77.15 y las 
Normas Técnicas de Control Interno para el Sector PUblico, Uso del Fondo Fijo para 
Caja Chica, aprobadas por Resoluciôn de Contraloria NO 072-98-CG y sus 
modificatorias. Is 

Articulo 70.- Aprobar Ia Directiva NO 003-20010lNlA-OGA, "Normas y 
Procedimientos para Ia Ejecución del Fondo Fijo para Caja Chica en Ia Sede Central 
del Instituto Nacional de lnnovación Agraria - INIA para el Ejercicio Fiscal 2010, con 
Recursos Directamente Recaudados", que se aplicará en los Programas, Sub 
Programas Actividades y/o Proyectos confortantes del Unidad Ejecutora 001 - Sede 
Central, del Pliego 163-INIA, Ia misma que consta de Ocho (8) capitulos y forma parte 

.J ntegrante de Ia presente Resolución. 

Registrese y Comuniquese; 
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DIRECTIVA NO 0003 -2010-INIA-OGA 

NORMAS V PROCE!MvflENTOS PARA LA EJECUCION DEL FONDO FIJO PARA 
CAJA CHICA - INIA SEDE CENTRAL, CON FUENTE DE FINANCIAMIENTO 

RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS 

1tiW41IYafl 

1.1 ?;sblecer un Fondo Fijo para Caja Chica unico, constituido por dinero en efectivo 
(1p Ia Fuente de Fjnanrjamjento Recursos Directamente Recaudados con un 
monto fijo establecido de acuerdo a las necesidades de la lnstitución. 

1 2 tender el pacc de gastüs mec.Aos v urgentes por concepto de bieres y 
servicios de rápida cancelaciOn o cuya adquisicion no es programable para 
efectos de su pago mediante cheque. 

2. 1 Estblecer los orocedimientos para la correcta ejecución y control del Fondo 
Fijo para Caja Chica en Ia Sede Central del IN!A y Unidades Operativas. 

3.- ALCANCE: 

3.1 Para tocas las deendencias de a Sede Central y Unidades OperaUvas, que 
requren de dinero en efcvo para atenier gastos de menor cuantIa de ràpida 
cancelación en bienes y servicios, por sus caracterIsticas no puedan ser 

4. O'+ 
dehidamente program9do$ para su page mediante cheque. 

0 BASE LEGAL 

4.1 Ley 28112, Ley Marco de Ia Administración Financiera del Sector Püblico, y 
modificatorias. 

4.6 L. N 29465 L Presupuesto del Sector Püblico - 2010. 

4.6 Ley-  N 28393 Le del Sistema Nacional de TesorerIa, y 
mod ificatorias. 

4.6 Ley NO 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, y 

LHCT'iA  FPPE- zi1  
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4.3 Decreto Legislativo NO 1017 Ley de Contrataciones del Estado. 

4.6 ResoluciOn DIrectLra NO 026-80-EF177 15 que aprueba las Normas Generales 
del Sstema de fesorerIa 

NGT NO 06 Usc dcl Fondo Fio para Caja Chica. 

NGT NO 07 ReposiciOn oporruna del Fondo para Pagos en Efectvo y 
del Fondo pr.j  Cain Chica. 

4.7 Resolución de Contralorla NO 072-98-CG Normas de Control Interno para ci 
Sector Pübiico y sus modificatorias. 

. 4.8 ResoluciOn Dfteutoral NO 002-2007-EF/77.1 5 que aprueba Ia Directiva de 
V W Tesorena. 

4.9 Resoluciün de Suerintendencia NO 007-99/SUNAT "Reglarnento de 
Corn probante de Pago y sus Modificatorias". 

co .-.',  4 Resoucion Directoral No U43-2009-E176.31 que aprueba Ia Directiva NO 005- 
VO 2009-EF17601 Directiva para Ia EjeccOn Presupuestaria, clasificadores y 

maestro de clasificador do !nQresos y  Financiamiento para ci Año Fiscal 2010. 

.4.11 Decreto Supremo N 184-2008-EF Reglamento del Decreto Legislativo NO 1017 
ue a'robO k Lev d' Cont-ataciones del Fstado. 

5.- NORMAS PARA SU CONSTITUCION Y USO: 

5.1 aprturE del Fondo Fijo para Caja Chica con Recursos Directarnente 
Recaudados, será autorizada mediante ResoluciOn del Director General de Ia 
Oficina de AdrninistraciOn, en cuyo Anexo NO 01 se señala Ia dependencia a 
quien se asigna ci tondo, el monto por cada Especifica del Gasto y el total por 
Metas. 

5.2 8 Fonao Fijo paa Caja Chica será uizdo para atender el pago de gastos de 
menor cuantia en determiritdos y,o servicios referidos a las especificas 
consideradas en ei Anexc NO 01 po aoa meta y dependencia. 

5.3 El Fondo Fijo para Caja Chica se sujetará a las Normas Generales de 
Tesorerla Nos. 13C ' 07, iprobads per Ia Resoluciön Directoral NO 026-80-
EF/ iF, y ; o du-si en Ia Diriva de TesorerIa aprobada mediante 
Resolución Directoral NO 002-2007-EF/77. 15. 

DtRECTIVA F 3E 201a Fag: 9 
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5.4 El responsable del manejo del Fondo Fijo para Caja Chica será a quien 
exclus;vamente debern ser girados los cheques para Ia Constitución o 
ReposiciOn del fonda. 

5.5 Las Rendiciones de Cuenta por los fondos recibidos se efectuará en un plazo 
no mayor de quince (15) dIas ütiles de su recepciOn con Ia correspondiente 
documentacián sustentatoria. 

5.6 En las facturas, boletas de ventas y tickets de máquinas registradoras emitidos 

ifeae por los servicentros por adquisiciOn de combustibles, carburantes y lubricantes, 
obligatoriamente se deben consignar el nUmero del vehIculo abastecido, y en el 
everso de éstos a firma y post-firma, nümero de D.N.I. del conductor del 

vehIculo correspondiente. 
: J 

5.7 En foda Ia documentación sustentatoria de gastos efectuados con el Fonda 
Fijo pars Caja Chica el encargado de su manejo debe estampar el sello 
fechador PAGADO y en el reverso de Ia documentacián debe contar con Ia 
firma y post-firma del trabajador que recepcionO el bien y/o servicia; asI coma 
justificaciOn del gasto cuando Jo requiera. 

5.8 Para Ia reposicion del Fonda en Efectivo, se rendirá cuenta documentada de Ia 

VO utilizacion del fonda Ia que debe remitirse a la Oficina de Administración en el 
formato que para el caso se utiliza. 

ViP 5.9 La Oficina de Administración podrá girar cheques en el mes por el indicado 
oncepto, sOlo hasta tues (3) veces el monto asignado para el Fonda Fijo para 

Caja Chica, indistintamente del nOmero de rendiciones documentadas que 
outheran efectuarse en diho perlodo. 

MECANISMOS DE CONTROL 

'1-i 6.1 La Oficina de Coriaoilidad y Tesorerla será Ia responsable de efectuar arqueos 
inopinados periódicos y sorpresivos del Fonda para to cual se levantará un Acta 
de os Arqueos 'ue se practiquen. consignando su conformidad o 

- disconformidad, as que serán firmadas por el responsable del Fonda, el 
Tesorerc y los uricionarios a servidores que intervengan en el arqueo. 

6.2 Los arqueos inopirados a que se refiere el numeral precedente, se efectuarán 
con una frecuencia no menor de una 'iez al mes, sin perjuicio de las acciones 
de fiscalizaciOn y control que sean de competencia de la Oficina de Auditorla 
Inter; ia. 

DIRECTIVA H:,- 2O1C Pág: 10 
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6.3 La Oficina de Tesorerla comunicará por escrito a Ia Oficina General de 
AdministraciOn un Estado Mensual de las entregas pendientes par rendi' con 
indicaciOn de Ia persona receptora, ;nonto, periodo transcurrido entre su 
entrega y rendición o devoluciOn asI como del Funcionarlo que lo autorizó. 

ISPOSICION FINAL: 

La Oficina de Contabihdad y de Tesorerla no entregarán fondos a los responsables del 
manejo del fondo Fijo para Caja Chica que no hayan cumplido con presentar Ia 
rendciOn e OLentas dcuumentada del ültirno recibo provisional otorgado. 

Para efectos del Cierre del Ejercicio los saldos no utilizados del Fonda Fijo de Caja 
Chica, ser6 deiuelto a a Cta. Gte. Recursos Directamente Recaudados en Ia fecha 
establecida en Ia respectiva Directiva de Tesorerla, bajo responsabilidad el Servidor o 
Servidores designados como responsable del manejo del fondo. 

- ILIDAD 

0.1 7 La Oficina de Contabilidad, TesorerIa, Direcciones Generales y los Servidores 
designados V/o encaigados del manejo de Fondo Fijo para Caja, son responsables de 
cur.' \' na,,:er cumplir lt preserte DirecLiva. 

DIRECTiVA FP?E 'iI Pag: 11 


