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INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGRARIA 
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Resolución Directoral N2  00015-2012-INIA-OGA / . Lima, 0 1 MAR. 2012 

VISTOS: 
Los Oficios NO 0161-2012-INIA-SDPT-DEND, 167-2012- INlA-SDPT-DEND 

y 019-2012-INIA-DIA-SDIF/JECB, respecto a requerimiento para apertura del Fondo Fijo 
para Caja Chica, emitidos por el Director General de Ia Dirección de Extension Agraria y el 
Coordinador del Proyecto REDO ALERT del Instituto Nacianal de lnnovaciOn Agraria - IN IA, 

- - 
respectivamente; y, 

{ CONSIDERANDO: 
o Que, en Ia Directiva de Tesorerla aprobada mediante Resolución Directoral 

j 'N° 002-2007-EF/77.15 y sus disposicianes complementarias que fueran aprobadas 

- 
' mediante Resolución Directoral NO  0001 -2011-EF/77.15, se establece que Ia caja chica es 

A un fonda en efectivo que puede ser constituido con Recursos Piblicos de cualquier fuente 
de financiamiento del Presupuesto Institucional, para ser destinada 6nicamente para Ia 

- .... 
- atenciOn de gastos menores que demanden su cancelaciOn inmediata que por su finalidad y 

caracterIsticas no pLede ser debidamente programados; 

Que, el Fondo Fijo para Caja Chica se sujetara a las Normas Generales de 
• U RAL esorerIa Nos. 06 y 07, aprobadas por Ia ResoluciOn Directoral NO 026-80-EF/77.15 y a Ia 

dispuesto en Ia Directiva de TesarerIa, aprobada mediante Resalución Directoral NO 002-
2007-EF/77.15 y sus madificatorias; 

Que, Ia Unidad Ejecutora 001 - Sede Central del Pliego 163 - Instituto 
Nacianal de lnnovaciOn Agraria - INIA, requiere cantar para el ejercicia 2012, con un Fonda 
Fijo para Caja Chica por Ia Fuente de Financiamiento: Donaciones y Transferencias que 
permita la adecuada atenciOn de sus necesidades urgentes a imprevistas y de menor manta 
e lenes y servicias; 

De canformidad con el Reglamenta de OrganizaciOn y Funcianes del 
Instituto Nacional de lnnovaciOn Agraria, aprobada por Decreta Supremo NO 031-2005-AG 
modificada por Decreto Supremo NO 027-2008-AG, Ia Directiva de Tesorerla aprobada por 
ResoluciOn Directoral NO 002-2007-EF/77.15, sus madificatarias y disposicianes 

Co. .. complementarias, y 
.\ 

(s. Can las visacianes de las Oficinas Generales de Planificacian y Asesoria .  
i ~i JurIdica, y de Ia Oficina de Contabilidad; 
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SE RESUELVE: 

ARTICULO 10.- APROBAR Ia Directiva NO 003-2012-INIA-OGA 
"Normas para la administraciôn y EjecuciOn del Fondo Fijo para Caja Chica, de Ia 
Unidad Ejecutora 001: Sede Central del Pliego 163: Instituto Nacional de lnnovaciOn 
Agraria - lNlA", Ia cual forma parte integrante de la presente ResoluciOn. 

ARTICULO 20.- AUTORIZAR, Ia apertura del Fondo Fijo para Caja 
Chica para el Ejercicio 2012, por el monto los Proyectos FONDOEMPLEO - 
PERENE por Ia suma de Dos Mil y 00/100 Nuevos Soles (SI. 2,000.00), 
FONDOEMPLEO - PUQUINA por Ia suma de Dos Mil y 00/100 Nuevos Soles (SI. 
2,000.00) y REDD ALERT por Ia suma de Quinientos y 00/100 Nuevos Soles (SI. 
500.00), por la Fuente de Financiamiento: Donaciones y Transferencias de Ia Unidad 
Ejecutora 001- Sede Central del Pliego 163 - Instituto Nacional de lnnovación Agraria 
- IN IA, de acuerdo al detaUe que en Anexo NO 01 forma parte integrante de Ia presente 
ResoluciOn. 

ARTICULO 30.- DESIGNAR, como Responsables de Ia AdministraciOn 
Fondo Fijo para Caja Chica de Ia Sede Central - INIA por Ia Fuente de 

nanciamiento: Donaciones y Transferencias a los siguientes servidores: 

Responsable : Sra. CARMEN ROSA ACOSTA MAMANI 
Cajera de la Oficina de Contabilidad y TesorerIa - 
Sede Central 

Monto máximo asignado: SI. 500.00 Nuevos Soles 

Responsable : Sra. HAYDEE MORALES AYMA 
Cajera Proyecto FONDOEMPLEO - PERENE 

Monto máximo asignado: SI. 2,000.00 Nuevos Soles 

L 

Responsable : Sr. EDUARDO CHARAJA QUISPE 
Cajera Proyecto FONDOEMPLEO - PUQUINA 

Monto máximo asignado: SI. 2,000.00 Nuevos Soles 
II 
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Los gastos que se efect(ien con cargo at Fondo Fijo para Caja Chica aperturado en 
rnérito de Ia presente ResoluciOn, se afectarán a Ia Cadena Funcional Programática 
correspondiente de cada Programa Producto, Actividad y/o Proyecto integrante de Ia 
Unidad Ejecutora 001 - Sede Central. 

ARTiCULO 4°.- La reposición del Fondo Fijo para Caja Chica se 
efectuarán de acuerdo a Ia Programación mensual. Los cajeros de cada Proyecto 
podrán solicitar reposición en el mes por el indicado concepto, sOlo hasta tres (03) 
veces del monto asignado al Fondo Fijo para Caja Chica, indistintamente del nUmero 
ce rendiciones documentadas que pudieran efectuarse en dicho periodo, utilizado para 
tat fin el formato Rendiciôn del Fondo Fijo para Caja Chica". 

ARTICULO 50.- El Fondo Fijo para Caja Chica, constituido con 
Donaciones y Transferencias, es para efectuar gastos urgentes o imprevistos y de 
menor monto en determinados bienes y/o servicios. 

ARTICULO 60.- Para el manejo del Fondo Fijo para Caja Chica, el 
encargado del manejo de dicho fondo se ceñirá a to estabtecido en Ia Directiva de 
Tesorerla, aprobada mediante Resolución Directoral NO 002-2007-EF/77.15, a las 

*j\Normas Generates de TesorerIa 06 y 07 aprobadas por ResoluciOn Directoral NO 026- 
'1 b 80 EF177 15 y las Normas Tecnicas de Control lnterno para el Sector Publico Uso del 

ondo Fijo para Caja Chica aprobadas por Resolucion de Contraloria NO 072 98 CG y 
sus modificatorias, y a Ia Directiva NO 003-2012-INIA-OGA, aprobada mediante el 
ARTICULO l°de Ia presente ResoluciOn. 

ARTICULO 70.- Dejar sin efecto Ia ResoluciOn Directoral que aprobO Ia 
Cirectiva correspondiente at año 2011. 

RegIstrese y comunIquese. 

--., 

fl4FC ap.npt. L.. 
- .. I 
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DIRECTIVA No 0003 -2012-INIA-OGA 

NORMAS PARA LA ADMINISTRACION Y EJECUCION DEL FONDO FIJO 
PARA CAJA CHICA EN EL AFIO 2012, DE LA UNIDAD EJECUTORA 001: 

SEDE CENTRAL DEL PLIEGO 163: INSTITUTO NACIONAL DE 
INNOVACION Y AGRARIA - INIA 

CAPITULO I 
FINALIDAD 

ARTiCULO 10.- Es:ablecer un Fondo Fijo para Caja Chica constituido por las Fuentes 
de Financiamiento: Recursos Directamente Recaudados y Donaciones y 
Transferencias, para Ia atención de gastos menores urgentes de menor cuantIa en 
bienes y servicios de acuerdo a las necesidades de Ia lnstituciOn. 

CAPITULO II 
OBJETIVO 

ARTICULO 20.- Establecer normas y procedimientos para Ia adecuada 
administración uso y Control del Fondo Fijo para Caja Chica de Ia Sede Central del 
Pliego del INIA. 

CAPITULO III 
ALCANCE 

ARTICULO 30.- Las disposiciones contenidas en Ia presente Directiva 
comprende a todo el personal de Ia Unidad Ejecutora 001: Sede Central del Pliego 
163: Instituto Nacional de lnnovación Agraria, que sea designado como responsable 
y/o encargado del manejo del Fondo Fijo para Caja Chica, asI como al personal 
permanente o contratado bajo cualquier modalidad que recibe dinero en efectivo del 
referido Fondo. 

((oB\ 
CAPITULO IV 
BASE LEGAL 

ARTICULO 4°.- La aplicaciOn de Ia presente Directiva se sujetará a lo dispuesto 
en las siguientes normas legales: 

• Ley NO 29812 "Ley de Presupuesto del Sector PUblico para el Año Fiscal - 
2012. 

• Ley NO 28112, Ley Marco de Ia AdministraciOn Financiera del Sector Püblico, 
y modificatorias. 

• Ley NO 28693 'Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria, y 
modificatorias. 

• Ley NO 26411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, y 
modificatorias. 

• Ley NO 27785 - Ley Orgánica del Sistema Nacional de Control de Ia ContralorIa 
General de Ia Repüblica. 
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• Ley NO 25632 - Ley Marco de Comprobantes de Pago. 
• Ley NO 28112, Ley de AdministraciOn Financiera del Sector P(iblico de GestiOn 

Presupuestaria del Estado. 
• Decreto Leg islativo NO 1017 Ley de Contrataciones del Estado. 
• Decreto Supremo NO 184-2008-EF Reglamento del Decreto Legislativo NO 1017 

que aprobó Ia Ley de Contrataciones del Estado. 
• Decreto Supremo NO 181-86-EF. reajuste para escala de viáticos para 

funcionarios y servidores del sector püblico. 
• ResoluciOn Directoral NO 026-80-EF/77.15 que aprueba las Normas Generales 

del Sistema de Tesorerla 
• NGT NO 06 Uso del Fondo Fijo para Caja Chica. 
• NGT NO 07 ReposiciOn oportuna del Fondo para Pagos en Efectivo y del 

Fondo para Caja Chica. 
• Resolución Directoral NO 002-2007-EF/77,15 que aprueba Ia Directiva de 

TesorerIa NO 001-2007-EF-77.15; y sus modificaciones. 
• Resolución Directoral NO 001-2011-EF/77.15 que dictan disposiciones 

complementarias a Ia Directiva de Tesorerla aprobada por Ia R.D. NO 002-
2007-EF/77.1 5. 

• ResoluciOn Directoral NO 030-2010-EF/76.01 que aprueba Ia Directiva NO 005-
201 0-EF/76.01 - Directiva para Ia EjecuciOn Presupuestaria. 

• Resolución de Superintendencia NO 007-99/SUNAT "Reglamento de 
Comprobante de Pago y sus Modificatorias". 

• Resolución de Contralorla NO 072-98-CG Normas de Control Interno para el 
Sector PCiblico y sus modificatorias. 

CAPITULO V 
PROCEDIMIENTOS 

DE LA APERTURA DEL FONDO: 

ARTICULO 50.- For ResoluciOn Directoral Ia Oficina General de AdministraciOn 
autorizará Ia apertura del Fondo Fijo para Caja Chica, estableciendo el monto general 
total del mismo, los lImites de ejecución para cada adquisiciOn y designará al personal S 
responsable y/o encargado del mismo. 

ARTICULO 60.- El Fondo Fijo para Caja Chica estará a cargo de un responsable 
por cada Dependencia autorizada, a nombre de quien se girarán los cheques para su 
onstituciOn o reposición. 

ifK 

DE LA UTILIZACION DEL FONDO: 

ARTICULO 70.- La utilización del Fondo Fijo para Caja Chica, se sujetará a 10 
establecido en las normas Generales de Tesoreria (NGT) NO 06 y NO 07 aprobadas por 
ResoluciOn Directoral NO 026-80-EF/77.15, en Ia Directiva de TesorerIa aprobada por 
Resolución Directoral que autoriza su apertura. 

ARTCULO 80.- El Fondo será destinado ünicamente para Ia atención de los 
gastos menores y urgentes de los Programas, Productos, Actividades y/o Proyectos, 
Función, Grupo Función y metas detallados en el Anexo NO 01, de Ia Resolución 
Directoral que autoriza su apertura. 
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ARTICULO 9.- El Fondo Fijo para Caja Chica solo podrá ser destinado para Ia 
atenciOn de gastos de menor cuantla, de rápida cancelaciOn y que por su 
caracterIsticas no puedan ser considerados para que el pago se efectüe mediante 
cheque que requieran las Dependencias o Anexos expresamente autorizados, en Ia 
medida que responda a requerimientos urgentes que no puedan ser debidamente 
programados, debiéndose utilizar por razones de agilidad y costo, y cuando Ia 
duración de su trámite afecte la eficiencia de Ia operación. 

ARTICULOS 100..  El Fondo Fijo para Caja Chica podrá ser utilizado 6nicamente en 
las especIficas del gasto autorizadas en el Anexo NO 01 de Ia ResoluciOn Directoral 
que autorizO su apertura. 

ARTICULO 110.. El monto máximo para la ejecución del gasto de bienes y 
servicios considerado como gasto de menor cuantla, será establecido en Ia ResoluciOn 
Directoral que autoriza Ia apertura del Fondo. Excepcionalmente, dicho monto podré 
ser mayor previa autorizaciOn expresa del Director General de Administración y por 
causas debidamente justificadas, hasta el lImite de una Unidad Impositiva Tributaria. 

ARTICULO 120.- Está prohibido el fraccionamiento para pagar una misma 
adquisición, asI como utilizar el Fondo para atender gastos diferentes para los que 

_-- - fueron otorgados o en especIficas del gastos autorizadas en Ia presente Directiva, bajo 

'\ responsabilidad del funcionario o servidor rindente. 

EV 

/ DEL CONTROL Y AFECTACION: 

ARTICULO 130.- La Oficina General de Administracián, a través del area de 
Control Previo de Ia Oficina de Contabilidad, fiscalizará el uso del Fondo Fijo para Caja 
Chica aplicando los Procedimientos de Pago y las Normas Generales del Sistema de 
TesorerIa, establecidos por Ia DirecciOn General del Tesoro Páblico del Ministerio de 
EconomIa y Finanzas, asI como las normas del Sistema de Control establecidas por Ia 
Contralorla General de Ia Repüblica. 

ARTCULO 140.- La Oficina de Contabilidad a través de Ia Oficina de Presupuesto 
será Ia encargada de realizar Ia afectación presupuestal de los 9astos efectuados, de 
acuerdo a las normas legales vigentes emitidas por los Organos Rectores de 

'- resupuesto, TesorerIa y Contabilidad. 

ENE ARTICULO 150.- Los servidores que podrán solicitar gastos con cargo al Fondo 
Fijo para Caja Chica, serán los autorizados por los Jefes de las Dependencias 
detalladas en el Anexo 01 de Ia ResoluciOn Directoral que autoriza su apertura. 
El personal contratado bajo Ia modalidad de Servicios de Terceros y Contrato 
Administrativo de Servicios, podrén ser usuarios del Fondo, 

ARTICULO 160.- Los gastos deberán ser solicitados mediante "Recibo 
Provisional" (Formato NO 01) yb "Comprobante de Pago" (Formato NO 02) 
debidamente visado por el Jefe de Ia Dependencia autorizada, en el que se consignará. 
el nombre del servidor rindente y el monto requerido por cada especIfica del gasto. 

- El responsable del Fondo a Ia presentaciôn del "RECIBO PROVISIONAL", 
procederé a verificar el cumplimiento de los siguientes requisitos: 
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Que Ia identidad y datos del solicitante sean correctos; 

Que los conceptos de gasto se encuentren comprendidos en Ia presente 
Di rectiva: 

Que se encuentre debidamente visado por el funcionario a cargo de Ia 
Dependencia autorizada de donde proviene el requerimiento, por los 
Encargados de la Oficina de Contabilidad y TesorerIa y del Director General 
de Administración; 

Que se encuentre establecida Ia finalidad. 

Que en el caso de adquisición de bienes agotados en Almacén, el RECIBO 
PROVISIONAL cuente con Ia conformidad del Técnico en Almacén. 

Que el solicitante no tenga deuda pendiente por liquidar. 

Cumplidos los requisitos precedentes el Responsable del Fondo procederá a entregar 
los recursos a Ia persona designada y custodiar el RECIBO PROVISIONAL hasta Ia 
rendición de cuenta. 

ARTCULO 170.- Los fondos Fijo para Caja Chica serán entregados al servidor 
rindente, previa visación de los encargados de las Oficinas de Contabilidad y 
Tesoreria, asI como del Director General de Ia Oficina General de Administración. La 
autorizaciOn será previa a Ia ejecución del gasto. 

DE LA RENDICION DE CUENTAS: 

ARTICULO 180.- El rindente, dentro de las cuarenta y ocho (48) horas de recibido 
el efectivo del Fondo, deberá rendir cuenta documentada de su utilización en el 
formato aprobado para tal efecto, a Ia Oficina General de Administración, adjuntando 
los documentos sustentatorios del gasto y de ser el caso, el recibo de caja por 
devoluciOn al Fondo del monto no utilizado. La Oficina General de AdministraciOn 
derivará Ia documentaciOn a la Oficina de Contabilidad para su revisiOn y trámite 
respectivo, estando sujeta Ia rendición a Ia conformidad del Area de Control Previo. 

ARTICULO 190.- El responsable del manejo del Fondo Fijo para Caja Chica, 
deberá rendir cuenta documentada de Ia utilizaciOn del Fondo a Ia Oficina General de 
AdministraciOn, en el formato NO 04 que para el caso se utilice. 

ARTICULO 200.- A fin de mantener una permanente liquidez, el responsable del 
manejo del Fondo deberá solicitar su renovaciOn cuando los gastos efectuados 
representen como mInimo el 25% y como máximo el 40% del monto total establecido. 

ARTCULO 210.- El formato de Rendición del Fondo Fijo para Caja Chica, para Ia 
reposición del mismo, será firmado por el servidor responsable del manejo del Fondo, 
el Tesorero y Control Previo. 

ARTCULO 220.- Los comprobantes de pago y/o documentos que sustentan el 
gasto, a Ia rendiciOn de cuenta, deberán reunir los requisitos establecidos por Ia 
Superintendencia Nacional de AdministraciOn Tributaria. Excepcionalmente y en casos 
debidamente justificados y autorizados, será de aplicaciOn Ia previsto en el artIculo 710 
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de Ia Directiva de Tesorerla aprobada con Ia ResoluciOn Directoral NO 002-2007-
EF/77.15, mediante Ia presentaciôn de Ia "DeclaraciOn Jurada". 

No presentar borrones ni enmendaduras. 

En el reverso de los comprobantes de pago (factura, boleta de yenta, recibo por 
honorarios y otros) debe indicarse el detalle del gasto, Ia firma de Ia persona que 
recibiO los recursos, consignando su nombre, documento de identidad y Ia unidad 
orgánica a Ia que pertenece, los comprobantes serán autorizados exclusivamente por 
el funcionario a cargo de Ia unidad orgánica de donde proviene el requerimiento y 
visado por el Contador, Tesorero y el Director General de Administración. 

ARTICULO 23.- El Responsable del Fondo aceptará como egreso definitivo del 
Fondo, los documentos presentados que cumplan los requisitos antes señalados, caso 
contrario está facultado para hacer las observaciones pertinentes y de ser el caso 
rechazar los mismos. 

ARTICULO 24.- Los comprobantes de pago y/o documentos que sustentan el 
gasto, deberán ser visados por el servidor rindente y por el Jefe de Ia Dependencia 
que autorizó el gasto, debiendo anotarse Ia justificación de Ia actividad realizada al 
reverso de los mismos o en la hoja en Ia cual se endosan dichos documentos. 

ARTICULO 250.- La DeclaraciOn Jurada que se presenta como sustento deberá 
detallar los conceptos del gasto. En el caso de gastos por comisión de servicios 
deberá consignar los lugares o destinos de Ia comisión. 

ARTICULO 260.- En las facturas, boletas de yenta y tickets de máquinas 
registradoras ernitidos por las estaciones de servicio por adquisición de combustibles, 
carburantes y lubricantes, deberá consignarse obligatoriarnente el nürnero de placa del 
vehIculo abastecido y en el reverso de éstos, la firma, post-firma y nimero del D. N. I. 
del conductor del vehIculo correspondiente. 

. 

ARTICULO 270.- En toda la documentaciOn sustentatoria de gastos efectuados 
con cargo al Fondo, el encargado de su manejo deberá estampar el sello "PAGADO" 
verificado que el reverso cuente con Ia firma y post-firma del funcionario o servidor que 
recepcionó el bien o servicio, además de los requisitos establecidos en los artIculos 
precedentes. 

ARTICULO 280.- Para efectuar Ia liquidación del fondo, el rindente deberá utilizar el 

00 

D 

formato aprobado para tal efecto, adjuntando los documentos sustentatorios del gasto, 
consignando los nümeros de registro SIAF y Corn probante de Pago inicial (Apertura), y 
ceñirse a las partidas especIficas aperturadas. 

En caso que hubiera saldos no utilizados por devolver, se sujetaran a lo siguiente: 

Fuente de financiamiento RDR, se depositará a Ia cuenta corriente 0000-282510 y 
adjuntar Ia papeleta de deposito a Ia IiquidaciOn correspondiente. 

Fuente de financiamiento DONACION, se depositará a las siguientes cuentas 
corrientes: 

- 0000-262021 DonaciOn. 
- 0000-1883852006 Fondoempleo Oregano. 
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- 0000-1807919006 Fondoempleo lllpa 
- 0000-1883877058 Fondoempleo Puquina 
- 0000-1872541054 Fondoempleo Perene. 

DE LA REPOSICION DEL FONDO: 

ARTiCULO 290.- Las solicitudes de reposiciOn del Fondo Fijo para Caja Chica 
serán dirigidas a Ia Oficina General de Administración, pormenorizando el gasto en el 
formulario de rendiciOn y acompañando los documentos originales que sustentan los 
gastos efectuados debidamente autorizados. 

ARTiCULO 301.- La reposición del Fondo Fijo para Caja Chica será autorizada par 
Ia Oficina General de Administración y atendida de acuerdo a Ia programación 
mensual aprabada mediante el Calendario de Pago del respectiva mes, en un plaza 
que no excederá de cinco (05) dIas hábiles de revisada y encontrada conforme Ia 
documentación par parte del Area de Control Previo de Ia Oficina de Contabilidad. 

ARTiCULO 310.- La Oficina de TesorerIa podrá girar cheques para Ia reposición 
del Fondo durante el mes, hasta tres(03) veces el monto establecido para el Fondo 
Fijo para Caja Chica, indistintamente del nümero de rendiciones documentadas que 
pudieran efectuarse en dicho periodo. 

ARQUEOS DEL FONDO: 

ARTiCULO 320.- La Oficina de Contabilidad queda encargada de supervisar el 
Fonda Fijo para Caja Chica mediante arqueos inopinadas, Ievantándose un Acta en el 
formato que para el caso se utiliza. 

ARTiCULO 331.- En el Acta de Arqueo que se practique se detaUará la 
conformidad a disconformidad del mismo, debiendo ser firmada par el representante 
de la Oficina de Contabilidad que efectuó el arqueo y el responsable del manejo del 
Fonda. El responsable del Fonda deberá mantener archivadas las actas de los 
arqueos practicados. 

ARTiCULO 340.- La Oficina de Contabilidad comunicará par escrita a Ia Oficina 
General de AdministraciOn sobre el resultado de las arqueos sorpresivas efectuados, 
recomendando las medidas correctivas a implementarse de ser el caso. 

ARTiCULO 350.- Las arqueos inopinados a que se refiere el artIculo 320  de Ia 
presente Directiva se efectuarén con una frecuencia no menor de una vez al mes, sn 
perjuicio de las acciones de fiscalización y control que sean de competencia del 
Qrgano de Control Institucional del IN IA. 

CAPITULO VI 
RESPONSABILIDAD 

ARTiCULO 360.- La Oficina de Contabilidad, Oficina de Tesorerla, Direcciones 
Generales y los servidores designadas y/o encargados del manejo de Fonda Fijo para 
Caja Chica, son responsables de cumplir y hacer cumplir Ia presente Directiva, en 
caso de algün hecho contra el Fonda otorgado, el Tesorero emitirá el informe 

0B0 1. 

IN\.' 
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respectivo y el Jefe de Logistica realizará las acciones que corresponda para la 
recuperaciOn del Fondo conforme at contrato de seguros 

La Oficina de Contabilidad, y Tesorerla se encargará de velar por el cumplimiento, asI 
como de mantener su permanente liquidez 

CAPITULO VII 
DISPOSICION FINAL 

ARTICULO 370.- La Oficina de TesorerIa no entregará fondos a los responsables 
del manejo del Fondo Fijo para Caja Chica que no hayan cumplido con presentar la 
-endiciOn de cuenta documentada del ijltimo recibo provisional otorgado.. 

CAPITULO VIII 
ANEXOS Y FORMATOS 

ARTICULO 380.- Forma parte de Ia presente Directiva los siguientes: 

- FORMATO NO 01 .- Recibo Provisional del Fondo para Pagos en Efectivo. 
- FORMATO NO 02.- Comprobante de Gastos. 

- FORMATO N° 04.- ReposiciOn del Fondo Fijo para Caja chica. 
- FORMATO NO 03.- Oficio de ReposiciOn del Fondo Fijo para Caja Chica. 

CAPITULO IX 
VIGENCIA 

ARTICULO 380.- La presente Directiva entrará en vigencia a partir de Ia fecha de 
su aprobación, hasta el 31 de diciembre de 2012. 

Lima, Febrero del 2012 
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HE RECIBIDO DEL:  
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OFICINA DE TESORERIA LA SUMA 

De Del 230 

............. 
V°B° OGA V°B° Of.Contabilidad V°B° Of.Tesoreria Nombres y Apellidcs 
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