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/ Resolución Directoral N2 000I1-201I-lNIA-oG 

Lima. ...... ...0.. .F.EB,. .2011.......... 
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El Oficio MCiltiple NO 002-2011-INIA-OGA, sobre requerimiento para apertura 
del Fondo en Efectivo para Caja Chica preparado por Ia Oficina de General de 

dministraciOn del Instituto Nacional de lnnovaciôn Agraria - lNIA; y, 

CONSIDERANDO: 

Que, Ia Directiva de Tesorerla aprobado mediante Resolución Directoral NO 
y las disposiciones complementaria a Ia Directiva de TesorerIa 

fc)~O 
-i-On Resolución Directoral NO 0001-2011-EF/77.15 que el fondo en efectivo para caja 

( ' 10 c1ica puede ser constituido con recursos püblico de cualquier fuente de financiamiento 

1 0  
Presupuesto Institucional, para Ia atención de gastos menores que demanden su 

cancelación inmediata que por sus caracterIsticas no puede ser debidamente 
programadc; 

• Que, Ia Unidad Ejecutora 001 - Sede Central del Pliego 163 - Instituto 
Nacional de lnnovación Agraria - INIA, requiere contar para el ejercicio 2011, con un 
Fondo en Efectivo para Caja Chica por Ia Fuente de Financiamiento: Recursos 
Directamente Recaudados que permita Ia adecuada atención de sus necesidades 

"j.  "o... urgentes o imprevistas y de menor monto en bienes y servicios; 

o,CL UEZA 
OA11  

Que el Fondo en Efectivo para Caja Chica se sujetará a las Normas Generales 
C 

e TesorerIa Nos. 06 y 07, aprobadas por Ia Resolución Directoral NO 026-80-EF177.1 5 
j a lo dispuesto en Ia Directiva de TesorerIa, aprobada mediante Resolución Directoral 

, 
NO 002-2007-EF/77.15. 

JESTIQ Je conformidad con el Reglamento de Organización y Funciones del Instituto 
Nacional de lnnovación Agraria, aprobado por Decreto Supremo NO 031-2005-AG, Ia 
Directiva de Tesorerla aprobada por ResoluciOn Directoral NO 002-2007-EF/77.15; y, 

O PVJ B1 Con las visaciones del Director General de Ia Oficina de AsesorIa JurIdica, del 
Director General de InvestigaciOn, Director General de ExtensiOn Agraria, del Director 
Genera de Planificación y del encargado de Ia Oficina de Contabilidad; 
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SE RESUELVE: 

ARTICULO 1°.- Autorizar, Ia apertura del Fondo en Efectivo para Caja Chica 
hasta por Ia suma de TREINTICINCO MIL CUATROCIENTOS NOVENTA y/o 00/100 
Nuevos Soles (SI. 35,490.00) para el Año Fiscal 2011, por Ia Fuente de 
Financiamiento: Recursos Directamente Recaudados de Ia Unidad Ejecutora 001-
Sede Central del Pliego 163 - Instituto Nacional de lnnovaciôn Agraria - INlA, de 
acuerdo al detalle que se indica en el Anexo N° 01, que forma parte de Ia presente 
ResoluciOn. 

ARTICULO 20.- Designar, como Responsable del manejo del Fondo en 
'. Efectivo para Caja Chica, por Ia Fuente de Financiamiento Recursos Directamente 

Recaudados a los siguientes Servidores; 

. 
Responsable 

.00 

"• MONTOASIGNADO 

Responsable 9 . 

Responsable 

L CO, 
/LJL q,  

\ MONTOASIGNADO 

Responsable 

ST MONTO ASIGNADO 

esponsa ble 
'C) 

MONTOASIGNADO 

' 

Sra. CARMEN ROSA ACOSTA MAMANI 
Cajera de Ia Oficina de Contabilidad y TesorerIa 
de Ia Oficina General de Administración 

SI. 8,300.00 

Sra. TEODOCIA VICTORIA CRUZ ROMERO 
Cajera Unidad Operativa DONOSO 

SI. 6,490.00 

Sr. DELMO VASQUEZ MALCA 
Cajero Unidad Operativa BAOS DEL INCA 

SI. 2,500.00 

Sra. CARMEN DORIS LARA LAMBERTO 
Cajera Unidad Operativa SANTA ANA 

SI. 5,000.00 

Sra. NELLY TITO PACHECO 
Cajera Unidad Operativa ANDENES 

SI. 6,000.00 

. 
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Respo-isable : Srta. PATRICIA ZULEMA TITO CORDERO 
Cajera Unidad Operativa ILLPA 

fi MONTO ASIGNADO SI. 500.00 
ø 

'.. 

Responsable Sr. JORGE LUIS TELLO MUrJOZ 
Cajera Unidad Operativa PUCALLPA 

MONTO ASIGNADO SI. 1,500.00 

•, il/I 
Responsable Sra. ROSA MIRIAM APARCANA GARCIA 

Cajera Unidad Operativa EL PORVENIR 

MONTO ASIGNADO SI. 1,500.00 

Responsable : Sr. LUIS ANTONIO PACHAMANGO INGUIL 
Cajero Unidad Operativa VISTA FLORIDA 

I ; ' 

. 0 )MONTO ASIGNADO : SI. 3,700.00 
\• ••>/ 

FUENTE DE FINANCIAMIENTO : Recursos Directamente Recaudacos 
OUL14i.\  

(2 c7o H 
ARTICULO 30.- El monto máximo a ejecutar en gastos para cada. adquisiciOn 

\. J ,T/de bieries y servicios a suma de Trescientos y 00/100 Nuevos Soles salvo casos 
NTV/T ( 

. excepcionales, en que podrá realizar gastos mayores, contando previamente con Ia 
autorización expresa del Director General de Ia Oficina de Administración. 

SIG1\ ARTICULO 41.- El Fondo en Efectivo para Caja Chica se sujetará a las 
siguientes condiciones: 
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a) La Unidad Sede Central podrá girar cheques en el mes por el indicado 
concepto, solo hasta tres veces el monto asignado al Fondo en Efectivo 
para Caja Chica, indistintamente del nümero de rendiciones 
documentadas que pudieran efectuarse en dicho periodo, utilizado para 
tal fin el formato "Rendiciôn del Fondo en Efectivo para Caja Chica". 

h) El Fondo en Efectivo para Caja Chica, constituido con Recursos 
Directamente Recaudados, es para efectuar gastos urgentes o 
imprevistos y de menor monto en determinados bienes y/o servicios. 

c) Los gastos que se efectüen con cargo al Fondo en Efectivo para Caja 
Chica, aperturado en mérito de Ia presente resoluciOn, se afectarén a Ia 

(T\\J\ '\ Cadena Funcional Programática correspondiente de cada Programa 

V? Sub-Programa, Actividad y/o Proyecto integrante de Ia Unidad Ejecutora 
001 - Sede Central. 

ARTICUL(I 50.- Los reembolsos del Fondo en Efectivo para Caja Chica at; 
efectuarán de acuerdo a Ia Programación.. 

2 ARTICULO 60.- Para el manejo del Fondo en Efectivo para Caja Chica, el 
/ custodio de dicho fondo se ceñirá a lo establecido en Ia Directiva de TesorerIa, 16 

V. aprobada mediante ResoluciOn Directoral NO 002-2007-EF/77.15, a las Normas 
Generales de TesorerIa 06 y 07 aprobadas por ResoluciOn Directoral NO 026-80-
EF/77.15 y las Normas Técnicas de Control Interno para el Sector Püblico, Uso del 

4uuN
\ 
 Fondo en Efectivo para Caja Chica, aprobadas por Resolución de Contralorla NO 072-
. \98-CG y sus modificatorias. 

( - B° 
ARTICULO 70.- Aprobar Ia Directiva N° 003-2011-INIA-OGA, "Normas y 

' Procedimientos para Ia Ejecución del Fondo en Efectivo para Caja Chica en Ia Sede 
f Central del Instituto Nacional de lnnovaciOn Agraria - INIA para el Ejercicio Fiscal 

2011, con Recursos Directamente Recaudados", que se aplicará en los Programas, 
Sub Programas Actividades y/o Proyectos confortantes del Unidad Ejecutora 001 - 

Sede Central, del Pliego 163-INIA, Ia misma que consta de Ocho (8) capItulos y forma 
o.  %SIG 'cparte integrante de Ia presente ResoluciOn. 

I' 7 /V,_L 
t2 / u' >  

RegIstrese y ComunIquese; 

NSTTTIJrO14ACIONAk NCvAClON AGRARIA 
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DIRECTIVA No 0003 -2011-INlA-OGA 

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCIÔN DEL FONDO EN EFECTIVO 
PARA CAJA CHICA - INIA SEDE CENTRAL, CON FUENTE DE FINANCIAMIENTO 

RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS 

1.- . FINALIDAD: 

1.1 Establecer un Fondo en Efectivo para Caja Chica, constituido por dinero en 
efectivo de Ia Fuente de Financiamiento Recursos Directamente Recaudados 
con un monto fijo establecido de acuerdo a las necesidades de Ia lnstitución. 

1.2 Atender Unicamente gastos menores y urgentes por concepto de bienes y 
servicios que demande su cancelaciôn inmediata, o que por su finaidad y 
caracteristicas no pueden ser debidamente programadas. 

OBJETIVO: 

2.1 Establecer los procedimientos para Ia correcta ejecLciOn y control del Fondo en 
Efectivo para Caja Chica en Ia Sede Central y Unidades Operativas del IN IA. 

ALCANCE: 

3.1 Las disposiciones contenidas en Ia presente Directiva comprende a todo el 
personal de Ia Unidad Ejecutora 001: Sede Central del Pliego 163: Instituto 

/1 , Nacional de Innovacion Agrana que sea designado como responsable yb 
(LL o encargado del manejo del fondo en Efectivo para Caja Chica, asI como al 
\ T personal permanente o contratado bajo cualquier modalidad que recibe dinero 

en efectivc del referido Fondo. 

BASE LEGAL: 

4.1 Ley NO 28112, Ley Marco de Ia Administraciôn Finaiciera del Sector Püblico, y 
modificatorias. 

4.2 _ey NO 29626 "Ley de Presupuesto del Sector Püblico - 2011. 

4.3 Ley NO 28693 "Ley General del Sistema Nacional de Tesorerla, y 
mod ifi catori as. 
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4.4 Ley NO 28411 Ley General del Sistema Nacional de Dresupuesto, y 
modificatorias. 

4.5 Decreto Legislativo NO 1017 Ley de Contrataciones del Estado. 

4.6 ResoluciOn Directoral NO 026-80-EF/77.15 que aprueba las Normas Generales 
del Sistema de Tesorerla 

NGT NO 06 Uso del Fondo Fijo para Caja Chica. 

NGT NO 07 Reposicion oportuna del Fondo para Pagos en Efectivo y 
del Fonda para Caja Chica. 

4.7 Resolución de Contralorla NO 072-98-CG Normas de Control lnterno para el 0 
Sector PUblico y sus modificatorias. 

4.8 Resolucián Directoral NO 002-2007-EF/77.15 que aprueba Ia Directiva de 
' 

0 

v,,  ° Tesoreria. 
- 

4.9 ResoluciOn Directoral NO 001-2011-EF/77.15 que dican disposiciones 
complementarias a Ia Directiva de Tesorerla aprobada par Ia R.D. NO 002-2007-
EF/77.15. 

4.10 ResoluciOr de Superintendencia NO 007-99/SUNAT "Reglamento de 
Comprobaite de Pago y sus Mod ificatorias". 

4.11 Resoluciôr Directoral NO 030-2010-EF/76.01 que aprueba Ia Directiva NO 005-
201 0-EF/76.01 - Directiva para Ia Ejecuciôn Presupuestaria. 

2 
4.12 Decreto Supremo NO 184-2008-EF Reglamento del Decreto Legislativo NC  1017 

que aprobo Ia Ley de Contrataciones del Estado. 

4.13 Ley NO 28112, Ley de AdministraciOn Financiera del Sector PUblico de Gestiôn 
Presupuestaria del Estado. 

4.14 Decreto Supremo NO 181-86-EF. reajuste para escala de viáticos para 
funcionarios y servidores del sector püblico. 

5.- NORMAS PARA SU CONSTITUCION Y USO: 

5.1 La apertura del Fonda en Efectivo para Caja Chica con Recursos Directamente 
Recaudados, será autorizada mediante Resolución del Director General de Ia 
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Oficina de AdministraciOn, en cuyo Anexo NO 01 se señala Ia dependencia a 
quien se asigna el fondo, el monto por cada Especifica del Gasto y el total por 
Metas. 

5.2 El Fonda en Efectivo para Caja Chica será utilizado para atender el pago de 
gastos de menor cuantla en determinados bienes to servicios referidos a las 
especificas cansideradas en el Anexa NO 01 por cada meta y dependencia. 

5.3 El Fonda en Efectivo para Caja Chica se sujetará a las Normas Generates de 
Tesorerla Nos. 06 y 07, aprobadas por Ia Resolución Directoral NO 026-80- 
EF177.15 y a lo dispuesto en Ia Directiva de Tesorerla aprobada mediante 
ResoluciOn Directoral NO 002-2007-EF177.15. 

O 
5.4 El responsable del manejo del Fondo en Efectivo para Caja Chica será a quien 

exclusivamente deberán ser girados las cheques para Ia Canstitución a 
Reposición del fonda. 

5.5 Las Rendicianes de Cuenta por las fandas recibidos se efectuara en un plaza 
MCI no mayor de quince (15) dIas Utiles de su recepción con Ia correspandiente 

%ERA dacumentación sustentataria. 
,w ,lp 

5.6 En las facturas, boletas de ventas y tickets de máquinas registradoras emitidos 
por las servicentras por adquisiciOn de combustibles, carburantes y lubricantes, 
obligatoriamente se deben consignar el nUmero del 'iehIculo abastecida, y en el 
reverso de éstas Ia firma y post-firma, nümera de D.N.I. del conductor del 
vehIculo correspondiente. 

5.7 En toda Ia dacumentaciOn sustentatoria de gastos efectuadas con el Fondo en 
( Efectivo para Caja Chica el encargado de su maneja debe estampar el sello 

fechador 'PAGADO" y en el reverso de Ia documentación debe contar con Ia 
firma y post-firma del trabajador que recepcionO el bien y/o servicio; asi coma 
justificaciôn del gasto cuando Ia requiera. 

5.8 Para Ia repasición del Fondo en Efectivo para Caja Chica, se rendirá cuenta 
documentada de Ia utilización del fonda Ia que debe remitirse a Ia Oficina de 
AdministraciOn en el formato que para el casa se utiliza. 

5.9 La Oficina de Tesorerla podrá girar cheques en el mes por el indicado 
cancepto, sálo hasta tres (3) veces el manto asinado para el Fonda en 
Efectivo para Caja Chica, indistintamente del nUmera de rendiciones 
documentadas que pudieran efectuarse en dicho perlodo. 
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MECANISMOS DE CONTROL: 

6.1 La Oficina de Contabilidad y Tesorerla será Ia respcnsable de efectuar arqueos 
inopinados periôdicos y sorpresivos del Fondo para lo cual se Ievantará un Acta 
de los Arqueos que se practiquen, consignando su conformidad o 
disconformidad, las que serán firmadas por el responsable del Fondo, el 
Tesorero y los funcionarios o servidores que intervengan en el arqueo. 

6.2 Los arqueos inopinados a que se refiere el numeral precedente, se efectuarán 
con una frecuencia no menor de una vez al mes, sin perjuicio de las acciones 
de fiscalizaciôn y control que sean de competencia de Ia Oficina de Auditorla 
Interna. 

6.3 La Oficina de Tesoreria comunicará por escrito a Ia Oficina General de 
AdministraciOn un Estado Mensual de las entregas pendientes por rendir con 
indicaciOn de Ia persona receptora, monto, perlodo transcurrido entre su 
entrega y rendicián o devoluciOn asi como del Funcionario que lo autorizO. 

DISPOSICION FINAL: 

7.1 La Oficina de Tesorerla no entregarán fondos a los responsables del manejo del 
Fondo en Efectivo para Caja Chica que no hayan cumplido con presentar Ia 
rendición de cuentas documentada del Ultimo recibo provisional otorgado. 

7.2 Para efectos del Cierre del Ejercicio los saldos no utilizados del Fondo en 
Efectivo para Caja Chica, será devuelto a Ia Cta. Cte. Recursos Directamente 
Recaudados en Ia fecha establecida en Ia respectiva Directiva de Tesorerla, 
bajo responsabilidad del Servidor o Servidores designados como responsable 
del manejo del fonda. 

RESPONSABILIDAD 

8.1 La Oficina de Contabilidad, Tesorerla, Direcciones Generales, Unidades 
Operativas y los Servidores designados y/o encargados del manejo de Fondo 
en Efectivo para Caja Chica, son responsables de cumplir y hacer cumplir Ia 
presente Directiva. 
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