NOVACION AGRARIA
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Resolucion Directoral nsooon-201i-in1a-0ca
Lima. 10FEB,20”

. VISTO:

El Oficio Mdltiple N° 002-2011-INIA-OGA, sobre requerimiento para apertura
del Fondo en Efectivo para Caja Chica, preparado por la Oficina de General de
dministracion del Instituto Nacional de Innovacion Agraria — INIA; vy,

CONSIDERANDO:
Que, la Directiva de Tesorena aprobado med;ante Resoluc:on Directoral N°

qo’b on Resolu-,.lon Dlrectoral N° 0001-2011-EF/77.15 que el fondo en efectivo para caja

r&'nca puede ser constituido con recursos publico de cualquier fuente de financiamiento
dbl Presupuesto Institucional, para la atencion de gastos menores que demanden su
S ‘cancelacién inmediata que por sus caracteristicas no puede ser debidamente
- programadc;

Que, la Unidad Ejecutora 001 — Sede Central del Pliego 163 — Instituto
Nacional de Innovacién Agraria — INIA, requiere contar para el ejercicio 2011, con un
Fondo en Efectivo para Caja Chica por la Fuente de Financiamiento: Recursos
Directamente Recaudados que permita la adecuada atencién de sus necesidades
urgentes o imprevistas y de menor monto en bienes y servicios;

Que el Fondo en Efectivo para Caja Chica se sujetara a las Normas Generales
e Tesoreria Nos. 06 y 07, aprobadas por la Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15
v a lo dispuesto en la Directiva de Tesoreria, aprobada mediante Resolucién Directoral
N° 002-2007-EF/77.15.

De conformidad con el Reglamento de Organizacién y Funciones del Instituto
L Nacional de Innovacién Agraria, aprobado por Decreto Supremo N° 031-2005-AG, la
;’5;;? z Directiva de Tesoreria aprobada por Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15; y,

3‘ 5. B & ;’ Con las visaciones del Director General de la Oficina de Asesoria Juridica, del
S INT A /" Director General de Investigacion, Director General de Extension Agraria, del Director
"1 bep,  General de Planificacion y del encargado de la Oficina de Contabilidad;
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SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Autorizar, la apertura del Fondo en Efectivo para Caja Chica
hasta por la suma de TREINTICINCO MIL CUATROCIENTOS NOVENTA y/o 00/100
Nuevos Soles (S/. 35,490.00) para el Ano Fiscal 2011, por la Fuente de
Financiamiento: Recursos Directamente Recaudados de la Unidad Ejecutora 001-
Sede Central del Pliego 163 — Instituto Nacional de Innovacion Agraria — INIA, de
acuerdo al detalle que se indica en el Anexo N° 01, que forma parte de la presente
Resolucion.

ARTICULO 2°- Designar, como Responsable del manejo del Fondo en
Efectivo para Caja Chica, por la Fuente de Financiamiento Recursos Directamente

Recaudados a los siguientes Servidores;

Sra. CARMEN ROSA ACOSTA MAMANI
Cajera de la Oficina de Contabilidad y Tesoreria
de la Oficina General de Administracion

S/. 8,300.00
Responsable : Sra. TEODOCIA VICTORIA CRUZ ROMERO
Cajera Unidad Operativa DONOSO
"MONTO ASIGNADO : SI.6,490.00
Responsable : Sr. DELMO VASQUEZ MALCA

Cajero Unidad Operativa BANOS DEL INCA
Sl. 2,500.00

: Sra. CARMEN DORIS LARA LAMBERTO
Cajera Unidad Operativa SANTA ANA

S/. 5,000.00

Sra. NELLY TITO PACHECO
Cajera Unidad Operativa ANDENES

S/. 6,000.00
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_ Responsable :  Srta. PATRICIA ZULEMA TITO CORDERO
Cajera Unidad Operativa ILLPA

"~ MONTO ASIGNADO : SI. 500.00

vita, &

.~ Respansable : Sr. JORGE LUIS TELLO MUNOZ
=73 Cajera Unidad Operativa PUCALLPA
707 MONTO ASIGNADO  :  SI.1,500.00
f, " AN E G I_. I
u =% WA\, ~Respansatle : Sra. ROSA MIRIAM APARCANA GARCIA
\S . S2] Cajera Unidad Operativa EL PORVENIR

K - "-;;
\- '-_,-/jMONTO ASIGNADO : S/.1,500.00

Responsable :  Sr. LUIS ANTONIO PACHAMANGO INGUIL
Cajero Unidad Operativa VISTA FLORIDA

n o5

AT MONTO ASIGNADO : SI/.3,700.00

». FUENTE DE FINANCIAMIENTO : Recursos Directamente Recaudacos
;? ARTICULO 3°.- El monto maximo a ejecutar en gastos para cada adquisicion
yde bieres y servicios la suma de Trescientos y 00/100 Nuevos Soles salvo casos

excepcionales, en que podra realizar gastos mayores, contando previamente con la

autorizacion expresa del Director General de la Oficina de Administracion.

ARTICULO 4°.- El Fondo en Efectivo para Caja Chica se sujetard a las
siguientes condiciones:



a) La Unidad Sede Central podra girar cheques en el mes por el indicado
concepto, solo hasta tres veces el monto asignado al Fondo en Efectivo
para Caja Chica, indistintamente del nimero de rendiciones
documentadas que pudieran efectuarse en dicho periodo, utilizado para
tal fin el formato “Rendicion del Fondo en Efectivo para Caja Chica”.

b) El Fondo en Efectivo para Caja Chica, constituido con Recursos
Directamente Recaudados, es para efectuar gastos urgentes o
imprevistos y de menor monto en determinados bienes y/o servicios.

c) Los gastos que se efectlen con cargo al Fondo en Efectivo para Caja
Chica, aperturado en mérito de la presente resolucion, se afectaran a la
Cadena Funcional Programatica correspondiente de cada Programa
Sub-Programa, Actividad y/o Proyecto integrante de la Unidad Ejecutora
001 — Sede Central.

ARTICULO 5°- Los reembolsos del Fondo en Efectivo para Caja Chica se
efectuaran de acuerdo a la Programacion..

/ 2A ARTICULO 6°.- Para el manejo del Fondo en Efectivo para Caja Chica, el
' . | custodio de dicho fondo se cenira a lo establecido en la Directiva de Tesoreria,
'/ aprobada mediante Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, a las Normas
.*./* Generales de Tesoreria 06 y 07 aprobadas por Resolucién Directoral N° 026-80-
= ON EF/77.15 y las Normas Técnicas de Control Interno para el Sector Publico, Uso del
4.\ Fondo en Efectivo para Caja Chica, aprobadas por Resolucion de Contraloria N° 072-

2 D

%7198-CG y sus modificatorias.

o £5
& -)/ ARTICULO 7°- Aprobar la Directiva N° 003-2011-INIA-OGA, “Normas y
- Procedimientos para la Ejecucién del Fondo en Efectivo para Caja Chica en la Sede
Central del Instituto Nacional de Innovaciéon Agraria — INIA para el Ejercicio Fiscal
2011, con Recursos Directamente Recaudados”, que se aplicara en los Programas,
Sub Programas Actividades y/o Proyectos confortantes del Unidad Ejecutora 001 -
Sede Central, del Pliego 163-INIA, la misma que consta de Ocho (8) capitulos y forma
parte integrante de la presente Resolucion.

Registrese y Comuniquese;

I
NSTTUTO NACIOMAL mFNOUACION AGRARIA

Lic. Adm. Luis AL Do feeem——

o DIRECTOR GENE,
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DIRECTIVA N° 0003 -2011-INIA-OGA

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DEL FONDO EN EFECTIVO
PARA CAJA CHICA - INIA SEDE CENTRAL, CON FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

1.-  FINALIDAD:

&) 1.1

Establecer un Fondo en Efectivo para Caja Chica, constituido por dinero en
efectivo de la Fuente de Financiamiento Recursos Directamente Recaudados
con un monto fijo establecido de acuerdo a las necesidades de la Institucién.

1.2  Atender Unicamente gastos menores y urgentes por concepto de bienes y
servicios que demande su cancelaciéon inmediata. o que por su finalidad y
caracteristicas no pueden ser debidamente programadas.

OBJETIVO:

2 Establecer los procedimientos para la correcta ejecucion y control del Fondo en
Efectivo para Caja Chica en la Sede Central y Unidades Operativas del INIA.

3.- ALCANCE:

3.1 Las disposiciones contenidas en la presente Directiva comprende a todo el
" personal de la Unidad Ejecutora 001: Sede Central del Pliego 163: Instituto
Nacional de Innovacién Agraria, que sea designado como responsable y/o
=T ) encargado del manejo del fondo en Efectivo para Caja Chica, asi como al
3 personal permanente o contratado bajo cualquier modalidad que recibe dinero
w en efective del referido Fondo.
4.- BASE LEGAL:

41 LeyN° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico, y
modificatorias.

4.2 _ey N°29626 “Ley de Presupuesto del Sector Publico — 2011.

4.3

Ley N° 28693 “Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria, y
modificatorias.



4.4

4.5
4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

4.11

4.12

4.13

4.14
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Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de resupuesto, y
modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1017 Ley de Contrataciones del Estado.

Resoluciéon Directoral N° 026-80-EF/77.15 que aprueba las Normas Generales
del Sistema de Tesoreria

NGT N° 06 Uso del Fondo Fijo para Caja Chica.

NGT N° 07 Reposiciéon oportuna del Fondo para Pagos en Efectivo y
del Fondo para Caja Chica.

Resolucion de Contraloria N° 072-98-CG Normas de Control Interno para el
Sector Publico y sus modificatorias.

Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva de
Tesoreria.

Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77.15 que dictan disposiciones
complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por la R.D. N° 002-2007-
EF/77.15.

Resoluciér: de Superintendencia N° 007-99/SUNAT “Reglamento de
Comprobante de Pago y sus Modificatorias”.

Resolucion Directoral N° 030-2010-EF/76.01 que aprueba la Directiva N° 005-
2010-EF/76.01 — Directiva para la Ejecucion Presupuestaria.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF Reglamento del Decreto Legislativo N¢ 1017
que aprob¢ la Ley de Contrataciones del Estado.

Ley N° 28112, Ley de Administracion Financiera del Sector Publico de Gestion
Presupuestaria del Estado.

Decreto Supremo N° 181-86-EF. reajuste para escala de viaticos para
funcionarios y servidores del sector publico.

NORMAS PARA SU CONSTITUCION Y USO:

5.1

La apertura del Fondo en Efectivo para Caja Chica con Recursos Directzmente
Recaudados, sera autorizada mediante Resolucion del Director General de la



5.2

5.3

5.4

5.8

5.9
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Oficina de Administracién, en cuyo Anexo N° 01 se sefiala la dependencia a
quien se asigna el fondo, el monto por cada Especifica del Gasto y el total por
Metas.

El Fondo en Efectivo para Caja Chica sera utilizado para atender el pago de
gastos de menor cuantia en determinados bienes y/o servicios referidos a las
especificas consideradas en el Anexo N° 01 por cada meta y dependencia.

El Fondo en Efectivo para Caja Chica se sujetara a las Normas Generales de
Tesoreria Nos. 06 y 07, aprobadas por la Resoluciéon Directoral N° 026-80-
EF/77.15 y a lo dispuesto en la Directiva de Tesoreria aprobada mediante
Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15.

El responsable del manejo del Fondo en Efectivo para Caja Chica serd a quien
exclusivamente deberan ser girados los cheques para la Constitucion o
Reposicion del fondo.

Las Rendiciones de Cuenta por los fondos recibidos se efectuara en un plazo
no mayor de quince (15) dias utiles de su recepcién con la correspondiente
documentacién sustentatoria.

En las facturas, boletas de ventas y tickets de maquinas registradoras emitidos
por los servicentros por adquisicién de combustibles, carburantes y lubricantes,
obligatoriamente se deben consignar el nimero del vehiculo abastecido, y en el
reverso de éstos la firma y post-firma, nimero de D.N.l. del conductor del
vehiculo correspondiente.

En toda la documentacion sustentatoria de gastos efectuados con el Fondo en
Efectivo para Caja Chica el encargado de su manejo debe estampar el sello
fechador “PAGADO” y en el reverso de la documentacién debe contar con la
firma y post-firma del trabajador que recepcioné el bien y/o servicio; asi como
justificacién del gasto cuando lo requiera.

Para la reposicion del Fondo en Efectivo para Caja Chica, se rendira cuenta
documentada de la utilizacion del fondo la que debe remitirse a la Oficina de
Administracion en el formato que para el caso se utiliza.

La Oficina de Tesoreria podra girar cheques en el mes por el indicado
concepto, solo hasta tres (3) veces el monto asignado para el Fondo en
Efectivo para Caja Chica, indistintamente del numero de rendiciones
documentadas que pudieran efectuarse en dicho periodo.
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MECANISMOS DE CONTROL.:

6.1

6.2

6.3

La Oficina de Contabilidad y Tesoreria sera la respcnsable de efectuar arqueos
inopinados periodicos y sorpresivos del Fondo para lo cual se levantara un Acta
de los Arqueos que se practiquen, consignando su conformidad o
disconformidad, las que seran firmadas por el responsable del Fondo, el
Tesorero y los funcionarios o servidores que intervengan en el arqueo.

Los arqueos inopinados a que se refiere el numeral precedente, se efectuaran
con una frecuencia no menor de una vez al mes, sin perjuicio de las acciones
de fiscalizacién y control que sean de competencia de la Oficina de Auditoria
Interna.

La Oficina de Tesoreria comunicara por escrito a la Oficina General de
Administracién un Estado Mensual de las entregas pendientes por rendir con
indicacion de la persona receptora, monto, periodo transcurrido entre su
entrega y rendicién o devolucion asi como del Funcionario que lo autorizé.

DISPOSICION FINAL:

71

7.2

La Oficina de Tesoreria no entregaran fondos a los responsables del manejo del
Fcndo en Efectivo para Caja Chica que no hayan cumplido con presentar la
rendicion de cuentas documentada del ultimo recibo provisional otorgado.

Para efectos del Cierre del Ejercicio los saldos no utilizados del Fondo en
Efectivo para Caja Chica, sera devuelto a la Cta. Cte. Recursos Directamente
Recaudados en la fecha establecida en la respectiva Directiva de Tesoreria,
bajo responsabilidad del Servidor o Servidores designados como responsable
del manejo del fondo.

RESPONSABILIDAD

8.1

La Oficina de Contabilidad, Tesoreria, Direcciones Generales, Unidades
Operativas y los Servidores designados y/o encargados del manejo de Fondo
en Efectivo para Caja Chica, son responsables de cumplir y hacer cumplir la
presente Directiva.

Fededdedededede
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