
AfiO DE LA UNION NACONAL FRENTE A LA CRISIS EXTERNA" 
INS TITUTO NACIC HAL DE INNO VAC/DN AG/tAR/A 
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y 
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ResolucioPn Directoral N9o02- 2O1ü-tNiA USA 

VISTO: 26 ENE. 2010 

V El Oficio Multiple NO 002-2010-INIA-0GA, sabre requerimiento 
para apertura del Fonda para Pagos en Efectivo preparado por Ia Oficina de 
General de Administraciôn del Instituto Nacional de lnnovaciôn Agraria - INlA; 

f uc 

CONSIDERANDO: 

(; 

Que, Ia Unidad Ejecutora 001 - Sede Central del Pliego 163 - 
Instituto Nacional de Innovación Agraria - INIA, requiere contar con un Fonda 

- para Pagos en Efectivo que permita Ia adecuada atención de sus necesidades 
0 t -gentes o imp revistas y de menor monto en oienes y servicios; 

Ø ' 0 

\' Que, el ArtIculo 350  de Ia Directiva de Tesorerla aprobada por 
Resolucion Directoral NO 0002-2007-EF177.15, establece Ia constituciôn del 
Fonda para Pagos en Efectivo con Recursos Ordinarios, para Ia atenciôn de 

C//:.i gastos de menor cuantIa de rápida cancelaciôn que por sus caracterIsticas no 
uece ser debidamente programado para su oago mediante checue; 

1t , Que, el Articulo 360  de Ia Directiva de Tesorerla, señala que  el IP 
Fonda para Pagos en Efectivo se sujeta a las Normas Generales de Tesorerla 
05 y 07 aprobadas por Ia Resoluciôn Directoral NO 026-80-EF177.15, y 
adicionalmente a las disposiciones establecidas en el mismo articulo, entre 
otras Ia referida apertura del Fonda para pagos en Efectivo, debe ser mediante 

j 1'T 'Resoluciôn del Director General de Administraciôn a quien haga sus veces, en 
3"6q, $' Ia misma oportunidad de su constituciôn; 

De conformidad con el Reglamenta de Organización y Funciones 
Instituto Nacional de lnnovaciôn Agraria, aprobado por Decreto Supremo NO 

,31-2005-AG, Ia Directiva  de Tesorerla aproada por  Resoluciôn Directoral  NO 
'J2-2007-EF/77,15: y, 

;.d
, 
 C10 ;J 

I 
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Con las visaciones del Director General de Ia Oficina de Asesorla 
urIdica, del Director General de Investigacion y Extension Agraria, del Director 
eneral de PlanificaciOn y del encargado de Ia Oficina de Contabilidad; 

SE RESUELVE: 

ARTICULO 11.- Aprobar Ia Directiva NO 002-2010-INIA-OGA 
"Normas y Procedimientos para Ia EjecuciOn del Fondo para Pagos en Efectivo, 

(2 I A1de Ia Unidad Ejecutora 001: Sede Central del Pliego 163: Instituto Nacional de 
lñnovaciOn Agraria - INlA", que consta de VIII Capitulos y 37 ArtIculos que 
forma parte integrante de Ia presente ResoluciOn. 

ARTICULO 21.- Autorizar Ia apertura del Fondo para Pagos en 
Efectivo hasta por Ia suma de Veinticinco Mil Cuatrocientos Setentisiete y 
00/100 NUEVOS SOLES (SI. 25,477.00), por Ia Fuente de Financiamiento 
Récursos ordinarios, de Ia Unidad Ejecutora 001: Sede Central, del Pliego 163: 

\' Instituto Nacional de InnovaciOn Agraria — IN IA, de acuerdo al detalle que en 
• •

. Anexo NO 1 forma parte integrante de Ia presente Resolución. 

ARTICULO 30.- Designar, como Responsable del manejo del 
ndo para pagos en Efectivo, autorizado en el artIculo precedente, a los 
guientes trabajadores: 

INI 

Responsable 

MONTO ASIGNADO 

Sra. CARMEN ROSA ACOSTA MAMANI 
Cajera de Ia Oficina de Conabi1idad 
de la Oficina General de Adrninistración 

SI. 12,810.00 

Responsable 

MONTO ASIGNADO 

Responsable ,• 

Sra. TEODOCIA VICTORIA CRUZ ROMERO 
Cajera Unidad Operativa DONOSO 

S/. 5,700.00 

Sr. RUTH BEATRIZ OLARTE PINO 
Cajera Unidad Operativa ANDENES 
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Resolucjón Directoral N9oouz - 2010- It'ILA- o/-\ - 

NTO ASIGNADO SI. 3,967.00 

Respo nsa b le 
,•. 

MONTO ASIGNADO 

\
,

ResponsabIe 

Sr. SANTOS LANDEO RUIZ 
Cajero Unidad Operativa CANAAN 

SI. 2,000.00 

Sr. LUIS ANTONIO PACHAMANGO INGUIL 
Cajero Unidad Operativa VISTA FLORIDA 

,j•..MONTO ASIGNADC : S/. 1,000.00 

Articulo 40• Considerar como gastos máximo para cada 
:Jquisicion Ia suma de Trescientos y 00/1 00 I\uevos Soles (SI. 300.00). 

ARTICULO 50.- Las autorizaciones de gasto asI como los o 
rocedimientos y plazos para su adecuada rendicion de cuenta y para las 

/ eposiciones del Fondo, se efectuarán conforme a Ia Directiva aprobada en el 

- / rtIculo primero de Ia presente Resoluciôn. 
'S 

'p.. 
ARTICULO 61.- Los gastos que se efectUen con cargo al fondo 

Doq para Pagos en Efectivo autorizado por Ia presente Resoluciôn, se efectuarán a 
'Ia Cadena Funcional Programatica correspo-idiente a cada Programa Sub- 

8°, 

t 

rograma, Actividad yb Proyecto integrante de Ia Unidad Ejecutcra 001: Sede 
,$oCentral, detallados en el Anexo NO 1 a que se refiere el ArtIculo 21  de Ia 
- preseite Resolución. 
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RegIstrese y ComunIquese, 

i..STITUTO WACIONAL € II.NOVACION AGRARIA 
IPIA 

OFIC' ..... - .. 
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DIR ECTIVA NO 0002 -2010-INIA-OGA 

NORMAS V PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCIÔN DEL FONDO FIJO PARA PAGOS 
EN EFECTIVO EN EL ANO 2010, DE LA UNIDAD EJECUTORA 001: SEDE CENTRAL 
DEL PLIEGO 163: INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACIÔN V AGRARIA — INIA 

CAPITULO I 
FINALIDAD 

. ARTIC!JLO 1°. stablecer un Fond: para Pagos en Efectivo constituido por dinero en 
efectivo dc Ia Fuent3 de Financiaminto Recursos Ordinarios, para Ia atenciOn de gastos 
urgents • meror cuantla en beies y se-vicios de acuerdo a las necesidades de Ia 
nstitu ci On. 

%. (4  

CAPITULO II 
OBJETIVO 

ci 

% c;Q 
' o ARTICULO 20.- \Jormar los procedimientos para Ia adecuada administraciOn uso y 

Control del Fonda para Pagos Cl Efectivo de Ia Sed.' Central del IN IA. 

CAPITULO III 
ALCANCE 

O
"

odali da,1 

RTICULO 30• Las disposiciones contenidas en Ia presente Directiva comprende a todo
personal de Ia Unidad Ejecutora 001: Sede Central del Pliego 163: Instituto Nacional de 

novaccOr Agraria, que sea designado corno responsable yb encargado del manejo del 
r rJu p;i gos c. Efectivu, s I corn al persunal permanente a contratado bajo cualquier 
riue recibe dinero en efectvo del referido Fondo. 

CAPFULO IV 
BASE LEGAL 

ARTICULO 40 La aplicación de Ia presente Directiva se sujetará a to dispuesto en las 
ientes normas legates: 

4.1 1 81 1 , .v Marco de Ia Aduii straciOn Financiera del Sector Püblico, y U. 
modificatorias. 

1NIP - 

4.5 Ley NO 2465 icy de Presupuesto del Sector Püblico —2010 

DIRECTR/A FPPE-.21Y0 Fag: 1 
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4.5 Ley N 260393 'Ley 6anerai del Sisterna Nacional de TesorerIa, y modificatorias. 

4.5 Ley NC  28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y 
modfatorias. 

4. r, Derreo Legisltiir NO  1017 Ley de Contrataciones del Estado. 

4.5 ResoluciO-i Directoral NO 026-80-EF/77.15 que aprueba las Normas Generales 
del Sistema de Tesoreria 

t' U.' del Fondo Fij para Pagos en Efectivo 

NiT NO 07 Reposición oportuila del Fondo para Pagos en Efectivo y 
del Fonc:: ;. . 

Caja Chica. 

(? 4.5 r soiuicn de N° 072-9e- Normas de Control Interno para el 
Sector Pjblico y sus modificatorias. 

c,oI r 
€I4 () 

4.8 ResoluciOn Directoral NO 002-2007-EF/77.1 5 que aprueba Ia Directiva de 
TesorerIa. 

1 .:n d. . :'.: ... 9/SUNAT "Reglamento de 
Cornrrobante do Dnrir, '' Mod'.torias". 

( va  
EsA 4.10 Resolución Directoral \JO  043-2C09-EF/76.01 que aprueba Ia Directiva NO 005- 

2009-EF.'760/ — Directiva para Ia Ejecución Presupuestaria, clasificadores y 
maestro de clasiticdor de Ingresos y Financiamiento para el Año Fiscal 2010. 

4.10, Dreo upr J" 184-2008-EF Re!amento del Decreto Legislativo NO 1017 
que aprcDO Ia Ley de Contrataciones ei Estado. 

CAPITUO 
PROCEDIMIENTOS 

0- 

\' 
/DE LA APERTURA DEL FO 

'r R.':.:: L;c.ctora1 :;.ina de Administración autorizará Ia 
apertur r1i Poncfr' para Paçjn Ff9°t"o, est9hlcer el monto general total del misrro, los 

para :cián , signará al personal responsable yb 

encargado del mismo. 

DIPCTI\/ 2D Pag: 2 
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ARTICULO 60. El Fondo para Pagos en Efectivo estará a cargo de un responsable por 
cada Dependencia autorizada, a nombre de quien se giraran los cheques para su 
consttución o reposiciOn. 

DE LA UTILIZACION DEL FONDO: 

ARTICULO 70.- La utilización del fondo para Pagos en Efectivo, se sujetará a Ia 
establecido en las normas Generales de TesorerIa (NGT) NO 05 y NO 07 aprobadas por 
ResoluciOn Directoral NO 026-80-EF/77.15, en Ia Directiva de TesorerIa aprobada por 
Resolucián Directoral que autoriza su apertura 

ARTCULO 80.- E! Fondo será destinado para Ia atención de los gastos urgentes de los 
Programas, Sub-programas, Actividades yb royectos detallados en el Anexo NO 1, ce Ia 
Resclucor, Directoral que autoriza su apertura. 

ARTICULO 9.- El Fondo para Pagos en Efectivo solo podrá ser destinado para Ia 
atenciOn de gastos de menor cuantIa y de rápida cancelación que req uieran las 
Dependencias o Anexos expresamente autorizados, en Ia medida que responca a 
requerirnientos urgentes que no pLedan ser programados oportunamente para efectos de 
pago meciante cheque por Ia Oficina de Administracón o que por su naturaleza no ameriten 
el giro de cheques especificos. 

ARTICULOS 100 - El Fondo para Pagos en Efecti& podra ser utilizado unicamente en las 
QspecIficas del gasto autorizadas en el Anexo NO 1 de Ia Resolución Directoral que autorizó 
Su apertura 

ARTICULO 110.- El monto má>:imo para cada contratacián de bienes y servicios 
considerado coma gasto de menor cuantla, será establecido en Ia ResoluciOn Directoral que 
autoriza ip. apertura del Fondo. Excepcionalmente, dicho monto podrá ser mayor previa 
autorizaciOn expresa del Director General de Administración y por causas debidamente 
justificadr; hasta el limite de una Unidad Impositiva Tributaria. 

C 

RTICULO 12°.- Está prohibido el fraccionamiento para pagar una misma adquisición, asI
omo utilizar el Fcindo para atender gastos diferentes para los que fueron otorgados o en 
specificas del Gastos autorizadas en Ia presente Directiva, bajo responsabilidad del 

'uncionario o servidor rindente. 

DEL CONTROL Y AFECTACION: 

ARTICULO 130.- La Oficina General de Administración, a través del area de Control Previo 
de Ia Oficina de Contabilidad, fiscalizará el uso del Fonda para Pagos en Efectivo aplicando 
los Procedimientos ce Pago y las Normas Generales del Sistema de Tesorerla, establecidos 
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por Ia Jireccián General del Tesoro Püblico del Mir'isterio de EconomIa y Finanzas, asI coma 
las normas del Sistema de Control establecidas por Ia ContralorIa General de Ia Repüblica. 

ARTICULO 140.- El area de Contabilidad será Ia encargada de realizar Ia afectacón 
presupuestai y patrimonial de los gastos efectuados, de acuerdo a las normas legales 
vigontes emitidas por Ics Organos Rectoros de Presupuosto, TesorerIa y Contabilidad. 

ARTICULO 150.- Los servidores quo podrán solicitar gastos con cargo al Fonda para 
Pagos en Efectivo, serán los autorizados por los Jefes de las Dependencias detalladas en el 
Anexc 1 de Ia ResalLición Directoral quo autoriza su apertura. 

ARTICULO 16°. Los gastos deberán sor solicitados mediante "Recibo Provisional" . debidamente visado por el Jofo de Ia Dopondoncia autorizada, en el que so consignarà el 
nombre del servidor rindonto y el monta requerido por cada especIfica del gasto. 

ARTICULO 17°.- Los Fandos en efectivo serari entregados al servidor rindente, previa 
- visación del encargado de Ia Oficina de Contabilidad. Tesororo y del Director General de Ia 

Oficina General de AdministraciOn. La autorizaciOn sorá previa a Ia ejecución del gasto. 

DE LA RENDICION DE CUENTAS: 

ARTICULO 180.- El rindento, den:ro de las cuarenta y ocho (48) horas de recibido el 
no 1  efectivo dei Fonda, deberá rendir cuenta documentada de su utilización en el formato 

' probado para tal efecto, a Ia Oficina General de Administración, adjuntanda los documentos 
stentatorios del gasto y de ser el caso, el recibo de caja por devoluciOn al Fonda del monta 

' jflA 'da utilizada. La Oficina General de Administración derivará Ia documentación a Ia Oficina de 
or /6ontabidad para su revisiOn y trámite respoctiva, estando sujota Ia rendiciOn a Ia 
.. conformidJ del area de Control Previa. 

ARTICULO 190.- El responsable del manejo del Fondo para Pagas en Efectivo, deberá 
rendir cuerta docimentada de a utilizaciOr Uèi Fonda a Ia Oficina General de 
Admnistración, en ci formato quo para el caso se utilice. 

zg0 

0  

?*iTICULO 201.- A fin de mantener una permanento Iiquidez, el responsable del manejo 
I Fonda deberá solicitar su renovaciOn cuando los gastos efectuados representen coma 
Inimo el 25% y coma maxima el 40% del manto total establecido. 

- 

ARTICULO 210.- Ei formato de RendiciOn del Fonda para Pagas en Efectivo, para Ia 
reposició del mismo, será firmada por el servidor responsable del manejo del Fonda, el 
Tesoreto y Control Previo. 

ARTICULO 220.- Los camprabanes de pago a dacumentos quo sustentan el gasto, a Ia 
rencición de cuenta, deberán reunir las requisitos establecidos por Ia Superintendencia 
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Nacional de Admiistraciór Tribmaria. Excepcionalmente y en casos debidamnte 
justificados v 1trri7"os, aolicación lo previsto en el articulo 711)  de Ia Directiva de 
Tesotena a!rbada con 12. Res.,ución Directoial NO 002-2007-EF/77.15, mediante Ia 
presentac;Or ia Declaroh jurada" 

ARTICIftO 22.. Los com:rt :antes de pag: documentos que sustentan el gasto, 
deberán sr '. or e . •: !'indente y y fe de Ia Dependencia que autorizO el 
gasto, debiendo anctarse Ia justificaciOn de Ia actividad realizada al reverso de los mism3s 0 
en Ia hoja ei cLtI end - z dL' documenes. 

ARTICULO 240.- La DeclaraciOn Jurada que se presenta como sustento deberá detallar 
los conceptos dl aasto. En el caso de gastos por cornisión de Servicios deberá consignar los 
lijoar -: a ccmiór 

ARIICi', ' ?°.- En las taci:uras. :.tas de vi y tickets de máquinas registradoras 
miticius por las estaciones be ervu por adquisiciOn de combustibles, carburantes y 

ricantes, deberá consignarse obligatoriamente el nbmero de placa del vehIculo abastecido 

"4 n el revorso de éstos, Ia firrnj, pcst-firma y nümero del D. N. I. del conductor del vehIculo 

cdy 

.....vj* — 

-- ARTICULL,' toaa a oocumentación suS(at0ria de gastos efectuados con cargo 
al Fondo, el encaroado de S!! rnnejo deberá estamrr el sello "PAGADO" verificado que el 
reverso ". •n l firms ': ..;t-firma del fur.. ';:Io o servidor que recepcionó el bien o 
servicio, 'ad.: s re"•'.. . st3bl9cid0s er •r:; :.tIculos precedentes. 

0 

VAL  9A'9DE LA RECEPCIÔN DEL FONDO: 

-.-- ARTICULO 27°  - Las soheitudes de reposicion del Fondo para Pagos en Efectivo seran 
dirici'dac .i fin 3enr-4 iJr:traciOn. pornenorizando el gasto en el formulario de 
rendicion v aeonpanando los ciücurnentos originaes que sustentan los gastos efectuados 
debidarn. stjtrrizados 

ARTICULO 280.- La reposición del Fondo para Pagos en Efectivo será autorizada por Ia 
Oficina General de AdminsiOi y atendida de acuerdo a Ia programaciOn mensual 
probd •darte CaIr:, - Pago del respectivo mes, en un plazo que no excederá 

/de citico Y5) cias iaui c. vsaua y encontrad conforme Ia documentación por parte del 
rea de Gmrc: r;c de ia Ufftiik de Contabilicial 

/tS/IPS 
ARTICL!IO :2•- L. Offr'.i":' ,o Contabilidad airar cheaues para Ia reposiciOn del 
Fondo dLi :.;:n.:, ha:. ...3) vces e 
en Efectivo, indistintamente del nümero de 
efectarse e : Ioc1c. 
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MECANISMOS DE CONTROL: 

ARTICULO 300.- La Unidad de Contabilidad queda encargada de supervisar el Fondo para 
Pagos en Efectivo mediante arqueos inopinados, levantándose un Acta en el formato que 
para ci caso se utiliza. 

ARTICULO 310.- En ci Acta de Arqueo que se practique se detallará Ia conformidad o 
disconformidad del mismo, debiendo ser firmada por el representante de Ia Oficina de 
Contabilidad que efectuO el arqueo y ci responsable del manejo del Fondo. 

ARTICULO 320. - La Oficina de Contabilidad comunicará por escrito a Ia Oficina General de 
AdministraciOn sobre el resultado de los arqueos sorpresivos efectuados, recomendando las 
medicas correct!vas a implemertarse de ser el caso. 

/ ARTICULO 330.- Los arqueos inopinados a que se refiere el articulo 310  de Ia presente 
Directiva se efectuarán con una frecuencia no menor de una vez al mes, sin perjuicio de las 
acciones de fiscalizac On y control que sean de corn petencia de Ia Oficina de Control 

I institucional del INIA 

CAPITULO VI 
DISPOSICIÔN FINAL ' 

ESCrZtA \ 
. VA U/t.AV. J 

IN/A JARTICULO  340.- La Oficina de Tesorerla -io entregará fondos a 
' ' T'! manejo dci ondo para paQs en efectivo que no hayan cumplido con 

de cuenta ;ccumntada del Ultimo recibo provisiona: otorgado. 

los responsabies del 
presentar Ia rendición 

ARTICULO $S'.. 2ara efer del cierre del eericio, los saldos no utilizados del Fondo 
para Pagos en Efectivo, deberán ser revertidos al Tesoro Püblico en Ia fecha establecida en 
Ia respective Directiva de TesorerIa. bajo responsabilidad del servidor o servidores 

CO 
designados como responsables del manejo del Fondo para Pagos en Efectivo. 

CAPITULO VII 
( 7 ) REPONSABILIDA 

ARTICULO 360.- La Oficina de Contabilidad, TesorerIa, Direcciones Generales y los 
Serv;dores designados y/o enuargados del manejo de Fondo para Pagos en efectivo, son 
respansables de cumplir y hacer cumplir Ia presente Directiva. 
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La Of:cina  de Contabiidad, y Tesorerla se encargará de velar por el cjmplimiento, asI como 
de mantene' su permanente 'iquidez 

CAPITULOVIU VIGENCIA  

AITICULO 370
• La presente Directiva entrará en vigencia a partir de la fecha de su 

,aprobación, hasta el 31 de diciembre de 2010. 

Lima, Enero del 2010 

, Co 

Io 

0. 
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