CUT -151375-16

INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGRARIA

RESOLUCION JEFATURAL N°0225-2016-INIA
Lima, 30 NGV, 2016

VISTOS:

La Hoja de Transmision N° 2080/2016, de fecha 14 de octubre de 2016,
del Banco Interamericano de Desarrollo — BID, el Oficio N° 242-2016-INIA-PNIA-DE, de
fecha 31 de octubre de 2016, del Programa Nacional de Innovacién Agraria — PNIA, el

4333? Administracién del PNIA, el Oficio N° 242-2016-INIA/PNIA-DE, de fecha 31 de octubre de
EJ 0 g 2016, del PNIA, la Hoja de Transmision N° 2275/2016, de fecha 10 de noviembre de 2016,
) o . del BID, el Informe Técnico N° 026-2016-INIA-OPP-UPR/D, de fecha 29 de noviembre de
~oa~Y 2016 y el Informe Legal N° 145-2016-INIA/OAJ, de fecha 30 de noviembre de 2016, de la
Oficina de Asesoria Juridica;

CONSIDERANDOS:

& Que, con Decreto Supremo N° 354-2013-EF, de fecha 27 de diciembre
“de 2013, se aprobd las operaciones de endeudamiento externo con el Banco
" Interamericano de Desarrollo - BID y con el Banco Internacional de Reconstruccion y
Fomento — BIRF hasta por la suma de US$ 40 000 000,00 (CUARENTA MILLONES Y
00/100 DOLARES AMERICANOS), destinadas a financiar parcialmente el “Programa
Nacional de Innovacion Agraria - PNIA”, a ser ejecutado por el Ministerio de Agricultura y
iego, a través del Instituto Nacional de Innovacion Agraria;

Que, el numeral 3 de las Estipulaciones del Contrato de Préstamo
3088/0OC-PE, suscrito entre la Republica del Pert y el BID establece que se encuentra

Agraria del PNIA” y que su ejecucion y la utilizacion de los recursos del préstamo seran
llevadas a cabo en su totalidad por el prestatario, por intermedio del MINAGRI, que actuara
mediante el INIA, llamado el organismo ejecutor;

Que, con Resolucion Jefatural N° 00175/2014-INIA, de fecha 26 de
junio de 2014, se autorizé la formalizacién de la creacién de la Unidad Ejecutora 019:
Programa Nacional de Innovacién Agraria — PNIA en el Pliego 163: Instituto Nacional de
Innovacion Agraria;
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Que, mediante Resolucién Jefatural N° 0300-2015-INIA, de fecha 15
de diciembre de 2015, se aprobd la Directiva N° 001-2015-INIA-J denominada
“Procedimientos para la ejecucion de los proyectos de investigacion y transferencia
tecnolégica del INIA™,

Que, con Resolucién Jefatural N° 0098-2016-INIA, de fecha 10 de junio
de 2016, se modificd con eficacia anticipada al 15 de diciembre de 2015, la Directiva
N° 001-2015-INIA-J denominada “Procedimientos para la ejecucion de los proyectos de
investigacion y transferencia tecnolégica del INIA”,

Que, con Hoja de Transmision N° 2080/2016, el Banco Interamericano
de Desarrollo — BID comunico que el cumplimiento de la modificacién de los instrumentos
de ejecucién financiera para implementar el nuevo procedimiento de ejecucion de proyectos

) de investigacion y transferencia tecnoldgica financiados con recursos del PIP 2, es
jcondicion previa para efectuar el segundo desembolso de recursos;

{3 M,:gb

Que, en el articulo 7.01 del Contrato de Préstamo N° 3088/OC-PE, se
establece que la ejecucion del Proyecto se realizara de acuerdo con las disposiciones del

m contrato y con los planes, especificaciones, calendario de inversiones, presupuestos,

"l‘ D
9

reglamentos y otros documentos pertinentes al Proyecto que el Banco apruebe. Asimismo,
TOR "’ indica que toda modificacién importante a dichos documentos, requieren el consentimiento
5 ) escrito del Banco;

Que, en concordancia con dicha disipacion, con Oficio N° 0242-2016-
INIA-PNIA-DE, se solicité al BID la No Objecion para la modificaciéon del procedimiento de
pagos, a fin de centralizarlos en el PNIA puesto que se realizan a través de cuentas
bancarias del INIA. Asimismo, se indicé que todos los procedimientos establecidos para el
/ proceso de compras, contratacion de consultores y otros, no se modificaran;

Que, en ese sentido, mediante Hoja de Transmision N° 2275/2016, el
BID otorgd la No Objecién al nuevo flujo de procedimientos de ejecucion financiera de los
proyectos de investigacién y transferencia tecnolégica del INIA financiados con recursos del
Programa Nacional de Innovacién Agraria — PNIA; con lo que se cumplié con lo estipulado
en el parrafo precedente;

Que, con Informe N° 003-2016-PNIA/UA, de fecha 14 de noviembre de
2016, la Unidad de Administracion del PNIA, propuso la modificacién de la Directiva N° 001-
" 2015-INIA-J denominada “Procedimientos para la ejecucion de los proyectos de
investigacion y transferencia tecnoldgica del INIA”, con la finalidad de realizar un nuevo
procedimiento de ejecucién financiera de los proyectos de investigacion y transferencia de
tecnologia del INIA, que conlleva la ejecucién financiera directa de los cien (100) proyectos
de inversion de Investigacién y transferencia de tecnologia por parte del INIA,
manteniéndose sin modificacién los procedimientos de adquisiciones de acuerdo al Plan de
Adquisicién de cada proyecto, salvo las adquisiciones centralizadas que pudiera realizar la
Administracion Central del PNIA;
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Que, mediante Oficio N° 250-2016-INIA-PNIA-DE, el Director Ejecutivo

7k) del Programa Nacional de Innovacion Agraria — PNIA solicitd al Jefe del Instituto
acional de Innovaclon Agraria — INIA |la aprobacién de la modificacion de la Directiva

Que medlante lnforme Tecnlco N° 026-2016- INIA OPP-UPR/D, la

TOR %‘2 considera procedente y viable aprobar la modificacién a la Directiva N° 001-2015-INIA-J;
é"é Ivo g3
(o) g
”45, \oge § Que, mediante Informe Legal N° 145-2016-INIA/OAJ, la Oficina de
“~eun->"  Asesoria Juridica emitié opinién favorable respecto al referido proyecto de Directiva, por lo
. que recomend6 su aprobacion mediante Resolucién de Secretaria General;

ot Que, considerando lo expuesto, corresponde emitir la Resolucion
: tural qgue modifiqgue la Resolucion Jefatural N° 0300-2015-INIA, de fecha 15 de
Jie |embre de 2015 y su modificatoria con Resolucién Jefatural N 0098-2016-INIA, de fecha
fO de junio de 2016, que aprobo la Directiva N° 001-2015-INIA-J;

Que, es necesario convalidar, a partir del 05 de octubre de 2016, el
cierre de las cuentas bancarias de los Proyectos de Investigacion y Transferencia
Tecnoldgica del INIA y su transferencia a la cuenta del PNIA, para el término de la ejecucion
financiera del primer desembolso;

Estando alas funmones Vi facultades con5|deradas en el artlculo 8° del

probado por Decreto Supremo N° 010-2014-MINAGRI; y, con las visaciones de la Dlrectora
“'General de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, del Director General de la Oficina de
Asesoria Juridica y del Director Ejecutivo (e) del Programa Nacional de Innovacion Agraria
— PNIA;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR, las modificaciones e incorporaciones de la
Directiva N° 001-2015-INIA-J denominada “Procedimientos para la ejecucion de los
proyectos de investigacion y transferencia tecnolégica del INIA”, contenidas en el “Anexo
A”, que forma parte integrante de la presente Resolucion.
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Articulo 2°.- APROBAR, la version actualizada de la Directiva N° 001-
2015-INIA-J denominada “Procedimientos para la ejecucion de los proyectos de
investigacion y transferencia tecnoldgica del INIA”, considerando las modificaciones
referidas en el Articulo 1° de la presente Resolucion, la cual se encuentra contenida en el
“Anexo B”, que forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 3°.- CONVALIDAR, a partir del 05 de octubre de 2016, el
\cierre de las cuentas bancarias de los Proyectos de Investigacién y Transferencia
| Tecnoldgica del INIA y su transferencia a la cuenta del PNIA, para el término de la ejecucion

/ financiera del primer desembolso.

Articulo 4°- NOTIFICAR la presente Resolucién y Directiva al
Programa Nacional de Innovacién Agraria — PNIA, para su conocimiento y cumplimiento.

Articulo 5°.- DISPONER la publicacion de la presente resolucion en el
portal institucional del Instituto Nacional de Innovacion Agraria — INIA (www.inia.gob.pe).

Registrese, comuniquese y publiquese.
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“ANEXOA”

MODIFICACIONES A LA DIRECTIVA N° 001-2015-INIA-J “PROCEDIMIENTOS PARA LA
EJECUCION DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA
TECNOLOGICA DEL INIA”

“IV. ALCANCE

Los procedimientos establecidos en la presente Directiva son de aplicacion y
cumplimiento obligatorio por el Programa Nacional de Innovacion Agraria — PNIA -
Unidad Ejecutora 019- , las Direcciones de Linea de la Sede Central del INIA y las
Estaciones Experimentales Agrarias que tienen a su cargo la ejecucion de los
proyectos de investigacion y transferencia tecnolégica.”

“V. DISPOSICIONES GENERALES

Definiciones

5.3. En tal sentido, el Programa Nacional de Innovacion Agraria — PNIA, las
Direcciones de Linea de la Sede Central del INIA y las Estaciones
Experimentales Agrarias, uniran esfuerzos a fin de que mediante acciones
especificas de ejecucidon de investigacion y ftransferencia de tecnologia
articuladas a través del PNIA, se respondan a los requerimientos de incorporar

m.».;,'—%;;fg;g% tecnologias a la produccién agraria y disminuir brechas de productividad agraria,
(&5 %’v‘é:,_ dando cumplimiento de este modo al objetivo del proyecto de Mejoramiento de
2 2 30 g los Servicios Estratégicos de Innovacion Agraria del PNIA.
o g
\/NIP\/ (-“)u
e

“VI MECANICA OPERATIVA

“6.1. ADJUDICACION: La Direccidon Ejecutiva del PNIA, realiza mediante Resolucion
Directoral, la adjudicacién de fondos para el financiamiento de los proyectos
aprobados en el marco del Concurso para el ejercicio 2015, para la adjudicacion
de fondos a los proyectos de investigacion y transferencia tecnoldgica. La
Resolucion de Adjudicacion de Recursos contendra la disposicion del
cumplimiento de la presente Directiva, que regira la ejecucion del proyecto, y a la
que se someten las partes intervinientes y se establecera el plazo de duracion del
proyecto, que comenzara a correr a partir de la fecha del primer desembolso del
PNIA, pudiendo ser prorrogado su plazo de ejecucion; el monto adjudicado; el
presupuesto aprobado; y otros que se considere pertinente. Emitida la Resolucion
Directoral, se debera suscribir un Acta de Cumplimiento de ejecucion del proyecto
entre el Director Ejecutivo del PNIA, el Director de la Estacién Experimental
Agraria o Jefe del INIA en el caso de la Sede Central, el Director de Linea y el
Investigador Responsable del Proyecto, conforme al formato establecido en el
Anexo 1.

6.2. EJECUCION DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA
DE TECNOLOGIA: Las Estaciones Experimentales o Direcciones de Linea de la
Sede Central son responsables de la ejecucion de los proyectos de investigacion y
transferencia tecnoldgica del INIA.
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6.3.

6.4.

El INIA conjuntamente con el Investigador responsable del proyecto ejecutara las
actividades programadas que se encuentren dentro del Plan Operativo (PO) del
proyecto de investigacion y transferencia tecnologica, y del Plan de Adquisiciones
(PA) del mismo.

La Unidad de Apoyo al Fortalecimiento del Servicio de Innovacién-UAFSI,
realizara el control de calidad y la aprobacion del POA y el PA de cada Proyecto
de Investigacion y Transferencia de Tecnologia.

La ejecucién de gastos por cada Proyecto de Investigacion y Transferencia
Tecnoldgica sera realizada por el PNIA, conforme a los lineamientos establecidos
en el Anexo 2- Aspectos Financieros.

ELABORACION DEL PLAN DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES: La
Estacion Experimental Agraria o la Direccion de Linea de la Sede Central
conjuntamente con el Investigador responsable del proyecto, segun sea el
caso, deberan elaborar el PA por cada proyecto de investigacion y
transferencia tecnoldgica, el mismo que esta ligado al PO del proyecto, por
lo que considerara la informacion de las actividades programadas en éste. El
contenido del PA y los aspectos relacionados a las adquisiciones estan
detallados en el Anexo 3.

EJECUCIONES DE GASTO Y RENDICIONES DE GASTOS: La Unidad de
Planificacién, Presupuesto y Sistemas-UPPS, otorgard la “certificacion
Presupuestaria” por cada Proyecto de Investigacion y Transferencia de Tecnologia a
solicitud de la Unidad de Apoyo al Fortalecimiento de los Servicios del INIA-UAFSI.
Anexo 4.

A solicitud del Director de la Estacién Experimental o Director de Linea de la
Sede Central conjuntamente con el Investigador responsable del proyecto,
aprobado por la Unidad de Apoyo al Fortalecimiento del Servicio del INIA —
UAFSI, el PNIA comprometera presupuestalmente los gastos de cada
Proyecto de Investigacion y Transferencia Tecnoldgica, con cargo a los
recursos correspondientes a la ruta critica de cada uno de ellos. Anexo 5

El PNIA a solicitud del Director de la Estacion Experimental o Director de Linea de la
Sede Central conjuntamente con el Investigador responsable del proyecto devengara
a nombre de los proveedores o colaboradores designados para encargos, caja-chica
o viaticos indicados en los requerimientos firmados por el Director de la Estacion
Experimental o Director de Linea de la Sede Central conjuntamente con el
Investigador responsable del Proyecto acreditando que se ha cumplido a
satisfaccion la atencion del servicio o entrega de insumos o bienes adquiridos por el
Proyecto de Investigacion, para lo cual adjuntaran copia de Orden de Servicio, Orden
de compra, comprobante de pago autorizado por la SUNAT, obligatoriamente la
suspensién de retencion de cuarta categoria cuando corresponda y la
correspondiente conformidad de recibido el bien o servicio y conformidad técnica de
tratarse de equipos. Anexo 6.

El PNIA efectuara el giro y pago a cada uno de los proveedores.
El Proyecto de Investigacion y Transferencia Tecnolégica, formalmente, reportara el

avance fisico y financiero del proyecto a través de las Estaciones Experimentales y
Sede Central del INIA, por medio del formato ITF; cuyo contenido esté detallado en el



Anexo 2 - Aspectos Financieros. Toda la documentacion sustento del ITF, debe
estar en original en custodia de cada Estacion Experimental o Direcciones de linea
de la Sede Central del INIA considerando la seguridad pertinente, para las
revisiones por parte del PNIA.

A efectos de formular las justificaciones ante el BID, los Proyectos de Investigacion
y Transferencia Tecnoldgicas efectuaran rendiciones financieras intermedias
Cuando les sea requerida.

6.5. SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LOS PROYECTOS:

(.

La Unidad de Administracion -UA realizara la verificacion de los formatos principales
(Formato 5, 6 y 7 en cada ITF), los que previamente son evaluados, revisados,
aprobados y presentados por cada una de las UD; esto es condicionante para los
siguientes gastos de cada proyecto. Asi mismo, efectua el control intero institucional a
los proyectos cuando estime conveniente, realizando revisiones especiales de
naturaleza financiera y de adquisiciones de los proyectos, las que seran coordinadas y
anunciadas anticipadamente con las UD o SSy la UAFSI.

. CIERRE DEL PROYECTO: Las Estaciones Experimentales Agrarias o Direcciones
de Linea de la Sede Central, segun corresponda, seran las responsables de conducir
el proceso de cierre del proyecto y de la presentacion de la informaciéon y
documentacién necesaria para el tramite descrito en el presente acapite. La UAFSI, es
responsable de emitir el informe final de conformidad de ejecucidn del proyecto.

*'\“c:"ﬁéﬁ}?\ Existen dos tipos de cierre de proyectos: i) Por culminacion, ii) Por interrupcion.
P
;‘f’g Voo A”t 6.6.1. CIERRE POR CULMINACION
22 &5
o ; N"ﬁ C}/ Plan de cierre técnico y financiero

(--)

Como parte del cierre financiero se suscribira un Acta firmada entre la Estacion
Experimental Agraria o las Direcciones de Linea de la Sede Central, segun
corresponda y el PNIA, sobre la inversion realizada. ‘

Resolucion Directoral de Cierre

(...)

) La Estacién Experimental Agraria o las Direcciones de Linea de la Sede Central,
\\__/- segun corresponda, realizaran un taller de cierre con presencia de un representante
del PNIA en el cual se llevaran a cabo las siguientes actividades:

Ee)

ii) Lienado y suscripcion de los formatos que reflejan la situacion final de los recursos
invertidos que sean establecidos por la Unidad de Administracion para tal fin.

¢.) |
6.6.2. CIERRE POR INTERRUPCION
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3. No presentar el Informe Técnico Financiero (ITF) por mas de quince (15) dias
calendario después de cumplido el paso critico sin expresion de causa; o por mas de
treinta (30) dias calendario en caso de que exista una prorroga autorizada.

(..

7. Incumplimiento prolongado del aporte de las contrapartidas por parte de la Alianza
Estratégica o en ausencia de ésta, de la Estacion Experimental Agraria o Direcciones
de Linea de la Sede Central, de ser el caso, sin el compromiso de hacer cumplir el
aporte durante el periodo critico en ejecucion.

()

Por las causales 1, 2, 3, 4 y 5 de cierre por interrupcion, la Estacion Experimental
Agraria o Direcciones de Linea de la Sede Central, segln corresponda se obliga a
devolver al PNIA, todos los activos que pudieran haber sido adquiridos con recursos
del proyecto. En estos casos, las entidades conformantes de las alianzas estratégicas
serdn observadas para cualquier concurso posterior.

(-

Una vez realizadas estas acciones los responsables de la evaluacion, deberan
preparar el expediente correspondiente, el cual debera contener la informacion técnica
del proyecto, la evaluacién de cierre financiero, acta de cierre financiero en la que se
debera considerar, la devolucién de activos adquiridos. Dicho expediente debera ser
remitido a la Unidad de Administracién del PNIA, para su verificacion a fin de que
puedan emitir su conformidad y recomendar la emisién de la Resolucion Directoral de
Cierre respectivo.

()

Transferencia de Bienes en caso de cierre por interrupcién

En caso de cierre por interrupcién con determinacion de responsabilidad a la Estacion
Experimental Agraria o las Direcciones de Linea de la Sede Central, segin
corresponda, se presentan las siguientes situaciones:

a) Si los bienes son requeridos por la Estacion Experimental Agraria o
Direcciones de Linea de la Sede Central- La Estacién Experimental Agraria o
Direcciones de Linea de la Sede Central, segun corresponda reconoceran el pago
financiado por el PNIA para su restitucion (...%), condicién necesaria para que el
bien se transfiera a la Estacién Experimental Agraria o las Direcciones de Linea de
la Sede Central, segin corresponda. El reconocimiento por la Estacion
Experimental Agraria o las Direcciones de Linea de la Sede Central, se efectuara
mediante el giro de un cheque de gerencia a la orden de PNIA por el mismo
importe del cofinanciamiento del PNIA, que figura en los ITF y en la factura de
compra del bien (valor histdrico).

b) Si los bienes no son requeridos por la Estacion Experimental Agraria o
Direcciones de Linea de la Sede Central.- El o los bienes seran entregados al
PNIA, mediante el acta de transferencia, detallando los bienes, acompafiados de
las facturas de compra originales.

6.7. DE LAS OBLIGACIONES DE LAS PARTES INTERVINIENTES:




6.7.1. ESTACION EXPERIMENTAL AGRARIA O DIRECCIONES DE LINEA DE
LA SEDE CENTRAL:

6.7.1.1. Cumplir con el tenor de la propuesta del proyecto aprobado
mediante la Resoluciéon de Adjudicacién de Recursos.

6.7.1.2. Elaborar, de conformidad a las indicaciones impartidas por el PNIA
en su Guia de Procedimientos de Seguimiento y Evaluacion, el Plan
Operativo (PO) del proyecto y el Estudio de Linea de Base (ELB)
para someterlos a la aprobacién del PNIA. El PO del proyecto
debera ser ejecutado con eficiencia y oportunidad, en coordinacion
con las organizaciones que la Estacion Experimental Agraria o
Direcciones de Linea de la Sede Central, segun corresponda,
presenten como miembros de la Alianza Estratégica.

6.7.1.3. Efectuar las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios
para la ejecucion del proyecto siguiendo los procedimientos del BID
establecidos en la presente Directiva.

6.7.1.4. Efectuar, en la oportunidad que corresponda, los aportes del
cofinanciamiento monetario de acuerdo al Cronograma de
Desembolsos que se consignara en el PO del proyecto aprobado
por la UAFSI.

6.7.1.5. Presentar los informes de avance sobre la ejecucion fisica y
financiera, utilizando los formatos proporcionados por el PNIA, de
acuerdo a lo dispuesto en la presente Directiva.

6.7.1.6. Incorporar como Investigador Responsable, en caso de sustitucion,
a un profesional de las mismas o mejores calificaciones vy
experiencia del que es reemplazado, con la conformidad de la
UAFSI.

6.7.1.7. Presentar el Informe Final de Resultados Técnico — Financiero y
Narrativo del proyecto.

6.7.1.8. Garantizar que los miembros de la Alianza Estratégica efectaen los
aportes que les corresponde realizar para el cofinanciamiento del
proyecto.

6.7.1.9. Mantener, custodiar y tomar los seguros correspondientes para los
bienes adquiridos durante la duracion de la ejecucion del proyecto,
con cargo a los recursos del proyecto de investigacion y
transferencia tecnolégica. .

6.7.1.10.Respetar la normatividad vigente referente a los derechos de
propiedad intelectual sobre los bienes tecnolégicos, conocimientos,
métodos, técnicas, metodologias de servicios y cualquier otro
producto que se genere durante y como resultado de la ejecucion
del proyecto. 5

6.7.1.11.Atender los requerimientos de la Auditoria que se realice a los
proyectos financiados por el PNIA, que se llevara a cabo conforme
a las normas del BID y lo dispuesto por la Contraloria General de la
Republica.

6.7.1.12.El INIA restituirda al PNIA el valor ejecutado por el mérito de la
Resolucién de Aprobacion y Adjudicacion de Recursos, en Nuevos
Soles y de acuerdo a las normas vigentes aplicadas a débitos con
el Tesoro Publico o financiamientos con recursos BID , en un plazo
maximo de 30 dias calendarios de recibida la notificacion
respectiva, cuando el uso de los bienes o contrataciones realizadas
con fondos del proyecto, sean destinados a fines distintos a
aquellos considerados para el proyecto.
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6.7.2 PROGRAMA PNIA:

(..)

6.7.2.4. Efectuar los pagos de los gastos del paso critico de acuerdo a la
solicitud, luego de que el PNIA apruebe el informe técnico-
financiero (ITF), del anterior paso critico.

6.7.2.5. Verificar el "Aporte” de los miembros de la Alianza Estrategica, en
las rendiciones de cuenta documentada que presentara
oportunamente la Estacién Experimental Agraria o las Direcciones
de Linea de la Sede Central, segun sea el caso.

(..)
“Vil. RESPONSABILIDAD

<5 b " "”8;,% Los responsables de la coordinacién y ejecucién del cumplimiento de la presente
gg il s g/% Directiva son:

@, ; Ac’

g‘g-g'b 7.1 Por parte del PNIA, su Director Ejecutivo, quien estad facultado a nombrar un
representante, la Direccién de Operaciones, la Unidad de Apoyo al Fortalecimiento
de los Servicios del INIA, la Unidad de Administracion, la Unidad de Asesoria Legal,
la Unidad de Planificacion & Presupuesto y Sistemas, las Unidades Descentralizadas
y las Sub Sedes.

las Direcciones de Linea de la Sede Central, su Jefe, quienes estan facultados a
nombrar un representante, asi como el Investigador Responsable del proyecto”.

“VIIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

(..)

8.3 Aspectos especificos no contemplados en la presente Directiva se normaran por
medio de Lineamientos aprobados por la Direccién de Operaciones del PNIA".
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X. ANEXOS
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Anexo 3 - Contenido del Plan de Adquisiciones.
Anexo 4 — Memorandum de solicitud de certificacion presupuestal.
Anexo 5 — Memorandum de solicitud de compromiso presupuestal.
Anexo 6 — Memorandum de solicitud de pago. “
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MODIFICACIONES AL ANEXO 2 DE LA DIRECTIVA N° 001-2015-INIA-J
“PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS DE
INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA TECNOLOGICA DEL INIA

“GESTION DE LOS FONDOS DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA

Los recursos presupuestarios que aporta el PNIA tienen el caracter de recursos destinados.
Sélo podran ser utilizados para financiar actividades y acciones del proyecto adjudicado por el
PNIA a la Estacion Experimental Agraria o Direcciones de Linea de la Sede Central, segun
corresponda, en concordancia con los propositos del proyecto y su respectivo Plan Operativo
(PO), Plan de Adquisiciones (PA) del proyecto aprobado por el PNIA, de acuerdo a las
Politicas de Adquisiciones del BID.

El manejo presupuestario, financiero-contable y administrativo de los proyectos se sujeta al
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en la presente Directiva, en la Resolucion de
Adjudicacion de Recursos, a una programacion de gastos aprobada anualmente, y las
Politicas del BID y a las normas contables vigentes.

OR gz La Unidad de Planificacion, Presupuesto y Sistemas-UPPS, otorgard la “certificacion
o ijPresupuestaria" por cada Proyecto de Investigacion y Transferencia de Tecnologia a solicitud
.gf” de la Unidad de Apoyo al Fortalecimiento de los Servicios del INIA-UAFSI. Anexo 4.

hieny; La Unidad de Administracién, efectuard el compromiso presupuestal, de acuerdo a
<eidds o~ requerimiento de las Estaciones Experimentales o Direcciones de Linea y los Investigadores

Responsables del Proyecto, como resultado de los procesos de adquisiciones de acuerdo al

- .. Plan de Adquisiciones y segun politicas del BID. Anexo 5.

"-" Las Estaciones Experimentales o Direcciones de Linea y los Investigadores Responsables del

Proyecto, solicitaran el pago a los proveedores, por las adquisiciones atendidas, con la
respectiva conformidad de recepcion del bien o servicio, y conformidad técnica en caso de
bienes de especialidad. Anexo 6

Todos los pagos dentro del pais se efectuaran en moneda nacional. Si por algun motivo

\excepuonal se requiere efectuar un pago en moneda extranjera, el comprobante de pago

¢\(factura, boleta, etc.) debera ser expedido en moneda extranjera, indicando la tasa de cambio
£ 5 aplicada.

Los pagos en moneda nacional de montos establecidos en moneda extranjera, se cancelaran
al tipo de cambio de venta publicado en “El Peruano”, en la fecha que se cancela la operacion.

Las ejecutoras y/o aliados del Proyectos de investigacion y de transferencia de tecnologia, que
tienen la condicion de entidad publica, efectuaran directamente los gastos, por sus aportes
monetarios, efectuando adquisiciones contempladas en el Plan de adquisiciones-PA; los
aliados, Demandantes (Clientes) y otros que tienen la condicidén de entidad privada, deberan
depositar el aporte monetario en la cuenta bancaria designada para tal fin, antes de ejecutar el
gasto establecido. Solo asi podran ser considerados aportes monetarios

El Proyecto de Investigacion y Transferencia de Tecnologia podrd mantener una Caja Chica
con un fondo fijo renovable no mayor a la media Unidad Impositiva Tributaria (UIT) vigente. El
Investigador Responsable del Proyecto debera efectuar al menos un arqueo mensual al
responsable de la Caja Chica”.
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“GESTION DE LOS VIATICOS

La Estacidon Experimental Agraria o la Direccion de Linea de la Sede Central, de ser el caso,
entregara al PNIA una escala de viaticos propuesta para el Proyecto, la misma que debi6 ser
considerada en el costeo del Proyecto (propuesta financiera).

(. . )”
“SIGUIENTES DESEMBOLSOS

(..))

Los segundos y siguientes desembolsos se efectuaran de acuerdo al cronograma respectivo
aprobado en el PO del proyecto y una vez aprobado el Informe Técnico Financiero (ITF) del
paso critico anterior. Los recursos financieros aportados por el PNIA seran comprometidos
presupuestalmente a nombre de los proveedores de los proyectos de investigacion y
transferencia de tecnologia, de acuerdo al requerimiento suscrito por el Investigador
Responsable del Proyecto y el Director de las Estaciones Experimentales o Directores de
Linea de la Sede central, segun corresponda, adjuntando copia del documento fuente que lo
sustente, con el RUC del proveedor.

N pL DE g ’ )
@ Los Investigadores Responsables de los Proyectos conjuntamente con los Directores de las

&
gﬁ' OR ) EE.AA o Directores de Linea de la Sede central, segin corresponda presentaran el
36 B o )memorandum de solicitud de pago, semanalmente de acuerdo a calendario establecido por el
‘904,” Voo PNIA, para el devengado por el total de compromisos atendidos a satisfaccion, por los

~ema~"  proveedores del proyecto.

El PNIA, procedera, a girar los pagos a cada proveedor del proyecto contra el devengado
aprobado.

" En caso que el Proyecto requiera dentro de un periodo entre pasos criticos, recurso financiero

<, adicional una vez empleado los saldos que tenia certificado, deberan solicitar a la UAFSI un

\;/ informe que acredite la necesidad del recurso complementario, antes de la presentacién del

NIRRT siguiente ITF. El PNIA podra disponer la suspension de los pagos cuando observe un reiterado

retraso en el envio de los informes o una baja ejecuciéon del gasto previsto en sucesivos
periodos”.

“-up-;—

“INFORME TECNICO - FINANCIERO

Los ITF son preparados por el Equipo Técnico del Proyecto bajo la responsabilidad de la
Estacidon Experimental Agraria o de la Direccién de Linea de la Sede Central, segun
corresponda, deberan ser aprobados por el Investigador Responsable del Proyecto.

La UAFSI, realiza control de calidad del informe de ejecucion fisica-financiera y de
rendicion de gastos por Proyecto de Investigacion y los registra.

El Especialista financiero PNIA-BID con informacién de ejecucion de gastos
registrados y conformidad de UAFSI prepara las Justificacion de desembolsos.

La Unidad de Administracion realiza control de calidad y presenta Justificacion de
desembolso al BID.

fss)

COPIAFIEL DEL ORIGINAL
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b). Sobre la Informacién Financiera

El ITF reporta el avance financiero del proyecto por componentes y actividades.
Asimismo, informa sobre el movimiento de los fondos, los aportes de financiamiento y la
relacion de gastos del paso critico materia del informe.

La informacién financiera debera ser respaldada con los originales y una copia de los
comprobantes de pago y/o declaraciones juradas de gastos no documentados,
vinculados a los aportes no monetarios los que deberan estar visados por la persona
autorizada y sellados “COFINANCIADO POR PNIA’, indicacién de que han sido
cargados al proyecto, el detalle de la orden de pago, la actividad y componente.

El PNIA, remitira copia de los comprobantes de pago a los Proyectos de Investigacion y
Transferencia de Tecnologia para la preparacion de las rendiciones financieras.

Copia de los comprobantes de pago remitido por PNIA y originales de las declaraciones
juradas y documentos de los procesos de adquisicion de bienes y servicios, deberan ser
mantenidos en los archivos de la Estacién Experimental Agraria o de la Direccion de
Linea de la Sede Central, segun corresponda, por cada proyecto hasta que la
Administracion del PNIA lo requiera, y se conservara hasta el cierre del mismo y por un
periodo adicional no menor a 10 afos. Ademéas podran ser requeridas por las firmas
auditoras de los Organos de Control del Estado. Los originales de los comprobantes de
pago seran custodiados por el PNIA.

Los aportes no monetarios incluidos en el presupuesto de un proyecto deberén ser
evidenciados por documentos que acrediten los servicios personales de profesionales,
técnicos y personal de apoyo, servicios provenientes del uso de infraestructura de
produccion, equipamiento, laboratorios y bienes fungibles debidamente inventariados.
Esta documentacion debera ser incluida en los ITF y ser suscrita por el Investigador
Responsable del Proyecto. El PNIA podra requerir a la entidad que brinda el aporte no
monetario que emita algin documento sustentatorio, precisiones sobre la naturaleza y
alcances del monto afribuido a efectos de valorizar adecuadamente el aporte no
monetario.

Las revisiones financieras que realicen la UAFSI y la verificacion de la Unidad. de
Administracion del PNIA, pondran especial atencion a la revisién de esta documentacion
y verificaran por diversos medios, que los servicios personales, de infraestructura,
equipamiento y bienes fungibles, se hayan efectuado.

Los informes ITF se registran siguiendo el siguiente flujo de trabajo:

- Registro de la ejecucion de las metas fisicas realizadas en el paso critico, determina el
nivel de avance de la ejecucion.

- Registro de aportes al proyecto.

- Registro de gastos definidos.

- Registro de gastos no liquidados.

- Registro de cheques/cartas 6rdenes.(Proporcionado por UA-PNIA)

- Registro a Seguimiento de Indicadores de Linea Base.

Sobre los plazos

El plazo maximo de entrega de los ITF es de 15 dias calendarios con posterioridad al
cumplimiento del paso critico correspondiente.

La UAFSI podra autorizar la prérroga del plazo de entrega hasta por quince (15) dias
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adicionales, siempre y cuando sea solicitado por la Estacion Experimental Agraria o la
Direccion de Linea de la Sede Central, seglin corresponda, por razones debidamente
justificadas.

En caso se superen estos plazos la UAFSI, podra tomar medidas como el cierre por
interrupcion del proyecto.

La aprobacion estara a cargo de la UAFSI, y sera comunicada a la Estacién Experimental
Agraria 0 a la Direccidn de Linea de la Sede Central, segin corresponda, incluyendo
observaciones y recomendaciones, si las hubiera.

Estas deberan ser atendidas en el siguiente ITF, salvo que la UAFSI exija su atencién en un
plazo menor”.

“VISITAS DE SEGUIMIENTO

(..

Es obligacion de la Estacién Experimental Agraria responsable o Las Direcciones de Linea
de la Sede Central, segun corresponda, proporcionar la informacion que le sea solicitada,
facilitar la verificacion de datos e informes y el contacto con los demas miembros
involucrados en la ejecucion del Proyecto. Los funcionarios del PNIA podran establecer
contacto directo con cualquier miembro que participa en la gjecucion de los Proyectos.

Los funcionarios del PNIA responsables de las visitas, podran pedir a los miembros de la
Estacién Experimental Agraria o de las Direcciones de Linea la Sede Central, segin
corresponda, que se encuentren presentes, la suscripcién de un acta dejando constancia de
cualquier observacién o recomendacion. Igualmente, la Estacion Experimental Agraria o las
Direcciones de Linea de la Sede Central, de considerarlo necesario, podra solicitar que se
elabore un acta, incluyendo los compromisos entre las partes los cuales seran elevados a las
instancias pertinentes del PNIA.

..y

COPIA FIEL DEL ORIGINAL
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MODIFICACIONES AL ANEXO 3 DE LA DIRECTIVA N° 001-2015-INIA-J
“PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS DE
INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA TECNOLOGICA DEL INIA”

“CONTENIDO DEL PLAN DE ADQUISICIONES

En la elaboracién del Plan de Adquisiciones-PA del proyecto es importante tener en cuenta
que 2 o 3 actividades pueden ser fusionadas en un solo proceso o desmembrar una actividad
en mas de un proceso de adquisicién dependiendo de la naturaleza del bien o servicio'.

El PA del proyecto debe contener los siguientes elementos:

- Todas las adquisiciones de bienes duraderos y/o servicios que se realizaran a lo largo
del Proyecto, que se representan por pasos criticos o hitos.

- Una evaluacion de los precios de mercado actuales para que los montos reales no
- difieran mucho de los programados.

- Se debe incluir lo siguiente: i) la descripcion del proceso que debe ser lo mas clara

posible, incluyendo las cantidades en el caso de bienes y/o unidades; ii) monto

aproximado en Soles, iii) método, iv) fecha de inicio del proceso, v) indicar si es firma

consultora o persona natural, vi) identificacion con el PO vy vii) adicionalmente, una

columna de observacion para cualquier dato adicional que se crea conveniente

aclarar.

Cuando se trata de servicios de consultoria y servicios de no consultoria, estos

pueden ser: i) servicios no profesionales como trabajos fisicos y otros vy ii) servicios

profesionales, tales como, consultorias, capacitaciones, estudios, investigaciones y

asistencia técnica.

El método dependera si es un bien o un servicio, asi se tiene:

Cuadro: Método de seleccion

Adquisicion de: Método Montos limites en US$
Bienes y Servicios de | - haracion de Precios De 1.00 a 50,000.00
no consultoria
(Servicios Varios y No T Solo excepcional (De acuerdo
Profesionales) Contratacion directa a PO) '
Consultorias:
Consultor Individual 3CVs De acuerdo a PO

Puede ser modificado por circunstancias o necesidades excepcionales, mediante
comunicacion a la UAFSI que lo aprobara, si considera que los cambios no sobrepasan
el monto presupuestado y lo asignado inicialmente.

La Unidad de Apoyo al Fortalecimiento del Servicio de Innovacién-UAFSI, realizara el
control de calidad y la aprobacion del POA y el PA de cada Proyecto de Investigacion y
Transferencia de Tecnologia.

FORMULACION DE LOS TDR Y/O ESPECIFICACIONES TECNICAS
Inmediatamente aprobado el Plan de Adquisicion de cada Proyecto de Investigacion y
Transferencia de Tecnologia, procederdn a la formulacién, aprobacion y registro de los

! Se puede considerar la adquisicion de un bien y contratacion de consultoria de forma directa, en casos
excepcionales, como bajo costo del bien o consultoria, poca oferta del bien o de los servicios a contratar.
Para ello el Investigador Responsable del Proyecto debera emitir un Informe donde se sustente los motivos o
razones de la adquisicién o contratacion directa, el mismo que sera aprobado por el Director de Linea o
Director de la EEA.
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Términos de Referencia y/o Especificaciones, por las adquisiciones consideradas en el PA.
EL COMITE DE ADQUISICIONES

La Estacion Experimental Agraria o las Direcciones de Linea de la Sede Central, debera
conformar un Comité de Adquisiciones con al menos tres (3) miembros, los que deberan
solicitar propuestas en base a los términos de referencia y/o las especificaciones técnicas que
le alcance el Investigador Responsable del Proyecto. Cuando no puedan reunirse un nimero
suficiente de cotizaciones, expresiones de interés o propuestas (minimo tres), el Comité de
Adquisiciones debera consignar en el Acta correspondiente, las razones y la expresa
autorizacion de la UAFSI para proceder a la adquisicion sin este requisito minimo.

LOS TIPOS DE ADQUISICIONES

Para la contratacion de consultores se debera efectuar una comparacion de al menos tres
(03) propuestas (Curriculum Vitae). El procedimiento sera:

e El Investigador Responsable del Proyecto, debera verificar si la consultoria se
encuentra incluida en el PO y PA del proyecto.

Si la contratacion de la consultoria no se encuentra en el PA del proyecto, la Estacion
Experimental Agraria o Sede Central, segun corresponda, solicita a la UAFSI su
inclusién para efectuar la contratacion de la consultoria.

Una vez aprobado, se procede a elaborar los términos de referencia (objetivos, metas,
duracion, alcances y productos).

El comité de adquisiciones cursa cartas de invitacion a consultores.

El comité de adquisiciones, recibe tres curriculos como minimo para evaluarlos.

El comité procede a preparar el cuadro y acta de resultados.

El comité de adquisiciones, archivara el expediente del proceso de la adquisicion,
para su revision ex post efectuada por la auditoria.

Para la adquisicion de bienes y servicios (materiales, suministros, equipos menores, y
renovacion y/o mantenimiento, rehabilitacion, refaccion o acondicionamiento de instalaciones)
se debera seguir el siguiente procedimiento:

e El Investigador Responsable del Proyecto debera verificar si la adquisicion del bien y/o
servicio se encuentra incluida en el PO y PA del proyecto.

e Si no se encuentra la adquisicién del bien yfo servicio en el PA del proyecto, la -
Estacion Experimental Agraria o Sede Central, segun corresponda, solicita a la UAFSI
su inclusidn para la adquisicién del bien. '

e Una vez que la actividad esté incluida en el PA del proyecto, procede a preparar el
requerimiento definiendo las caracteristicas y especificaciones técnicas, asi como un
monto de referencia del bien o servicio.

o Luego, el comité de adquisiciones solicita cotizaciones minimo a tres proveedores

e ElI comité de adquisiciones, en cuanto tenga las cotizaciones, procedera a la
elaboraciéon de un cuadro comparativo para verificar el cumplimiento de las
caracteristicas y especificaciones técnicas.

e El comité de adquisiciones selecciona al ganador, bajo la premisa del menor precio
evaluado entre las cotizaciones consideradas y que cumplen con las caracteristicas y
especificaciones técnicas. ‘

Se elabora la orden de compra o de servicio, o contrato, segun sea el caso.

e El coordinador del Proyecto recibe el bien o servicio.

El comité de adquisiciones, archivara el expediente del proceso de la adquisicién, para
su revision ex post efectuada por la auditoria.

COPIA FIEL DEL ORIGINAL
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ADQUISICIONES CENTRALIZADAS

El PNIA, cuando estime necesario sobre la base de los Planes de Adquisiciones del
Proyectos de Investigacion y transferencia de Tecnologia efectuara contrataciones
centralizadas en la Sede Central del PNIA para un conjunto de Proyectos o un Proyecto,
considerando eficiencia o mayor ventaja para lo cual constituira un Comité de Adquisiciones
con participacién de los Proyectos de Investigacion y transferencia tecnoldgica.

EXAMEN ESPECIAL DE ADQUISICIONES

Anualmente el PNIA efectuara un examen especial de adquisiciones de una firma Auditora.
Esta firma visitara las Estaciones Experimentales Agrarias o las Direcciones de Linea de la
Sede Central, segln corresponda y tomara una muestra de los proyectos a efectos de verificar
el cumplimiento del PA del proyecto y los procedimientos aplicados. Para este efecto, la
Estacion Experimental o la Sede Central, segun corresponda, debera mantener archivos y
controles referidos al proceso incluyendo:

(1) Términos de referencia;

(2) Cotizacion y/o invitacion;

\ (3) Cuadro comparativo de precios y en los casos de consultores, formatos de evaluacion y
Curriculum vitae de los nombres propuestos;

(4) Documentos referidos al proceso (contratos, érdenes de compra y/o servicio, facturas, y
documentos internos establecidos en cada institucion); y

(5) Actas del Comité de Adquisiciones.

INVENTARIO DE BIENES Y EQUIPOS

N\\EN‘TO ~,
,ﬂ‘ i +
‘35 <ejadg &4
_Q\?:S{b KE’{:‘-,

L g .- La Estacion Experimental Agraria o la Sede Central, segin corresponda, realizaran un
VoB° “inventario de todos los bienes y equipos adquiridos con recursos del proyecto, registrandose
* < contablemente los mismos. Se elaboraran tarjetas de identificacion individuales (kardex) de
NEININ ~ control, asi como un sistema de identificacion (ejem: placas o calcomanias), haciendo ademas

=" referencia al proyecto. La Estacion Experimental Agraria o la Sede Central, segun
corresponda, seran responsables ante el PNIA de asegurar los bienes y equipos a través de la
compra de una Pdliza de Seguros, con cargo a recursos del Proyecto de Investigacion y
Transferencia de Tecnologia y que estos activos se usen adecuadamente, no se deterioren, se
extravien o sean sustraidos hasta el cierre formal del proyecto”.
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“ANEXO 4
FORMATO DE SOLICITUD DE CERTIFICACION PRESUPUESTAL
Lima,

MEMORANDO N° -2016-INIA-PNIA-UAFSI

Jefe de la Unidad de Planificacion Presupuesto y Sistemas

Asunto . Solicitud de Certificacion Presupuestal para segundo paso critico de
los Proyectos de Investigacion adjunto.
Referencia . Resolucion Jefatural N°  2016-INIA

Resolucion Directoral N® 013-2015-INIA-PNIA-DE

Mediante el presente, me dirijo a usted, a fin solicitarle de que disponga, la emision de los
Certificados presupuestales, para el segundo paso critico de cada uno de los Proyectos de
Investigacion y Transferencia de Tecnologia, segun relacion adjunta.

Las mismas deben emitirse con cargo a los créditos presupuestarios de la Contrapartida
nacional o Recursos de Operaciones Oficiales de Crédito financiado por el BID, segun
programacion.

La meta presupuestal a afectarse es:
La clasificacion dentro del POA 201_es:

Atentamente,

Jefe(a) del UAFSI

COPIA FIEL DEL ORIGINAL
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RELACION ADJUNTA A SOLICITUD DE CERTIFICACION PRESUPUESTAL

NO

NOMBRE DE PROYECTO DE INVESTIGACION

COD. DE
PROY.

EEA

MONTO A
CERTIFICAR

Jefe(a) de UAFSI”

Lima,
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“ANEXO 5
FORMATO DE SOLICITUD DE COMPROMISO PRESUPUESTAL
PIN°: Certificacion Presupuestal N°:
Lima,
MEMORANDO N° -2016-INIA-PNIA- EEA o DL-SCO¥
Sefior (a)

Jefe de la Unidad de Administracion

Asunto . Solicitud de Compromiso presupuestal para segundo paso critico de
los Proyectos de Investigacion adjunto.
Referencia . Resolucion Jefatural N°  2016-INIA

Resolucién Directoral N° 013-2015-INIA-PNIA-DE

Mediante el presente, me dirijo a usted, a fin solicitarle de que disponga, el registro del
Compromiso presupuestal por los gastos del Proyecto, tal como como se detalla:

BIENES:
Proveedor RUC Monto

oy 1L

55 2

v

P Ve

N p// 1S.ERV|C|OS

2.
3.
OTROS
1.
2.

Se adjunta copia de los documentos fuentes, debidamente suscritos.

Declaramos que para la emisién de los documentos fuentes (O/S, O/C y Otros), se han
desarrollado todos los procesos de adquisiciones establecidos para el Proyecto y el
expediente original obra en la EEA o Direccion de Linea de Sede Central

Atentamente,

Investigador Responsable del Proyecto Director de EEA o
Director de Linea Sede Central INIA

Cc.: UAFSI

(*) DL-SC: Direccion de Linea de la Sede Central”

COPIA FIEL DEL ORIGINAL
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“ANEXO 6

FORMATO DE SOLICITUD DE PAGO

PI N°: Registro SIAF:
Lima,
MEMORANDO N° -2016-INIA-PNIA-EEA o DL-SC"
Sefior (a):

Jefe de la Unidad de Administracion
Asunto . Solicitud de pago.

Referencia :  Resolucion Jefatural N° 2016-INIA
Resolucion Directoral N° 013-2015-INIA-PNIA-DE

Mediante el presente, me dirijo a usted, a fin solicitarle de que disponga, el pago de los
siguientes gastos del Proyecto, tal como como se detalla:

Reg. SIAF Proveedor C. Pago N° Monto

Se adjunta copia de los documentos fuentes, debidamente suscritos.

- Orden de Servicio

- Conformidad de servicio segun TDR.

- Orden de Compra

- Conformidad segun especificaciones técnicas

- Factura

- Recibo de honorarios con su Constancia de suspension de retencion
- Informe de actividades

Declaramos que los expedientes originales, conformes a normatividad para pago, se
hallan en la EEA o Direccién de Linea de Sede Central

Atentamente,
Investigador Responsable del Proyecto Director de EEA o
Director de Linea Sede Central INIA
Cc.: UAFSI

(*) DL-SC: Direccion de Linea de a Sede Central”
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"ANEXO B”

VERSION ACTUALIZADA DE LA DIRECTIVA N° 001-2015-INIA-J

“PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS DE
INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA TECNOLOGICA DEL INIA”

I. OBJETIVO

Establecer los procedimientos que deberan cumplirse, con la finalidad de ejecutar los
proyectos de investigacion y transferencia tecnoldgica del Instituto Nacional de Innovacién
Agraria (INIA), que se desarrollaran en el marco del Proyecto de Inversion Publica 2
“Mejoramiento de los Servicios Estratégicos de Innovacion Agraria”, que seran
parcialmente financiados con recursos provenientes del Contrato de Préstamo N°
3088/0C-PE, suscrito con el Banco Interamericano de Desarrollo (BID).

lI. FINALIDAD

stablecer los aspectos técnicos, administrativos y financieros para la ejecucion,
eguimiento y evaluacion de los proyectos de investigacion y transferencia tecnolégica que
serédn desarrollados por el INIA en el marco del Proyecto de Inversion Puablica 2
“Mejoramiento de los Servicios Estratégicos de Innovacion Agraria”.

lll. BASE LEGAL:

Decreto Supremo N° 010-2014-MINAGRI, que aprobé el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Instituto Nacional de Innovacién Agraria — INIA.

2= | &4 3.2 Resolucion Ministerial N° 0545-2014-MINAGRI, que aprueba la Directiva N° 003-
Mﬁf ?}’/ 2014-MINAGRI-DM denominada “Normas para la formulacion, aprobacién y
actualizacién de Directivas”.

3.3 Decreto Supremo N° 354-2013-EF, que aprobo las operaciones de endeudamiento
externo con el BID y el BIRF hasta por la suma de US$ 40 000 000.00 (CUARENTA
MILLONES DE DOLARES AMERICANOS) cada uno, destinada a financiar
parcialmente el PNIA. ;
Contrato de Préstamo N° 3088/0OC-PE, de fecha 16 de abril de 2014, suscrito entre
la Republica del Per( y el Banco Interamericano de Desarrollo — BID, para financiar
parcialmente el PNIA.

Resolucion Jefatural N°00180/2014-INIA, de fecha 27 de junio de 2014, que aprobd

el Manual de Operaciones del PNIA.

Bases de los Fondos Concursables para la presentacién de proyectos de

investigacion y transferencia tecnoldgica del INIA, de fecha setiembre de 2015.

3.7 Politicas para la Seleccién y Contratacion de Consultores aprobadas por el Banco
Interamericano de Desarrollo — BID - Documento GN-2350-9.

3.8 Politicas para la Adquisicion de Bienes y Obras aprobadas por el Banco

Interamericano de Desarrollo — BID - Documento GN-2349-9.

IV. ALCANCE

Los procedimientos establecidos en la presente Directiva son de aplicacion vy
cumplimiento obligatorio por el Programa Nacional de Innovacién Agraria — PNIA - Unidad
Ejecutora 019, las Direcciones de Linea de la Sede Central del INIA y las Estaciones

COPIAFIEL DEL ORIGINAL
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Experimentales Agrarias que tienen a su cargo la ejecucion de los proyectos de
investigacion y transferencia tecnologica.

V. DISPOSICIONES GENERALES
Definiciones

5.1. El Programa Nacional de Innovacién Agraria — PNIA, orienta sus acciones al
establecimiento y consolidacion de un sistema nacional moderno de ciencia, tecnologia
e innovacion para el desarrollo del sector agrario peruano. En esta accion el PNIA
contempla el mejoramiento de los servicios estratégicos de generacion y transferencia
de tecnologia del INIA, para lo cual desarrolla el proyecto de Mejoramiento de los
Servicios Estratégicos de Innovacion Agraria, financiado por el BID, con el objetivo de
incorporar tecnologias a la produccion agraria y disminuir brechas de productividad
agraria. El proyecto considera una serie de acciones de apoyo en la gestion de
procesos y ejecucion de investigacion y transferencia de tecnologia; uno de ellos es el
de implementar el Fondo de Investigacién Estratégica, Investigacion Regional y
Transferencia de Tecnologia (TT), para los programas de investigacion y transferencia
de tecnologia del INIA.

Las Estaciones Experimentales Agrarias son los érganos desconcentrados del INIA,
que apoyan a los 6rganos de linea, en la ejecucién de sus planes operativos, en el
ambito de su competencia, proveen de campos experimentales, aseguran los servicios
tecnoldgicos y operativos, y asumen en su ambito de accion las funciones de la gestion
del Sistema Nacional de Innovacién Agraria que le son delegadas. Para tal fin, tienen
entre sus funciones, la de realizar proyectos de investigacion y transferencia
tecnoldgica.

En tal sentido, el Programa Nacional de Innovacion Agraria — PNIA, las Direcciones
de Linea de la Sede Central del INIA y las Estaciones Experimentales Agrarias,
uniran esfuerzos a fin de que mediante acciones especificas de ejecucion de
investigacién y transferencia de tecnologia articuladas a través del PNIA, se
respondan a los requerimientos de incorporar tecnologias a la produccion agraria y
disminuir brechas de productividad agraria, dando cumplimiento de este modo al
objetivo del proyecto de Mejoramiento de los Servicios Estratégicos de Innovacion
Agraria del PNIA. |

Para cumplir el objetivo del proyecto de Mejoramiento de los Servicios Estratégicos de
Innovacion Agraria del PNIA, se realizd un concurso para el ejercicio 2015, para la -
adjudicacion de fondos a los proyectos de investigacion y transferencia tecnoldgica del
INIA. '

VI. MECANICA OPERATIVA

6.1. ADJUDICACION: La Direccién Ejecutiva del PNIA, realiza mediante Resolucion
Directoral, la adjudicacién de fondos para el financiamiento de los proyectos aprobados
en el marco del Concurso para el gjercicio 2015, para la adjudicacién de fondos a los
proyectos de investigacion y transferencia tecnolégica. La Resolucién de Adjudicacion de
Recursos contendra la disposicion del cumplimiento de la presente Directiva, que regira
la ejecucion del proyecto, y a la que se someten las partes intervinientes y se establecera
el plazo de duracién del proyecto, que comenzara a correr a partir de la fecha del primer
desembolso del PNIA, pudiendo ser prorrogado su plazo de ejecucion; el monto
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adjudicado; el presupuesto aprobado; y otros que se considere pertinente. Emitida la
Resoluciéon Directoral, se debera suscribir un Acta de Cumplimiento de ejecucién del
proyecto entre el Director Ejecutivo del PNIA, el Director de la Estacion Experimental
Agraria o Jefe del INIA en el caso de la Sede Central, el Director de Linea y el Investigador
Responsable del Proyecto, conforme al formato establecido en el Anexo 1.

EJECUCION DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION Y TRANSFERENCIA DE
TECNOLOGIA: Las Estaciones Experimentales o Direcciones de Linea de la Sede
Central son responsables de la ejecucidbn de los proyectos de investigacién vy
transferencia tecnoldgica del INIA.

El INIA conjuntamente con el Investigador responsable del proyecto ejecutara las
actividades programadas que se encuentren dentro del Plan Operativo (PO) del proyecto
de investigacion y transferencia tecnologica, y del Plan de Adquisiciones (PA) del mismo.

La Unidad de Apoyo al Fortalecimiento del Servicio de Innovacién-UAFSI, realizara el
control de calidad y la aprobacion del POA y el PA de cada Proyecto de Investigacion y
Transferencia de Tecnologia.

La ejecucion de gastos por cada Proyecto de Investigacion y Transferencia Tecnologica
sera realizada por el PNIA, conforme a los lineamientos establecidos en el Anexo 2-
Aspectos Financieros.

. ELABORACION DEL PLAN DE ADQUISICIONES: La Estacién Experimental Agraria o

la Direccion de Linea de la Sede Central conjuntamente con el Investigador responsable
del proyecto, segun sea el caso, deberan elaborar el PA por cada proyecto de
investigacion y transferencia tecnoldgica, el mismo que esta ligado al PO del proyecto, por
lo que considerara la informacion de las actividades programadas en éste. El contenido del
PA y los aspectos relacionados a las adquisiciones estan detallados en el Anexo 3.

. EJECUCIONES DE GASTO Y RENDICIONES DE GASTOS: La Unidad de Planificacién,

Presupuesto y Sistemas-UPPS, otorgara la “certificacién Presupuestaria” por cada Proyecto
de Investigacion y Transferencia de Tecnologia a solicitud de la Unidad de Apoyo al
Fortalecimiento de los Servicios del INIA-UAFSI, segun Anexo 4.

A solicitud del Director de la Estacion Experimental o Director de Linea de la Sede Central
conjuntamente con el Investigador responsable del proyecto, aprobado por la Unidad de
Apoyo al Fortalecimiento del Servicio del INIA — UAFSI, el PNIA comprometera
presupuestalmente los gastos de cada Proyecto de Investigacion y Transferencia
Tecnologica, con cargo a los recursos correspondientes a la ruta critica de cada uno de
ellos. Anexo 5

El PNIA a solicitud del Director de la Estacion Experimental o Director de Linea de la Sede
Central conjuntamente con el Investigador responsable del proyecto devengara a nombre de
los proveedores o colaboradores designados para encargos, caja-chica o viaticos indicados
en los requerimientos firmados por el Director de la Estacién Experimental o Director de
Linea de la Sede Central conjuntamente con el Investigador responsable del Proyecto
acreditando que se ha cumplido a satisfaccion la atencion del servicio o entrega de insumos
o bienes adquiridos por el Proyecto de Investigacion, para lo cual adjuntaran copia de Orden
de Servicio, Orden de compra, comprobante de pago autorizado por la SUNAT,
obligatoriamente la suspension de retencion de cuarta categoria cuando corresponda y la

COPIA FIEL DEL ORIGINAL
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correspondiente conformidad de recibido el bien o servicio y conformidad técnica de tratarse
de equipos. Anexo 6

El PNIA efectuara el giro y pago a cada uno de los proveedores.

El Proyecto de Investigacion y Transferencia Tecnolégica, formalmente, reportara el avance
fisico y financiero del proyecto a través de las Estaciones Experimentales y Sede Central del
INIA, por medio del formato ITF; cuyo contenido esta detallado en el Anexo 2 - Aspectos
Financieros. Toda la documentacion sustento del ITF, debe estar en original en custodia
de cada Estacion Experimental o Direcciones de linea de la Sede Central del INIA
considerando la seguridad pertinente, para las revisiones por parte del PNIA.

- A efectos de formular las justificaciones ante el BID, los Proyectos de Investigacion y

‘\p.\. DE :4,4‘;\ 6.5.
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6.

Transferencia Tecnoldgicas efectuaran rendiciones financieras intermedias Cuando les
sea requerida.

SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LOS PROYECTOS: La Unidad de Apoyo al
Fortalecimiento del Servicio del INIA-UAFSI, las Unidad Descentralizada (UD) y las Sub
Sedes — SS del PNIA tienen la responsabilidad de realizar el seguimiento y evaluacion de
los proyectos, usando los procedimientos establecidos en la Guia de Procedimientos de
Seguimiento y Evaluacion.

Es importante destacar que la UAFSI es la instancia conductora e integradora de todo el
proceso de S&E de los proyectos. De acuerdo a esta funcion, las UD y SS deberan realizar
el seguimiento riguroso de los proyectos para luego canalizar los logros y resultados
alcanzados a la UAFSI, en este proceso deberan considerar aspectos tecnoldgicos,
economicos, sociales, ambientales, culturales e institucionales, y, adjuntar sustentos y
reportarlos.

La Unidad de Administracion -UA realizara la verificacion de los formatos principales
(Formato 5, 6 y 7 en cada ITF), los que previamente son evaluados, revisados, aprobados y
presentados por cada una de las UD; esto es condicionante para los siguientes gastos de
cada proyecto. Asi mismo, efecttia el control intemo institucional a los proyectos cuando
estime conveniente, realizando revisiones especiales de naturaleza financiera y de
adquisiciones de los proyectos, las que serdn coordinadas y anunciadas anticipadamente -
con las UD o SS y la UAFSI.

CIERRE DEL PROYECTO: Las Estaciones Experimentales Agrarias o Direcciones de Linea
de la Sede Central, segtin corresponda, seran las responsables de conducir el proceso de

_ cierre del proyecto y de la presentacion de la informacién y documentacion necesaria para.el

tramite descrito en el presente acapite. La UAFSI, es responsable de emitir el informe final de
conformidad de ejecucion del proyecto. Existen dos tipos de cierre de proyectos: i) Por
culminacion, ii) Por interrupcion.

6.6.1. CIERRE POR CULMINACION

Plan de cierre técnico y financiero

La UAFSI cursara a la Estacion Experimental Agraria o Sede Central, segln
corresponda — con tres meses de anticipacion al término del proyecto- una
comunicacién solicitandole la preparacion de su Plan de Cierre Técnico y Financiero
del proyecto en ejecucion.
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A partir de la fecha de dicha comunicacion, la Estacion Experimental Agraria o Sede
Central, debera preparar el Plan de Cierre Técnico y Financiero, el mismo que debera
contener lo siguiente:
o Ajustes al plan de actividades para asegurar el cumplimiento de los objetivos y
metas establecidos en la Propuesta Técnica y el PO del proyecto en ejecucion.
¢ |dentificacion de actividades complementarias una vez que se concluya el
proyecto y que aseguren la sostenibilidad de los logros alcanzados.
e Determinacion de saldos para las partidas cofinanciadas para procesos de
evaluacion, ejecucion de talleres o publicaciones.
e Fechas y compromisos para la elaboracion del estudio de Linea de Salida
(talleres, reuniones, etc.) para la medicion de efectos y primeros impactos.
o Fecha del Taller de cierre.
Fecha del evento de presentacion publica de resultados.
Fecha de entrega del informe final de ejecucion.

El Plan de Cierre Técnico y Financiero puede contemplar una extensién en la ejecucién
del proyecto hasta por un plazo adicional de tres meses en concordancia con el articulo
correspondiente de la Resolucion de Adjudicacion.

Como parte del cierre financiero se suscribira un Acta firmada entre la Estacion
Experimental Agraria o las Direcciones de Linea de la Sede Central, segin
corresponda y el PNIA, sobre la inversién realizada.

Resolucién Directoral de Cierre

Una vez que el expediente se encuentra expedito para solicitar su Resolucién
Directoral de Cierre, la UAFSI remitira un memorandum a la Direccién Ejecutiva
para tal fin.

La Estacion Experimental Agraria o las Direcciones de Linea de la Sede Central,
segun corresponda, realizaran un taller de cierre con presencia de un representante
del PNIA en el cual se llevaran a cabo las siguientes actividades:

i) Revision de los resultados de la Linea de Salida.

ii) Llenado y suscripcion de los formatos que reflejan la situacién final de los recursos
invertidos que sean establecidos por la Unidad de Administracion para tal fin.

iii) Suscripcion de un Acta de Cierre que incluya los formatos financieros suscritos, el
destino de los bienes adquiridos y los compromisos de cooperaciéon posteriores al
cierre del proyecto.

Transferencia de Bienes

Los bienes adquiridos con cargo a los recursos de los fondos adjudicados al proyecto,
permaneceran en propiedad del PNIA hasta la finalizacién del proyecto, aprobada
mediante Resolucion de Cierre, luego del cual al érmino del proyecto los activos
adquiridos con los recursos destinados deberan ser transferidos de manera definitiva
a la Estacion Experimental Agraria o Sede Central, seguin corresponda; o al miembro
de la Alianza Estratégica establecido mediante acuerdo entre dicha Alianza y el PNIA.

Al cierre del proyecto la Estacién Experimental Agraria o Sede Central, segun
corresponda, debera adjuntar el Acta de Transferencia de los bienes del PNIA a dicha
Estacion o Sede Central; o al miembro de la Alianza Estratégica determinado conforme
a lo establecido en el parrafo anterior, la misma que formara parte del expediente de
cierre del proyecto.

COPIA FIEL DEL ORIGINAL
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6.6.2. CIERRE POR INTERRUPCION

El cierre por interrupcion corresponde a aquellos casos en los que por diversas
causales, debe darse por terminado el proyecto antes de que este haya culminado.

Principales causales de cierre:

1. Uso de los bienes o contrataciones realizadas con fondos del proyecto, para fines
distintos a aquellos considerados para el proyecto.

2. No presentar el Plan Operativo (PO) del proyecto tres (03) meses después del
inicio del periodo anual sin expresion de causa.

3. No presentar el Informe Técnico Financiero (ITF) por mas de quince (15) dias
calendario después de cumplido el paso critico sin expresion de causa; o por mas
de treinta (30) dias calendario en caso de que exista una prorroga autorizada.

4. Incumplimiento reiterado y flagrante de las recomendaciones efectuadas en las
visitas de seguimiento y los reportes de aprobacion de los ITF.

5. Resolucion del Convenio de Asociacién en Participacion y /o el Directorio de la
Alianza no pueda reunirse.

6. Inviabilidad de alcanzar razonablemente los objetivos del proyecto, determinada
en un Taller de medio término o una visita de supervision o seguimiento.

7. Incumplimiento prolongado del aporte de las contrapartidas por parte de la Alianza
Estratégica o en ausencia de ésta, de la Estacion Experimental Agraria o
Direcciones de Linea de la Sede Central, de ser el caso, sin el compromiso de
hacer cumplir el aporte durante el periodo critico en ejecucion.

8. Cualquier otro incumplimiento de las obligaciones establecidas en la presente
Directiva, las Bases del proceso del Concurso, la Resolucion de Adjudicacion de
Recursos, el Manual de Operaciones del PNIA, y el Contrato de Préstamo suscrito
con el BID.

Por las causales 1, 2, 3, 4 y 5 de cierre por interrupcion, la Estacion Experimental
Agraria o Direcciones de Linea de la Sede Central, segun corresponda se obliga a
devolver al PNIA, todos los activos que pudieran haber sido adquiridos con recursos
del proyecto. En estos casos, las entidades conformantes de las alianzas esfratégicas
seran observadas para cualquier concurso posterior.

El tramite para realizar un cierre por interrupcion seré iniciado por los Jefes de las UD
o de la SS, cuando la situacién lo amerite previa justificacion técnica o financiera segiin
las caracteristicas del problema que se presente. Los Jefes de las UD o de las SS
solicitaran el cierre a la UAFSI la que tramitara de considerarlo conforme, la emision
de una Carta Notarial a través de la Unidad de Asesoria Legal del PNIA (que sera
suscrita por el Director Ejecutivo), a fin de notificar a la Estacion Experimental Agraria
o Sede Central, seg(in corresponda, la decision del cierre por interrupcion y solicitar la
informacidn técnica y financiera del proyecto la que serd puesta a disposicion de la UD,
SS o UAFSI, seglin corresponda. Una vez que la notificacion se ejecute, los
responsables de las UD o SS, podran realizar la intervencion correspondiente al
proyecto, a efectos de poder llevar a cabo la evaluacion financiera correspondiente y
la evaluacion del estado de avance de los proyectos.

Una vez realizadas estas acciones los responsables de la evaluacién, deberan
preparar el expediente correspondiente, el cual debera contener la informacion técnica
del proyecto, la evaluacion de cierre financiero, acta de cierre financiero en la que se
debera considerar, la devolucion de activos adquiridos. Dicho expediente debera ser
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remitido a la Unidad de Administracion del PNIA, para su verificacion a fin de que
puedan emitir su conformidad y recomendar la emisién de la Resolucién Directoral de
Cierre respectivo.

En caso se determine dolo, causal N°1, por parte de la Estacion Experimental Agraria
o la Sede Central, seglin corresponda, la Asesoria Legal del PNIA, podra elevar el
expediente a la instancia correspondiente, a fin de que se establezca las sanciones de
ley. La UD o SS deberan documentar la causal invocada.

Transferencia de Bienes en caso de cierre por interrupcion

En caso de cierre por interrupcion con determinacion de responsabilidad a la Estacion
Experimental Agraria o las Direcciones de Linea de la Sede Central, segun
corresponda, se presentan las siguientes situaciones:

a) Si los bienes son requeridos por la Estacion Experimental Agraria o
Direcciones de Linea de la Sede Central- La Estacién Experimental Agraria o
Direcciones de Linea de la Sede Central, seglin corresponda reconoceran el pago
financiado por el PNIA para su restitucion (...%), condiciébn necesaria para que el
bien se transfiera a la Estacion Experimental Agraria o las Direcciones de Linea de
la Sede Central, segun corresponda. El reconocimiento por la Estacion
Experimental Agraria o las Direcciones de Linea de la Sede Central, se efectuara
mediante el giro de un cheque de gerencia a la orden de PNIA por el mismo importe
del cofinanciamiento del PNIA, que figura en los ITF y en la factura de compra del
bien (valor histdrico). ‘

b) Si los bienes no son requeridos por la Estacion Experimental Agraria o
Direcciones de Linea de la Sede Central.- El o los bienes seran entregados al
PNIA, mediante el acta de transferencia, detallando los bienes, acompanados de
las facturas de compra originales.

6.7.1. ESTACION EXPERIMENTAL AGRARIA O DIRECCIONES DE LINEA DE LA
SEDE CENTRAL:

6.7.1.1. Cumplir con el tenor de la propuesta del proyecto aprobado mediante la
Resolucion de Adjudicacion de Recursos.

6.7.1.2. Elaborar, de conformidad a las indicaciones impartidas por el PNIA en su
Guia de Procedimientos de Seguimiento y Evaluacién, el Plan Operativo
(PO) del proyecto y el Estudio de Linea de Base (ELB) para someterlos
a la aprobacion del PNIA. El PO del proyecto debera ser ejecutado con
eficiencia y oportunidad, en coordinacién con las organizaciones que la
Estacion Experimental Agraria o Direcciones de Linea de la Sede Central,
segun corresponda, presenten como miembros de la Alianza Estratégica.

6.7.1.3. Efectuar las adquisiciones de bienes y contratacién de servicios para la
ejecucién del proyecto siguiendo los procedimientos del BID establecidos
en la presente Directiva.

6.7.1.4. Efectuar, en la oportunidad que corresponda, los aportes del
cofinanciamiento monetario de acuerdo al Cronograma de Desembolsos
que se consignara en el PO del proyecto aprobado por la UAFSI.

COPIAFIEL DEL ORIGIN=
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6.7.1.5. Presentar los informes de avance sobre la ejecucion fisica y financiera,
utilizando los formatos proporcionados por el PNIA, de acuerdo a lo
dispuesto en la presente Directiva.

6.7.1.6. Incorporar como Investigador Responsable, en caso de sustitucion, a un
profesional de las mismas o mejores calificaciones y experiencia del que
es reemplazado, con la conformidad de la UAFSI.

6.7.1.7. Presentar el Informe Final de Resultados Técnico — Financiero y Narrativo
del proyecto.

6.7.1.8. Garantizar que los miembros de la Alianza Estratégica efecttien los
aportes que les corresponde realizar para el cofinanciamiento del
proyecto.

6.7.1.9. Mantener, custodiar y tomar los seguros correspondientes para los
bienes adquiridos durante la duracién de la ejecucion del proyecto, con
cargo a los recursos del proyecto de investigacion y transferencia
tecnologica.

6.7.1.10.Respetar la normatividad vigente referente a los derechos de propiedad
intelectual sobre los bienes tecnoldgicos, conocimientos, métodos,
técnicas, metodologias de servicios y cualquier otro producto que se
genere durante y como resultado de la ejecucién del proyecto.

6.7.1.11.Atender los requerimientos de la Auditoria que se realice a los proyectos
financiados por el PNIA, que se llevara a cabo conforme a las normas del
BID y lo dispuesto por la Contraloria General de la Republica.

6.7.1.12.El INIA restituira al PNIA el valor ejecutado por el mérito de la Resolucion
de Aprobacion y Adjudicacién de Recursos, en Nuevos Soles y de
acuerdo a las normas vigentes aplicadas a débitos con el Tesoro Publico
o financiamientos con recursos BID , en un plazo maximo de 30 dias
calendarios de recibida la notificaciéon respectiva, cuando el uso de los
bienes o contrataciones realizadas con fondos del proyecto, sean
destinados a fines distintos a aquellos considerados para el proyecto.

6.7.2 PROGRAMA PNIA:

6.7.2.1. Efectuar el aporte monetario que le corresponde el cual esta detallado en
la Resolucidon de Adjudicacion de Recursos.

6.7.2.2. Aprobar el Plan Anual Operativo (PO) del proyecto.

6.7.2.3. Efectuar el seguimiento y la evaluacion del proyecto, supervisando y
fiscalizando la ejecucion fisica/financiera y la exacta aplicacion de los
recursos comprometidos para la ejecucion del mismo.

6.7.2.4. Efectuar los pagos de los gastos del paso critico de acuerdo a la solicitud,
luego de que el PNIA apruebe el informe técnico-financiero (ITF), del
anterior paso critico. .

6.7.2.5. Verificar el “Aporte” de los miembros de la Alianza Estratégica, en las
rendiciones de cuenta documentada que presentara oportunamente la
Estacién Experimental Agraria o las Direcciones de Linea de la Sede
Central, seguin sea el caso.

6.7.2.6. Emitir la Resolucion Directoral que declara el cierre del proyecto.

VIl. RESPONSABILIDAD
Los responsables de la coordinacion y ejecuciéon del cumplimiento de la presente
Directiva son:

7.1 Por parte del PNIA, su Director Ejecutivo, quien esta facultado a nombrar un
representante, la Direccién de Operaciones, la Unidad de Apoyo al Fortalecimiento
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de los Servicios del INIA, la Unidad de Administracion, la Unidad de Asesoria Legal,
la Unidad de Planificacion & Presupuesto y Sistemas, las Unidades
Descentralizadas y las Sub Sedes.

7.2 Por parte de las Estaciones Experimentales Agrarias, sus Directores, y por parte de
las Direcciones de Linea de la Sede Central, su Jefe, quienes estan facultados a
nombrar un representante, asi como el Investigador Responsable del proyecto.

VIil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 La presente Directiva es de aplicacion a partir de su aprobacion.

8.2 Cualquier procedimiento no previsto en la presente Directiva, se cefiird a lo
dispuesto en el Contrato de Préstamo N° 3088/OC-PE, las Bases del proceso de
Concurso de Fondos Concursables y el Manual de Operaciones del PNIA.

8.3 Aspectos especificos no contemplados en la presente Directiva se normaran por
medio de Lineamientos aprobados por la Direccion de Operaciones del PNIA.

2 2%
0, “Caupud
$83nens3>

COPIA FIEL DEL ORIGT



01

(IVION3Y343Y-0IDINI 3A) VINVHOOrnTd "Xl

«NEelD) ap Jel [3p UQIOEP||OSUO] Bl 8P oUY,,
Nlad |8 ua pepededs|q UCD SBUOSIAd SB| ap 0lusda(,

ViNd
~ pleiBY UOIDBAOUU|

B8p [EUCIDEN Bwelbiold

mtm..m{co_u?o:c_wn owm_m\,m_:x:u:m,u _
|ELIOIDBN O1N11ISU} ap olalsiui | NYdd el

%, &

“ 130 yar®™



|

{:) uopenSIUAUPY 3P PEPIIN

Frersrr ey r Ty rr 2 e e L S L R L S YR Y P YT L Y R LRl

VPO RI 00O RAHPDOCTCAEDOCLECESPOOVRODOCSABRHOOOOATOAONOLOOLBTRDATOHSS

0} 2p xR uEIEYOY
12 odody 2p

Euwe) 335 030 ‘wwuwby
sappRsuarady

Rt

B S S SO OO i 00O EPOOBDCSCLOHOSTRPNOTATIICAGVLOPICADOSTODOOFOOIOOIDIODPOG

fefia) Fuos Iy

L ODINI )

oAty uo RO

1
[ ] g L J
] woc 0 9
opaduty PR ) [P Pyn— L] [ « spads uo s b
MR NE RG L) = mwun @ ead q 9 ayodum A opmhond
paFuwad avis ] oled 23p & varpad ] 1o 1= Byomenap
Up anoguR SR B YN 98 wup w '
wed alled paxad [ ] ‘0d19p oR0qUIBDE q L4
“wuma wERY '] 20 muulaac ] ®
] RopEnaq ] L)
] ] ®
L L3 [
3 % a
] ] 1 4
] 4 ®
L) 9 L ] R TE Y ARE
“ opecds gam " “ u-!_“.ﬂt.ﬂ.‘.l_
wprIm ol e ap sopedoad
l....“ wangda L] aua_‘qmudnnv .4 w 28 013 uon mpaide
s mBBRLIp v  apoe P mwed N e !‘nnn!. VST
NI P HW WE LB Fagoud WE q L bt i g
)\ s supiom isvn [ L 4 ramiod apmuTy
'] '] " mieygoey
M a ® P PN IS BAI0
[} L]
[} [} ]

S3TaVSHNONOD SOANO4 30 SOLO3AOHd SO 30 VANVHEOOrN14

I

JNEID 8 JE [8p UQIDEPIIOSUOD Bl 8p OUY,
Jiad |8 us pepioededs|q UoD SBUCSIad S| 3p oluata(,

ViNd
~ glieiby uglaeAouUl| |

80 [BUOIDEN BWEIBOI]

elIR8Y UOIDBAOUU] 9P
|euoiaeN 0INISUY

0831y A ein1jnaudy
AP OLIDISIUIA

N¥3d

130 yor®

L] + o
9 9 9
L] L @
0 ] ] -—
eradargppruad » 9 ° 2
» uul sl g oRy 0 M H b mesppurs by
T mumy Aoy H 4 8 SO " SOEY A o o
cyradon ¥4 gnuodommue H & BR1830 TRARWT {2
‘s4yniod opepaide WA IO DU T “”u“”us” m A 0\9
ALDINTEE I VUL b Lo ue (]
H » pmuwemaie s H H YIRS = wﬂ.ﬂu@. .m«ou .mw._ 0%
L] [] v awsw ey m Hi >
H " @ Lt 3 H
: : : V7l
P,
'] 4 ] ) AL »
§ i 2 T& =S
L) " [ ~J
L] L ]
: : > 1
2 L o wr
] ] e =
] ] o
[} [} @
“ 1 " m.. e
1 1 s in
: : : =
) 4 [}
' ] 0 O
] ] 1 ot
cMong oo L wriz e aled 1 L 29 YOS R
Wy | wuey ] SppRpWs RERE ] L ] & heuey o R ms mm nu
oy un A nris IS W eE WA Tvaios .4 VG 3 BT 0P WO
U3 WMSQUSEP B aod oparmas »ﬂw: iﬁ:l m e - 3
wed ol od @ soaid ] & paeords a1t '] - = ® C WM : "~
WRININ WRPUY I 12 pEprunamI b &) 8Q '] ' ) I 2,
9 4 ] oo d1m soanh
g 0 ¢ = opretap of
] [}
g



PERU | Ministerio de

Agricultura y Riego

Instituto Nacional
de Innovacién Agraria

“Decenio de las Personas con Dlscapacldad en el Pert
"Afio de la Consolidacién del Mar de Grau”

IX El presente flujo representa grificamente la mecénica operativa normada en [a prasente Directiva ejecutada por el PNIA, A PARTIR DEL SEGUNDO
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X. ANEXOS

e Anexo 1 - Formato de Acta de Cumplimiento.

e Anexo 2 — Aspectos Financieros.

e Anexo 3 — Contenido del Plan de Adquisiciones.

e Anexo 4 — Memorandum de solicitud de Certificacién presupuestal
e Anexo 5 — Memorandum de solicitud de Compromiso presupuestal

e Anexo 6 — Memorandum de solicitud de pago
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ANEXO 1

FORMATO DE ACTA DE CUMPLIMIENTO
ACTA DE CUMPLIMIENTO N°

, cuyo proyecto denominado “........ " fue adjudicado
Anediante la Resolucion de Adjudicacion N° ............... , de fecha .. de ....de 2015;
identificado con DNI N° , Director

3

Ejecutivo del Programa Nacional de Innovacion Agraria — PNIA;

, identificado con DNI N° , Director de la
4 Estacion Experimental Agrariade ............. /Jefe de la Sede Central;
, identificado con DNI N° , Director

, identificado con DNI N° ;

% (e € 2Mediante Resolucion de Adjudicacion de Recursos N° .............. , el Programa

Nacional de Innovaciéon Agraria — PNIA, adjudicd fondos para la ejecucion del
Proyecto denominado “.................. ” porelmontodeS/. ................. , presentado
por la Estacion Experimental Agraria........... /Sede Central. B
Acuerdos .-

Los funcionarios nombrados, acuerdan el cumplimiento de lo siguiente:

La ejecucion del proyecto denominado “............... ” sera realizada conforme a las
disposiciones establecidas en las Bases del Concurso, la Resolucion de
Adjudicacion de Recursos N°........... , la Directiva General N° ....... denominada

“Acciones, condiciones -y términos para la ejecucién de los proyectos de
investigacion y transferencia Tecnoldgica del INIA”, la Guia de Procedimientos de
Seguimiento y Evaluacion, el Contrato de Préstamo N° 3088/0C-PE y el Manual de
Operaciones del PNIA.

El proyecto es de prioridad institucional de la Estacion Experimental
Agraria........... /Sede Central, el INIA y el PNIA.

La Estacion Experimental Agraria/Sede Central, mantendra los términos, técnicas
y procedimientos durante la ejecucion del proyecto presentado y adjudicado.
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Nombre y firma del Director Ejecutivo del PNIA
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ombre y firma del Investigador Responsable del INIA
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ANEXO 2
ASPECTOS FINANCIEROS

GESTION DE LOS FONDOS DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION Y
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA

Los recursos presupuestarios que aporta el PNIA tienen el caracter de recursos

destinados. Sélo podran ser utilizados para financiar actividades y acciones del proyecto

adjudicado por el PNIA a la Estacion Experimental Agraria o Direcciones de Linea de la

Sede Central, seguin corresponda, en concordancia con los propésitos del proyecto y su

respectivo Plan Operativo (PO), Plan de Adquisiciones (PA) del proyecto aprobado por el
s o\‘%‘,;,ﬁf\ PNIA, de acuerdo a las Politicas de Adquisiciones del BID.

(]
{%f 53%" “él manejo presupuestario, financiero-contable y administrativo de los proyectos se sujeta
% vied | cumplimiento de las obligaciones estipuladas en la presente Directiva, en la Resolucion
e - ®“de Adjudicacién de Recursos, a una programacion de gastos aprobada anualmente, y las
Politicas del BID y a las normas contables vigentes.

) ‘Em‘i? La Unidad de Planificacion, Presupuesto y Sistemas-UPPS, otorgara la “certificacion
“’? ;- Presupuestaria” por cada Proyecto de Investigacion y Transferencia de Tecnologia a
&+ solicitud de la Unidad de Apoyo al Fortalecimiento de los Servicios del INIA-UAFSI. Anexo

La Unidad de Administracion, efectuara el compromiso presupuestal, de acuerdo a
s¢a~_ requerimiento de las Estaciones Experimentales o Direcciones de Linea y los
4
Anvestlgadores Responsables del Proyecto, como resultado de los procesos de
’gadqws:cmnes de acuerdo al Plan de Adquisiciones y segun politicas del BID. Anexo 5.

z
(&)
\G' o oo © 'bLas Estaciones Experimentales o Direcciones de Linea y los Investigadores Responsables
\_/del Proyecto, solicitaran el pago a los proveedores, por las adquisiciones atendidas, con
la respectiva conformidad de recepcion del bien o servicio, y conformidad técnica en caso
de bienes de especialidad. Anexo 6

Todos los pagos dentro del pais se efectuaran en moneda nacional. Si por algin motivo
excepcional, se requiere efectuar un pago en moneda extranjera, el comprobante de pago
(factura, boleta, etc.) debera ser expedido en moneda extranjera, indicando la tasa de
cambio aplicada.

Los pagos en moneda nacional de montos establecidos en moneda extranjera, se
cancelaran al tipo de cambio de venta publicado en “El Peruano”, en la fecha que se
cancela la operacion.

Las ejecutoras y/o aliados del Proyectos de investigacion y de transferencia de tecnologia,
que tienen la condicién de entidad publica, efectuaran directamente los gastos, por sus
aportes monetarios, efectuando adquisiciones contempladas en el Plan de adquisiciones-
PA: los aliados, Demandantes (Clientes) y otros que tienen la condicion de entidad privada,

deberan depositar el aporte monetario en la cuenta bancaria designada para tal fin, antes

16
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de ejecutar el gasto establecido. Solo asi podran ser considerados aportes monetarios
para el proyecto. Estos tienen el mismo tratamiento de recursos destinados y no podran
ser empleados en usos distintos a los convenidos.

El Proyecto de Investigacion y Transferencia de Tecnologia podra mantener una Caja
Chica con un fondo fijo renovable no mayor a la media Unidad Impositiva Tributaria (UIT)
vigente. El Investigador Responsable del Proyecto debera efectuar al menos un arqueo
mensual al responsable de la Caja Chica.

GESTION DE LOS VIATICOS

La Estacion Experimental Agraria o la Direccion de Linea de la Sede Central, de ser el
caso, entregara al PNIA una escala de viaticos propuesta para el Proyecto, la misma que
debid ser considerada en el costeo del Proyecto (propuesta financiera).

< oE, LOS sustentos de viaticos seran:

M' informes de viajes o seminarios con fechas, destinos, objetivos, actividades, logros,
etc. Estos sustentos deben contar con la aprobacion del Investigador Responsable del
Proyecto.

comprobantes de pago por los gastos de alimentacion y alojamiento segln la escala
de viaticos aprobada.

declaracion Jurada suscrita por quien efectué la actividad, autorizada por el
Investigador Responsable del Proyecto y de acuerdo a la tarifa de viaticos aprobada.

A J;
X 71 - Bna vez aprobado el primer Plan Operativo (PO) del proyecto, el PNIA desembolsara el
' monto correspondiente, a la resta del primer paso critico del primer periodo, menos el
adelanto, establecido en el cronograma de desembolsos de dicho plan.

R A2 o ,
(s o,:.,c os segundos y siguientes desembolsos se efectuaran de acuerdo al cronograma
23 ° zZespectivo aprobado en el PO del proyecto y una vez aprobado el Informe Técnico

1 A @é‘fFinanciero (ITF) del paso critico anterior. Los recursos financieros aportados por el PNIA
O\_’/* seran comprometidos presupuestalmente a nombre de los proveedores de los proyectos
de investigacion y transferencia de tecnologia, de acuerdo al requerimiento suscrito por el
Investigador Responsable del Proyecto y el Director de las Estaciones Experimentales o
Directores de Linea de la Sede central, segin corresponda, adjuntando copia del
documento fuente que lo sustente, con el RUC del proveedor. :

Los Investigadores Responsables de los Proyectos conjuntamente con los Directores de
las EE.AA o Directores de Linea de la Sede central, segun corresponda presentaran el
memorandum de solicitud de pago, semanalmente de acuerdo a calendario establecido
por el PNIA, para el devengado por el total de compromisos atendidos a satisfaccion, por
los proveedores del proyecto.

El PNIA, procedera, a girar los pagos a cada proveedor del proyecto contra el devengado
aprobado.

En caso que el Proyecto requiera dentro de un periodo entre pasos criticos, recurso
financiero adicional una vez empleado los saldos que tenia certificado, deberan solicitar a

COPIAFIEL DEL ORIGMNAL
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la UAFSI un informe que acredite la necesidad del recurso complementario, antes de la
presentacion del siguiente ITF. EI PNIA podra disponer la suspension de los pagos cuando
observe un reiterado retraso en el envio de los informes o una baja ejecucion del gasto
previsto en sucesivos periodos.

INFORME TECNICO — FINANCIERO

Los Informes Técnico Financieros (ITF) dan cuenta detallada del cumplimiento de los

pasos criticos, las actividades y metas alcanzadas en relacion a las programadas, los

indicadores del plan de negocios, servicios experimentales o de capacitacion
correspondientes al plan de gestién ambiental y la ejecucion del gasto, todos los cuales
fueron ejecutados con arreglo al Plan Operativo (PO) del proyecto.

En todos los casos los indicadores podran ser registrados como logros intermedios
M\durante la vida (til de los Proyectos en cada paso critico cumplido conforme se registren
I o amblos tomando en cuenta que no todos Ios mdlcadores requeridos seran aplicables a
o

%

Los ITF son preparados por el Equipo Técnico del Proyecto bajo la responsabilidad de la
Estacién Experimental Agraria o de la Direccién de Linea de la Sede Central, seg(m

El Especialista financiero PNIA-BID con informacion de ejecucion de gastos registrados y
conformidad de UAFSI prepara las Justificacion de desembolsos.

a Unidad de Administracidn realiza control de calidad y presenta Justificacion de
esembolso al BID.

| ITF esta constituido por lo siguiente:

a). Sobre la Informacion Técnica
Los ITF dan cuenta detallada del cumplimiento de los pasos criticos, en funcion a los
indicadores clave, y de los avances obtenidos en relacién a la programacion de
actividades y metas del PO del proyecto. Ademas, se registran las dificultades que
han afectado la ejecucion del Proyecto. Se deben adjuntar las fuentes de verificacion
pertinentes, indicados en el Marco Légico.

b). Sobre la Informacion Financiera
El ITF reporta el avance financiero del proyecto por componentes y actividades.
Asimismo, informa sobre el movimiento de los fondos, los aportes de financiamiento y
la relacion de gastos del paso critico materia del informe.

La informacion financiera debera ser respaldada con los originales y una copia de los
comprobantes de pago y/o declaraciones juradas de gastos no documentados,
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vinculados a los aportes no monetarios los que deberan estar visados por la persona
autorizada y sellados “COFINANCIADO POR PNIA®, indicacién de que han sido
cargados al proyecto, el detalle de la orden de pago, la actividad y componente.

El PNIA, remitira copia de los comprobantes de pago a los Proyectos de Investigacion
y Transferencia de Tecnologia para la preparacion de las rendiciones financieras.

Copia de los comprobantes de pago remitido por PNIA y originales de las

declaraciones juradas y documentos de los procesos de adquisicion de bienes y-

servicios, deberan ser mantenidos en los archivos de la Estacion Experimental Agraria
o de la Direccion de Linea de la Sede Central, segun corresponda, por cada proyecto
hasta que la Administracion del PNIA lo requiera, y se conservara hasta el cierre del
mismo y por un periodo adicional no menor a 10 afios. Ademas podran ser requeridas
por las firmas auditoras de los Organos de Control del Estado. Los originales de los
comprobantes de pago seran custodiados por el PNIA.

Los aportes no monetarios incluidos en el presupuesto de un proyecto deberan ser
evidenciados por documentos que acrediten los servicios personales de
profesionales, técnicos y personal de apoyo, servicios provenientes del uso de
-‘;?”TER"%*\ infraestructura de produccién, equipamiento, laboratorios y bienes fungibles
O LS , % debidamente inventariados. Esta documentacion debera ser incluida en los ITF y ser
5: i suscrita por el Investigador Responsable del Proyecto. EI PNIA podra requerir a la
'@’nﬁ” entidad que brinda el aporte no monetario que emita algin documento sustentatorio,
INTA precisiones sobre la naturaleza y alcances del monto atribuido a efectos de valorizar

adecuadamente el aporte no monetario.

"

]
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Las revisiones financieras que realicen la UAFSI vy la verificacion de la Unidad de
Administracion del PNIA, pondran especial atencion a la revision de esta
documentacion y verificaran por diversos medios, que los servicios personales, de
infraestructura, equipamiento y bienes fungibles, se hayan efectuado.

Los informes ITF se registran siguiendo el siguiente flujo de trabajo:

- Registro de la ejecucion de las metas fisicas realizadas en el paso critico,
determina el nivel de avance de la ejecucion.

- Registro de aportes al proyecto.

- Registro de gastos definidos.

- Registro de gastos no liquidados.

- Registro de cheques/cartas érdenes.(Proporcionado por UA-PNIA)

- Registro a Seguimiento de Indicadores de Linea Base.

Sobre los plazos

E! plazo maximo de entrega de los ITF es de 15 dias calendarios con posterioridad al
cumplimiento del paso critico correspondiente.

La UAFSI podra autorizar la prérroga del plazo de entrega hasta por quince (15) dias
adicionales, siempre y cuando sea solicitado por la Estacion Experimental Agraria o la

COPIA FIEL DEL ORIGINAL
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Direccion de Linea de la Sede Central, segin corresponda, por razones debidamente
justificadas.

En caso se superen estos plazos la UAFSI, podra tomar medidas como el cierre por
interrupcion del proyecto.

La aprobacién estara a cargo de la UAFSI, y sera comunicada a la Estacion Experimental
Agraria o a la Direccién de Linea de la Sede Central, segun corresponda, incluyendo
observaciones y recomendaciones, si las hubiera.

Estas deberan ser atendidas en el siguiente ITF, salvo que la UAFSI exija su atencion en
un plazo menor.

‘\Nn- DE‘W[V

c>go°**'”%(g;_? VISITAS DE SEGUIMIENTO

& LoXs)

=3 Difftiror 20

‘5‘% B “Vg gc?:’ersonal de la UD, la UAFSI, la Unidad de Administracion (UA), 6rganos de control interno
%, VB .ﬁ;ﬂ? y externo, u otro personal debidamente autorizado por la Direccion Ejecutiva del PNIA,

~emn~" podran efectuar visitas de seguimiento técnico y/o financiero a los Proyectos segun sea

requerido. Estas visitas podran ser inopinadas o anunciadas.

¥
% -Es obligacion de la Estacion Experimental Agraria responsable o Las Direcciones de Linea
¥exe & de la Sede Central, seglin corresponda, proporcionar la informacion que le sea solicitada,
\g\i ¥ facilitar la verificacion de datos e informes y el contacto con los demas miembros

2/n1 A Z<involucrados en la ejecucion del Proyecto. Los funcionarios del PNIA podran establecer

contacto directo con cualquier miembro que participa en la ejecucion de los Proyectos.
Los funcionarios del PNIA responsables de las visitas, podran pedir a los miembros de la

Estacién Experimental Agraria o de las Direcciones de Linea la Sede Central, segin
corresponda, que se encuentren presentes, la suscripcion de un acta dejando constancia

elevados a las instancias pertinentes del PNIA.

Se debera realizar visitas de seguimiento, una visita por cada paso critico (o hito),
debiendo contemplar la revision de los siguientes aspectos:

= Revisién de los Medios de Verificacion de los Avances, reportados en el ITF
anterior al paso critico vigente.

= Revisar los avances obtenidos segun los indicadores del Marco Logico y los
transversales (en los casos que por las caracteristicas del indicador se pueda
reportar avances parciales).

= Evaluar el nivel de participacién de los involucrados en la ejecucion de los
proyectos.

= |dentificar desfases en la ejecucion del paso critico o el PO del proyecto.

La UAFSI proporcionara el formato del informe de visita para el seguimiento de los
Proyectos, los mismos que deberan recoger indicadores de interés incluyendo indicadores

20
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sociales y ambientales. Asi mismo, los (as) especialistas responsables de la
implementacion de los Planes de accion de género y medio ambiente de la UAFSI, podran
realizar visitas de seguimiento especificas para estos temas.

Los funcionarios del PNIA podran acompanarse de profesionales especializados, a fin de
verificar la ejecucién de los planes de negocios, de servicios o experimentales, cuando se
considere estrictamente necesario.

COPIA FIEL DEL ORIGINAL
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ANEXO 3
CONTENIDO DEL PLAN DE ADQUISICIONES

En la elaboracion del Plan de Adquisiciones-PA del Proyecto, es importante tener en
cuenta que 2 o 3 actividades pueden ser fusionadas en un solo proceso o desmembrar
una actividad en mas de un proceso de adquisicion dependiendo de la naturaleza del
bien o servicio'.

El PA del proyecto debe contener los siguientes elementos:

- Todas las adquisiciones de bienes duraderos y/o servicios que se realizaran a lo
largo del Proyecto, que se representan por pasos criticos o hitos.

- Una evaluacion de los precios de mercado actuales para que los montos reales no
difieran mucho de los programados.

- Se debe incluir lo siguiente: i) la descripcion del proceso que debe ser lo mas clara

posible, incluyendo las cantidades en el caso de bienes y/o unidades; ii) monto

aproximado en Soles, iii) método, iv) fecha de inicio del proceso, v) indicar si es

firma consultora o persona natural, vi) identificacion con el PO y vii) adicionalmente,

una columna de observacion para cualquier dato adicional que se crea conveniente

aclarar.

Cuando se trata de servicios de consultoria y servicios de no consultoria, estos

pueden ser: i) servicios no profesionales como trabajos fisicos y otros y ii) servicios

profesionales, tales como, consultorias, capacitaciones, estudios, investigaciones

y asistencia técnica.

El método dependera si es un bien o un servicio, asi se tiene:

Cuadro: Método de seleccién

Adquisicion de: Método Montos limites en US$
Bienes y Servicios de | Comparacion de Precios De 1.00 a 50,000.00
no consultoria

Solo excepcional (De

Servicios Varios N
( Yy Contratacion directa Sciicio S FO)

No Profesionales)

Consultorias:
Consultor Individual ] 3CVs | De acuerdo a PO

- Puede ser modificado por circunstancias o necesidades excepcionales, mediante
comunicacion a la UAFSI que lo aprobara, si considera que los cambios no
sobrepasan el monto presupuestado y lo asignado inicialmente.

! Se puede considerar la adquisicion de un bien y contratacion de consultoria de forma directa,
en casos excepcionales, como bajo costo del bien o consultoria, poca oferta del bien o de los
servicios a contratar. Para ello el Investigador Responsable del Proyecto debera emitir un
Informe donde se sustente los motivos o razones de la adquisicion o contratacion directa, el
mismo que seré aprobado por el Director de Linea o Director de la EEA.
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La Unidad de Apoyo al Fortalecimiento del Servicio de Innovacion-UAFSI, realizara
el control de calidad y la aprobacion del POA y el PA de cada Proyecto de
Investigacion y Transferencia de Tecnologia.

FORMULACION DE LOS TDR Y/O ESPECIFICACIONES TECNICAS
Inmediatamente aprobado el Plan de Adquisicion de cada Proyecto de Investigacion y
Transferencia de Tecnologia, procederan a la formulacion, aprobacion y registro de los
Términos de Referencia y/o Especificaciones, por las adquisiciones consideradas en el
PA.

EL COMITE DE ADQUISICIONES

La Estacion Experimental Agraria o las Direcciones de Linea de la Sede Central, debera
K DE conformar un Comité de Adquisiciones con al menos tres miembros, los que deberan
_ GQO“"“T%%L solicitar propuestas en base a los términos de referencia y/o las especificaciones
ff’ SRfiron ‘"ﬂ% écnicas que le alcance el Investigador Responsable del Proyecto. Cuando no puedan
1S vo ZSreunirse un numero suficiente de cotizaciones, expresiones de interés o propuestas

:y

5 [C)) R )
9&9,\\("8 &/ (minimo tres), el Comité de Adquisiciones debera consignar en el Acta correspondiente,
A las razones y la expresa autorizacion de la UAFSI para proceder a la adquisicion sin
este requisito minimo.
LOS TIPOS DE ADQUISICIONES
P ~orennPara la contratacién de consultores se debera efectuar una comparacion de al
n? Q\!

““a"a*k“:nenos tres (03) propuestas (Curriculum Vitae). El procedimiento sera:

El Investigador Responsable del Proyecto, debera verificar si la consultoria se
encuentra incluida en el PO y PA del proyecto.

Si la contratacién de la consultoria no se encuentra en el PA del proyecto, la
Estacién Experimental Agraria o Sede Central, segun corresponda, solicita a la
UAFSI su inclusién para efectuar la contratacion de la consultoria.

e Una vez aprobado, se procede a elaborar los términos de referencia (objetivos,
metas, duracion, alcances y productos).

El comité de adquisiciones cursa cartas de invitacion a consultores.

El comité de adquisiciones, recibe tres curriculos como minimo para evaluarlos.
El comité procede a preparar el cuadro y acta de resultados.

El comité de adquisiciones, archivara el expediente del proceso de la
adquisicion, para su revision ex post efectuada por la auditoria.

Para la adquisicion de bienes y servicios (materiales, suministros, equipos menores,
y renovacion y/o mantenimiento, rehabilitacién, refaccion o acondicionamiento de
instalaciones) se debera seguir el siguiente procedimiento:

o El Investigador Responsable del Proyecto debera verificar si la adquisicion del
bien y/o servicio se encuentra incluida en el PO y PA del proyecto.

e Sino se encuentra la adquisicién del bien y/o servicio en el PA del proyecto, la
Estacion Experimental Agraria o Sede Central, segun corresponda, solicita a la
UAFSI su inclusion para la adquisicion del bien.

COPIA FIEL DEL ORIGINAL

23



instituto Nacional
Agricultura y Riego de Innovacion Agraria

“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Peru”
“Afio de la Consolidacion del Mar de Grau”

PERU | Ministerio de

e Una vez que la actividad esté incluida en el PA del proyecto, procede a preparar
el requerimiento definiendo las caracteristicas y especificaciones técnicas, asi
como un monto de referencia del bien o servicio.

e Luego, el comit¢ de adquisiciones solicita cotizaciones minimo a tres
proveedores

e El comité de adquisiciones, en cuanto tenga las cotizaciones, procedera a la
elaboracién de un cuadro comparativo para verificar el cumplimiento de las
caracteristicas y especificaciones técnicas.

e El comité de adquisiciones selecciona al ganador, bajo la premisa del menor
precio evaluado entre las cotizaciones consideradas y que cumplen con las
caracteristicas y especificaciones técnicas.

e Se elabora la orden de compra o de servicio, o contrato, seguin sea el caso.

e El coordinador del Proyecto recibe el bien o servicio.

o El comité de adquisiciones, archivara el expediente del proceso de la
adquisicion, para su revision ex post efectuada por la auditoria.

El PNIA, cuando estime necesario sobre la base de los Planes de Adquisiciones del

Proyectos de Investigacion y transferencia de Tecnologia efectuara contrataciones
TR centralizadas en la Sede Central del PNIA para un conjunto de Proyectos o un Proyecto,
&e=ds 7 considerando eficiencia o mayor ventaja para lo cual constituira un Comité de
Sen - Adquisiciones con participacion de los Proyectos de Investigacion y transferencia
4 tecnolégica.

¢

Fpe
2T EXAMEN ESPECIAL DE ADQUISICIONES

Anualmente, el PNIA efectuard un examen especial de adquisiciones de una fima
Auditora. Esta firma visitara las Estaciones Experimentales Agrarias o las Direcciones

s de Linea de la Sede Central, segin corresponda y tomara una muestra de los proyectos
efectos de verificar el cumplimiento del PA del proyecto y los procedimientos
/ “‘@olicados. Para este efecto, la Estacién Experimental o la Sede Central, segun

f )
7B° =2 . ; . :
B” % Eorresponda, debera mantener archivos y controles referidos al proceso incluyendo:

(1) términos de referencia;

(2) cotizacion y/o invitacion,

(3) cuadro comparativo de precios y en los casos de consultores, formatos de
evaluacion y Curriculum vitae de los nombres propuestos;

(4) documentos referidos al proceso (contratos, 6rdenes de compra y/o servicio,
facturas, y documentos internos establecidos en cada institucion); y

(5) actas del Comité de Adquisiciones.

INVENTARIO DE BIENES Y EQUIPOS

La Estacién Experimental Agraria o la Sede Central, segin corresponda, realizaran un
inventario de todos los bienes y equipos adquiridos con recursos del proyecto,
registrandose contablemente los mismos. Se elaboraran tarjetas de identificacion
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individuales (kardex) de control, asi como un sistema de identificacion (ejem: placas o
calcomanias), haciendo ademas referencia al proyecto. La Estacion Experimental
Agraria o la Sede Central, segun corresponda, seran responsables ante el PNIA de
asegurar los bienes y equipos a través de la compra de una Pdliza de Seguros, con
cargo a recursos del Proyecto de Investigacion y Transferencia de Tecnologia y que

estos activos se usen adecuadamente, no se deterioren, se extravien o sean sustraidos
hasta el cierre formal del proyecto.

COPIA FIEL DEL ORIGINAL
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ANEXO 4

FORMATO DE SOLICITUD DE CERTIFICACION PRESUPUESTAL

Lima,
MEMORANDO N° -2016-INIA-PNIA-UAFSI
Sefior (a):
SRLDE Jefe de la Unidad de Pianlﬁcamon -Presupijé-sto y”S-i.stemas
A7 %45
< 2Asunto : Solicitud de Certificacion Presupuestal para segundo paso critico
o _g?f. ! de los Proyectos de Investigacion adjunto.
ﬁ‘&eferenaa Resolucion Jefatural N° 2016-INIA y Resolucion Directoral
~

N° 013-2015-INIA-PNIA-DE

Mediante el presente, me dirijo a usted, a fin solicitarle de que disponga, la emision de los
A ZPNENTS Certificados presupuestales, para el segundo paso critico de cada uno de los Proyectos de
We!ada,o'fmvestsgacmn y Transferencia de Tecnologia, segun relacion adjunta.
.Las mismas deben emlturse con cargo a los créditos presupuestarios de la Contrapartida
" ﬂécnonal o Recursos de Operaciones Oficiales de Crédito financiado por el BID, segun
LNV programacion.

La meta presupuestal a afectarse es:
La clasificacion dentro del POA 201__ es:

Jefe(a) del UAFSI
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RELACION ADJUNTA A SOLICITUD DE CERTIFICACION PRESUPUESTAL

N° NOMBRE DE PROYECTO DE COD. DE EEA MONTO A
INVESTIGACION PROY. CERTIFICAR
AL DE /5
GO0\ 4D |
1= oi ron%% Lima,
i35 Mo 52
9 (o« ¥
%, VB ﬁ@‘y
NIPHIA <
o L
& & Jefe(a) de UAFSI
< g,

&1
1

(.\G\N
%% \ng. D,
.~
<
g o y
L& g o
L5
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ANEXO 5

FORMATO DE SOLICITUD DE COMPROMISO PRESUPUESTAL

PINe: Certificacion Presupuestal N°:
Lima,
MEMORANDO N° _-2016-INIA-PNIA- EEA o DL-SCY
Sefior (a)

Jefe de la Unidad de Administracién

Asunto : Solicitud de Compromiso presupuestal para segundo paso critico de los
<A DEY; Proyectos de Investigacion adjunto.
O SoRE 0 g eferencia © Resolucion Jefatural N°  2016-INIA y Resolucion Directoral N° 013-2015-INIA-
<3 olitor A PNIA-DE
.&cg EJHEVTIVO & n
2, v(" ediante el presente, me dirijo a usted, a fin solicitarle de que disponga, el registro del Compromiso
”’7 \va-& “presupuestal por los gastos del Proyecto, tal como como se detalla:
BIENES:
Proveedor RUC Monto
1.
3 2.
3.
c SERV]CIOS
-1
2.
3.
OTROS

1
\ 2
L%/
%% X Se adjunta copia de los documentos fuentes, debidamente suscritos.
L‘ Declaramos que para la emision de los documentos fuentes (O/S, O/C y Otros), se han desarrollado tedos
- TGenpral € .\ los procesos de adquisiciones establecidos para el Proyecto y el expediente original obra en la EEA o

v Direccion de Linea de Sede Central

Atentamente,
Investigador Responsable del Proyecto Director de EEA o
Director de Linea Sede Central INIA
Cc.: UAFSI

(*) DL-SC: Direccion de Linea de la Sede Central
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ANEXO 6

FORMATO DE SOLICITUD DE PAGO

PLN®: Registro SIAF:
Lima,
MEMORANDO N° -2016-INIA-PNIA-EEA o DL-SCU
Sefior (a)

Solicitud de pago.

Resolucion Jefatural N° 2016-INIA Resolucién Directoral N°
013-2015-INIA-PNIA-DE

Mediante el presente, me dirijo a usted, a fin solicitarle de que disponga, el pago de los
siguientes gastos del Proyecto, tal como como se detalla:

SN ENT
Q\ﬁg?c“f:?\ Reg. SIAF Proveedor C. Pago N° Monto

Se adjunta copia de los documentos fuentes, debidamente suscritos.

Orden de Servicio

Conformidad de servicio segun TDR.

Orden de Compra

Conformidad segtin especificaciones técnicas

Factura

Recibo de honorarios con su Constancia de suspensién de retencion
Informe de actividades

la EEA o Direccion de Linea de Sede Central

Atentamente,
Investigador Responsable del Proyecto Director de EEA 0
Director de Linea Sede Central INIA
Cc.: UAFSI

(*) DL-SC: Direccion de Linea de la Sede Central

COPIA FIEL DEL ORIGINAL
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