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Unidad de Cooperaciòn Tècnica y Financiera

Responsable Fecha Documento Observaciones

1

Recepciona Solicitud y traslada (1 d)

Tràmite Doc.

2

Recibe Propuesta y/o Solicitud , deriva (1 d)

Jefatura

3

Traslada Solicitud para evaluar factibilidad (1 d)

OPP

4

Contacta con contraparte para ajustes a propuesta o solicitud de Convenio (1 d)

UCTF

5

Remite Propuesta o Solicitud de Convenio y pide Opiniòn Tècnica (1h)

UCTF

6

Emiten Opiniòn Tècnica   - Organos Linea (5d)  - EEA (10d)

OL - EEA

7

Recepciona Opiniòn tècnica - Analiza y Concilia (3d)

UCTF

8 Remite a contraparte, comunicando cambios y solicita conformidad.

UCTF

9

Absuelve y Ajusta su Propuesta y/o Solicitud

Contraparte

10

Elabora proyecto de Memo para iniciar Vistos Convenio a tarvés de OPP (2 d)

UCTF

11

Otorga Vº Bº (3 d)

Asesor Legal

12

Otorgan Vº Bº : - Organos Linea (1d)   - EEA (3d)

OL - EEA

13

Remite Expediente de Convenio para Vº Bº (1d)

UCTF

14

Por delegatura suscribe Convenio  (3d)

Gerencia Gral

14

Suscribe el Convenio en 2 ejemplares  (3d)

Jefatura

15 Remite Convenio

Tràmite Doc.

16

Suscribe 2 ejemplares Convenio, devuelve 1 ejemplar

Contraparte

17

Recepciona y Distribuye

Tràmite Doc.

18

Remite copia a todas las areas involucradas y Requiere  Plan de Trabajo

UCTF

19

Coordinador designado en el Convenio presenta Plan de Trabajo y Anexos

OL - EEA

20

Coordinador designado en el Convenio presenta Plan de Trabajo y Anexos

Contraparte

21

Concilia Plan de Trabajo y realiza seguimiento

UCTF

22

Reporta Mensualmente Ejecucion del Plan de Trabajo

OL - EEA

23

Reporta Mensualmente  Ejecucion Actividades del Plan de Trabajo

Contraparte

24

Verifica cumplimiento cronograma metas Fisic. y Ppto

UCTF

25

NO : Realiza apremios (1d)

UCTF

26

SI : Cierra Convenio (5d)

UCTF

CONTROL  DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES 

PROCESO: GESTIÒN DE CONVENIOS


